dunaújváros megyei jogú város jegyzője

pályázatot hirdet

jogi ügyintéző munkakör betöltésére

Ellátandó feladatok:

· Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Koordinációs Irodája részére  meghatározott jogi szaktudást igénylő feladatok ellátása

· Közgyűlési bizottsági előterjesztések készítése

· Jogi segítségnyújtás a hivatal egyes irodái részére

· Részvétel bizottsági üléseken, a bizottsági munka előkészítése, adminisztratív feladatok ellátása a bizottság részére,

· Jogi szakvélemény nyújtása a közgyűlési képviselők részére

A munkakör betöltéséhez szükséges feltételek:

· magyar állampolgárság,
· cselekvőképesség,
· büntetlen előélet,
· képesítési előírás: 9/1995. (II.3.) Korm. rendelet 1 számú melléklet 22. pontja szerint                ( titkársági, testületi szervezési és koordinációs feladatok):

· egyetem - jogász végzettség

· jogi munkakörben szerzett legalább 3 év szakmai tapasztalat

· felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

Elvárt kompetenciák:

· önálló precíz munkavégzés,

· jó problémamegoldó és kommunikációs képesség,

· legyen képes önállóan és csoportban dolgozni egyaránt

Az állás betöltésénél előnyt jelent:

· legalább 2 éves közigazgatási szakmai tapasztalat, 

· jogi szakvizsga megléte

· közbeszerzési eljárásban szerzett gyakorlat

Illetményre vonatkozó tájékoztatás:

Javadalmazás a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény előírásainak, Dunaújváros Megyei Jogú Város Közgyűlése 49/2003. (XII.19.) KR számú rendeletének, valamint az 5/2007. számú Közszolgálati Szabályzat rendelkezéseinek megfelelően.

A pályázat benyújtásának módja, feltételei:

A pályázatot 2008. október 16. napjáig Dunaújváros Megyei Jogú Város Jegyzője (Dr. Tóth István) címére történő megküldésével (2400 Dunaújváros, Városháza tér 1.) kell benyújtani. Kérjük a borítékon feltüntetni „pályázat jogi ügyintéző munkakör betöltésére”.

Az előzetes szűrést követően, a pályázók állásinterjún vesznek részt. A kiválasztás az aljegyző javaslatára, a polgármester egyetértésével, a jegyző döntése alapján történik, melyről a jelentkezők írásban értesítést kapnak.

Elbírálásának határideje:
2008. október 31.
A munkakör határozatlan idejű teljes munkaidőre szóló kinevezéssel 6 hónap próbaidő kikötésével 2008. november 1. napjától tölthető be.
Csatolandó iratok:

· részletes szakmai önéletrajz,

· 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány,

· iskolai végzettséget igazoló okiratok másolatai

· nyilatkozat arról, hogy:

1. az állás betöltésénél összeférhetetlenséget eredményező körülmény nem áll fenn, ill. azokat a kinevezés időpontjáig megszünteti

2. a kinevezést megelőzően munkaköri alkalmassági vizsgálatnak aláveti magát

3. a pályázatát az elbírálásban résztvevő személyek megismerhetik

Az állással kapcsolatosan további információt nyújt: Dr. Hőnigh Magdolna Dunaújváros Megyei Jogú Város Aljegyzője

Cím: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1. „A” épület II. em. 201. szoba

Telefon: (25) 436-548

Létrehozás dátuma: 08.09.29 15:27
M:\szem_ugy\SzabóM\pályázat\2008\Jogiüi\pályázatkiírás.doc

