dunaújváros megyei jogú város jegyzője

pályázatot hirdet

oktatási ügyintéző munkakör betöltésére

Ellátandó feladatok:

A dunaújvárosi önkormányzati fenntartású közoktatási ágazathoz kapcsolódóan

· Közgyűlési előterjesztések, polgármesteri határozatok előkészítése, meghozott döntések végrehajtásának figyelemmel kísérése,

· Új tanév indításával, érettségi vizsgákkal, felvételi eljárással kapcsolatos feladatok végrehajtása,

· Törvényességi szempontú ellenőrzések,

· Statisztikai mutatók, elemzések készítése,

· Oktatással kapcsolatos beadványok intézése,

· Kapcsolattartás az intézményvezetőkkel,

· A közoktatási intézmények helyi, szakmai irányítása,

· Minőségirányítási feladatok koordinálása,

· Tankötelesek nyilvántartása,

· Pályázatokhoz kapcsolódó ügyintézés

A munkakör betöltéséhez szükséges feltételek:

· magyar állampolgárság,
· cselekvőképesség,
· büntetlen előélet,
· képesítési előírás: 9/1995. (II.3.) Korm. rendelet szerint
egyetemi szintű természettudományi, bölcsészettudományi, felsőoktatásban szerzett szakképzettség; főiskolai szintű pedagógus; államigazgatási felsőoktatásban szerzett szakképzettség

Az állás betöltésénél előnyt jelent:

· Minőségirányításban szerzett tapasztalat

· Közoktatás-vezetői végzettség

· Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások)

Illetményre vonatkozó tájékoztatás:

Javadalmazás a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény előírásainak, valamint Dunaújváros Megyei Jogú Város Közgyűlése 49/2003. (XII.19.) KR számú rendeletének megfelelően.

A pályázat benyújtásának feltételei:

A pályázat benyújtásának határideje: 2008. július 10.

Postai úton, a pályázatnak a Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala címére történő megküldésével (2400 Dunaújváros, Városháza tér 1). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot:29304/2008, valamint a munkakör megnevezését: oktatási ügyintéző.

Cím: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1.

Elbírálásának határideje:
2008. július 30.
A munkakör határozatlan idejű teljes munkaidőre szóló kinevezéssel 6 hónap próbaidő kikötésével 2008. augusztus 18. napjától tölthető be.
Csatolandó iratok:

· részletes szakmai önéletrajz,

· 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány,

· iskolai végzettséget igazoló okiratok másolatai

· Nyilatkozat arról, hogy:

1. az állás betöltésénél összeférhetetlenséget eredményező körülmény nem áll fenn, ill. azokat a kinevezés időpontjáig megszünteti

2. a kinevezést megelőzően munkaköri alkalmassági vizsgálatnak aláveti magát

3. a pályázatát az elbírálásban résztvevő személyek megismerhetik

Az állással kapcsolatosan további információt nyújt: Dr. Deák Mária oktatási és kulturális iroda vezetője

Cím: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1. „A” épület III. em. 301. szoba

Telefon: (25) 411-324
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