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JAVASLAT
Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak moédositasara

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a
kézgyllés 2021. szeptember 1-jei hatallyal fogadta el, az6ta mar tébb alkalommal, legutébb
2025. januar 6-ai hatalyba Iépéssel médositotta (1. meliéklet). A PH SZMSZ mostani
modositasat tébb ok alapozza meg az alabbiak szerint:

1. A kdzgydilés 2025. marcius 20-ai Ulésén fogadta el a 127/2025. (lll. 20.) hatarozatat (2.
melléklet), mellyel médositotta a Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratat. A PH SZMSZ 7.
pontja tartalmazza a Polgarmesteri Hivatal altal az alapité okirat szerint ellatando
alaptevékenységek kormanyzati funkciéit, melyet az Alapitdé Okirat modositassal
6sszhangba kell hozni.

2. A Kabinet Iroda a feladatai (PH SZMSZ 33. pont) ellatasahoz adminisztrativ feladatokat
ellaté koéztisztviseldével nem rendelkezik. Az Iroda adminisztrativ feladatainak egy részét a
PH SZMSZ 26.1.3.17. pontja szerint mar most a Human Szolgaltatasi Fdosztaly
Intézményigazgatasi Osztalya végzi, hiszen elékésziti a nagy rendezvényekkel kapcsolatos
dontéseket. Javasolt, hogy a Human Szolgaltatasi Féosztaly Intézményigazgatasi Osztalya
lassa el a Kabinet Iroda valamennyi adminisztrativ feladatat, a Kabinet Iroda feladatainak
elldtasahoz sziikséges déntések elbkészitését.

3. A Human Szolgaltatasi Fbosztaly Intézményigazgatasi Osztaly kezdeményezte (3.
melléklet) az osztaly egyes feladatai pontositasat, illetve torlését, a PH SZMSZ egyes
fuggelékeinek médositasat.

A fenti 2-3. pontokban jelzett javaslatokra figyelemmel indokolt a Human Szolgaltatasi
Fbosztaly Intézményigazgatasi Fdosztaly feladatait (26.1. pont) telies egészében
modositani.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § (1)
bekezdés d) pontja értelmében a PH SZMSZ mdédositasa a jelen elbterjesztés alapjan a
kézgylilés hataskérébe tartozik.

Az elGterjesztest 2025. januar 15-i Ulésén megtargyalja a jogi, Ugyrendi, pénzlgyi és
varosgazdalkodasi bizottsag. A bizottsag véleményét a bizottsag elndke a kdzgylilésen
szbban ismerteti.

Tisztelt Kdézgydlés!
Afentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem el6, melynek kérem elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének
::./2025. (IV. 17.) hatarozata
Dunaugjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatanak moédositasarol

1. Dunaljvaros Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kézgyilése a 800/2021. (VIIl. 26.)
hatarozataval jévahagyott Dunauljvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2021.
szeptember 1-t61 hatalyos, azéta tébb alkalommal modositott Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatanak 7. pontjat az alabbiak szerint médositja:



7. A Hivatal altal az alapit6 okirat szerint ellatandd alaptevékenységek kormanyzati funkcio szerinti
megjeldliése:

mkmc?ggzzzrt\; kormanyzati funkcié megnevezése
1 011130 C")nkt')rményzatok’és. énk’ormén)’/zati hivatalok jogalkot6 és
altalanos igazgatasi tevékenysége
2 1011220 Adé-, vam- és jévedéki igazgatas
3 1013110 A kbzszolgalat egyetemes humaneré-gazdalkodasa
4 | 013350 ﬁxazpc::rsﬂgfarg:rglzaeg; \t/:'?yonnal valé gazdalkodassal
5 1013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatasok
6 016010 O’rsz.élggyt'jkf:‘si, éqkorményzati és gur’épai ’parlam’enti
képviselb-valasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
016020 g:lse;fegnc))lss éé;,ehkelyi népszavazassal kapcsolatos
016030 Allampolgarsagi igyek
9 |022010 Polgari honvédelem &gazati feladatai, a lakossag felkészitése
10 | 031030 Kézterillet rendjének fenntartasa
11 1041140 Tertletfejlesztés igazgatasa
12 | 042180 | gll:s:%iizségijgy (kivéve: kobor allatokkal kapcsolatos
13 | 044310 Epitésigy igazgatasa
14 | 051050 Veszélyes hulladék begylijtése, szallitasa, atrakasa
15 | 053010 Kérnyezetszennyezés cstkkentésének igazgatasa
16 | 066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

2. Dunaujvaros Megyei Jogui Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése a 800/2021. (VII1.26.) hatarozataval
jovahagyott Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2021. szeptember 1-t6i
hatalyos, azéta tébb alkalommal médositott Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak 26.1. pontja
helyébe az alabbi rendelkezések iépnek:

,26.1. Intézményigazgatasi Osztaly

26.1.1. A jegyz6 tevekenységéhez kapcsolodo feladatok kérében:

26.1.1.1. El6késziti a feladatkérébe tartozé 6nkormanyzati rendeleteket

26.1.1.2. Részt vesz az igazgatasszervezési feladatokban.

26.1.1.3. El6késziti a feladatkdrébe tartoz6 hivatali szabalyzatokat.

26.1.1.4. Ellatia a hozzatartozok kézétti erészak miatt alkalmazhat6 tavoltartasrél szold torvény
szerinti csaladvédelmi koordinacioért felelés szerv feladatait.

26.1.2. Oktatasi feladatkdrben:

26.1.2.1. Kézrem(ikddik az 6nkormanyzati fenntartasu 6voda iranyitasaban.



26.1.2.2. Elbkésziti az O6vodai felvétellel és az O6vodabol valé kizarassal kapcsolatban,
érdeksérelemre hivatkozassal, benyujtott kérelem tekintetében a masodfoku déntéseket.

26.1.2.3. El6késziti az énkormanyzati fenntartasu 6voda pedagégiai programjanak, szervezeti és
mikddesi szabalyzatanak, alapité okiratanak, hazirendjének, pedagégiai programjanak,
munkatervének, beszamoléjanak, valamint a pedagégus-tovabbképzési tervének jovahagyasat.

26.1.2.4. Javaslatot dolgoz ki az évodaszekben tevékenykedd képviselék megbizasara, amennyiben
mUikédik évodaszék.

26.1.2.5. Javaslatot tesz az O6voda nyitva tartds rendjének meghatarozasara, az o6vodai
intézményegységek miikédési korzetének meghatarozasara.

26.1.2.6. Eldkésziti az bvoda |étesitésével, megszintetésével, atszervezésével, tevékenységi
kérének médositasaval, nevének megallapitasaval kapcsolatos kézgylilési eléterjesztéseket.

26.1.2.7. El6késziti az adott nevelési évben indithatd 6vodai csoportok szamanak meghatarozasara,
a maximalis csoportlétszamtél valo eltérés engedélyezésére vonatkozé elbterjesztéseket.

26.1.2.8. El8késziti kbznevelési megallapodas megkdtését nem dnkormanyzati fenntartasi nevelési
intézménnyel 6nkormanyzati feladat megvalésitasara, 6voda esetén.

26.1.2.9. El6késziti a nevelési-oktatasi intézmény magasabb vezetéjének megbizasa
véleményezésével kapcsolatos eljarasi cselekményeket, énkormanyzati fenntartasu intézmény
esetén lebonyolitja az ezzel kapcsolatos palyazati eljarast.

26.1.2.10. ElSkésziti az évodai elbjegyzés idépontjanak meghatarozasara vonatkoz6 polgarmesteri
hatarozatot.

26.1.2.11. El6késziti a cimzetes 6vodavezetéi, cimzetes igazgatéi cim adomanyozasat.

26.1.2.12. Elékésziti a ,Pedagdgus Eletpalyaért Emiékérem” a ,Dunaujvaros Erdemes Pedagégusa”
és a ,Dunaujvaros Oktatastigyéért” dijak adomanyozasaval kapcsolatos kézgyllési dontéseket.

26.1.2.13. Elb6késziti az o6vodai, valamint az altalanos iskolai felvételi korzethatarok
véleményezésével kapcsolatos déntéseket.

26.1.2.14. Elbkésziti a Dunauljvarosi Tankerlleti Kézpont intézményatszervezési javaslatainak
véleményezésérdl sz6l6 dontéseket.

26.1.2.15. Eldkésziti a kéznevelési intézményekben a kdzétkeztetésre vonatkozé énkormanyzati
feladatokkal kapcsolatos déntéseket.

26.1.3. Kulturalis feladatkorben:

26.1.3.1. El6késziti a helyi kézm(ivelddési tevékenység ellatasardl széloé rendelet tervezetét, a
késébbiek folyaman folyamatosan gondoskodik a rendelet szikséges médositasainak
elbkészitéserél.

26.1.3.2. Elékésziti a kézmuvelbdési, kdzgyljteményi feladatokat ellatd szervezetekkel kétendd
egyuttmdkodési és kdzmlvelddési megallapodasokat.

26.1.3.3. Elb6késziti a kdézmuivelédési, kulturdlis palyazatokat, valamint az egyedi tamogatasi
kérelmekkel kapcsolatos déntéseket és elbkésziti a kapcsolodd szerzddés-tervezeteket.

26.1.3.4. Figyelemmel kiséri a varosban mikédé muivészeti, kulturalis alapitvanyok, egyesiletek
miikddesét, segiti azok tevékenységét.



26.1.3.5. Koordinalja az o6nkormanyzati érdekeltségd kulturdlis céli koézalapitvanyokkal,
alapitvanyokkal kapcsolatos kdézgydlési déntések elokészitését és a hozott dontések végrehajtasat.

26.1.3.6. Gondoskodik az uj és restauralasra szorul6 koéztéri mlialkotasok szakvéleményeztetéséré,
elbékésziti a szoborallitassal és restauralassal kapcsolatos dontéseket, szerzdédéseket és
figyelemmel kiséri a munkafolyamatokat.

26.1.3.7. Kapcsolatot tart a varosban dolgozé mivészekkel, kisebbségi szervezetekkel,
egyhazakkal.

26.1.3.8. Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati tulajdont Gzemeltetési szerzédés alapjan miikodtetd
szervezetek tevékenységét (ICA-D, KMI).

26.1.3.9. Elékésziti a Bartok Kamaraszinhaz és Mlvészetek Haza, a Jozsef Attila Kényvtar, valamint
az Intercisa Muzeum vezetbivel kapcsolatos munkaltatéi jogok gyakorlasaval Osszefuggd
dontéseket, és ezen intézmények alapdokumentumairdl szélo kozgytilési dontéseket.

26.1.3.10. Elékesziti a dunaujvarosi média tevékenységgel kapcsolatos kozgy(ilési dontéseket.

26.1.3.11. Figyelemmel kiséri a Munkasmlvel6dési Kézpont Nonprofit Kft. munkajat, elékésziti a
szakmai tevékenységével kapcsolatos kdzgylilési dontéseket.

26.1.3.12. Elékésziti a ,PRO CULTURA INTERCISA” Dij adomanyozasaval kapcsolatos kézgydilési
dontéseket.

26.1.3.13. Az evangélikus egyhazzal kétott megallapodas alapjan elékésziti a templomi koncertek
beszamoldjanak elfogadasarol sz616 dontést.

 26.1.3.14. Elékésziti az egyhazkdzségekkel kapcsolatos szakmai déntésekst.

26.1.3.15. Elbkésziti az onkormanyzati kiadvanyok kiadasaval, értékesitésével kapcsolatos
dontéseket.

26.1.3.16. Elbékésziti a rendezvényekkel és a 33. pontban megjeldlt feladatokkal kapcsolatos
déntéseket.

26.1.3.17. Elbkésziti a feladatkérébe tartozé koézgyllési és bizottsagi elbterjesztéseket,
polgarmesteri hatarozatokat.

26.1.3.18. Elékésziti a telepUlési értéktarral kapcsolatos déntéseket, elvégzi az Ertéktar Bizottsag
munkajahoz kapcsolédd adminisztrativ feladatokat.

26.1.3.19. Kozremlikédik az agazathoz tartozé szakmai beszamolok el6készitésében és
megkildésében.

26.1.4. Egészséglgyi feladatkdrben:
26.1.4.1. Koordinalja az Onkormanyzat egészségugyi igazgatasi feladatait.
26.1.4.2. Kapcsolatot tart az egészséglgyi allamigazgatasi szervekkel.

26.1.4.3. Figyelemmel kiséri a varosban mikédé egészséglggyel kapcsolatos alapitvanyok
mukddését, segiti azok tevékenységeét.

26.1.4.4. Elkésziti a feladatkdrébe tartozé kdzgylilési, bizottsagi és polgarmesteri eléterjesztéseket.



26.1.4.5. Eldkésziti az Egészségmegdrzési Kézpont vezetbjével kapcsolatos munkaltatéi jogok
gyakorlasaval 6sszefiiggd déntéseket.

26.1.4.6. Elb6késziti az U] alapellatasi korzethatarok kialakitasarél sz6l6 javaslatokat, az
egészséglgyi alapellatadsi korzetekkel kapcsolatos adatszolgaitatasokat, az egészségugyi
szolgaltatast nyujtéval fennallé feladatellatasi szerzédés-médositasokat.

26.1.4.7. El6késziti a ,Dunaujvaros Egészséglgyéért” dijjal kapcsolatos kézgytilési dontést.

26.1.5. Szocidlis és gyermekvédelmi feladatkérben:

26.1.5.1. El6késziti a felsoktatasi intézmények hatranyos szocialis helyzetl hallgatéi altal benyuijtott
palyazatok és a helyi énkormanyzati 6szténdij rész mértékérdl sz6l6 javaslatot (BURSA).

26.1.5.2. Kezeli az 6nkormanyzati feladatkérh6z kapcsoiddo szakmai jelentéseket.

26.1.5.3. Ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben hataskérébe utalt egyéb gyamugyi
feladatokat.

26.1.5.4. El6késziti a szocialis szolgaltatasokkal kapcsolatos déntéseket.

26.1.5.5. El6késziti a gyermekjoléti szolgaltatasokkal kapcsolatos déntéseket.

26.1.5.6. Elbkésziti a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol sz6lé 1993. évi lll. térvényben,
annak végrehajtasi rendeleteiben, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrol
sz6l6 1997.évi XXXI. térvény, valamint annak végrehajtasi rendeleteiben a fenntarté feladatkérébe
tartoz, illetve a vonatkozé dnkormanyzati rendeleten alapulé dontéseket.

26.1.5.7. Elokesziti az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet ldések
Otthonai, az Utkeresés Segité Szolgalat és a Bolcsédék Igazgatésaga Dunaujvaros vezetdivel
kapcsolatos munkaltatéi jogok gyakorlasaval 6sszefiiggd dontéseket, valamint a jogszabalyok altal a
fenntartd feladatkérébe utalt feladatokat.

26.1.5.8. Egyedi Ugyekben elbkésziti a Il. fokl elbiralas céljabél a szakbizottsagi és kézgyulési
eléterjesztéseket.

26.1.5.9. El6késziti a ,Szocialis munkaért - Dunaujvaros” dijak adomanyozasaval kapcsolatos
kdézgyl(ilési dontéseket.

26.1.6. Ifjusagi sportfeladatok kérében:

26.1.6.1. Gondoskodik a helyi sportpolitika, a fejlesztési célkitlizések és feladatok végrehajtasardl, a
testnevelés, a diak- és szabadidésport, a verseny- és élsport feltételeinek megteremtéséréi.

26.1.6.2. Figyelemmel kiséri a varosban mik&dd sportcélu alapitvanyok és sportegyesiletek
mikodését, segiti azok tevékenységét.

26.1.6.3. Kézrem(ikddik az alapfoku sportszakember-képzés és tovabbképzés szervezésében.
26.1.6.4. Osszehangolja a varosi sportagi szakszévetségek tevékenységeét.
26.1.6.5. Ellatja az ifjusagszervezdi feladatokat.

26.1.6.6. Eldkésziti a Dunaujvaros Sportjaért dij adomanyozasaval kapcsolatos koézgylilési
déntéseket.

26.1.7. Altalanos tgyintézéi feladatkorben:



26.1.7.1. Kozponti szervezetként ellatja a Hivatal iratkezelésével kapcsolatos jogszabalyokban,
valamint az egyedi iratkezelési szabalyzatban foglalt feladatokat.

26.1.7.2. Iranyitja és felugyeli a Hivatal kézponti postazéjat.
26.1.8. Egyéb feladatkérben:

26.1.8.1. EIOkésziti a kozbiztonsagi (renddérség, polgarérség, katasztréfavédelem) targyu
déntéseket.

26.1.8.2.Gondozza az osztalyhoz kapcsolt 6nkormanyzati alapitasu alapitvanyokat.
26.1.8.3. Elbkesziti a feladatkdrébe tartozé kézgytilési és bizottsagi elbterjesztéseket.

26.1.8.4. ElOkesziti a ,Dunaljvaros Koézbiztonsagaért” és a ,Dunaljvaros Ifjisagaért” dij
adomanyozasaval kapcsolatos kdzgytilési dontéseket.

26.1.8.5. Vezeti a dunaujvarosi székhelyl civil szervezetekkel kapcsolatos nyilvantartast, s
tovabbitja szamukra a miikédésiiket segitd, és az Onkormanyzat tudomasara jutott informaciokat.

26.1.8.6. Elbkésziti a Dunaujvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezet vezettjével kapcsolatos munkaltatd
jogok gyakorlasaval 6sszefuggd dontéseket, valamint a jogszabalyok altal a fenntarté feladatkdrébe
utalt feladatokat.

26.1.8.7. Ellatia az osztdly szerzédéseinek rogzitését a kotelezettségek vallalasanak
nyilvantartasaban a gazdalkodasi jogkérok gyakorlasardl szol6 hatalyos jegyz6i szabalyzat alapjan.

26.1.8.8. Ellatja a belsd szabalyzatokban az osztaly szamara maghatarozott feladatokat.”

3. Dunaujvéaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(lése a 800/2021. (VII1.26.) hatarozataval
jévahagyott Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2021. szeptember 1-t8l
hatalyos, azéta tébb alkalommal moédositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzata 2. fiiggelékében a
jogszabalyok kézétt ,a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges jogrendben
bevezethet6 intézkedésekrdl sz6ld 2011. évi CXIIl. térvény” helyébe ,a honvédelemrél és a Magyar
Honvédségrél sz616 2021. évi CXL. térvény” lép, a jogszabalyok kiegésziiinek a pedagdgusok Uj
életpalyajardl sz6ld 2023. évi LII. térvénnyel, tovabba a jegyz6i szabalyzatok rész kiegésziil ,a papir
alapu és elektronikus dokumentumokrél térténd hiteles masolatok készitésérél® szolé jegyzbi
szabalyzattal.

4. Dunaujvaros Megyei Jogui Varos Onkormanyzata Kézgy(lése a 800/2021. (VI11.26.) hatarozataval
jovahagyott Dunauljvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2021. szeptember 1-t6l
hatalyos, azéta t6bb alkalommal médositott Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata 4. fuggelékében a
Human Szolgaltatasi F6osztaly Intézményigazgatasi Osztalynal az ,1 f6 lakossagvédelmi ligyintézé,
kozbiztonsagi referens” szévegrész helyébe ,1 {6 lakossagvédelmi Ugyintéz6 és kdzbiztonsagi
referens” szévegrész lép.

5. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata Kézgy(ilése felkéri a polgarmestert és a jegyzét,
hogy az 1-4. pont szerinti médositassal egységes szerkezetbe foglalt Dunatjvaros Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak alairasara azzal, hogy a
modositas 2025. aprilis 22. napjan Iép hatalyba.

6. Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(llése felkéri a jegyz6t, hogy a jelen
hatarozattal elfogadott, a Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Mdkodési Szabalyzatanak mdédositasat a szabalyzat személyi hatalya ala tartozokkal
megismertesse.



Felelds: - a hatarozat végrehajtasaért:
a polgarmester
ajegyz6
Hataridd: - a szabalyzat alairasara: 2025. aprilis 22.
- a szabalyzat megismertetésére: 2025. aprilis 22.

Dunaujvaros, 2025. aprilis 8.

intér Tamas
lgarmester



