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Az igazgatasi sziinetrél sz6l6 2023. évi XXVI. torvény 1. § (1) bekezdése szerint: ,A
Kormany rendeletében nyari, illetve téli igazgatasi szlinetet (a tovabbiakban egyiitt:
igazgatasi sziinet) rendelhet el.” Az igazgatasi sziinet elrendelésérél sz6l6 316/2024.
(XI. 6.) Korm. rendelet 1. §-a pedig akként rendelkezik, hogy: ,A Kormany az igazgatasi
szunetrdl szo6l6 2023. évi XXVI. térvény 1. § (1) bekezdése szerinti igazgatasi szlinetet
rendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napjat kovetd elsd
munkanaptol az azt kévetd naptari év elsé6 munkanapjat megeldz6 nap végéig tart. Az
elbterjesztés a fenti jogszabalyoknak megfeleld, tovabba a kbzszolgalati tisztviseldkrél
sz6l6 2011. évi CXCIX. toérvény 232. § (3) bekezdése szerinti igazgatasi sziinet

elrendelésére iranyul.
dr. Ronté MéZika

a Személylgyi Osztaly vezetéje
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Az elbterjesztés ellenbrzése:
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JAVASLAT

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban a 2025. évi téli igazgatasi
szlinet elrendelésére

Tisztelt Kozgyiilés!

|. Az igazgatasi szlnetrél sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 1. § (1)-(2) bekezdése a kdvetkezbket
mondja ki:

»1. § (1) A Kormany rendeletében nyatri, illetve téli igazgatasi szlinetet (a tovébbiakban egyiitt:
igazgatasi sziinet) rendelhet el.

(2) A Kormany (1) bekezdés szerinti rendeletét a targyévet megel6z6 év decemberének 15.
napjaig ki kell hirdetni.”

2024. november 6-an kihirdetésre kerilt az igazgatasi szlinet elrendelésérdl sz6l6 316/2024.
(XI. 6.) Korm. rendelet, melynek 1. §-a szerint

»,1. § A Kormany az igazgatasi sziinetrél sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 1. § (1) bekezdése
szerinti igazgatasi sziinetet rendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napjat
kéveté els6 munkanaptol az azt kévetd naptari év elsé munkanapjat megeléz6 nap végéig tart.”

A fenti szakasz rendelkezéseit a 2025. évtoi kell alkalmazni.

Az igazgatasi szlunetrél sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 3. alcimében szerepld szabalyozas
szerint:

»3- A helyi 6nkormanyzatok egyes hivatalaira alkalmazandé szabalyok

7.§ (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatarozott id6szakra igazgatési
sziinetet rendelhet el

a) a teleplilési dnkormanyzat képviselé-testiletének polgarmesteri hivatala, kézés
6nkormanyzati hivatala és a kozterlilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési énkormanyzat
képvisel6-testiilete,

b) a fépolgarmesteri hivatal tekintetében a févarosi kézgylilés,

¢) a varmegyei 6nkorményzati hivatal tekintetében a varmegyei kézgydilés.

(2) Az igazgatasi szlinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatasi szlinet elrendelésérdl sz6l6 hatarozatot a
targyév marciusénak 1. napjaig a helyben szokasos moédon k6zzé kell tenni.”

Az igazgatasi szlnetrél sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 3. § (1) bekezdése akként rendelkezik,
hogy az igazgatasi szlinet idétartama alatt - fészabalyként - a kormanyzati igazgatasi szerv
feladatait nem latja el, és az Ugyfélfogadas nem mikddik. A 7. § (4) bekezdés d) pontja szerint
a telepulesi dnkormanyzatnal a hivatal vezetdje hatarozhatja meg a hivatal igazgatasi sztinet
alatti mikoédésének és lgyfélfogadasanak rendjét.

Az igazgatasi szlinetrdl sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 2. § (2) bekezdés alapjan a munkaltatoi
jogkér gyakorldja — fOszabalyként — koteles az igazgatasi szlinetre esd valamennyi munka-
napra szabadsagot kiadni a helyi énkormanyzat képviselé-testllete hivatalanal foglalkoztatott
személyek részére ugy, hogy elészér a 2025. évben esedékes szabadsagot kell kiadni, ha ez
nem elegend®, akkor a 2026. évben esedékes szabadsagot kell kiadni.

Il. Az igazgatasi szlinetrél sz6lé 2023. évi XXVI. térvényben szabalyozott igazgatasi szlinet
elrendelésen tul a T. Képviseld-testiletnek felhatalmazasa van a kdzszolgalati tisztvisel6krél
sz616 2011. évi CXCIX. térvény alapjan igazgatasi sziinetet elrendelni (értelemszerlien eltérd
idétartamra), mely igazgatasi sziinet nem azonos a fentiekben emlitettekkel.



A kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.) 232. § (3) bekezdése sze-
rint: ,A képviselG-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetbje — a Kormany ajanlasa-
nak figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az
ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a kéztisztvisel6 adott évre megal-
lapitott alapszabadsaganak a harométédét.”

Az igazgatasi szinetrél sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 7. § (6) bekezdése szerint:
AZ e térvényben foglaltak nem érintik a Kttv. alapjan elrendelheté — az 1. § (1) bekezdése
szerinti kormanyrendeletben meghatérozottdl eltérd idbszakra esé — igazgatasi sziinetet.”

A Kttv. 108. §-a kimondja, hogy a Kormany a kézponti allamigazgatasi szervekre, azok teriileti
és helyi szerveire nézve igazgatasi terliletenként rendeletben megallapithatja azt az idészakot
(igazgatasi szlinet), amely alatt a rendes szabadsagot ki kell adni. Az allamigazgatasi szerv
hivatali szervezetének vezetbje, a Kormany altal megallapitott igazgatasi szlnet idétartaman
bellll, az egyes szervezeti egységek esetében eltéré idészakban, illetve idétartamban hataroz-
hatja meg a szabadsag kiadasat, illetve kivételét. Az ilyen mbdon kiadott, illetve kivett szabad-
sag nem haladhatja meg a kormanytisztviseld targyévre megallapitott alapszabadsaganak a
haromotddét.

A kodzszolgalati tisztviseldk munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi szlinetrdl, a kézszolgalati
tisztviseldt és a munkaltatét terheld egyes kételezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrél
sz6l6 30/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 13.-15. §-ai szerint:

,13. § (1) Az igazqatasi sziinet idétartama

a) nyaron 6t egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kézvetleniil kbvetd vasarnapig tart,
b) télen két eqybefiiqqd naptari hét, amely januédr 1-jét kbzvetlendl kévetd vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdéshen meghatarozott igazgatasi sziinet id6szaka alatt az esedékessége évé-
ben ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhaté.

(3) A munkaltatd az igazgatasi sziinet id6szakara figyelemmel hatdrozza meg a szabadsago-
lasi terv alapjan kiadasra keriil6 szabadségot.”

14. § Az éllamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetSje az igazgatasi sziinet alatt a
szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan (igymenetet és feladatellatast, valamint
a lakosségi ligyfélszolgalattal rendelkezé szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete,
valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetSje szaméra ajénlja igazgatési sziinet elren-
delése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A 30/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet 14. §-a szerint:

Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi szlnet alatt a szabad-
sagot Ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan Ggymenetet és feladatellatast, valamint a lakos-
sagi Ugyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

1. Tekintettel arra, hogy a munkaszervezési intézkedések a jegyz6 hataskdrébe tartoznak, igy
annak elddntése, hogy a hivatalon belll mely szervezeti egységeknek (osztalyon) kell biztosi-
tani a folyamatos Ugyintézést, illetve az Ugyeleti beosztast, a munkaltatéi jogkdrt gyakorld
jegyzé feladata és hataskoére.

Az igazgatasi szinet idétartama alatt a polgarmesteri hivatalban altalanos tgyfélfogadas nem
lesz, azonban jegyzdi utasitasban meghatarozott madon Ugyeletet kell tartani a halaszthatatlan
Ogyekben, illetve Ggytipusokban klléndsen az anyakdnyvi Ugyeket, tovabba a hé-, és sikos-
sag-mentesitést érintéen.

A fentiek alapjan kérem a T. Kézgy(lést a 2025. évi téli igazgatasi szlinet elrendelésérél sz6l6
déntése meghozatalara. Jelzem, hogy hatarozati-javaslatban megfogalmazottak értelémében
az igazgatasi szinet dsszesen két egybefliggd naptari hétig fog tartani, mely megfelel a
30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet a 13. § (1) bekezdés b) pontjanak. Jelzem tovabba: szilkséges
meghatarozni azt is, hogy mely igazgatasi szinetet, mely térvényi felhatalmazas alapjan ren-
deli el a kdzgyllés, ezért a javaslatot e szabaly figyelembe vételével készitettik el6.



Tajékoztatom a T. Kdzgydlést, hogy déntése meghozatala esetén az igazgatasi sziinet el6tti
utolsé munkanap 2025. december 19. (péntek), ami ligyfélfogadasi nap; az igazgatasi sziinet
utani elsé munkanap 2026. januar 5. (hétfé) ami szintén Ggyféifogadasi nap.

Az eléterjesztést a Jogi, Ugyrendi, Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Bizottsag 2025. februar 11-
ei Ulésén targyalja. A bizottsag elndke a bizottsag véleményét a kdézgylilés Ulésén szoban is-
merteti.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Kézgyl(ilést az alabbi hatarozati javaslat elfogadasara:

HATAROZATI JAVASLAT
Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének
...12025. (ll. 13.) hatarozata
Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban a 2025. évi téli igazgatasi
sziinet elrendelésérdl

1. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése Ugy hataroz, hogy Dunaujva-
ros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2025. évi munkarendjében

a) az igazgatasi szlnetrdl sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 7. § (1) bekezdésében kapott fel-
hatalmazasa alapjan 2025. december 29., 30. és 31. napjara (3 munkanap),

valamint

b) a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. toérvény 232. § (3) bekezdésében
kapott felhatalmazasa alapjan 2025. december 22. és 23. napjara (2 munkanap), valamint
2026. januar 2. napjara (1 munkanap)

mindésszesen 6 munkanap igazgatasi szlinetet rendel el.

2. Az 1. pontban meghatarozott igazgatasi sziinet idétartama alatt Dunaujvaros Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala Gigyfélfogadast nem tart.

3. Dunaujvaros Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kézgylilése felkéri a jegyzét, hogy

a) az igazgatasi sziinet idétartamara a polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott kéztisztvise-
16k és munkavallaldk részére a rendes szabadséagot az igazgatasi szlinetrél szo6l6 2023. évi
XXVI. térvény 2. § (2) bekezdése, valamint a kézszolgalati tisztviselékrél sz616 2011. évi
CXCIX. toérvény 232. § (3) bekezdése figyelembevételével adja ki,

valamint

b) a polgarmesteri hivatalban a zavartalan Ggymenet és feladatellatas érdekében az Ggyelet
rendjét hatarozza meg, és azt terjessze a kodzgylilés elé.

4. Dunaujvaros Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kézgylilése utasitja a jegyzét, hogy a ha-
tarozatot a helyben szokasos modon tegye kézzé.

Felelds: - a hatarozat végrehajtasaért:
a jegyzd
- a hatarozat végrehajtasaban vald kdzremUkodésért:
a szemelylgyi osztaly vezetéje
a sajté iroda vezetdje
Hataridé: a hatarozat kézzétételére: 2025. marcius 1.
az ugyelet rendjének kdzgylilés elé terjesztésére: 2025. oktdber 31.

Dunaujvaros, 2025. februar 4.




