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Javaslat
a 2024. évre vonatkozo éves ellendrzési jelentés és dsszefoglalé éves ellendrzési
jelentés jévahagyasara

Tisztelt Kdzgyiilés

A belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé
2011. evi CLXXXIX. térvény, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, valamint
a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belséd ellenérzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

A kéltsegvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 49. § (3) és (3a) bekezdése elbirja, hogy a jegyzd a targyévre
vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott
koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett dsszefoglald éves
ellendrzési jelentést a targyévet kovetben, legkésébb a zarszamadasi rendelet
elfogadasaig a képviseld testilet elé terjeszti jovahagyasra.

A hatarozati javaslat melléklete ellenérzési aganként, az allamhaztartasért felelés miniszter
altal kozzétett médszertani Gtmutatd szerinti szerkezeti felépitésben mutatja be a Belsd
Ellendrzési Osztaly 2024. évben végzett szakmai munkajat.

Az eléterjesztést a Jogi, Ugyrendi, Pénziigyi és Varosgazdalkodasi Bizottsag 2025. aprilis
15-i Glésén megtargyalta.
A bizottsag elndke a bizottsag véleményét szoban ismerteti a kézgyiilésen.

Mindezek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztjiik a Tisztelt Kézgytilés elé:



HATAROZATI JAVASLAT

Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kézgyiilése
veeennnenneend 2025, (IV. 17.) hatarozata

a 2024. évre vonatkoz6 éves ellendrzési jelentés és 6sszefoglalé éves ellendrzési
jelentés jovahagyasarol

Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgyllése a hatarozat meliékletét
képezd, 2024. évben végzett pénzigyi-gazdasagi ellendrzésekrél sz0lé6 "Eves ellenérzési
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jelentés és bsszefoglald éves ellendrzési jelentés” cimii beszamolot elfogadia.

Felelds: - a hatarozat végrehajtasaért:
a polgarmester

Hatarido: - azonnal @;;‘ma »

Dunaujvaros, 2025. aprilis 2. — f
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Dr. Molnar Attila
jegyz6




Eves ellenérzési jelentés és éves dsszefoglalé ellenérzési jelentés
2024. .

Vezetbi 6sszefoglalo

A Belsé Ellenérzési Osztaly 2024-ben is a vonatkozé jogszabalyok, a belsé ellenérzési
standardok, az allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett modszertani Utmutatok,
valamint a Belsd Ellen6rzési Kézikdnyvben foglaltak szerint végezte tevékenységét, harom
egymastél elkildnitett terlileten:

- DMJV Onkormanyzatanak, a nemzetiségi dnkormanyzatoknak, a polgarmesteri hivatal
osztalyainak belsd ellenérzése (hivatali belsé ellenérzés),

- DMJV Onkormanyzata altal iranyitott koltségvetési intézmények, valamint az
Onkormanyzat tulajdonaban llé, vagy részvételével miikodd gazdalkodd szervezetek
gazdalkodasanak t6bb évet atfog6 ellendrzése (felligyeleti ellenérzés),

- DMJV Onkormanyzata éltal iranyitott kéltségvetési szervek szamara kotelezéen el6irt,
kilén megallapodas alapjan végzett bels6é ellendrzési feladatellatas (intézményi belsé
ellen6rzés).

2024. évben az osztalyon 3 {6 latott el ellenéri feladatokat:
- a belsé ellenbrzési osztalyvezetd, aki a bels6é ellendrzési vezetdi feladatok mellett a
felugyeleti jellegli ellenbrzéseket is végezte,
- a hivatali belsd ellenér, valamint
- azintézmeényi belsé ellenér.

A Belsd Ellenérzési Osztaly munkatarsainak iskolai végzettsége és szakmai gyakorlata
megfelel a munkakér betoitéséhez elbirt jogszabalyi kdvetelményeknek, tovabba:
- a koltségvetési szerveknél belsd ellendrzési tevékenységet végzék nyilvantartasaban
regisztralt belsd ellenérként szerepelnek,
- aregisztracié 2020 marciusaban kiegészuit a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok
ellenérzési tevékenységével,
- eleget tettek az ABPE-l, ABPE-ll., kotelezd szakmai tovabbképzés el6irdsainak,
kozigazgatasi szakvizsgaval rendelkeznek. '

A belsé ellenérok ellendrzési aganként készitett kockazatelemzésen és munkaidémérlegen
alapuld, éves ellenbrzési terv alapjan végezték munkajukat.

DMJV Onkormanyzata, a Polgarmesteri Hivatal, valamint az intézmények, gazdalkodd
szervezetek felugyeleti jellegli ellen6rzésére vonatkozé 2024. évi ellenérzési tervet DMJV
Koézgyllése az 591/2023. (XI. 16.) hatarozataval fogadta el.
A Kozgy(lés a hatarozatban tudomasul vette az intézményvezetdk altal jovahagyott 2024. évi
intézményi belsé ellendrzési tervet is.
A nemzetiségi 6nkormanyzatok 2024. évi éves ellendrzési tervét:

- DMJV Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata 78/2023. (XI. 18.),

- DMJV Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata 75/2023. (XI. 13.),

- DMJV Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 41/2023. (XI. 10.),

- DMJV Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzata 77/2023. (XI. 8.),

- DMJV Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata 71/2023. (XI. 10.),

- DMJV Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata 63/2023. (XI. 28.) hatarozataval fogadta el.



A Belsd Ellendrzési Osztaly ellendrei 2024-ben oGsszesen 463 tényleges ellenéri napot
teljesitettek, melybél a hivatali belsé ellendr ellenérzési napjainak szama 186, a fellgyeleti
belso ellenéré 124 nap, az intézményi belsd ellenéré153 nap volt.

A belsd ellendrok a 2024-ben lezart ellendrzési jelentésekben 258 intézkedést igényld
megallapitast és 144 javaslatot fogalmaztak meg.

A vizsgalatok soran tett ellenéri- megallapitasok megalltak a helytket. A megallapitasokkal
kapcsolatban az ellendrzéttek nem tettek olyan észrevételt, mely a jelentéstervezetben
foglaltak médositasat igényelte volna.

Az ellendrzéttek a hibak kijavitasara, a hianyossagok pétlasara minden esetben intézkedési
tervet készitettek.

A 2024. évi belsd ellenbrzések vonatkozasaban az osztdly nem tett javaslatot biintetd,
szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara.

A belsd ellenérzés 2024. évi mikbédésével kapcsolatban elmondhaté, hogy
- rendelkezett stratégiai és éves ellenbrzési tervvel, valamint
- ajogszabalyi eldirasoknak megfelel6 belso ellendrzési kézikonyvvel,
- az ellenbrzésekrdl, valamint a megtett intézkedésekrél az el6irasoknak megfelels
adattartalmu nyilvantartas készult,
- a2 hivatali belsé ellenbrzési kézikdnyvet az osztaly munkatarsai 2024-ben, az
intézményit 2023-ban aktualizaltak.

Az alabbiakban a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé
ellendrzésérél szo6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben eldirt tartalommal ellendrzési
aganként szamolunk be a 2024. évben végzett belsé ellendrzési feladatellatasrol.



A.) Hivatali belsé ellenérzés

l. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan
1. Az éves ellendrzeési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I11/a) A targyevre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések 6sszesitése

2024-ben a hivatali belsé ellendrzés keretében elvégzett terv szerinti ellenérzések az
alabbiak voltak:

A céltamogatasok elszamoltatasanak ellenérzése

Célja: annak vizsgalata, hogy a o©nkormanyzati koltségvetésbdl célielleggel juttatott
tamogatasok felhasznalasa ténylegesen a célnak megfeleléen tortént-e

Az ellenérzés tipusa és médszere: szabalyszer(iségi és pénzigyi ellendrzés, dokumentumok
szuréprobaszerl vizsgalata

Az ellendrzéssel érintett szervezet: Dunaujvaros Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala
Human Szolgaltatasi Féosztaly

A jelentés lezarasa: 2024. januar 31.

Az dnkormanyzati kdvetelések kezelésének vizsgalata

Célja: bizonyossagot szerezni arrdl, hogy az onkormanyzat kovetelésallomanyanak
csdkkentése érdekében az Adbdosztaly megfeleld intézkedéseket hozott-e

Az ellendrzés tipusa és modszere: szabalyszerliségi és pénzligyi ellenérzés, dokumentumok
mintavételes vizsgalata

Az ellenérzéssel érintett szervezet: Dunatijvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata, DMJV
Polgarmesteri Hivatala Adbosztaly

A jelentés lezarasa: 2024. februar 28.

Pénz- és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgala-
ta

Célja: a nemzetiségi onkormanyzat készpénzkezelésében rejlé kockazatok kiszlrése, a
szabalyszerliség és a pénzlgyi fegyelem erbsitése. Megvizsgalni, hogy a gazdalkodasi
jogkordk gyakorlasanak rendje, a folyamat bels6é kontrolljai (pénzlgyi ellenjegyzés,
kotelezetiségvallalas, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas) és a
kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa megfelel-e a jogszabalyokban, valamint a helyi
szabalyzatban foglaltaknak

Az ellendrzés tipusa és médszere: szabalyszerliségi és pénziigyi ellenérzés, dokumentumok
szUr6prébaszertl vizsgalata

Az ellendrzéssel érintett szervezetek: Dunaujvaros Megyei Jogu Véros Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata, DunaUjvaros Megyei Jogi Véros Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata,
Dunaujvaros Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunadjvaros Megyei
Jogll Varos Ruszin Nemzetiségi Onkorméanyzata, Dunaljvaros Megyei Jogti Varos Szerb
Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunatjvaros Megyei Jogh Varos Ukran Nemzetiségi
Onkorményzata .



A jelentés lezarasa: ‘
- Dunatjvaros Megyei Jogti Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata: 2024. aprilis

12.,

- Dunaujvaros Megyei Jogui Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata: 2024. majus
8.,

- Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata: 2024. jGnius
27,

- Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzata: 2024.
szeptember 25, _

- Dunadtjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata: 2024. oktéber
29, :

- Dunatjvaros Megyei Jogli Varos Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata: 2024.
augusztus 5.

Bels6 kontrollrendszer kialakitasanak és miikodtetésének vizsgalata

Célja: bizonyossagot szerezni arrél, hogy a belsé kontrolirendszer kialakitasa és miikodtetése
megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak és a tarsasag sajatossagainak

Az ellendrzés tipusa és modszere: szabalyszer(iségi ellendrzés, dokumentumok
szuroprébaszer(i vizsgalata

Az ellendrzéssel érintett tarsasag: DVG Dunaujvarosi Vagyonkezeld Zrt.

A jelentés lezarasa: 2024. december 6.

2024-ben soron kiviili ellendrzés 1 db volt:

Célja: bizonyossagot szerezni arr6l, hogy a tarsasagnal az akkreditalt dudlis képzési
tevékenység kialakitasa és mlkodtetése megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak

Az ellendrzés tipusa és modszere: szabalyszer(iségi, pénzlgyi ellenérzés, szerzédések,
dokumentumok, nyilvantartasok, pénziigyi dokumentumok sztréprébaszer(i vizsgalata

Az ellenérzéssel érintett tarsasag: DVG Dunaujvarosi Vagyonkezel6 Zrt.

A jelentés lezarasa: athtzodott a 2025. évre

2023. évrél 2024-re, 2024. évrdl 2025. évre athuzodo terv szerinti ellendrzés, illetve 2024-
ben elmaradt ellen6rzés nem volt.

I11/b. Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A Bels6é Ellendrzési Osztaly nem tett javaslatot blntetd, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara.

I/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elosegits és akadalyozé tényez6k bemutatasa
I/2/a) A belsé ellenérzési egység humaneréforras-ellatottsaga

2024. évben a hivatali bels6 ellenérzési feladatellatas személyi feltételei biztositottak voltak.

A hivatali belsé ellendr iskolai végzettsége megfelel a jogszabalyi kdvetelményeknek.
Regisztralasa a koltségvetési szerveknél belsd ellendrzési tevékenység folytatasara jogosult
személyek névjegyzékébe 2010-ben, a koztulajdonban allé6 gazdasagi tarsasagoknal
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ellendrzési tevékenység folytatasara jogosult személyek névjegyzékébe pedig 2020-ban
megtortént.

2012-ben kozigazgatasi szakvizsgat tett, 2015-ben a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen
Onkormanyzati szaktanacsadé szakiranyu szakképzettséget szerzett.

A belsé ellendrok kotelezd tovabbképzéseit 2010-ben (ABPE 1.), 2013-ban, 2014-ben, 2016-
ban, 2018 ban, 2020-ban, 2022-ben és 2024-ben (ABPE I1.) teljesitette.

I/2Ib) A belsdé ellendrzési egység és a belsd ellenorok szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa

A Belsé Ellendrzési Osztaly szervezeti fliggetlensége biztositott, az osztaly tevékenységét a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belst ellendrzesérdl szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet el6irasainak megfeleléen kézvetlenil DMJV Jegyzdjének alarendelve
végzi.

Dunatjvaros Megyei Jogit Varos Jegyzbje biztositotta a belsé ellenérzés szakmai
fuggetlenségét az éves ellenbrzési terv kidolgozasa, az ellendrzési program elkészitése és
végrehajtasa, az ellendrzési moédszerek kivalasztasa, a kovetkeztetések és ajanlasok
kidolgozasa, az ellenérzési jelentés elkészitése tekintetében egyarant.

A hivatali belsé ellenér nem vett részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek a hivatal
operativ miikddésével kapcsolatosak voltak.

I12/c) Osszeférhetetlenségi esetek

A koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellenérzésérél sz6l6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 20. §-aban felsorolt dsszeférhetetlenségi esetek egyike sem allt fenn a
hivatali bels6 ellenér 2024. évi munkaja soran.

1/2/d) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A hivatali belsé ellendrnek a koltsegvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsd
eliendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben megallapitott jogait az ellenérzéttek
nem korlatoztak, az ellendri jogok maradéktalanul érvényestiltek. Az ellendérzéttek biztositottak
az ellenbérzések targyahoz kapcsolddo iratokhoz valé hozzaférést, azokrél masolat készitését,
az ellenérzésekkel Osszeflggésben keért informacidkat a belsé ellenérzés rendelkezésére
bocsatottak.

l12/e} A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az elmult évben a hivatali belsé ellendrzési feladatellatas targyi feltételei biztositottak voltak. A
bels6 ellendrzések végrehajtasat semmi nem akadalyozta.
A hivatali bels¢ ellenér Dunadjvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllésének 591/2023. (XI. 16.)
hatarozataban kijelolt ellenérzési feladatokat végrehajtotta.

1/12/f) Az ellenérzések nyilvantartasa
2024-ben az ellenérzések nyilvantartasat az osztaly a koltségvetési szervek belsé

kontrolirendszerérél és belsd ellenbrzésérdl sz6lé6 370/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletben
meghatarozott adattartalommal vezette. Az ellenérzési dokumentumok megérzésérdl, illetve a



dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos tarolasardl a Bels6 Ellendrzési Kézikényv
vonatkozé szabalyainak figyelembe vételével gondoskodott az osztaly.

I12/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo6 javaslatok

A hivatali belsé ellendrzés teriiletén is nélklilozhetetlen a tovabbképzéseken vald részvétel, a
szakmai munkahoz kapcsolédé joganyagok, tananyagok figyelemmel kisérése az ellendrzési
tevékenység fejlesztése érdekében.

Az anyagi lehetdségekre tekintettel a hivatali belsé ellenér 2024-ben nem vett részt kulsd
helyszinen tartott tovabbképzésen. Onképzés keretében figyelemmel kisérte a
jogszabalyvaltozasokat, tanulmanyozta az UGjonnan megjelené szakirodalmat és
szakkiadvanyokat.

1/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa

2024-ben a hivatali belsd ellenér nem végzett tanacsadéi tevékenységet.

il. A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok

A céltamogatasok elszamoltatasanak ellendrzése

Fébb megallapitasok:

- nem voltak azonosak a rendelkezések a 37/2015. (XIl. 18.) 6nkormanyzati rendelet-
ben és a rendelet mellékietét képez6 szerz6désmintaban,

- a 16/2015. (V. 22.) 6nkormanyzati rendeletben foglalt feladatok nem voltak 6ssz-
hangban a Koézgy(lés hatalyos bizottsagi struktirajaval, a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti felépitésével,

- t6bb esetben eléfordult,

- hogy a tamogatasi szerz6dés nem egyértelmiien tartalmazta az elszamolas be-
nyujtasanak hataridejét,

- aszerzbdés megkotéséhez szukséges nyilatkozatokat, igazolasokat, felhatalma-
zasokat a tamogatottak a tamogatasok kifizetését kévetben bocsatottak az on-
kormanyzat rendelkezésére,

- atamogatassal val6 elszamolasra a tamogatasi szerzédésben rogzitett hatarid6-
nél késdbb keriilt sor,

- a Human Szolgaltatasi Féosztaly altal vezetett nyilvantartasban nem csak a célta-
mogatasi szerzbdések szerepeltek. A nyilvantartas adattartalma eltért a rendeletben
el6irt tartalmi elemektél,

- DMJV Onkormanyzatanak honlapjan a kézzétételi kotelezettség teljesitéséhez ké-
szitett nyilvantartasban nem szerepelt minden tamogatas.

Fontosabb javaslatok:

- teremtsék meg az dsszhangot a rendeletek koézétt, valamint a rendeletek és azok
mellékletei koz6tt, '

- arendeletek tikrozzék a hatalyos bizottsagi strukturat és szervezeti felépitést,
- ajoviben térekedjenek az operativ munka soran feltart hianyossagok megsziinteté-

sére, a mar kialakitott kontrolifolyamatok mentén a folyamatba épitett kontrolitevé-
kenységek megfelelé6 miikodtetésére,
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a jovbre nézve a belsé ellendrzés javasolta a tamogatasi szerz6dések kulén nyil-
vantartasban vald szerepeltetését, és a kozzétételi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges adatok teljeskoér(i megjelenitését.

Az dnkormanyzati kovetelések kezelésének vizsgalata

Fobb megallapitasok:

-

az 6nkormanyzati rendelet nem tartalmazta kihirdetésének idépontjat,

2023-ban mindossze 1 vallalkozas esetében kezdeményeztek ingatlan-nyilvantar-
tasba térténé végrehajtasi jog bejegyzést, maganszeméllyel szemben nem inditottak
eljarast,

az Adbosztaly 2023-ban épitményadé kivetése és ellenérzése céljabol adatokat kért
a Kormanyhivatal Féldhivatali Féosztalyatol, azonban ennek érdemi, atfogd ellendr-
zésére nem kerilt sor.

Fontosabb javaslatok:

a jovbben torekedjenek arra, hogy a rendelet tartalmazza a kihirdetésének idépont-
jatis,

a kovetelésallomany csokkentése érdekében a jovoben fokozzak a foganatosithatd
behajtasi cselekmények alkalmazasat,

a kévetelésallomany csokkentése érdekében torekedjenek az adéellenérzések foko-
zaséara, és minden jogszabalyi lehetéséggel éljienek az adétartozasok hatékonyabb
beszedése érdekében.

Pénz és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkérok gyakorlasanak vizsgalata

Dunatjvaros Megyei Joga Varos Horvat Nemzetiségi (")nkorményzata
Fébb megallapitasok:

a gazdalkodasi jogkorok gyakorléinak pénztarban lévé nyllvantartasa nem teljes ko-
rlien egyezett meg a kéz6s meghajtén taldlhaté nyilvantartassal,

a pénztari bizonylatokon befizetéként vagy pénzfelvevoként nem a pénztarban meg-
jelent személy neve szerepelt,

a teljesités igazolasara hasznalt bélyegz6é szévegezése nem felelt meg a jogszaba-
lyi kdvetelményeinek.

Fontosabb javaslatok:

teremtsék meg az d6sszhangot a gazdalkodasi jogkért gyakoriok pénztarban és ké-
z6s meghajtén talalhatsé nyilvantartasa kézott,

alakitsanak ki olyan rendszert, hogy a pénztari bizonylatok adatai feleljenek meg a
valosagnak és a bizonylati kdvetelmények eldirasainak,

hasznaljanak teljesités igazolasra a jogszabalyi elGirasoknak megfelelé tartaimu bé-
lyegzét.

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzata
Fobb megallapitasok:

utdlagos elszamolasra felvett eléleget nem kizarélag az 6sszeg felvételekor megha-
tarozott célra forditottak,

a kiadasi pénztarbizonylatot nem a megbizasi dijat meghatalmazassal felvevé sze-
meély nevére allitottak ki, a meghatalmazason nem teljeskériien szerepeltették a ta-
nuk egyértelm(i azonositasahoz sziikséges adatokat,

reprezentacios célu események koéltségeinek elszamolasakor nem tintették fel az
eseményeken résztvevok korét,



- a nemzetisegi 6nkormanyzat hatarozatot hozott arrél, hogy 9 6 részére fedezetet
biztosit éjszakai k6z6s virrasztason vald részvételre, az étkezési és szallas koéltsé-
gek dokumentumai szerint az eseményen nem 9, hanem 11 6 vett részt,

- ateljesitések igazolasa nem felelt meg a jogszabalyi kbvetelményeinek.

Fontosabb javaslatok:

- az elblegeket csak a kérelemben meghatarozott céll kifizetésekre hasznaljak fel,

- tartsak be a bizonylati rendre, bizonylati fegyelemre vonatkozé szabalyokat,

- tartsak be a reprezentacids célu kifizetésekre vonatkozé elbirasokat,

- tartsak be az dnkormanyzati vagyonnal valo felelés gazdalkodasra, valamint a bi-
zonylati rendre, bizonylati fegyelemre vonatkozé szabalyokat,

- ateljesités igazolast a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen végezzék.

Dunaujvaros Megyei Jogti Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

F&ébb megallapitasok:

- a kifizetések Osszege személyi jellegl kifizetések esetében tobb alkalommal
meghaladta a pénzkezelési szabalyzatban foglalt fels6 6sszeghatart,

- munkabérek készpénzben torténd kifizetéséhez csatolt dokumentumok nem
tdmasztottak ala a kifizetés tényét,

- eloéfordult, hogy a jogosult helyett meghatalmazas nélkil mas személy vette fel a
jaranddsagot,

- 200.000 Ft-ot meghaladé kifizetéseket nem elbézte meg pénzigyi ellenjegyzés és
elézetes irasbeli kotelezettségvallalas.

Fontosabb javaslatok:

- tartsak be a Pénzkezelési szabalyzat el6irasait, vagy szilkség esetén mddositsanak
azon,

- tartsak be a bizonylati rendre, bizonylati fegyelemre vonatkozé szabalyokat,

- agazdalkodasi jogkdroket a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen gyakoroljak.

Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzata

Foébb megallapitasok:

- a gazdalkodasi jogkérok gyakorloinak pénztarban lévé nyilvantartasa nem teljesko-
rlen egyezett meg a kdzds meghajton talalhaté nyilvantartas adataival,

- reprezentaciés céli események koéltségeinek elszamolasakor nem tintették fel az
eseményeken résztvevok korét,

- t6bb esetben megsértették az altalanos forgalmi adorédl szolé térvénynek a szamla
adattartalmara vonatkozé rendelkezéseit,

- kiklldetési koltségtérités kifizetésekor mas személy utalvanyozta a kiadasi utalvany-
rendeletet és mas a kiklldetési rendelvényt.

Fontosabbh javaslatok:

- gondoskodjanak a gazdalkodasi jogkort gyakorlok pénztarban lévé nyilvantartasa-
nak folyamatos aktualizalasardl,

- tartsak be a reprezentacids célu kifizetésekre vonatkozé elbirasokat,

- a jogszabalyi eldirasoknak megfelelé adattartaimi szamiat fogadjanak be elszamo-
lasra,

- agazdalkodasi jogkéroket a jogszabalyi eldirasok szerint gyakoroljak.



Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata

Fobb megallapitasok:
reprezentaciés céli események koltségeinek elszamolasakor nem tiintették fel az
eseményeken résztvevok korét,

- a teljesitések igazolasara hasznalt bélyegzé szévege nem felelt meg a jogszabalyi
kévetelményeknek,

- 200.000 Ft-ot elérd kifizetéseket nem minden esetben elézte meg pénzigyi ellen-
jegyzés és elbzetes irasbeli kdtelezettségvallalas.

Fontosabb javaslatok:
- tartsak be a reprezentacios céll kifizetésekre vonatkozoé elbirasokat,
- agazdalkodasi jogkoroket a jogszabalyi eldirasok szerint gyakoroljak.

Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Ukran Nemzetiségi Onkormanyzata

Fébb megallapitasok:

- a reprezentaciés céli koltségek kifizetésekhez csatolt dokumentumok nem
tamasztottak ala hitelt érdemiden az események megrendezésének tényét, illetve
azok kozosségi célu felhasznalasat, tovabba

- tébb kifizetés megkérddjelezheti a nemzetiségi dnkormanyzatnak az 6nkormanyzati
vagyonnal val6 felelés gazdalkodasat.

Fontosabb javaslatok:
- tartsak be a reprezentacios céll kifizetésekre vonatkozé elbirasokat, valamint

- az 6nkormanyzati vagyonnal valé feleldés gazdalkodasra, a blzonylau rendre, bizony-
lati fegyelemre vonatkozé szabalyokat.

Bels6 kontrollrendszer kialakitasanak és miikddtetésének vizsgalata (DVG 2Zrt.)

Fobb megallapitasok:

a szabalyzatok hatalyba helyezését kdvetéen nem intézkedtek azoknak az érintett
dolgozdkkal torténé megismertetésérdl,

- szikséges a korabban kiadott szabalyzatok felulvizsgalata a jogszabalyi, illetve a
szervezeti valtozasok figyelembe vételével,

- nem szabalyoztak a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjét,

- a Szervezeti és milkddési szabalyzat nem tartaimazza a szervezeti egységek lét-
szamadatait, és dolgozonkeént a konkrét munkakér és feladatkér meghatarozasat,

- az Integralt kockazatkezelés eljarasrendjének szabdalyzataba nem régzitették a koc-
kazat kezelése érdekében szikséges intézkedést, valamint az intézkedéssel érintett
szervezeti egységek korét, az intézkedés végrehajtasaért felelés szeméiyt,

- a pénztari bizonylatokon nem szerepelt az utalvanyoz6 alairasa,

- avezérigazgatdéi utasitasban foglaltak ellenére a beérkezé szamla nem tartalmazta
az atvétel datumat és az atvevé alairasat,

- avizsgalt bizonylatokon t6bb esetben nem tortént meg, illetve nem egyérteim( a tel-
jesités igazolasa,

- ajogszabalyi elbirasok figyelembe vételével szikséges a tarsasag honlapjan kézzé-
tett adatok fellilvizsgalata,

- az egész tarsasagra vonatkozéan kozzétett adatok a Tavhészolgaltatasi tevékeny-
ség mendpont alatt taladlhatdéak meg,



a 2022. november 9-én hatalyba helyezett Iratkezelési szabalyzat jogszabalyi el6-
iras alapjan torténé felllvizsgalatat a helyszini ellen6rzés idépontjaig nem végezték
el,

nem rendelkeznek a kiilsé ellenérzések soran észlelt problémak megsziintetése ér-
dekében tett intézkedések nyilvantartasaval,

nem végezték el a 2020. december 10-ét6! hatalyos Belsé ellendrzési alapszabaly
kétévenkeénti felllvizsgalatat,

a DVG Zrt. 2024. évi éves ellendrzési tervében bizonyossagot adé ellendrzési fel-
adat nem szerepelt, a tanacsadé tevékenység jelentése intézkedést igénylé megal-
lapitast, javaslatot nem tartaimazott.

Fontosabb javaslatok:

intézkedjenek a szabalyzatok dolgozdkkal térténé megismertetésének dokumentala-
sarol,

végezzék el a szabalyzatok fellilvizsgalatat,

szabalyozzak a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend-
jet,

javitsak, pontositsak a Szervezeti és M(ikodési szabalyzatot,

a feltart hianyossagok megsziintetése érdekében egészitsék ki az Integral kockazat-
kezelés eljarasrendjét,

a készpénzforgalom lebonyolitasa soran forditsanak kiemelt figyelmet a folyamatba
épitett kontrolltevékenységek mikodtetésére, a bizonylati rendre, bizonylati fegye-
lemre vonatkoz6 elbirasok és a helyi szabalyozas betartasara,

vizsgaljak felll a tarsasag honlapjan kézzé tett adatokat, végezzék el a szikséges
pontositasokat, téltsék fel a hianyz6 adatokat,

végezték el az Iratkezelési szabalyzat felllvizsgalatat,

kdvessék nyomon a killsé ellendrzések soran feltart problémak megszintetését,
végezték el a Bels6 ellenérzési alapszabaly kétévenkénti felllvizsgalatat,

az ellen6rzési feladatok jévébeni meghatarozasanal célszerlinek tartjuk (ajanljuk) a
kormanyrendeletben, valamint a tarsasag SzMSz-ében foglaltak alapjan olyan ellen-
6rzési célok meghatarozasat, melyek kiterjednek az arbevétel és a kéltségek, rafor-
ditasok elszamolasra, az eszkdzokkel és forrasokkal vald hatékony gazdalkodasnak
a vizsgalatara, ezaltal segitve a szervezeti célok megvalésitasat.

/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kéltségvetési szervek bels6 kontrolirendszerérd! és belsé ellen6rzésérd! sz6lé 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet értelmében a kontrollrendszer keretében biztositani kell a

kontrollkérnyezet,

az integralt kockazatkezelési rendszer,

a kontrolltevékenységek,

az informaciés és kommunikacids rendszer és

a nyomon kovetési rendszer (monitoring) miik6dését.

A kontrollkérnyezet teremti meg a vezetdk és az alkaimazottak belsé kontroliokhoz vald
viszonyat és biztositja az atlathatésagot a szervezeten beliil.

Az ellendrzések tapasztalatai alapjan a kontrolikbrnyezetrél elmondhaté, hogy szabalyozott a
bels6 szabalyzatok elkészitésének és kiadasanak rendje. A polgarmesteri hivatal, DMJV
Onkormanyzata és a nemzetiségi énkormanyzatok 2024-ben rendelkeztek hatalyos SzMSz-
szel, valamint a szamviteli térvény altal elbirt szabalyzatokkal.
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A belsdé szabalyzatok és a folyamatleirasok egyértelmien meghatarozzak a felelésségi és
hataskéri viszonyokat, a jovahagyasi szinteket.

Egyebekben elmondhaté, hogy
a kialakitott szervezeti struktara vilagos, egyérteim,

- tapasztalataink szerint a felelésségi korok és a feladatok pontos meghatarozasat a
munkakori leirdsok tartalmazzak. A munkakéri leirasok megfeleléen kidolgozottak,
6sszhangban vannak a gyakoriattal,

- a humaneréforras-kezelés atlathaté, biztositott a munkatarsak tovabbképzése, az Uj
belépbk tajékoztatasa.

Az integralt kockazatkezelés lehetévé teszi a szervezeti célokra haté negativ hatdsok
felismerését, kezelését. A kockazatok értékelését a kockazat bekovetkezési valdszinlisége és a
bekdvetkezéskor gyakorolt negativ hatas nagysagrendjének meghatarozasaval kell elvégezni.
A Belsd Ellenérzési Osztaly a korabbi évekhez hasonldan elkészitette a 2024. évi ellendrzési
tervet megalapoz6 kockazatelemzést.

A kontrolitevékenységek a kockazatok kezelését biztosité eljarasok. A kontrollpontok
munkafolyamatokba valé beépitésére a kockazatok megel6zése, vagy bekbvetkezésik esetén
hatasuk csbkkentése érdekében van szikség.

A 2024. évi ellenérzések tapasztalatai alapjan elmondhatdé, hogy a céltdmogatasok
elszamoltatasa és a kovetelések kezelése terén a folyamatokba épitett kontrollok megfeleléen
mikodtek, és a nemzetiségi onkormanyzatoknal végzett ellenérzések sem tartak fel jelentés
hianyossagot a pénzkezelés és a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a belsé kontrollok
miikédésével kapcsolatban. Ennek elienére a jévoben is fokozott figyelmet kell forditani a belsé
kontrolirendszer megfelelé mikodtetésére, kulonos tekintettel a kontrolitevékenységekre, a
folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetbi ellendrzés hatékonysaganak fokozasara, a
kulcskontrollok jogszabalyi el6irasok szerinti alkalmazasara.

Az informacios és kommunikacids rendszer feladata, hogy megteremtse a fentrél lefelé, a
lentrél felfelé és az azonos szinteken létrejovo informaciok aramlasat.
A belsd ellenbrzés allaspontja szerint 2024-ben
- az informaciés és kommunikaciés rendszer biztositotta az informacidok és iratok
szervezeten bellli Otjanak kovethetSségét, ellendrizhetbségét. A polgarmesteri
hivatal, a nemzetiségi 6nkormanyzatok rendelkeztek iratkezelési szabalyzattal, mely
szabalyozza az informaci¢ aramilast,
- a vezetdi értekezletek kialakitott rendje, valamint a belsd haldzati hozzaférés és a
belsé levelezési rendszer biztositotta, hogy minden munkatars idében és
maradéktalanul hozzajusson a munkaja végzéséhez szitkséges informaciékhoz,

- biztositott volt a kbzérdekii-, és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése.

A nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaval tud egy szervezet rugalmasan
reagalni a valtozo kiis6 és belsé korlilményekre.

A nyomon kévetési rendszer az operativ tevékenységek keretében végzett folyamatos és eseti
nyomon kévetésbél, valamint a figgetientl m(ik6dd belsd ellendrzésbdl all.

A bels6 ellendrzés tapasztalatai alapjan elmondhat6, hogy 2024-ben DMJV Jegyzéje megtette

a szikseges intezkedéseket a belsd, illetve a kuisd ellenbrzések soran feltart problémak
megszintetése érdekében, a nyomonkdvetési rendszer mikédése megfelel6 volt.
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lil. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

2024-ben az ellendrzéttek a hibak kijavitasara, a hidnyossagok pétlasara minden eldirt esetben
készitettek intézkedési tervet.
Az intézkedési tervek végrehajtasat a hivatali bels6 ellenér nyomon kovette.

A céltamogatasok elszamoltatasanak ellendrzése soran feltart hianyossagok kijavitasara
2024. februar 8-an intézkedési terv készilt. Az intézkedési tervben foglalt feladatok egy részét
készitésének idépontjara a Human Szolgaltatasi Féosztaly kijavitotta, masik részét a Kézgyi-
Iés munkaterve tartaimazza.

Az onkormanyzati kovetelések kezelésének vizsgalata targyu ellendrzésrél készitett intéz-
kedési terv 2024. marcius 7-én érkezett meg osztalyunkra. Az intézkedési terv tartalmazta a
bels6 ellendrzés javaslatai alapjan elbirt intézkedéseket. Az intézkedési tervben fogiait felada-
tok végrehajtasa marcius 5-ét6l folyamatosan tértént, igy az Addosztalynak a feladatok realiza-
lasarol tajekoztatast nem kellett adnia.

Pénz- és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata
(Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat) targyu ellendrzésrol készitett intézkedési terv 2024.
aprilis 17-én érkezett meg osztalyunkra. Az intézkedési terv tartalmazta a belsd ellenérzés
javaslatai alapjan el6irt intézkedéseket. Az intézkedések végrehajtasaért felelés személyek
kijelolese megtortént, a hataridék meghatarozasa realis volt. Az intézkedési tervben foglalt
feladatok végrehajtasanak hatarideje 2024. junius 30. volt. A végrehajtasrol a Koltségvetési és
Pénzugyi Osztaly 2024. junius 7-én irasbeli tajékoztatast kuldott.

Pénz- és ertekkezeles, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata
(Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat) targyG ellenérzésrél intézkedési terv 2024. méjus 14-
én elkészilt. Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak hatarideje 2024. junius
30. volt. A végrehajtasrol a Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly 2024. augusztus 26-an irasbel
tajékoztatast kildott.

Pénz- és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata
(Roma Nemzetiségi Onkormanyzat) targy( ellenérzésrél 2024. augusztus 27-én érkezett
meg osztalyunkra az intézkedési terv, mely tartalmazta a belsé ellenérzés javaslatai alapjan
elbirt intézkedéseket. Az intézkedések végrehajtasaért felelés személyek kijelolése megtértént,
a hataridék meghatarozasa redlis volt. Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak
hatarideje a 2024. szeptember 30. volt. A végrehajtasrél a Koltségvetési és Pénzigyi Osztaly
2024. november 18-an irasbeli tajékoztatast kuldott.

Pénz- és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasadnak vizsgalata
(Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat) targyl ellendrzésrél 2024. szeptember 23-an késziilt
intézkedési terv. Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak hatarideje 2024.
oktéber 31. volt. A végrehajtasrol a Koltségvetési és Pénzigyi Osztaly 2024. november 18-an
igazolé jelentést kildott.

Pénz- és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata
(Szerb Nemzetiségi Onkormanyzat) targyt ellendrzésrél 2024. december 2-an érkezett meg
osztalyunkra az intézkedési terv, mely tartaimazta a bels6 ellenérzés javaslatai alapjan el6irt
intézkedéseket. Az intézkedési tervben foglalt feladatok a terv készitésének idépontjara
javitasra kerlltek, igy a Koltségvetési és Pénzligyi Osztalynak a feladatok realizalasarol
tajékoztatast nem kellett adnia.
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Pénz- és értékkezelés, valamint a gazdalkodasi jogkorék gyakorlasanak vizsgalata
(Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat) targyG ellenérzésrél 2024. augusztus 28-an érkezett
meg osztalyunkra az intézkedési terv. Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak
hatarideje 2024. szeptember 30. volt. A végrehajtasrél a Koéltségvetési és Pénziigyi Osztaly
2024. november 18-an irasbeli tajékoztatast kuldott.

A DVG Zrt-nél végzett Belso kontrollrendszer kialakitasanak és miikédtetésének vizsgala-

ta targyu ellendrzésrél az intézkedési terv 2024. december 31-éig nem érkezett meg a Belsé
Ellendrzeési Osztalyra.
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B.) A kdltségvetési intézmények tulajdonosi (feliigyeleti) pénziigyi-qazdasagi ellenérzése

l. A belsé ellendrzés altal végzett te\)ékenység bemutatasa onértékelés alapjan

I1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/1/a) A targyévre vonatkozo6 éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenéirzééek oOsszesitése
2024-ben a feliigyeleti bels ellenérzés keretében végzett terv szerinti ellenérzés:

Az intézmény szabalyozottsaganak, a koltségvetés tervezésének, az operativ
gazdalkodasnak, a koltségvetés végrehajtasara vonatkozé beszamolasi
tevékenységnek és ezek kapcsolodo dokumentumainak ellenorzése

Célja: feltarni az intézmény miikodésének azon terileteit, ahol nem érvényesil a
szabalyszerliség, gazdasagossag
Az ellendrzés tipusa és modszere: szabalyszerliségi, pénzligyi és rendszerellenérzés,
dokumentumok és nyilvantartasok mintavételes vizsgalata
Az ellendrzéssel érintett intézmény: Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent
Erzsébet Idések Otthonai, Dunatjvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezet
A jelentés lezarasa:

- Egyesitett Szocidlis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet ldések Otthonai:

2024. aprilis 2.,
- Dunaujvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezet: 2024. szeptember 24.

Bels6 kontrollrendszer kialakitasanak és miikodtetésének vizsgalata

Célja: bizonyossagot szerezni arrol, hogy a belsé kontrolirendszer kialakitasa és mikédtetése
megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak és a tarsasag sajatossagainak

Az ellendrzés tipusa és modszere: szabalyszer(iségi ellenérzés, dokumentumok
szuréprébaszerd vizsgalata

Az ellenérzéssel érintett tarsasag: DVG Dunadjvarosi Vagyonkezel6 Zrt.

A jelentés lezarasa: 2024. december 6.

2024-ben soron kiviili elien6érzés 1 db volt:

Célja: bizonyossagot szerezni arrél, hogy a tarsasagnal az akkreditalt dualis képzési
tevékenység kialakitasa és mikodtetése megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak

Az ellendrzés tipusa és modszere: szabalyszerlségi, pénzugyi ellendrzés, szerzédések,
dokumentumok, nyilvantartasok, pénzigyi dokumentumok sziréprobaszer( vizsgalata

Az ellendrzéssel érintett tarsasag: DVG Dunaujvarosi Vagyonkezel6 Zrt.

A jelentés lezarasa: athuzoédott a 2025. évre

2023. évrol 2024-re, 2024. évrdl 2025. évre athazodo terv szerinti ellenérzés, illetve 2024-
ben elmaradt ellen6rzés nem voit.
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1/1/b) Az ellenbrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

A 2024. evi felugyeleti bels6 ellenérzések vonatkozasaban a Bels Elilenérzési Osztaly nem tett
javaslatot buntetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara.

I/2. A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezék bemutatasa
1/2/a) A belsé ellendrzési egység humanerdforras-ellatottsaga

A felugyeleti belsé ellenéri feladatokat 2024. évben a bels6 ellenérzési vezetd latta el, akinek
iskolai végzettsége megfelel a jogszabalyi kovetelményeknek. Regisztralasa a kéltségvetési
szerveknél beisé ellenbrzési tevékenység folytatdsara jogosult személyek névjegyzékébe
2010-ben, a kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagoknal ellendrzési tevékenység folytatasara
jogosult személyek névjegyzékébe pedig 2020-ban megtértént.

A belsé ellendrok kotelezé tovabbképzésén a jogszabalyi elirdsoknak megfeleléen 2010-ben
(ABPE 1.), valamint 2012-ben, 2014-ben, 2016-ban, 2018-ban, 2020-ban, 2022-ben és 2024-
ben (ABPE I1.) részt vett.

2016-ban a Nemzeti Kdzszolgalati Egyetemen allamhaztartasi gazdalkodasi és ellendrzési
szaktanacsadé szakképzettséget szerzett.

1/12/b) A belsd ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A Belsé Ellendrzési Osztaly fuggetlensége biztositott, hiszen az osztily tevékenységét a
koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellenérzésérél sz6lé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet elbirasainak megfelelden kézvetlenil DMJV Jegyzdjének alarendelve
végzi.

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Jegyzbje biztositotta a belsd ellendrzés szakmai
fuggetlenségét az éves ellendrzési terv kidolgozasa, az ellendrzési program elkészitése és
végrehajtasa, az ellenbrzési modszerek kivalasztdsa, a kovetkeztetések és javaslatok
kidolgozasa, az ellendrzési jelentés elkészitése tekintetében egyarant.

Felugyeleti belsé ellenér 2024-ben sem vett részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek
az énkormanyzat altal iranyitott intézmények operativ miikodésével kapcsolatosak voltak.

I12/c) Osszeférhetetlenségi esetek

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdi és belso ellenérzésérdl szolé6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 20. §-aban felsorolt 6sszeférhetetlenségi esetek egyike sem allt fenn a
felugyeleti belsd ellendr 2024. évi munkaja soran.

I/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A felugyeleti belsé ellendr a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenbrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben megallapitott jogait a 2024. évi
ellenérzések alkalmaval az ellenérzéttek nem korlatoztak, az ellenéri jogok maradéktalanul
érvényesiltek. Az ellendrzétt intézmények biztositottak az ellenérzések targyahoz kapesolédo
iratokhoz valdé hozzaférést, azokrél masolat készitését. Az ellenérzott szervezetek vezetéi és
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alkalmazottai az ellendrzésekkel Osszefliggésben kért informaciékat a belsd ellendrzés
rendelkezésére bocsatottak.

I/2/e) A belsé ellenbrzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk

Az elmult évben a felligyeleti belsd ellendrzési feladatellatas targyi feltételei biztositottak voltak,
a terv végrehajtasat akadalyoz6 tényez6 nem mertilt fel.

112If) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellenbrzések nyilvantartasa 2024-ben is a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
és belsd ellenérzésérél szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott
adattartalommal készilt. Az ellendrzési dokumentumok megbérzésérdl, illetve a dokumentumok
és adatok szabalyszerl, biztonsagos tarolasarél a Bels6 Ellentrzési Kézikényv vonatkozo
eléirasainak figyelembe vételével gondoskodott az osztaly.

I/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A tovabbképzéseken val6 rendszeres részvétel, a szakmai munkahoz kapcsol6dé joganyagok,
tananyagok figyelemmel kisérése az ellendrzési tevékenység fejlesztése érdekében
nélkulézhetetlen.

A felugyeleti belsé ellendr 2024-ben részt vett a Saldo Zrt. altal szervezett Orszagos Belsé
Ellenérzési  Konferencian, illetve  6nképzés keretében figyelemmel kisérte a
jogszabalyvaltozasokat, tanulmanyozta az allamhaztartasi kontrollok keretében megjelent
szakkiadvanyokat, médszertani Gtmutatokat.

113. A tanacsado tevékenység bemutatasa

2024-ben a felligyeleti belsé ellenér tanacsadéi tevékenységet nem végzett.

Il. A belsé kontrolirendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

M. A belsé Kkontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok

Az intézmény szabalyozottsaganak, a koltségvetés tervezésének, az operativ gaz-
dalkodasnak, a kéltségvetés végrehajtasara vonatkozé beszamolasi tevékenység-
nek és ezek kapcsol6dé dokumentumainak ellenérzése (Egyesitett Szocialis Intéz-
meény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Otthonai)

Fébb megallapitasok:

- 106bb szabalyzat feltivizsgalata, kiegészitése, pontositasa szukséges,

- a Gazdalkodasi szabalyzathoz nem csatoltdk a gazdalkodasi jogkért gyakorld
személyekr6l sz6l6 nyilvantartast, a Pénzkezelési szabalyzathoz a pénzkezeléssel
megbizott dolgozok felelésségvallalasi nyilatkozatat,

- néhany munkakéri leiras nem tartalmazta a dolgoz6 altal gyakorolt gazdalkodasi
jogkort,
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a 2023. évi koltségvetés tervezésénél:
a Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési és Pénzlgyi Osztalyaval torténé
egyeztetéseket kdvetben az elSiranyzat valtoztatasokat nem épitették be a
kéltségvetésbe,
a szamitasi anyagban szerepld elbiranyzat 6sszegek nem egyeztek meg a
koltségvetés 5. szamu mellékletében szereplé adatokkal a személyi juttata-
sok, a jarulékok és a dologi kiadasok tekintetében,
2022-ben a vasarolt élelmezés eredeti elbiranyzatat a pontatlan tervezés miatt
72,7%-kal meg kellett ndvelni,
2023 novemberében az intézmény a személyi juttatdsok és jarulékok
eléiranyzatanak biztositasa miatt 115 805 e Ft el6iranyzat novelést kért,
a kiadasi utalvanyon a vallalkozokkal megkétott szerzédés tényleges azonositd
szama helyett a szoftver altal generalt szerz6dés szam szerepelt,
a kiadasi utalvanyt toébb alkalommal hianyosan toltétték ki, mivel nem tartalmazta a
bizonylat szamat, a szamlaszamot, a szerz8dés szamot és a koételezettségvallalas
sorszamat,
az élelmiszer beszerzéssel kapcsolatosan végzett teljesités igazolasokon az igazolé
alairasa nem volt beazonosithato,
tébb, nagy Osszegl kifizetésnél eléfordult, hogy a csatolt szerzé6dés szamadatai és
a leszamlazott szolgaltatas 6sszege nem volt megfeleltetheté egymassal,
a gyogyszer és TENA beszerzéseket nem tamasztottak ala alapbizonylattal,
a 200 e Ft-ot eléerb kifizetésekkor nem tortént meg minden esetben, vagy nem
szabalyosan tortént a pénzlgyi ellenjegyzés és az elbzetes irasbeli
kételezettségvallalas,
nagy 6sszegl (havi tébb millié forintos) élelmiszer beszerzésekkel kapcsolatosan
nem késziilt olyan dokumentum, amely megfelelne a pénziigyi ellenjegyzés és az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalas szabalyainak. A megrendelésekr6l nem
készult bizonylat, mivel a megrendelések telefonon térténtek,
bevételeztek a pénztarba 84 000.- Ft-ot ,utazasi kedvezmény 120 6" jogcimen. Az
Osszeg a dolgozokidl a kedvezményes utazasi igazolvanyra beszedetft 6sszeg
(700,- Ft/f6) volt, melyet a dolgozokra haritottak at,
az ellendrzott idészak két évében a jubileumi kifizetés beszamoléban szereplé adait
a rendelkezésiinkre bocsatott dokumentumok nem tamasztottak ala,
a szabadsag engedély nyomtatvanyt hianyosan t6lt6étiék ki, mivel tébb esetben nem
szerepelt rajta az adott évre megallapitott és az eddig igénybe vett munkanapok
szama, az engedélyezd alairasa, a szabadsag-nyilvantartasba val6 régzitést igazold
aldirasa, :
egy munkavallalé esetében a csatolt dokumentumokbdl nem volt egyértelmiien
megallapithatd, hogy mely napokon és milyen jogcimen volt tavol,
egy adott eszkdéz Uzembe helyezésével kapcsolatosan tébb allomanyba vételi bi-
zonylatot is tartalmazott a nyilvantartas, mas-mas 6sszeggel,
az allomanyba vételi bizonylatokhoz csatolt Gizembe helyezési okmany nem tartal-
mazta teljeskorlien a szamviteli politika 1 sz. mellékletében talalhaté nyomtatvany-
mintaban elbirtakat, mivel csak a beszerzések azonosité adatait tartalmazta, a be-
szerzésre vonatkoz6 kéltség adatokat, a datumot és az igazold alairasokat nem,
az adomanyba kapott nagy értékli eszkdzdket nem egységesen vették nyilvantar-
tasba,
a vizsgalt idészak egyik évében sem tortént meg a készletek (élelmiszer, gyogyszer,
karbantartasi anyagok stb.) leltarozasa, i
a szabalyzat mellékletében talalhato leltari zard jegyzokényv nyomtatvany nem volt
alkalmas az esetleges leltari eltérések feltiintetésére, igy a leltar pontos kiértékelé-
se, a tényleges leltari kulonboézet megallapitadsa nem volt biztositott,
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a mérleg leltarral valo alatdmasztasa a vizsgalt idészak mindegyik évében megtor-
tént. Megallapitottuk azonban, hogy az egyeztetéshez sziikséges analitikus nyilvan-
tartasokat, bizonylatokat nem csatoltak a leltarhoz,

az analitikus nyilvantartas dokumentumainak hianyaban az adatokat nem tudtuk le-
egyeztetni, ezért leltar adatainak valédisagat nem tudtuk megallapitani,

a vizsgalt idészak éveiben a leltarozas soran a tényleges mennyiség és a nyilvantar-
tas szerinti mennyiség megegyezett. Megitélésink szerint ez az eredmény életsze-
ritlen, és felveti azt a kérdést, hogy a leltarozas soran a fizikai szambavétel tényle-
gesen megtortént-e,

a Selejtezési szabalyzatban és az intézményvezetd altal kiadott selejtezési utasitas-
ban eléirtak ellenére a dokumentacié nem tartalmazta az éleimiszer és gyogyszer-
készletek selejtezésével kapcsolatos jegyzékdnyveket,

nem allapithaté meg egyértelmlien, hogy az élelmiszerek analitikus nyilvantartasa
és a fékényvi kdnyvelés adatainak egyeztetése megtortént-e ténylegesen, és azt
mely dolgozé végezte el,

a szerzddésben leirtakkal ellentétben aremeléskor irasos megallapodasok nem szii-
lettek, az eladé az altala egyoldalian megemelt arakon szallitotta le a gyoégyszere-
ket,

a kontrollrendszer szabalyozasa nem volt teljes korii, mivel nem tartalmazta a kont-
rollkérnyezet, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikaciés rendszer,
valamint a nyomon kévetési rendszer (monitoring) miikdtetését,

nem szabalyoztak a szervezeti integritast sérté események fogadasanak és kivizs-
galasnak eljarasrendijét,

az ellenérzési nyomvonal csak a gazdasagi folyamatokra terjedt ki, nem tartalmazta
az intézmény szakmai folyamatait,

az integralt kockazatkezelési szabalyzatban csak altalanos eldirasokat fogalmaztak
meg,

a kontrolifolyamatok miikbdésének és szabalyozasanak osszhangja nem valosult
meg teljeskorien,

az intézmény honlapjan talalhato kézérdek(i adatokat nem frissitették.

Fontosabb javaslatok:

aktualizaljak, egészitsék ki, pontositsak a szabalyzatokat,
elvalaszthatatlan mellékletként csatoljak a szabalyzathoz a szikséges melleklete-
ket,

egészitsék ki a dolgozok munkakori leirasat,

felhivtuk az intézmeény figyelmét a koltségvetés pontosabb tervezésére, a bevételek
és a kiadasok kidolgozasa és megallapitasa soran, tovabba a végrehajtas soran az
eléiranyzatok folyamatos nyomon koévetésére,

a pénzkezelés és a pénzforgalom lebonyolitasa soran tartsak be a bizonylati rend,
bizonylati fegyelemre vonatkozé elbirasokat, forditsanak kiemelt figyelmet a folya-
matba épitett kontrolltevékenységek mikddtetésére,

a gazdalkodasi jogkoroket minden esetben a jogszabalyi elbirasok szerint gyakorol-
jak,

a kedvezményes utazasra jogositd igazolas kiadasa ne jelentsen pluszkoltséget a
dolgozéknak,

a jubileumi jutalom tekintetében minden esetben keszuljon hatarozat a kifizetés, va-
lamit a beszamoldban szerepl6 adatok alatamasztasara,

fokozott figyelmet fordltsanak a bérugyi dokumentacié teljes korii, szabalyszer(i ki-
toltésére,

18



a targyi eszkézok beszerzése, allomanyba vétele soran az intézményi szabalyzatok
eléirasainak megfeleléen jarjanak el,

forditsanak kiemelt figyeimet a folyamatba épitett kontrolitevékenység miiksdtetésé-
re, valamint a szabalyzat elbirasainak betartasara a leltarozasi tevékenység lebo-
nyolitasa soran,

a leltarozas soran végezzék el az eszkozok tényleges fizikai szambavételét,

az élelmiszer, valamint a gyégyszerkészietek selejtezését is a szabalyzat elbirasai
szerint végezzék,

a beszedett etkezési teritési dijakkal kapcsolatosan javasoljuk a fékényvi kdnyvelés
és az analitikus nyilvantartas egyeztetésének pontosabb dokumentalasat,

a kozbeszerzési szerzédésben leirtak szerint bonyolitsak a gybgyszerbeszerzése-
ket, aremelést csak irasos megallapodas utan fogadjanak el,

az adatok valddisaganak igazolasa érdekében csatoljak a leltarhoz az egyeztetés-
hez szitkséges analitikus nyilvantartasokat,

dolgozzak ki a kontrollrendszer hianyzé elemeinek szabalyait,

dolgozzak ki a szervezeti integritast sérté események fogadasanak és kivizsgala-
sanak eljarasrendjét,

allitsak 6ssze az intézmény szakmai folyamatait, sajatossagait is tartaimazo ellenér-
zési nyomvonalat,

hatarozzak meg a kockazatok kezelésének eljarasrendjét az intézmény sajatossa-
gaibdl eredden, a kockazatkezelési rendszer mikddtetésének konkrét szabalyait,

a gazdasagi folyamatokban rejlé magas kockazatok, valamint ezek bekdvetkezésé-
nek valészinlisége miatt a gazdasagi folyamatok figyelemmel kisérése az intézmény
vezetditdl fokozott belsd kontrolitevékenységet igényel,

a tovabbiakban a kontrollfolyamatok kialakitdsa mellett az operativ munka soran ki-
emelt figyelmet kell forditani a folyamatba épitett kontrolitevékenységek miikddteté-
sére is,

a jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen vizsgaljak felul és frissitsék az intézmény
honlapjan talalhaté kézérdek(i adatokat.

Az intézmény szabalyozottsaganak, a koltségvetés tervezésének, az operativ gaz-
dalkodasnak, a kditségvetés végrehajtasara vonatkoz6 beszamolasi tevékenység-
nek és ezek kapcsolédé dokumentumainak ellendrzése (Dunaujvarosi Gazdasagi
Ellaté Szervezet)

Fobb megallapitasok:

a Gazdalkodasi szabalyzatban és a Pénz és értékkezelési szabalyzatban javitas,
pontositas sziikséges,

a Kozérdek( adatok megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak, valamint a Sze-
mélyes adatok védelmének szabalyzataban meghatarozott rendelkezéseket nem az
intézményi sajatossagok figyelembe vételével fogaimaztak meg, tovabba az elbirt
idépontokban nem végezték el a szabalyzatok fellilvizsgalatat,

az Onkoltségszamitasi szabalyzat nem tartalmazza az erdészeti, parkfenntartasi,
partvédeimi és karbantartasi feladatokkal kapcsolatos konkrét el6irasokat,

tébb szabalyzat felllvizsgalata, kiegészitése, pontositasa sziikséges,
a pénztarbizonylatokon t6bb esetben szabalytalanul javitottak a meliékletek szamat,
a pénztari kifizetéseknél tobb esetben az 6sszeg atvevdje a pénztaros volt,

tébb, nagy 6sszegli kifizetésnél eléfordult, hogy a csatolt szerzédés szamadatai és
a leszamlazott szolgaltatas dsszege nem volt megfeleltetheté egymassal,
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a munkabiztonsagi tevékenység kifizetése nem a szerzé6désben meghatarozott telje-
sités igazolas nyomtatvany alapjan tortént, ,

az intézménynél jelentds, havonta kb. 3 000 e Ft-os az Uzemanyag-felhasznalas
koltsége,

a munkatigyi dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata soran az intézményi el-
lendrzés javasolta, hogy a dolgozoéi alapnyilvantartast egészitsék ki a jogszabalyban
el6irt adatokkal, valamint a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak tartalmat egészit-
sék ki az 6nkormanyzat szabalyzataban meghatarozottak szerint, az intézmény nem
modositotta a nyilvantartasokat,

az erdészeti agazatnal egyes tevékenységeket (pl. lombgydjtés, fakitermelés) meg-
bizasi szerzddés alapjan kulsé vallalkozasok végzik,

a 2023. évi leltarozasi utasitas toébb pontjaban hibas évszam szerepel,

a térités nélkuli atvétel soran -az abbél ad6do jelentés mértéki hiany miatt- nem kel-
16 gondossaggal jart el az intézmény,

a leltarozasi jegyz6konyv szerint személyi felelésségre vonast nem kezdeményez-
tek, mivel a hiany tényleges oka nem volt megallapithato,

a vizsgalt idészak éveiben selejtezési tevékenységet nem végeztek,

a feleslegessé valt eszkdzok hasznositasat nem a szabalyzat el6irasainak megfele-
I6en, selejtezési eljaras keretében bonyolitottak le,

a téritési dijak megallapitdsanak és beszedésének ellenbrzése soran az intézményi
ellenérzés javasolta a pénzkezelbk elszamolasi nyomtatvanyanak pontositasat. A
pontositas megtériént, de az tovabbra is tartalmaz ires rovatokat,

az ellenérzési nyomvonalat nem modositottak a hatalyba lépése 6ta bekovetkezett
szervezeti valtozasokat kovetben,

néhany nagy értékl (200 ezer Ft-ot elérd és azt meghaladé) értéki(i szerz6déshez
kapcsolodo kifizetésnél a gazdalkodasi jogkéroket nem a jogszabalyban el6irt tarta-
lommal gyakoroltak,

az intézményi belsd ellenbrzés javasiataira (téritési dijak megallapitasanak, besze-
désének vizsgalata, munkaligyi dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata) tett
intézkedések nem hasznosultak teljes mértékben,

az intézmény honlapjan talalhaté kézérdekl adatok k6ézott nem szerepeltek a jog-
szabalyban elbirt szerz6dések adatai.

Fontosabb javaslatok:

javitsak, pontositsak a szabalyzatokat,

végezzék el a szabalyzatok felllvizsgalatat, az intézményi sajatossagok figyelembe
vételével,

a szervezeti egységek elszamoltatasa, a kéltséggazdalkodas, a teljesitmények és
az azokhoz felhasznalt eréforrasok mérése érdekében alakitsak ki az 6nkoltségsza-
mitas rendszerét az intézményben,

aktualizaljak, egészitsék ki a szabalyzatokat a szervezeti valtozasok figyelembe vé-
telével, az erdészeti, parkfenntartasi tevékenység sajatossagaibol adodé konkrét
feladatokkal,

a készpénzkezelés és a pénzforgalom lebonyolitasa soran forditsanak kiemelt fi-
gyelmet a folyamatba épitett kontrolitevékenységek miikodtetésére, a gazdalkodasi
jogkorok tényleges, jogszabalyi eléirasoknak megfelel6 gyakorlasara,

szUkséges a gépjarmlivek igénybe vételének, és hasznalatanak el6irasait az lizem-
anyaggal térténd elszamolas szabalyait rogziteni, és azt kbvetkezetesen ellenérizni
a gazdasagossag és a hatékonysag érdekében,

modositsak a munkaligyi nyilvantartasok tartalmat,
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a munkaeré-gazdalkodas keretében célszerlinek tartjuk a munkakorok attekintését a
szakmai egységeken bellli munkamegosztas hatékonysaganak novelése érdeké-
ben, kulénds tekintettel a Gesz kdzpont élelmezési tevékenysége és az Erdészet és
parkfenntartas esetében,

a tovabbiakban forditsanak kiemelt figyelmet a folyamatba épitett kontrolitevékeny-
ség mikodietésére, az eszkdzoOk térités nélkili atvétele, valamint a leltarozasi tevé-
kenység lebonyolitasa soran,

a vagyongazdalkodas hatékonysaganak javitasa érdekében célszerli lenne a ren-
deltetésszerlien nem hasznalhaté eszk6zok minél elébbi feltarasa, selejtezése,
esetleges hasznositasa,

a feleslegessé valt eszkdzok hasznositasat is a selejtezési eljaras keretében bonyo-
litsak le a késébbiekben,

olyan ellenérzési nyomvonalat allitsanak éssze, mely kiterjed az mtezmeny minden
szakmai folyamatara,

a gazdasagi folyamatokban rejlé magas kockazatok, valamint ezek bekdvetkezésé-
nek valészinlisége miatt a gazdasagi folyamatok figyelemmel kisérése az intézmény
vezetditdl fokozott belsd kontrolltevékenységet igényel,

az operativ munka soran forditsanak kiemelt figyelmet a folyamatba épitett kontroli-
tevékenységek mikodtetésére, valamint a gazdalkodasi jogkérok tényleges gyakor-
lasara a pénztari be- és kifizetések, valamint a pénzforgalmi szamlardl teljesitett ki-
adasok soran,

az intézmény altal készitett intézkedési terv valamennyi intézkedését hajtsak végre,
a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen vizsgaljak felll és tegyék kozzé az adatokat.

11/2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A felligyeleti belsé ellendrzési tevékenység tapasztalatai alapjan megfogalmazhaté, hogy
a jovében fokozott figyelmet kell forditani az intézményekben a belsé kontrolirendszer
megfelelé miikddtetésére:

a kontrollkdrnyezeten belill az intézmények belsé szabalyzatait, a hatalyos
jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen folyamatosan aktualizaini kell. Sziikséges
tovabba néhany esetben a szabalyzatok atdolgozasa az intézményi sajatossagok
figyelembe vételével.

A munkakéri leirasok altalaban megfeleléen kidolgozottak, 6sszhangban vannak az
intézményi gyakorlattal, az operativ munkaval,

az integralt kockazatkezelési rendszerrel kapcsolatosan altalanossagban
megallapithaté hogy azt nem minden intézménynél alakitottak ki teljes kérlien,
vagy nem az intézményi sajatossagok figyelembevételével alakitottak ki. Altalaban
nem hataroztak meg a kockazatok bekovetkezese estén szikséges intézkedéseket,
valamint ezek teljesitésének nyomon kovetési modjat,

a kontrolltevékenységeken beliil az operativ munka soran tovabbra is kiemelt
figyelmet kell forditani a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezet6i ellenbrzés
hatékonysaganak fokozasara, valamint a kulcskontrollok jogszabalyi elbirasok
szerinti alkalmazasara,

a kialakitott informaciés és kommunikaciés rendszer altalaban biztositia az
iratok, informacidk szervezeten bellli Gtjanak kovethetéségét, ellendrizhetségét. Az
intézmények rendelkeznek Iratkezelési szabalyzattal, mely szabalyozza az
informacié aramias rendjét. Az intézmények nem gondoskodtak teljeskériien a
kozérdekld adatok nyilvanossagra hozatalarél, tovabba a Személyes adatok
védelmének, valamint a Kozérdekd adatok megismerésére, nyilvanossagra
hozatalanak rendjére vonatkozd szabalyzatok atdolgozasa, felulvizsgalata
szikséges,
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- a nyomon kdévetési rendszer (monitoring) miikodésének tapasztalatai alapjan
elmondhaté, hogy az ellenbrzétt szervezetek a belsé ellendrzési javaslatok
hasznosulasa érdekében minden esetben készitettek intézkedési tervet. Az
intézmények az ellenbrzésekrél, valamint a megtett intézkedésekrél az elbirasoknak
megfeleld nyilvantartast vezettek.

L. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

Az Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Ottho-
nai intézmény atfogé pénziigyi-gazdasagi ellenérzése soran feltart hibak, hia-
nyossagok kijavitasa érdekében az intézmény igazgatdja 2024. aprilis 15-én intéz-
kedési tervet készitett, melyet DMJV Jegyzéje elfogadott.

Az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasi hatarideje 2024. december 31.
volt. Az intézmény a feladatok végrehajtasarol 2024. december 19-én igazol6 jelen-
tést kildott.

A Dunaujvarosi Gazdasagi Ellaté  Szervezetnél az  intézmény
szabalyozottsaganak, a  koltségvetés tervezésének, az  operativ
gazdalkodasnak, a koltségvetés végrehajtasara vonatkozé beszamolasi
tevékenységnek és ezek kapcsolédé dokumentumainak ellenérzése targyu
vizsgalatrdl készitett intézkedési terv 2024. oktober 2-an érkezett osztalyunkra. Az
intézkedési terv tartalmazta a bels6 ellen6rzés javaslatai alapjan el6irt
intézkedéseket. Az intézkedések végrehajtasaért felelés személyek kijelblése
megtortént, a hataridék meghatarozasa realis volt. Az intézkedési tervben foglait
feladatok végrehajtasi hatarideje 2024. december 31. volt. A végrehajtasrél a GESZ
2024. december 31-éig igazold jelentést nem kuldoit.
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C.) Intézményi belsé ellendrzés

L. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan
/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

I/11/a) A targyévre vonatkoz6 éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 2024. évi intézményi belsé ellendrzési terv intézményenként egy, Osszesen 9
ellendrzést tartalmazott.

2023. évrdl 2024-re egy athuzodo ellendrzés volt. 2024, évrdl 2025. évre athuzédé
ellendrzés, illetve 2024-ben elmaradt ellenérzés nem volt.

Pénzkezelés rendjének vizsgalata

Célja: javaslatokkal segiteni az intézményvezet6t a készpénzkezelés, valamint a pénzforgalmi
szamlan lebonyolitott pénzforgalom jogszabalyoknak és helyi sajatossagoknak megfeleld
szabalyozasaban, a pénzkezelés folyamataval kapcsolatos elbirdsok betartasaban, a vagyon
védelmében.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi és pénziigyi ellenérzés
Az ellendrzéssel érintett intézmény: Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza (athGzodo
ellenérzés), Bolcsédék Igazgatésaga, Egyesitett Szocidlis Intézmény és Arpad-hazi Szent
Erzsébet Iddsek Otthonai
A jelentés lezarasa:

- Barték Kamaraszinhaz és M(ivészetek Haza: 2024. februar 01.

- DBolcsédék Igazgatdsaga: 2024. majus 15.

- Egyesitett Szocidlis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet 1dések Otthonai:

2024. december 13.

Munkaligyi dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata

Célja: megvizsgalni, hogy az intézmény személyi és munkatigyi dokumentumai, valamint azok
nyilvantartasa megfelel-e az elbirasoknak

Az ellenérzés tipusa: szabalyszerlségi pénzlgyi ellenérzés

Az ellenérzéssel érintett intézmény: Dunaujvarosi Gazdaségi Ellaté Szervezet

A jelentés lezarasa: 2024. februar 22.

Gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak vizsgalata

Ceélja: bizonyossagot szerezni arrdl, hogy a gazdalkodasi jogkoérok gyakoriasa megfelel-e a
jogszabalyokban és az intézmény szabalyzataiban foglaltaknak.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi és pénzlgyi ellenérzés

Az ellenérzéssel érintett intézmény: Utkeresés Segité Szolgalat

A jelentés lezarasa: 2024. aprilis 15.

Mérleg alatamasztas vizsgalata
Célja: a 2023. évi mérleg adatok valdédisaganak megallapitasa.
Az ellenérzés tipusa: szabalyszerlségi pénzlgyi ellendrzés

Az ellendrzéssel érintett intézmény: Bartok Kamaraszinhaz és Mivészetek Haza,
Dunaujvarosi Ovoda, Egészségmegérzési Kézpont, Intercisa Mizeum
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A jelentés lezarasa: ,
- Barték Kamaraszinhaz és Muvészetek Haza: 2024. jinius 20.
Dunaujvarosi Ovoda: 2024. jdlius 03.
Egészségmegbrzési Kézpont: 2024. augusztus 09.
Intercisa Mizeum: 2024. oktéber 01.

Selejtezési tevékenység vizsgalata

Célja: bizonyossagot szerezni arrol, hogy az intézmény vagyongazdalkodasi tevékenységén
belil a selejtezési tevékenység végrehajtasa és dokumentalasa megfelel-e az elbirasoknak.

Az ellenérzés tipusa: szabalyszer(iségi és pénziigyi ellenérzés

Az ellendrzéssel érintett intézmény: Jozsef Attila Konyvtar Dunaujvaros

A jelentés lezarasa: 2024. december 09.

I11/b. Az ellendrzések soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

A Belsé Ellentrzési Osztaly nem tett javaslatot blnteté, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyeimi eljaras meginditasara a 2024. évi intézményi belsé ellenérzések vonatkozasaban.

I/2. A bizonyosséagot ad6 tevékenységet elosegité és akadalyozé tényezék bemutatasa
I/2/a) A belsé ellendrzési egység humaneréforras-ellatottsaga

Az intézményi belsé ellendrzési feladatellatas személyi feltételei biztositottak voltak 2024.
évben.

Az ellendrzési feladatokat egy f6 intézményi belsé ellendr latta el, akinek iskolai végzettsége
megfelel a jogszabalyi kdvetelményeknek. Regisztralasa a koltségvetési szerveknél belsé
ellendrzési tevékenység folytatasara jogosult személyek névjegyzékébe 2010-ben megtértént.
A belsé ellendrék kételezé tovabbképzésén a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen 2010-ben
(ABPE 1), valamint 2012-ben, 2014-ben, 2016-ban, 2019-ben, 2020-ban, 2023-ban és 2024-
ben (ABPE 1l.) részt vett.

2010-ben allamhaztartasi szakon mérlegképes konyvelbi képzettséget szerzett.

I/2lb) A belsé ellenbrzési egység és a belsé ellen6rék szervezeti és funkcionalis
fliggetlenségének biztositasa

A Belsé Ellendrzési Osztaly szervezeti fuggetlensége biztositott, az osztaly tevékenységét a
kéltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérél széio 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden kézvetlenil DMJV Jegyzéjének alarendelve
végzi. Ez a Polgarmesteri Hivatal SzMSz-ében is rogzitésre kerlilt.

A kéliségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellenérzésérél sz6l6
kormanyrendeletben meghatarozottak szerint DMJV Jegyz6je egyarant biztositotta a bels6
ellendrzés szakmai fuggetlenségét az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa, az
ellendérzési modszerek kivalasztdsa, a kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, az
ellenbrzési jelentés elkészitése tekintetében.

A belsé ellenérék nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek az intézmények
operativ miikddésével lettek volna kapcsolatban.
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I12/c) Osszeférhetetienségi esetek

A kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 20. §-aban felsorolt 6sszeférhetetlenségi esetek egyike sem allt fenn az
ellenérék munkaja soran.

I/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

Az ellenéroknek a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsd ellenérzésérdl
sz6l6 370/2011. (XIl. 31)) Korm. rendeletben megallapitott jogait az intézmények nem
korlatoztak. A 2024. évi ellendrzések alkalmaval az ellenéri jogok maradéktalanul
érvényesultek. Az intézmények biztositottak az ellenérzések targyahoz kapcsolédé iratokhoz
valé hozzaférést, azokrél masolat készitését. Az intézmények vezetdi és alkalmazottai az
ellenérzésekkel osszefliggésben kért informaciokat a belsé ellen6rzés rendelkezésére
bocsatottak.

1/2/e) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Az elmult évben az intézményi belsé ellendrzési feladatellatas targyi feltételei biztositottak
voltak, a terv végrehajtasat akadalyozé tényez6é nem merdiilt fel.

I/2/f) Az ellenérzések nyilvantartasa

A targyévben lebonyolitott ellendérzések nyilvantartasa az intézményi belsé ellendrzések
tekintetében is a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl sz616
370/2011. (XH. 31.) Korm. rendeletben el6irt adattartalommal készilit.

I12/g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkoz6 javasiatok

Az intézményi belsé ellen6rzés terlletén is nélkiilézhetetlen a tovabbképzéseken vald
rendszeres részvétel, a szakmai munkahoz kapcsolédé joganyagok, tananyagok figyelemmel
kisérése az ellenbrzési tevékenység fejlesztése érdekében. Mivel ez csak jelentds id6,- és
anyagi raforditassal oldhaté meg, ezért kéltségkimélé megoldasokkal igyeksziink elésegiteni a
szakmai ismeretanyag bovitését.

/3. A tanacsadoé tevékenység bemutatasa

Az intézményi belsd ellenbrzés keretében 2024. évben tanicsadodi tevékenység nem tértént.

Il. A belsé kontrollrendszer miikdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

M. A belsé kontrolirendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok

2015. aprilis 1-jétdl a GESZ latja el a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények
pénziigyi-gazdasagi feladatait, ezért az intézményi belsd ellendrzések soran ezen intézmények
esetében a gazdalkodassal kapcsolatos vizsgalatok kiterjedtek a GESZ tevékenységének
ellentrzésére is.

Az alabbiakban bemutatjuk az ellenérzések soran feltart jelentésebb hibakat, hianyossagokat
és ezek korrigalasa érdekében tett fébb javaslatokat témakérénkénti bontasban.
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Pénzkezelés rendjének vizsgalata
(Barték Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza, Bolcsédék lgazgatésaga, Egyesitett
Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Id6sek Otthonai)

Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza (ath(z6do ellentrzés)
F6ébb megallapitasok:

a Gazdalkodasi szabalyzat intézményi sajatossagokat tartalmazé mellékletével kap-
csolatosan néhany pontatlansagot allapitottunk meg,

a gazdasagi koordinator munkakori leirdsaban az elézetes kotelezettségvallalasra
vonatkozé ésszeghatar hibas volt,

az id6szak soran kiallitott pénztarjelentéseknél eléfordult, hogy a zaré egyenleg 6sz-
szege meghaladia a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott 700.000,- Ft-ot,
tobb olyan szamlat fogadtak be a pénztarba, melyeken fizetési modként bankkartya
szerepelt,

reprezentacios jellegli kiadasokhoz kapcsolodé jarulékok szamfejtése nem azonnal
tortént meg,

a pénztarbizonylatokon tobb esetben eléfordult alairas bélyegzé hasznalata,

az addszam hianya miatt nem a Sztv. el6irasainak megfelelé szamlak befogadasa
tortént,

az utazassal kapcsolatos koltségtéritések dokumentalasa 2 munkavallalé esetén
pontatlanul tdrtént meg,

tébb esetben eléfordult, hogy a készpénzes szamlak elszamoldsa nem azonnal tor-
tént meg, hanem a felmerilést kdvetden tébb nap, akar 1-2 hét elteltével, illetve né-
hany esetben a kévetkez6 hénapban,

az alairasmintaban meghatarozottdl eltérd alairasokat és szignokat hasznaltak,

a készpénzes fizetési modnal alkaimazott teljesités igazolas gyakorlata eltért a sza-
balyzatban elbirtaktél, mivel az intézményben az alapbizonylaton és az utalvanyon
is leigazoltak a teljesitést,

t6bb esetben a kiadasi pénztarbizonylaton és a hozzatartoz6 alapdokumentumon je-
161t teljesités igazolas datuma eltért,

a jegypeénztari bevétel a szabdalyzatban el6irtaktol eitéréen nem minden esetben ke-
rilt a pénztarba befizetésre,

az utalvany alairasat szabalytalanul javitottak,

az utdlagos elszamolasra adott elélegek elszamolasa soran alkalmazott gyakoriat
nem biztositotta az el6legek pontos, atlathaté elszamolasat,

tébb, 1.000.000,- Ft-ot meghalado kifizetés esetén a pénzigyi ellenjegyzés nem
minden esetben a Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak szerint tértént,

a pénzkezelés rendjének vizsgalata soran tébb tovabbi pontatlansagot tapasztal-
tunk.

Fontosabb javaslatok:

pontositsak a Gazdalkodasi szabalyzat intézményi sajatossagokat tartalmazé mel-
Iékletét,

pontositsak a gazdasagi koordinator munkakori leirasat,

a hazipénztar kezelése soran fokozott figyelmet kell forditani a pénzkezelés rendje
és a bizonylati fegyelem eléirasainak betartasara, valamint a kontrolltevékenységek
tényleges mikddtetésére,

célszerlnek tartottuk a GESZ alapszabalyzataban el6irt mellékletek alkalmazasat
az elbleg elszamolasahoz,
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a gazdalkodasi jogkorok gyakoriasa soran tartsak be a jogszabalyi eléirasokat és a
szabalyzatban elgirtakat,

a tovabbiakban kiemelt figyelmet kell forditani a kontrolifolyamatok kialakitasara, és
a folyamatba épitett kontroll tevékenységek tényleges miik&dtetésére.

Boélcs6dék lgazgatésaga
Fébb megallapitasok:

a gazdalkodasi szabalyzattal kapcsolatosan megallapitottuk, hogy

- a gazdélkodasi jogkorrel rendelkezd személyek alairds mintai nem egyeztek meg a
pénztari és banki pénzforgalom soran hasznalt bizonylatokon alkalmazott szigndk-
kal, alairasokkal,

- az aladirasmintakat tartalmazé mellékletek nem minden személynél tartalmaztak az
esetlegesen hasznalt szighok mintajat,

- tobb esetben a valtozasokat nem vezették fel a nyilvantartasba,

‘pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatosan megallapitottuk, hogy

- a kllénbdz4 jogcimen beszedett dijakkal kapcsolatos szabalyozas a ,hazipénztari
keret” cimli fejezetben volt megtalaihato,

- intézmény 2 pénztart mikddtetett, azonban ezekre vonatkozo, elkilénithet®, konk-
rét szabalyozast nem tartalmazott,

- a megismerési nyilatkozatot nem minden munkatars irta ala,

az igazgat6 6nallé alairasi joggal rendelkezett a banki atutalasokkal kapcsolatosan,
a szabalyzatban meghatarozottakkal ellentétben nem mindennap készitettek pénz-
tarzarast,

az étkeztetési és gondozasi téritési dijak kispénztarbol hazi pénztarba torténd befi-
zetésekor nem csatoltak alapbizonylatot az utalvanyhoz,

a hazi pénztarba atvezetett étkeztetési és gondozasi téritési dijak bankszamlara tor-
ténd befizetésekor az utalvanyhoz tébb esetben nem csatoltak alapbizonylatot, to-
vabba a gazdasagi esemény rovatba nem a tényleges gazdasagi esemény megne-
vezését tiintették fel,

az utalvanyok tdbb esetben hianyosak voltak, nem toltéttek ki minden rovatot, pl.
Ugyfél adatai, teljesités kelte, szamla kelte, esedékesség, szamlaszama, utalvany
kiallitasanak datuma,

tébb esetben elfordult, hogy a készpénzes szamlak elszamolasa nem azonnal tor-
tént meg, hanem a felmeriiést kbvetéen tobb nap, akar 1-2 hét elteltével,

egy kifizetést tévesen dologi kiadasként szamoltak el reprezentacios kiadas helyett,
igy nem szamoltak el a szilkséges adéterhet,

egy esetben a kiadasi pénztarbizonylaton a teljesités igazol6 és a kiadott dsszeg at-
vevlje megegyezett,

a tagintézmeények vezetbi pénzkezelést végeziek, de ezzel kapcsolatos felhatalma-
zassal nem rendelkeztek, felelésségvallalasi nyilatkozatot sem tettek,

banki kivonatként egy online let6lthet6 listat hasznaltak, nem a szamlavezet®d bank
altal biztositott, let6lthetd, alairas nélkil is érvényes bankszamlakivonatot,

tébbszor elbfordult, hogy nem kerlit csatoladsra az utalvanyhoz a gazdasagi ese-
mény alapbizonylata,

tébbszor eléfordult, hogy a 200.000,- Ft-ot meghaladd kifizetések esetén nem tor-
tént meg a pénzigyi ellenjegyzés a kapcsoldédo dokumentumokon,

az utalvanyok tébbségén teljesitésigazoloként az egyik gondnok alairasa szerepeit,
fuggetlenul a gazdasagi esemeény jellegétdl,

a bankkivonatok mogétt egy esetben sem volt megtalalhaté az atutalasok ellenérzé-
séhez kapcsoldédé dokumentum,
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B

az irasbeli kételezettségvallalasok és a pénzigyi ellenjegyzések nem minden eset-
ben térténtek meg,

a kontrolikérnyezet részét képezb szabalyzatokat tébb helyen moédositani, javitani
szikséges.

Fontosabb javaslatok:

végezzék el a gazdalkodasi és a pénzkezelési szabalyzatban a szikséges kiegészi-
téseket és a hidnyossagok poétlasat,

a banki atutalasokhoz kapcsolodoé alairasi jogot a pénzkezelési szabalyzatban meg-
hatarozottak szerint gyakoroljak,

a hazipénztar, a kispénztar, a fészamla és a kézfoglalkoztatassal kapcsolatos szam-
la kezelése soran fokozott figyelmet kell forditani a pénzkezelés rendje és a bizony-
lati fegyelem elbirasainak betartadsara, a gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyza-
tokban foglaltakra, valamint a kontrolltevékenységek tényleges miikodtetésére,
javasoltuk a pénzkezelési szabalyzat és az alkalmazott gyakorlat modositasat,
tartsak be a gazdalkodasi jogkorékkel kapcsolatos Gsszeférhetetlenségi szabalyo-
kat,

javasoltuk, hogy a teljesitésigazolasra jogosultak csak a sajat, szakmailag érintett
terlilet teljesitésigazolasat végezzék el,

felhivtuk az intézmény figyelmét az atutalasok soran a kontroll folyamatok kialakita-
sara és a kontroll tevékenységek miikodtetésére,

az irasbeli kotelezetiségvallalast és a pénzigyi ellenjegyzést a jogszabalyoknak
megfeleléen gyakoroljak,

az ellenbrzés soran feltart hianyossagok eléfordulasanak megakadalyozasa érdeké-
ben, a tovabbiakban kiemelt figyelmet kell forditani a kontrolifolyamatok kialakitasa-
ra, és a folyamatba épitett kontroll tevékenységek tényleges miikddietésére.

Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Id6sek Otthonai
Fobb megallapitasok:

a Gazdalkodasi szabalyzattal kapcsolatosan megallapitottuk, hogy

- a gazdalkodasi jogkorrel rendelkezé személyek alairas mintai nem egyeztek meg a
pénztari és banki pénzforgalom soran hasznalt bizonylatokon alkalmazott szigndk-
kal, aldirasokkal,

- az érvényesitési feladatokat végz6 személyek felsoroldsa nem pontos, tovabba

- a szabalyzattal kapcsolatosan tébb pontatlansagot fogalmaztuk meg,

a Pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatosan megallapitottuk, hogy

- az elekironikus szamlakezeléssel megbizott személyek felsorolasa nem az ellenér-
zés id6épontjaban ezzel a hataskorrel rendelkezé személyeket tartalmazta,

- a szabalyzathoz csatolt mellékietek és fiiggelékek nem tartalmaztak egyedi azono-
sitot, tovabba az oldalszamozas nem volt folyamatos,

- az 5. sz. mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozat mindkét oldala betelt 2022.
oktéber 19-én a terapias munkatars alairasaval. Az 6t kdvett dolgozok alairasa a
tablazaton kivil, nem idérendi sorrendben kertilt felvezetésre,

a Letét- és zsebpénzkezelési szabalyzat esetében a valtozasok nyomon kévetése,
aktualizalasa nem tortént meg,

a gazdalkodasi jogkorokkel, illetve a pénzkezeléssel megbizott dolgozok munkakéri
leirasa tobb esetben hianyos, illetve nem kovette a valtozasokat,

a megismerési nyilatkozatok kozott nem voit megtalalhaté minden pénzkezeléssel
megbizott dolgozé nyilatkozata, tovabba ezekbdl nem dllapithaté meg egyérteimiien
a pénzkezeléssel megbizott dolgozo beosztasa,
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a Pénzkezelési szabalyzatban és annak 6. szamu mellékletében meghatarozott,
bankszamia feletti rendelkezési jogosultsaggal biré személyek nem voltak azono-
sak,

az utalvanyokon a legttbbszoér Gresen maradt a teljesités igazold, az utalvanyozé és
a gazdasagi vezet6 alairasa,

az utalvanyokon a teljesités igazolo, az érvényesit és az utalvanyozo alairasanak
datuma minden esetben Uresen maradt,

a pénztarbol a bankszamlara készpénzt befizeté dolgozé nem tett feleldsségvallala-
si nyilatkozatot,

a munkaba jaras, valamint az utikoltség téritésekkel kapcsolatosan nem minden
esetben az utalvanyon tértént meg a teljesités igazolas,

tobb esetben elbfordult az utalvanyok azonositdé részének hianyos kitéltése, vala-
mint az alapbizonylatokon az érvényesités, teljesités igazolas hianyosan, pontatla-
nul tértént meg,

a konyveld és az érvényesitd alairasa tébb esetben hianyzott a pénztarbizonylato-
kon,

a napi pénztarzaras nem volt folyamatos az ellenérzés részére atadott anyagban,

az utalvanyokhoz csatolt alapbizonylatokon a teljesités igazol6 alairasa nem volt
minden esetben beazonosithat6,

a bér- es személyi jellegli kifizetésekhez kapcsolédéan nem minden esetben tértént
meg az teljesités igazolas az utalvanyokon,

az irasbeli kételezettségvallalasok és a pénzugyi ellenjegyzések nem minden eset-
ben toérténtek meg,

a folyamatos teljesités(i termék vasarlas, szolgaltatas igénybevétele esetén nem
minden esetben tértént szerz6déskoteés.

Fontosabb javaslatok:

végezzék el a pénzkezelési és gazdalkodasi szabalyzatban a sziikséges kiegészité-
seket és a hianyossagok pétiasat,

aktualizaljak a letéti- és zsebpénzkezelési szabalyzatot és poétoljak a hianyossago-
kat,

moédositsak a dolgozdk munkakéri leirasait a jelenlegi feladataiknak megfeleléen,
javasoltuk egy pontosabb, atlathatobb, kévethetébb nyilvantartas vezetését a pénz-
kezeléssel megbizott dolgozdkrol,

vizsgaljak fellll a bankszamla feletti rendelkezési jogosultsaggal biré személyeket és
a jelenlegi allapotnak megfeleléen médositsak a Pénzkezelési szabalyzatban és an-
nak mellékleteiben foglaltakat,

a hazipénztar, a letéti pénztar és a bankszamlak kezelése soran fokozott figyelmet
kell forditani a pénzkezelés rendje és a bizonylati fegyelem el6irasainak betartasara,
a gazdalkodasi és pénzkezelési szabalyzatban foglaltakra, valamint a kontrolitevé-
kenységek tényleges miikodtetésére,

az irasbeli kotelezettségvallalast és a pénzigyi ellenjegyzést a jogszabalyoknak
megfeleléen gyakoroljak a tovabbiakban,

az ellen6rzés soran feitart hianyossagok eléfordulasanak megakadalyozasa érdeké-
ben, a tovabbiakban kiemelt figyelmet kell forditani a kontrolifolyamatok kialakitasa-
ra, és a folyamatba épitett kontroll tevékenységek tényleges miikdtetésére.
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Munkaiigyi dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata
(Dunaujvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezet)

F6bb megallapitasok:

-

az intezményben a dolgozokrdl vezettek alapnyilvantartast, azonban ez nem tartal-
mazott minden, a jogszabaly 5. szamu mellékietében meghatarozott adatot,
a munkatgyi dokumentumokon t6bbszér hianyzott a datum vagy az alairas,

a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos nyilvantartast célszerlinek tartottuk kiegészi-
teni DMJV szabalyzatanak 14. mellékletében meghatarozottak alapjan,

a jelenléti iveken a javitadsokat szabalytalanul végezték,

egy f6 esetében a szeptember havi jelenléti iven hianyzott a dolgozé alairasa.

Fontosabb javaslatok:

az alapnyilvantartast egészitsék ki a jogszabaly 5. szam{ mellékietében elbirt ada-
tokkal,

fokozott figyelemmel végezzék a munkatigyi dokumentumok érvényesitését,

a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak kiegészitése,

forditsanak kiemelt figyelmet a szabalyos javitasokra, valamint a dokumentumok
pontos kitoltésére.

Gazdalkodasi jogkdrék gyakorlasanak vizsgalata
(Utkeresés Segité Szolgalat)

Fobb megallapitasok:

a pénzkezelési szabalyzat intézményi sajatossagokat tartalmazé meliékletével kap-
csolatosan tébb pontatlansagot allapitottunk meg,

az intézményvezetd 6nalld aldirasi joggal rendelkezett a banki atutalasokkal kap-
csolatosan,

az iddszak soran kiallitott pénztarjelentéseknél eléfordult, hogy a zar6 egyenleg 6sz-
szege meghaladta a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott 150.000,- Ft-ot,
tobb olyan szamlat fogadtak be a pénztarba, melyeken fizetési modként bankkartya
szerepelt,

tébb esetben nem az alapbizonylaton szerepld téritési dij 6sszege kerllt feltiintetés-
re az utalvanyon,

az 6sszes utalvanyon hianyzott az ellenérz6 alairasa és az utalvany kiallitasanak
datuma,

tobbszor eléfordult, hogy hidnyzott az utalvanyokon a gazdasagi esemény megne-
vezése, illetve néhany esetben nem a tényleges gazdasagi esemény kerlt feltiinte-
tésre,

a kiadasi és bevételi utalvanyokon nem minden rovata ker(lt kitéltésre, illetve ezt al-
kalmanként utdlag, kézzel potoltak,

tobb esetben eléfordult, hogy a készpénzes szamlak elszamolasa nem azonnal tér-
tént meg, hanem a felmerilést kovetden t6bb nap, akar 1-2 hét elteltével,

a napi pénztarjelentés sorszamozasa nem volt folyamatos,

a befizetett téritési dijak pénztarba térténd befizetése nem tortént meg a lehetd leg-
révidebb id6n bellll a befizetést kdvetden,

reprezentacios célt koltség (150.000,- Ft 6sszegll) elszamolasakor nem csatoltak a
szamldhoz a szamfejtést igazolé dokumentumot, tovabba nem Aallapithatdé meg,
hogy milyen rendezvény miatt tértént a kifizetés,

eléfordult, hogy a kiadott eléleg elszamolasa nem toriént meg a szabalyzatban meg-
hatarozott hatariddig, illetve jelen ellendrzés kezdetéig,
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- kdzUzemi szamidknal nem az alapbizonylatként csatolt dokumentum szamat tintet-
ték fel a ,Szamlaszama’, illetve a ,Teljes szamlaszam” rovatokban,

- adolgoz6k november havi munkaba jarasahoz kapcsolddé koltségtéritések kifizeté-
sénél az alapbizonylatként csatolt szamfejtési lapokon hidnyzott a szamfejté alaira-
sa,

- a gazdasagi koordinator utalvanyokon hasznalt alairasa nem egyezett meg a sza-
balyzat fliggelékében feltlintetett alairasmintaval,

- néhany esetben szabalytalanul tértént meg a javitas az utalvanyokon,

- a banki atutalas ellendrzéséhez sziilkséges bizonylatok egyikén sem volt lathaté jele
az ellendrzés megtorténtének, hianyzott az ellenérzést, utalast végzoék alairasa,

- a kotelezettségvallaldsok szabalyossaganak vizsgalatakor megallapitottuk, hogy
egy esetben valtozott a szolgaltatast végz6 személye, azonban a vallalkozasi szer-
z6dést nem modositottak.

Fontosabb javaslatok:

- pétoljak a pénzkezelési szabalyzatban a hianyossagokat,

- celszer(inek tartottuk az 6nall6 alairasi jog megsziintetését a banki utalasokkal kap-

~ csolatosan,

- a hazipénztar, a letéti pénztar, a fészamla, a letéti szamla és az utélagos elszamo-
lasra kiadott 6sszegek kezelése soran fokozott figyelmet kell forditani a pénzkezelés
rendje és a bizonylati fegyelem elbirdsainak betartasara, a gazdalkodasi és pénzke-
zelési szabalyzatban foglaltakra, valamint a kontrolltevékenységek tényleges mui-
kédtetésére,

- javasoltuk a pénzkezelési szabalyzat és az alkalmazott gyakorlat médositasat,

- az elbirasok szerint végezzék a reprezentacios céll koltségek elszamolasat,

- torekedjenek a gazdasagi események pontos meghatarozaséara az utalvanyon,

- szabalyosan javitsak a rontott adatokat,

- Javasoltuk Uj szerzédes megkétését, amennyiben a szolgéltatéval kapcsolatosan
valtozas térténik,

- a gazdalkodasi jogkorok ellenbrzése soran feltart hianyossagok eléforduldsanak
megakadalyozasa érdekében, a tovabbiakban kiemelt figyelmet kell forditani a kont-
rolifolyamatok kialakitasara, és a folyamatba épitett kontroll tevékenységek tényle-
ges mikodtetésére.

Mérleg-alatamasztas vizsgalata )
(Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza, Dunadjvarosi Ovoda,
Egészségmegdrzési Kdzpont, Intercisa Mizeum)

Bartok Kamaraszinhaz és Miivészetek Haza

Fébb megallapitasok:

- a visszafizetési kotelezettség nélkll kapott, pénzigyileg rendezett tamogatasok iiz-
leti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett részét nem tintették fel a
passziv id6ébeli elhatarolasok kozétt.

Fontosabb javaslatok:

- a visszafizetési kotelezettség nélkil kapott tamogatasok tizleti évben koéltséggel, ra-
forditassal nem ellentételezett részét tiintessék fel a passziv idébeli elhatarolasok
kbzott.

Dunaujvarosi Ovoda

Fébb megallapitasok:
- nem volt.
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Fontosabb javaslatok:

nem volt.

Egészségmegorzési Kézpont
Fébb megallapitasok:

nem voit.

Fontosabb javaslatok:

nem volt.

Intercisa Mizeum
Fobb megallapitasok:

hianyossagként allapitottuk meg, hogy a 412-es és a 41211-es szamlara kilon-
kilon tortént kényvelés, igy a 412-es szamlat nem Osszesitd szamlaként alkalmaz-
zaKk,

a sajat toke fokonyvi kivonatban és mérlegben kimutatott értékét nem tamasztottak
ala analitikus nyilvantartassal,

a Mérleg szerinti eredmény kiemelkedéen magas 270.186 e Ft-os 6sszege az 6n-
kormanyzattdl térités nélkil atvett beruhazas téves konyvelésébél adodott,

a feltart hianyossagok eléfordulasanak megakadalyozasa érdekében a jovében na-
gyobb figyelmet kell forditani a kontroll folyamatok kialakitasara, és a folyamatba
épitett kontroll tevékenységek mikodtetésére.

Fontosabb javaslatok:

javasoltuk, hogy a fékonyvi szamlak bontasat tartalmuknak megfeleléen végezzék,

a jogszabalyokban eldirtaknak megfeleléen gondoskodjanak a mérleg tételeinek
alatamasztasarol,

javasoltuk, hogy a vegyék fel a kapcsolatot a Kéltségvetési és Pénziigyi Osztallyal a
téves konyvelés javitasa érdekében,

felhivtuk a figyelmet a mérlegtételek teljes korl és pontos alatamasztasara.

Selejtezési tevékenység vizsgalata
(Jozsef Attila Konyvtar Dunaljvaros)

Fébb megallapitasok:

az intézmény belsd szabalyzata nem egyérteimiien rendelkezett a kulturdlis javak
se!ejtezésének elékészitésére vonatkozé dokumentumokrél

eléfordultak pontatlansagok,

a targyi eszkdzok selejtezése soran nem minden esetben a szabalyzatban el6irt
nyomtatvanyt hasznaltak selejtezési javaslatként,

a selejtezési javaslatok kidllitAsanak idépontja tébb esetben évekkel megeldzte a
selejtezés megkezdésének idépontjat,

a kulturalis javak selejtezése soran az erre vonatkoz6 szabalyzat hianyossagai mi-
att, illetve a GESZ szabalyzatanak elbirasai ellenére nem készlitek el a selejtezést
alatamaszté dokumentaciok,

a vizsgalat soran megallapitottuk, hogy selejtezés lebonyolitasa nem minden eset-
ben a szabalyzatok rendelkezései szerint tortént.
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Fontosabb javaslatok:

- pontositsak az intézmény belsé szabalyzatat,

- az operativ munka soran a tovabbiakban is kiemelt figyelmet kell forditani a kontroll-
folyamatok kialakitasara, és a folyamatba épitett kontroll tevékenységek mikéodteté-
sére.

11/2. A belsd kontrolirendszer 6t elemének értékelése

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy:
- a mikdédés és gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,
- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
- megveédjék az erdforrasokat a veszieségektdl, karoktdl és a nem rendeltetésszert
hasznalattdl.

A koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérél és belsé ellenérzésérsl szolé 370/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet értelmében a kontrolirendszer keretében biztositani kell a megfeleld

- kontrollkérnyezet,

- integralt kockazatkezelési rendszer,

- kontrolitevékenységek,

- informaciés és kommunikacios rendszer, és

- nyomon kévetési rendszer (monitoring) kialakitasat és mikodtetését.

Az ellendrzési jelentésekben foglalt megallapitasok alapjan O6sszegzésképpen
elmondhaté, hogy az intézményekben a bels6é kontrollrendszer kiépitése megtértént, a
tovabbiakban a rendszer tudatos miikodtetésére, folyamatos fejlesztésére kell
fokuszalni. A vizsgalt terlleteken tapasztalt hidnyossagok, szabalytalansagok alapjan ez
elsGsorban
- a kontrollkbrnyezeten belil az intézmények belsé szabalyzatainak
aktualizalasara, v
- az integralt kockazatkezelési rendszer gyakorlati ~megvaldsitasara,
miikodtetésére, a kockazatok évenkeénti fellilvizsgalatara,
- a kontrolltevékenységen belil a folyamatokba beépitett kontrollpontok fokozott
mikodtetésére, a folyamatba épitett ellentrzés erdsitésére,
- a szervezeti egységek kozotti kommunikacié és informacidéaramias
hatékonysaganak novelésére,
- a monitoring tevékenységen belll az operativ vezetés keretében végzett eseti és
folyamatos nyomon kovetés erbsitésére, az ellendrzések javaslatainak
hasznosulasara kell, hogy kiterjedjen.

lil. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

2023. évr6l 2024-re harom intézmény intézkedési tervének végrehajtasa huzddott at
(Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Otthonai — Mérleg-
alatamasztas vizsgalata, Utkeresés Segitd Szolgalat — Mérleg-alatamasztas vizsgalata, Jozsef

Attila Kényvtar Dunaujvaros — Leltarozasi tevékenység vizsgalata).

A 2024. évi ellenérzések kdzil 5 intézmény intézkedési tervének végrehaijtasi hatarideje jart le
2024-ben. Ezen intézmények vezetdi megkildték az igazold jelentést a feladatok teljes kori
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végrehajtadsarél (Bartok Kamaraszinhaz és Mivészetek Haza — Pénzkezelés rendjének
vizsgalata, Dunaujvarosi Gazdasagi Ellato Szervezet — Munkalgyi dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata, Utkeresés Segité Szolgalat — Gazdasagi jogkérék gyakoriasanak
vizsgélata, Bolcs6dék Igazgatosaga -— Pénzkezelés rendjének vizsgalata, Bartok
Kamaraszinhaz és Mivészetek Haza — Mérleg alatamasztas vizsgalata).

A 2024. evi ellenbrzések kozul 2 intézmény esetében nem tettik megéllapitasokat, igy
intézkedési terv készitésére nem volt szilkkség (Dunaujvarosi Ovoda — Mérleg alatamasztas
vizsgalata, Egészségmegébrzesi Kdézpont — Mérleg alatamasztas vizsgalata).

3 intézmény intézkedési tervének végrehajtasi hatarideje athlzédott 2025. évre (Intercisa
Muzeum — Mérleg alatamasztas vizsgalata, Jozsef Attila Konyvtar — Selejtezési tevékenység
vizsgalata, Egyesitett Szocialis Intézmény és Arpad-hazi Szent Erzsébet Idések Ofthonai —
Pénzkezelés rendjének vizsgalata).

Dunaujvaros, 2025. januar 31.

Kozma Csilla,
belsd ellendrzési vazetd
'{)"\'
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