Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan

palyazatot hirdet

pénziigyi ligyintézé munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idotartama: Hatdrozatlan idejli kdzszolgalati
jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A munkavégzés helye: DMJV Polgarmesteri Hivatala

Nemzetkozi Palyazati Iroda
2400 Dunadujvaros, Varoshaza tér 1-2.

Ellatando feladatok:

Palyazatokkal kapcsolatos pénzlgyi feladatok ellatasa

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi kérok:

Projektkoordinacié pénzigyi szakmai feladatainak ellatasa. A munkakor 6
feladata az 6nkormanyzat részvételével vagy onrésszel megvaldsuldé hazai és
nemzetkozi palyazati projektek pénzligyi és szakmai koordinaciéjanak ellatasa.
A munkavallalé gondoskodik a projektek pénzigyi nyilvantartasainak
vezetésérdl, az elszamolasokhoz szliikséges kimutatasok, statisztikdk és
jelentések elkészitésérdl. Feladata tovabba a palyazati projektekhez
kapcsolédo szerz6dések - ideértve a tdmogatasi szerz6déseket, konzorciumi,
partnerségi és egyluttm(kodési megallapodasokat, valamint a projektek
megvaldsitdsdahoz kapcsolédd vallalkozéi és megbizasi szerzédéseket -
el6készitésében vald kdzremkodés, kulonos tekintettel a pénzigyi kalkulaciok
elkészitésére.

Részt vesz a projekttervezési és megvaldsitasi folyamatokban, a projektek
koltségvetésének megtervezésében, a pénzugyi el6iranyzatok
meghatarozasdban, tovabba szlikség esetén azok mddositasaban vagy
atcsoportositdsdban. Kozrem(kodik a dontéshozék és a projektvezetés
tajékoztatasaban, valamint a palyazati tevékenységekhez kapcsolddéd
pénzlgyi adatszolgaltatasok, beszamoldék és dokumentacidk elkészitésében.

z onkormanyzati részvétellel vagy onrésszel végrehajtott palyazati projektek
esetében végzi pénzlgyi el6készitd/lebonyolitd tevékenységet.

A Nemzetkozi Palyazatok Iroda palyazati tevékenységei vonatkozasaban végzi
az alabbi gazdasagifeladatok ellatasat. Ezen belll kézremU(kddik az éves és
mindenkori tervezési el6irdsoknak megfeleld koltségvetési javaslat, likviditasi
terv el6készitésében, elkészitésében.

A koltségvetési rendelet végrehajtdsat figyelemmel kiséri, a vonatkozé
eldirdnyzatokat és felhasznaldsokat naprakészen nyilvantartja. Kozremukodik
az éves koltségvetési rendelet teljesitésérdl sz6l6 beszamold elkészitésében.
Gondoskodik a vonatkozd kotelezettségvallaldsok, bevételek naprakész
nyilvantartasarél. Nyilvantartja, ellendrzi, utalvanyozasra el6késziti a palyazati
feladatokhoz kapcsoloddé szamlakat. Nyilvantartja a palyazatokhoz kapcsoldédé
befejezetlen beruhazdsok Uzembe helyezéséhez szikséges pénzlgyi és
naturalis teljesitések adatait, elkésziti az GUzembe helyezési dokumentaciét.



Ellatja a szerz8dések, megallapodasok nyilvantartasi feladatait. Kezeli az
ASP_KASZPER és Polisz szakrendszert a fenti feladatok vonatkozasaban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szélé6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyulése 7/2013. (lll. 01.) dnkormanyzati
rendelete, valamint Dunaudjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak
kozszolgalati Szabdlyzatarél szélé 8/2025. (IV.14.) jegyz6i utasitas
rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek:
e magyar allampolgarsag
cselekvOképesség
blntetlen eldélet
Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kézszolgalati
szakképzettség és mérlegképes konyvelb szakképesités
e Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e palyazatok kezelésében szerzett - Legalabb 1-5 év szakmai tapasztalat,
e felhasznaldi szint( MS Office (irodai alkalmazasok),
e ASP rendszer ismerete

Elvart kompetenciak:
¢ megbizhatdsag
e 0nalld, preciz munkavégzés
e problémamegoldas, rugalmassag, jol terhelhet6ség
e nagyfokU felel§sségérzet

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott
minta szerinti, a szakmai életutat bemutaté 6néletrajz
motivacioés levél
iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitd okiratok masolata
3 hénapnadl nem régebbi hatésagi bizonyitvanyt, mely igazolja a
blntetlen el6életen tdl, hogy nem all a munkakérének megfeleld
foglalkozastdl eltiltds hatalya alatt

e nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagot az elbirdldsban résztvevék
megismerhetik.

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakoér legkorabban a palyazat elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd, 6
hénap prébaidd kikotésével.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2025. év november hé 25. nap
A palyazat benyujtdsanak mdédja:

Postai Uton vagy személyesen: DMJV Polgdrmesteri Hivatala, 2400
Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2. (,A” épllet, IV. emelet 403. iroda.) Kérjuk a
boritékon feltlintetni: ,,pénzigyi Ggyintézd”



Elektronikus Uton: Szabdé Marta human-eréforrds gazdalkodasi vezetd
ugyintézd részére, a szabo.marta@dunaujvaros.hu e-mail cimre lehet a
palyazati anyagot megkdtldeni.

A palvazati eljaras, a palvazat elbiralasanak médja, rendje:

Az eljarasban csak a hianytalan palyazati dokumentacidk vesznek részt. Az
elészlirés az Onéletrajz és a motivaciés levél alapjan torténik. A személyes
meghallgatasra behivottak koézll - a Gazdasagi F6osztalyvezetd javaslata
alapjan - a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont a foglalkoztatott
személyérdl, melyrdl a palyazok irasban értesitést kapnak.

A palvazat elbiralasanak hatarideje:

2025. év december hé 2. nap

A palyazati kiirdas kozzétételének helye, ideje:
www.dunaujvaros.hu - 2025. év november hénap 11. nap

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A munkakor tartalmdaval kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Kovacs Adél
irodavezetd nyujt a 25/544-116-os telefonszamon.

Az adatkezelés célja: a munkakorre megfelel§ palydzé kivdlasztasa, az
adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a)
pontja alapjdn az érintett magdnszemély hozzdjaruldsa. Az adatkezelés
id6tartama: sikeres palyazé kivalasztasat koévet6 30. nap. Ezt kdvetben a
sikertelen palyazati anyagok visszakuldésre kerulnek.


http://www.dunaujvaros.hu/
mailto:szabo.marta@dunaujvaros.hu
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