Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

intézményigazgatasi Ugyintézé munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan — 6 hoénap probaiddvel

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

DMJV Polgarmesteri Hivatala Human Szolgaltatasi Féosztaly Intézményigazgatasi Osztaly,
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1- 2.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
altalanos és egészseéglgyi intézményigazgatasi feladatok
Ellatandé feladatok:

- testuleti el6terjesztések készitése, kulonos tekintettel az osztaly feladatkorébe tartozo
egeészsegugyi igazgatasi targyu ugyekre,

- Onkormanyzati  dOntések  el6készitése, az Egészségmegdrzési  Kozponttal
egyuttmikddve,

- az oOnkormanyzati intézmények mikddtetéséhez szikséges okiratok szerkesztése,
kapcsolattartas az intézményekkel, feligyeleti szerveikkel, hatésagokkal,

- intézményekre vonatkozé statisztikai és egyéb adatszolgaltatas, nyilvantartasok
vezetése,

- az osztaly feladatkoérébe tartozo egészséguligyi és szocialis igazgatassal kapcsolatban
megjelend jogszabalyvaltozasok nyomon koévetése, valtozas esetén az érintett helyi
onkormanyzati dokumentum-maodositas sziukségességének jelzése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél
sz0lo 2011. évi CXCIX. toérvény, valamint Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllése
7/2013. (lll.1.) o6nkormanyzati rendelete, valamint Dunaudjvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Kozszolgalati Szabalyzatardl szoélé 8/2025. (IV.14.) jegyzbi
utasitas rendelkezései az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

= magyar allampolgarsag,

= cselekvbképesség,

= blntetlen el6élet,

= fels6oktatdsban szerzett kdzszolgalati, jogi, milszaki, gazdasagtudomanyi,
pedagogus, hittudomanyi, andragdgus, miivel6désszervezd szakképzettség.

= MS Office felhasznaldi szintl ismerete

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= azonos munkakorben szerzett 1-3 év szakmai tapasztalat



= az ASP Iratkezel6 Szakrendszer, E-Ugyintézési Ugyfélportal gyakorlati ismerete
= koézigazgatasban, intézménynél szerzett szakmai tapasztalat
= szocialis szakmacsoportba tartozé szakképesités

Elvart kompetenciak:
= Problémamegoldas, rugalmassag, jél terhelhetéség

Onallo, preciz, pontos munkavégzés
Magas szint( irasbeli és szdbeli kifejezéképesség
Magas foku hivatastudat és felel6sségérzet

LUl

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= részletes fényképpel ellatott szakmai énéletrajz a 87/2019. (IV.23) Korm. rendelet 1.

melléklete szerint megadott tartalommal,

= iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata,

= 3 hdénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany a Kttv. 42.§ alapjan, vagy arra
vonatkozé igazolds, hogy a palyazé a palyazata benyujtasaig az erkdlcsi
bizonyitvanyt kérelmezte,

= a palyazé nyilatkozata, melyben hozzajarul, hogy palyazati anyagat a palyazat
elbiralasaban résztvevok megismerhessék, illetve abba betekinthessenek,

= a palyazo nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy vele szemben a Kitv. 84-87. § szerinti
Osszeférhetetlenség nem all fenn.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2026. februar 20.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét nyujt:

Molnar-Osztrocska Diana human szolgaltatasi f6osztalyvezetd, a 25/544-306 telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak médja:

- postai uton Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Jegyz6éje (dr. Molnar Attila) cimére térténd

megkuldésével (2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1. ,A” épulet 201. iroda)

Keérjuk, a boritékon feltlintetni:

- a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: KP/3989/2026.

- a munkakér megnevezését: intézményigazgatasi tgyintézé

- vagy bekulldhetd elektronikus uton Ballé Bernadett személylgyi Ugyintézé részére a
ballo.bernadett@dunaujvaros.hu e-mail cimre.



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni. A palyazatokat
csak akkor tekintjuk érvényesnek és kerulnek elbiralasra, amennyiben valamennyi jelen
felhivasban feltlintetett formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.

A palyazati hataridét kdvetden a kivalasztott jeldlteket személyes interju keretében hallgatjuk
meg. A személyes meghallgatasra behivottak kdzul — a személylgyi osztalyvezetd, valamint
a human szolgaltatasi f6osztalyvezetd javaslata alapjan — a polgarmester egyetértésével a
jegyz6 dont a foglalkoztatott személyérél. A meghallgatasokat kdvetéen valamennyi
palyazot értesitjik a palyazat eredményérél.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2026. marcius 6.

A kinevezéssel kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
e A munkavégzeés helye: Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.
e Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd
e A kdzszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
6 hénapos probaidd kikotésével

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:

www.dunaujvaros.hu
www.kszkportal.ksz.gov.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciéot a www.dunaujvaros.hu honlapon
szerezhet.

Az adatkezelés célja: a tisztségre megfeleld palyazé kivalasztadsa, az adatkezelés jogalapja:
EU 2016/679.szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély
hozzajarulasa.

Az adatkezelés id6tartama: sikeres palyazo kivalasztasat kdvetd 30 nap.
Ezt kdvetben a sikertelen palyazati anyagok visszakuldésre kerulnek.


http://www.dunaujvaros.hu/
http://www.kszkportal.ksz.gov.hu/
http://www.dunaujvaros.hu/
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