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Az EGESZSEGMEGORZESI KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jévahagyas:

Az Egészségmegdrzési Kozpont Szervezeti és Mkodési szabalyzatat Dunaljvaros

Megyei Jogu Varos Polgdrmestere a 374/2024. (IV.25.) hatarozataval hagyta jova.

Hatalyos: 2024. majus 1. napjatdl.

Dunaujvaros, 2024. Gh-16.

Egészségmegdrzési Kdzpont Szervezeti és M(ikédési Szabalyzata 27/4. oldal
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Preambulum:

Az Egészségmegdrzési Kdzpont Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) az
allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében eldirtak alapjan az
Egészségmegdrzési Kdzpont szervezetét, feladatai elldtasanak részietes belsé rendjét és madjat

hatarozza meg.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az egészségiigyi szolgaltato legfontosabb adatai

Az egészségligyi szolgdltaté megnevezése:  Egészségmegdrzési Kbzpont

Székhelye, cime: Dunaujvaros, Erkel kert 23.
M(ikddésének kezdete: 1993. januar 1.

Gazdasagi szervezete: Dunaljvarosi Gazdasagi ElIlatd Szervet
Adodhatosdgt azonositoszam: 15365037-1-07

Torzskényvi nyilvantartasi szam: 365039

Statisztikai szamjel: 15365037-8690-322-07

A szamlat vezetd hitelintézet neve, cime: K&H Bank Zrt.

Pénzforgalmi bankszamlaszam: 10400463-50526575-52801001
Elszamolasi alszamlaszdm: 10400463-00033564-00000003
Telefon: 25/412-123

E-mail: kozpont@emkdunaujvaros.hu
Honlap cim: www.egeszsegmegorzesikozpont.hu

1.2 Az egészségiigyi szolgaltato alaptevékenysége

A koéltségvetési szerv 6 tevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

Szakagazat szdma Szakagazat megnevezése

869000 Altaldnos jarébeteg ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcio szerinti megjelélése:

Kormanyzati funkcio i L, ,
c2Ama Kormanyzati funkcié megnevezése
072111 Haziorvosi alapellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
074011 Foglalkozds-egészségligyi alapellatas
074020 Sportoldk sportegészségligyi vizsgalata, felligyelete, ellendrzése
074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas
074051 Nem fert6z6 megbetegedések megeldzése
074052 Kabitdoszer-megel6zés programjai, tevékenységei
074053 Szenvedélybetegségek (kivéve kdbitoszer} megeldzésének
programjai, tevékenységei
074054 Komplex egészségfejlesztd, prevenciés programok
076070 Elelfnezés’s— és taplalkozas-egészségigyi fellgyelet, ellendrzés,
tandcsadas
095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatds, képzés
Alapité szerve: Dunatjvaros Megyei Jogtt Varos Onkormanyzata
Az alapitds id6pontja: 1993, janudr 1.
Az alapitd okirat szama:  17613-26/2021. (2021. majus 25.)
M{ikEdési kore: Dunadjvdros és vonzaskirzete
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1.3  Akdltségvetési szerv iranyitdsa, felligyelete

A kbltségvetési szerv irdnyitd szervének:

megnevezése: Dunadjvaros Megyei Jogu Véros Onkormdnyzata Kézgy(lése

Székhelye:2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér. 1-2.

1.4 Az egészségiigyi szolgaltaté jogallasa

Az egészségiigyi szolgaltatd 6nalld jogi személy.

Az intézmény vezet8jét Dunaujviros Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése egészségiigyi
szolgdlati jogviszonyban, magasabb vezetdi megbizassal, hatarozatlan vagy legfeljebb 5 évig terjedd
hatdrozott idére bizza meg az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl szolé 2020. évi C. térvény és az
egészségigyi szolgdlati jogviszonyrdl sz616 2020. évi C. térvény végrehajtdsardl széld 528/2020. {X1. 28.)
Korm. rendelet alapjén. Felette az Métv. 19. § a) pontjaban foglalt munkaltatéi jogokat Dunadjvéros
Megyei Jogl Véros Onkormanyzata Kdzgyiilése, az Métv. 13. § b) pontjdban foglalt egyéb munkaitatéi
jogokat Dunaujvaros Megyei Jogl Véaros Polgérmestere gyakorolja. Az egészségiigyi szolgdltaténal a
munkaitatoi jogokat az egészségiligyi szolgdltatd vezetdje gyakorolja.

Foglalkoztatdsi jogviszony Jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

1. | megbizasos jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény

egeészségiigyi szolgélati jogviszonyrdl szolé 2020. évi

2. | egészséglgyi szolgalati jogviszony C. tarvény

Gazdalkodas formaja: helyi 6nkormanyzati kitségvetési szerv.,

Az e|lathato vallalkozasi tevékenység kore és mértéke;

Az egészséglgyi szolgaltatd — az alapfeladatok ellatds mellett — vallalkozdsi tevékenységet az irdnyitd
szerv engedélyével, az alapité okirat médositasat kévetben folytathat.

Az egészségligyi szolgaltatd gazdalkodo szervezete nem alapitott.

1.5  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az egészséglgyi szolgaltatd szaméra jogszabdlyokban, testlleti déntésekben megfogalmazott feladat- és
hataskéri, szervezeti és miikddési elbirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevéteiével kell

alkalmazni.

Az SZMSZ hatalya kiterjed:
e azegészséglgyl szolgéltatd vezetire

e az egészségligyi szolgaltatd dolgozdira
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1. AZ EGESZSEGUGY! SZOLGALTATO FELADATAI

2.1 Az egészségiigyi szoigaltato feladatai és hataskore

Az egészséglgyi szolgdltaté szamdra meghatarozott feladatoknak és hataskdroknek az egészségligyi
szolgdltatd szervezeti egységei, dolgozdi kdzdtti megosztésardl az intézményvezetd gondoskodik.

A feladatok és hataskdrok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabialyok és az alapitd, fenntarté altal

az egészségligyi szolgaltatd egyes szervezeli egységeire, vezetSire és dolgozdira kotelezSen eldirt
feladatokkal, hataskordkkel.

Az egészségligyi szolgaltatonal folyd tevékenységet az alabbi jogszabalyok hatdrozzak meg:

az dllamhdztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény

a Munka Torvénykdnyvérdl sz4l6 2012. évi |, tbrvény

a Polgari Torvénykonyvrél sz010 2013, évi V. tOrvény

a szamvitelrd! 52816 2000. évi C. tdrvény

az egészséglgyrdl szélo 1997. évi CLIV. t6rvény

a hdziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél sz6l6 4/2000 EUM. rendelet

az egészségligyi alapeliatasrol széld 2015. évi CXXII. torvény

az egészségligyi hatosagi és igazgatasi tevékenységrd! szald 1991, évi XI. tdrvény

a kotelezé egészségbiztositas ellatasarol szold 1997, évi LXXXIH. tdrvény

a gyermekek védelmérdi és a gyamiigyi igazgatdsrél s2616 1997. évi XXX, tdrvény

a nemzeti kbznevelésrdl szald 2011. évi XCX. torvény

a kézoktatasrdl szolé 1993, évi LXXIX. térvény

az egészségligyi szolgdlati jogviszonyrdl szoké 2020. évi C. torvény

az egészségligyi tevékenység végrésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi LXXXIV. torvény

az dllamhdztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11) Korm.rendelet

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szélé 370/2011.
(XIl. 31.} Korm. rendeket

az adllamhaztartasrol sz610 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XN, 31.) Korm.rendelet

a kormanyzati funkcidk és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozési rendjérdl szald 15/2010.
{Xil. 7.) PM rendelet

a kozfeladatot ellatd szervek intézkedésének altaldnos kovetelményeirdl szélé 355/2005.
{XIl. 29.) Korm.rendelet

a nemzeti kbznevelésrl szold térvény végrehajtasardl sz6lé6  229/2012. (v, 28.)
Korm.rendelet

az egeészségligyi szolgdlati jogviszonyrdl szdld 2020, évi C. tdrvény végrehajtasardl szold
528/2020. (XI. 28.) Korm.rendelet

az egeészséglgyi dolgozdk és egeszségiigyben dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos egyes
kérdésekrdl sz6lé 530/2020. (X1. 28.) Korm.rendelet

egyes egészségligyl dolgozdk és egészségligyben dolgozdk illetmény- vagy bérndvelésének,
valamint az ahhoz kapcsolddd tdmogatds igénybevételének részietes szabdlyairdl szélo
256/2013. {VIl. 5.) Korm.rendelet

az egészséglgyi szolgditatdsok Egészséghiztositasi Alapbdl torténd finanszirozasanak
részletes szabdlyairdl szolo 43/1999. {lIl. 3.) Korm.rendelet

az iskola~egészségiigyi elldtdsrdl szalo 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet
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e az orszagos karhaz-féigazgatd 2/2021. OKFG utasitdsa az egészségiigyi szolgalati jogviszonyt
érinté tovabbi jogviszony és a természetes kdzremiikddd engedélyezésével kapcsolatos
eljarasrol

¢ Dunadjvaros Megyei Jogu Véros Kozgy(ilésének az alapelidtas terileti ellatasi kotelezettségral
5z6lé mindenkor hatdlyos dnkormanyzati rendelete

» Dunaujvaros Megyei Jogh Véros Onkormanyzatdnak éves kdltségvetésérsl és
végrehajtasanak szabdlyairdl sz616 Hnkormanyzati rendelete

e Dunatjvaros Megyei Jogl Varos Kozgylilése rendelete az dnkormanyzat gazdailkodasanak
rendjérdl

1. Egészségnevelési feladatok eliatdsa, koordindldsa és szervezése, elsfdieges iskolai prevencid
megvaldsitasa a varos oktatasi intézményeiben talalhatd egészségligyi szolgaltatdnal.

2. Az ifjusag-egeszségligyi gondozds Dunaljvaros oktatasi intézményeiben taldlhatd egészségligyi
szolgaltatonal és az Egészségmegbrzési Kozpont orvosi rendel&jében.

3. Haziorvosi és fogorvosi alapellatas miikodtetése, kiemelten a helyettesitéssel ellatott haziorvosi
korzetek vonatkozasaban.

4. Fogorvosi itgyelet miikodtetése,

5. Az egészségligyi tevékenységek soran keletkezett veszélyes hulladék elszallittatdsa, Dunaujvéros
teriileti ellatasi kotelezettségli haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi  ellatassal
osszefliggéshen

6. Ifjusig-egészségiigyi ellatds Dunadjvaros oktatdsi intézményeiben taldlhaté egészségligyi
szolgaltaténal és az Egészségmegdlrzési Kdzpont orvosi rendel&jében. (A részesiild iskoldk
felsorolasa a 4. sz. fliggelékben taldlhatd.)

se . rEs

7. A Fejér Varmegyei teriileti védondi szolgalat {2400 Dunaljvaros Martinovics u. 26.} miikodésével,
(zemeltetésével kapcsolatos havi elszamolasok elkészitése, a terlleti véddndi szolgilatot
fenntarté intézménnyel vald kapesolattartas.

Az alaptevékenységen tul végzett egyéb szolgaltatasoknal egészségiigyi szolgaltaténal figyelembe veszi,
hogy a szolgdltatds, termék-elSallitds értékesitésebdl szarmazd hevételnek fedeznie kell a tevékenységet
terheld Gsszes kiaddst, beleértve az lizemeltetési, fenntartdsi kiaddsok tevékenységre jutd aranyos
hanyaddt is. A termék, szolgdltatas ellenértékének meghatdrozasahoz ki kell szamolni annak
dnkoltségét. Az dnkoéltségszamitds madjat az Onkdltségszamitasi szabalyzatban kell rogziteni.

2 r

Az ilyen tipust szolgdltatdsra, termékelallitasra kotdtt szerzfdésnek fedeznie kell a

3

szolgdltatasnyuijtdssal, termék-elGallitassal kapcsolatban felmerilt kbltségeket.

A szerz8dés tartalmat a felek szabadon hatdrozzdk meg.
A szerzéidésnek legaldabb tartalmaznia kell:
e aszerz6d6 felek megnevezését, székhelyét, egyéb azonositd adatait,
* aszerz6dés targyat (szakmai, mdszaki tartalom),
e ateljesitési feltételeket (szakmai, miiszaki teljesités idépontja),
e ateljesités igazolasanak modjat,
o akésedelmes, hibas teljesités jogktvetkezményeit,
e afizetési feltételeket (6sszeg, idGpont),
e aszerzGdeskotésre jogosultak alairasat,
Az egészségiigyi szolgaltato vezetbje felelds a gazdasagos, hatékony és eredményes mlkddéséért.
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1. Az EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO SZERVEZET! FELEPITESE

3.1. Az egészségiigyi szolgaltatd struktiraja

Az egészségligyi szolgaltatd a miikddését mellérendeltség, illetSleg munkamegosztds szerint latja el.
Az egészségligyi szolgaltato szervezeti dbrdjat az 1. szamd fliggelék tartalmazza.
Az Egészségmegdrzési Kdzpont dltaldnos iranyitdsat az egészségligyl szolgaltatd vezetfje és az
egészséglgyi szolgaltatdjanak vezetd helyettese latja el. Az Egészségmeglrzési Kdzpont Eltaldnos
képviseletére e két személy jogosult. Az Egészségmeglrzési Kozpont munkavdllaléi tekintetében az
egészségligyi szolgalati munkaszerzédésesek esetében a munkdltatdi jogkort az egészségligyi szolgéltatd
vezetdje gyakorolja. ‘
Egészségligyi szolgdltatd vezetje:

—  iskolaorvosok

— asszisztensek

— orvosok

—  szakdpoldk

— iskolavéddn8k {melybdl 1 f6 iskolavédéng az egészségligyi szolgaltatd vezetSjének helyettese)
—  Ugyviteli munkatarsak

3.2, Munkakoéri tdjékoztatok

Az egészségiigyi szolgdltatonal foglalkoztatott dolgozdk feladatait a munkakéri tdjékoztatasok
tartalmazzdk. A munkakori tdjékoztatdknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozdk jogdlldsat, a
szervezetben elfoglalt munkakdrnek megfeleléen feladatait, jogait és kdtelezettségeit névre szdldan.

A munkakori tajékoztatok eikészitéséért és aktualizdlasaért az egészséglgyi szolgdltatd vezetdje felelds.

3.2.1. Egészségigyi szolgaltatd vezetdje — intézményvezetd

ElGirt iskolai végzettiség: felséfoku végzettség
Munkaltatéi jogokat gyakorolja: Dunaujvaros Megyei Jogl Varos Onkorményzata Kozgy(ilése

Egyéb munkaitatsi jogokat gyakorolja:  Dunaijvéros Megyei Jogi Varos Polgdrmestere

Felelds:

e megtervezi, szervezi, vezeti, irdnyitja és ellendrzi az egészségiligyi szolgdltatd egészségligyi
egységeinek munkajit és egyittm(ikddését; szabalyozza a bels§ munka- és hataskérmegosztdst,
dsszehangolja a szervezeti egységek és aldrendelt vezetdk munkdjat

o elkészitteti az egészségiigyi szolgaltatdé koltségvetési tervét; gondoskodik a jévahagyott
koltségvetési elSiranyzatnak megfeleld gazdalkodasrdl, meglrzi az egészségiigyi szolgéltatd
kezelésébe adott vagyont és a szamviteli eléirdasok szerint nyilvantartja

o elkészitteti az egészségligyi szolgaltatd belsé ellenérzési tervét és ellendrzi annak megvaldsulasat

e a folyamatban lévS feladatok veégrehajtasat ellen6rzi, értékeli a folyamatos és befejezett
ievékenységet

o elkésziti, illetve elkészitteti és figyelemmel kiséri, szlikség szerint médositja a szakmai és gazdaségi
munka viteléhez sziikséges szabdlyzatokat, hdzirendet, SZMSZ-t, szakmai programot

e gondoskodik a tovdbbképzési terv elkészitésérdl és annak folyamatos, hatdriddre torténd
megvaldsitasarol
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® a szakmal munka szervezésében és megvaldsitdsdban a hatdlyos jogszabdlyokban és a
modszertani ajanlasokban megfogalmazott legkorszer(libb elveket alkalmazza

s kapcseolatot tart a fenntartd dnkormanyzattal, DMJV Polgdrmesteri Hivatalaval, a Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal DunadGjvarosi Jardsi Hivatal Jarasi Népegészségligyi Osztalydval, az egészségiigyi
szolgdlatokkal, a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelével, a térsegészségiigyi intézményekkel,
az érdekképviseleti szervekkel, a Dunaujvarosi Gazdasagi Eilato Szervezettel,

s elkésziti a Fejér Varmegyei terlleti védéndi szolgédlat (2400 Dunaljvdros Martinovics u. 26.)
m(k&désével, lizemeltetésével kapcsolatos havi elszamolasokat, a terlleti véd8ndi szolgalatot
fenntartd intézménnyel kapcsolatot tart

o clldtja az egészségligyi szolgaltato képviseletét a fenntartd, a felettes szervek és a tarsadalmi
szervezetek felé

¢ hatdridére elkésziti, illetve elkészitteti az egészségligyi szolgaltatd miikddésével kapcsolatos
beszamoldkat, tajékoztatdkat

¢ elvégzi a vonatkozo jogszabalyok, szabalyzatok altal hatdskorébe utalt nyilvantartidsok vezetését,
adatszolgaltatast, adminisztraciot

e végzi a beérkezett panaszok és bejelentések kivizsgalasat, és a hatdlyos jogszabdlyokban eldirt
intézkedéseket megteszi

+ atmenetileg elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel felettese megbizza

* munkajat a mindenkaori hatalyos jogszabdlyoknak megfelelen végzi

+ folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy az egészségiigyi szolgdltatd a miikédési engedélyben
foglaltaknak megfelelGen miikodik-e, illetve rendelkezik-e a hatélyos jogszabalyokban régzitett
feltételekkel, ezzel ellenkezé esetben kbteles azonnal kezdeményezéssel éini a fenntartonal azok
mielShbi teljesiilése érdekében

Kételes a munkavégzése sordn tudomasdra jutott mindsitett adatok megtartdsara.

Munkavégzése soran koteles felettese figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas frasba foglaldsat,
ha a feladat vagy annak végrehajtasa jogszabdlyba (tkézne, vagy teljesitése kart idézhet elS és a
kdvetkezményekkel szamolhat vagy az utasitas az érintett jogos érdekeit sérti. Ha az utasitdst adé nem a
kozvetlen felettese vagy a figyelemfelhivas ellenére jogszabalysértd utasitdsat tovabbra is fenntartja,
akkor a kdzvetlen felettes Otjan koteles irdasba foglalast kérni.

3.2.2. [Egészségiigyi szolgaltato vezetSjének helyettese

o képviseli az egaszségligyi szolgaltatd vezetdjét annak tavoliétében

* az egészséglgyi szolgaltatonal kotelezettségvallalo, teljesitésigazolé és utalvanyozd jogkorrel
rendelkezik

e a vezetdi, dOntési, véleményezési, mindsitési, javaslattételi és ellendrzési funkcidk gyakorldsa

¢ pénzfelvéte!l esetén a bankban rogzitett aldirasnak megfelel@en irhat ala

o felel@s az irdnyitdsara bizott tevékenységekért, illetbleg az ezeket megvaldsitd, vezetésére bizott
dolgozdk tervszer(l és eredményes munkdjdért, a munkavégzés elGirasszer(i feltételeinek
megteremtéséért

o felelés az irdnyitdsdra bizott tevékenységek, illetdleg vezetésére bizott dolgozdk munkajanak
megszervezéséért és ellendrzéséért.

o felelés a munkavégzéshez szilkséges informacick és iranymutatas megaddasaért, a feladatok
konkrét és egyértelm( meghatarozasaért,

o felelds a jogkdrébe utalt valamennyi feladat elldtasdért
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Az egészségligyl szolgaltatd vezetdiének tivolléte esetén feleids:

e Az iranyitasdra bizott tevékenységekért, illetfleg az ezeket megvaldsitd, vezetésére bizott
dolgozok tervszer(i és eredményes munkdjaért, a munkavégzés elSirdsszer(i feltételeinek
megteremtéséért

e az irdnyitdsdra bizott tevékenységek, illetfleg vezetésére bizott dolgozék munkdjanak
megszervezéséért és ellenbrzéséért

o az egészségligyi szolgdltatd mikodtetéséhez sziikséges aldirdsok, banki &tutaldsok,
készpénzfelvételek esetén az egészségiigyi szolgiltatd vezetdje helyett aldir és gyakorolja a
teljesitésigazold, az utalvanyozd jogkdrt

* a munkavégzéshez sziikséges informacidk és irdnymutatds megadasdért, a feladatok konkrét és
egyértelm{ meghatarozasaért

* 3 jogkOrébe utalt valamennyi feladat ellatasaért

w1 s

¢ munkavédelmi, tlizvédelmi elGirasok és leltari szabalyok maradéktalan érvényre juttatdsaért

Mint egészségligyi szolgiltatsd vezetjének helyettese jogosult:
* képviseleti, utalvanyozasi és engedélyezési jogkdrok gyakorldsara;

o avezetdi, ddntési, véleményezési, mindsitési, javaslattételi és ellendrzési funkcidk gyakorlasdra;
* avezetése ald tartozé teriileten a munkavédelemmel kapcsolatos intézkedések meghozatalara

s amunkavégzéssel kapcsolatban munkaitatdi utasitdsokat adni
3.2.3. Iskolaorvos

El6irt iskolai végzettség: orvos (tbrvénynek megfeleld szakorvosi végzettség)
Kdzvetlen felettes: egészséglgyi szolgaltatd vezetje

Az iskola-egészségligyi ellatas tevékenységét az iskola-egészségiigyl ellatasrdl szold a 26/1997. (IX. 3.)
NM rendelet hatdrozza meg, melynek elvégzése az egészségligyi szolgéltatd vezetBjével egyeztetett
munkaprogram alapjén térténik.

Ellatasi terliet:
Az iskolaorvos ellatasi teriilete Dunadjvaros Megyei Jogl Varos terlletén miikédd kézépiskolik.
Az iskolaorvoshoz tartozd kdzépiskolakat az egészségligyi szolgaltatd vezetSje hatdrozza meg.

Munkaterilet:
s Egészségmegdrzési Kozpont székhelye
o Dunaujvaros kizépiskoldi

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
e az Egészségmeglrzési Kbzpont valamennyi egységével, dolgozdjaval
* kapcsolatot tart és egylttmikodik a kodzépiskolahoz tartozd fenntartékkal, tantestilettel,
szllSkkel és didkokkal
* aziskolaorvosi program mikodésével kapesolatos munkatarsakkal
* munkakéri feladatait érintéen adatot/informéciét szolgdltat a jogszabdlyokban meghatdrozott
egyeb, adatgyljtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek
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s a tanulok egészségvédelme érdekében egylittm(ikddik a hdaziorvosi szolgdlatokkal, védéndi-
csalddvédelmi szolgdlatokkal, valamint a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Dunaujvérosi larasi
Hivatala Népegeszségligyi Osztalyaval.

Feladatait a Szervezeti és M{kadési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykonyvében és
az Egészségligyi Szolgalati Jogviszonyrol szélo térvényben foglaltak szerint kdteles ellatni.

Feladatai, tevékenysége:
o atanuldk egészségi dllapotdnak kévetése, szlirése
o alkalmassagi vizsgalat elvégzése
» kdzegészségigyi feladatok
o elsGsegélynyujtas
e egészségnevelési tevékenység
e kornyezet-egészségiigyi feladatok

3.2.4. Asszisztens

EiSirt iskolai végzettség: egészségiigyi végzettség
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgéltatod vezetdje

Ellatasi teriilet:
Az asszisztens ellatasi teriilete Dunaljvaros Megyei Jogll Varos teriiletén mikodd kbzépiskolak.

Munkater(let:
s Egészségmegbirzési Kbzpont székhelye
* Dunaujvaros kozépiskolai

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
e az Egészségmeglrzési Kdzpont valamennyi egységével, dolgozdjaval
* kapcsolatot tart és egyluttmikodik az egészségligyi szolgaltatd iskolaorvosaival
* aziskolaorvosi program miikodésével kapcsolatos munkatarsakkal
e munkakori feladatait érintGen adatot/informaciot szolgéltat a jogszabalyokban meghatdrozott
egyéb, adatgyljtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek

Feladatait a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Torvénykdnyvében és
az Egészségligyi Szolgalati Jogviszonyrdl sz616 térvényben foglaltak szerint kdteles ellatni.

3.2.5. Szakapolok

ElGirt iskolai végzettség: apoldi szakképesités, vagy klinikai szakapoldi szakképesités, vagy
gyermekapoldi itletve csecsemd-és gyermekapoldi szakképesités
Kézvetlen felettes: egeszségiigyi szolgaltato vezetdje

A haziorvosi, hazi gyermekorvosi adpoldé feladata az orvos munkéjanak segitése a rendel8ben, a
betegellatdshoz sziikséges készenléti anyagok és eszkdzok, valamint berendezések meglétének és
felhaszndlhatésagdnak biztositasa, feladata a rendeld helyiségeinek és eszkdzeinek — killondsen a
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betegellatashan felhasznalt miiszerek, kétszerek, berendezések — higiénés allapotanak biztositisa, az
adminisztricios feladatok elvégzése, kartonok taroldsa, illetve szamitégépes nyilvantartds vezetése.

3.2.6. Iskolavéddndk

ElGirt iskolai végzettség: véddnd
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgaltatd vezetdje

Az egészségligyi alapeilatasrol szol6 2015. avi CXXIIN. tdrvény szerint a telepllési dnkormanyzat feladata
gondoskodni az iskola-egészségligyi ellatasrol.

Az iskolavédéndi szolgdltatds tevékenységét az iskola-egészségligyi ellatdsrdl sz6ld 26/1997. (1X. 3.)
NM rendelet hatdrozza meg, melynek elvégzése egyeztetett munkaterv alapjén torténik,

Az iskolavédénd feladatait — a munkaltatd kézép- és hosszdtdvu irdnyelvei, illetve irdnyitasa alapjn —
dnélléan végzi.

Ellatasi teriilet:
Az iskolavéddnd elldtdsi terlilete Dunaljvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgy(lésének
aktualis dnkormanyzati rendelete alapjan kerll megéllapitdsra.

Munkaterilet:
e Egészségmegdrzési Kozpont székhelye és telephelye
e ellatandd iskolak
o kizdsségl programokra alkalmas helyszinek

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:

s az Egészségmegdrzési Kézpont valamennyi egységével, dolgozdjaval

o 2z ellatandd iskolakban tanulé didkokkal, valamint pedagégusokkal, szitlékkel

e az oktatdsi egészségligyi szolgaltatot ellatd orvosokkal

o feladatainak elldtdsa sordn egylttmikodik, kapcsolatot tart, konzultdl az iskolai szocidlis
munkassal, iskolapszichologussal, osztdlyfénékokkel, szlkség esetén a csalddsegitést végzd
intézmenyek szakembereivel

e Munkakori feladatait érintéen adatot/informaciét szolgdltat a Fejér Varmegyei Kormdnyhivatal
Szakigazgatdsi Szerv illetékes Népegészségiigyi Osztalydnak és a jogszabalyokban meghatdrozott
egyeb, adatgy(jtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek.

Feladatait a Szervezeti és MiikGdési Szabdlyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykdnyvében és
az Egészségligyi Szolgalati Jogviszonyrdl 52416 torvényben foglaltak szerint kbteles ellatni.

Az iskolavéddndi ellatas feladatai:

Az iskolavéddné feladata az oktatasi intézményben a tanuldk ellatasa kilén jogszabalyban — 26/1997.
{IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségligyi ellatdsrél — foglaltak szerint. Az oktatdsi egészségiigyi
szolgdltatd pedagogiai programja, egészségfejlesztési terve alapjdn az egészségligyi szolgdltatd
szlikségleteit, tovabbad a nevelési-oktatdsi egészségligyi szolgdltatd egészségnevelési programijaban
meghatarozott feladatokat figyelembe véve munkatervet készit az aktudlis tanévre. Az éves
munkatervet az iskolavéddnének egyeztetni szikséges a felettesével, az oktatdsi egészségiigyi

szolgdltatot ellatd orvessal, valamint az oktatdsi egészségligyi szolgaitatd igazgatdjaval.
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Az alapsziirések végzése a vonatkozo jogszabalyok és médszertani irdnyelv szerint térténik.

3.2.7.

3.2.8.

s g

a tanulok védénéi szlrévizsgalata

gyermekek, tanuldk személyi higiénéjének ellenérzése

elsdsegélynyujtas

az orvosi vizsgalatok elGkészitése

a ved@oltasokkal kapcsolatos szervezési, elSkészitési feladatok elvégzése az olté orvossal
egyluttmikddve

a krénikus betegséggel kilzdSk életvitelének segitése

az Egészségmegbrzési Kozpont egészségnevelési programjaban meghatarozott véddndi
foglalkozasok tartdsa

testnevelés, gydgytestnevelés, technikai érak, iskolai helyiségek és kérnyezet, az étkeztetés
higiénés ellendrzéseben vald részvétel

fogadddrak tartdsa

a 16 éves kori zardvizsgalatok elvégzése egylittm(ikGdve az iskolat ellatd orvossal

palyavalasztas segitése

az oktatasi intézménybe jard gyerekekrél a véddnd nyilvantartast vezet

az elvégzett feladatok dokumentaciojanak vezetése (egészségiigyi toreslapok, Egészségiigyi kbnyv,
ambuldns naplo, védBoltdsck, szakorvosi beutaldsok, veszélyeztetettek nyilvdntartasa stb.) a
jogszabalyok és az Egészségmeglrzési Kbzpont altal kialakitott protokell szerint

szilkség esetén az Eszjtv. alapjan kdzegészségligyi, jarvanyiigyi feladatokban vald részvétel

az oktatdsi intézményben végzett szlirdvizsgalatai kapcsan észlelt elvaltozasokrdl irdsban értesiti
az iskolaorvost és a gyermek térvényes képviseléjét

Iskolavédénéi csoportvezetd

az iskolavéddénéi tevékenység szakmai feladatainak tervezése, megszervezése, ellenéirzése, és az
iskola véd@ndi tevékenység irdnyitasa, egylittmkddve az egészségiigyi szolgaltatd vezetdségevel.
kapcsolattartas, agazatkdzi kommunikacid kialakitasa, erésitése

a jelz6rendszer magas szinvonalon tdrténd mk&dtetésének segitése

az Egészségmeglrzési Kbzpont Ugyintéz8jével napi, folyamatos kapcsolatot tart, az Ugyintézd felé
kiyzvetiti a véddndi szolgalat mikédéséhez sziikséges személyi, targyl, miikbdési, szervezési és
egyéb, az ellatando tevékenységhez szlikséges feltételek igényét

feladatat az egészséglgyi szolgdltatd vezetdjével kialakitott munkaprogram alapjan végzi
beszamoldt készit az egészségligyi szolgaltatd vezetdje részére az adott évben elvégzett

sr  rre

iskolavéd@ndi feladatokrol

Ugyviteli munkatars 1.

Munkakéri feladatai:

az egészségiigyi szolgaltatd hatdridds feladatainak figyelemmel kisérése

a véddndi csoportvezetével napi kapcsolattartas

végzi az egészségligyi szolgaltaté munkavégzéséhez szitkséges beszerzéseket, megrendeléseket
biztositja az egészségiigyi szolgaltato altal kiadott bérleményekkel kapesolatos feladatokat
programok egyeztetése, nyilvantartdsa

végzi a véddndk és ifjlsdg-egészségligyi munkavégzéséhez szilkséges beszerzéseket,
megrendeléseket, szervezi az iskolaorvosi rendeld miikbdését
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egyuttmiikddik az egészségiigyi szolgaltatonal miikods kételezd haziorvosi rendelkezésre allasi idé
megszervezéséné|

a gazdasagi Ugyintézdvel naprakészen végzi az egészségligyi szolgéltatd dolgozdinak munkalgyi
nyilvantartdsait, és az elkésziilt nyilvantartasokat a személyzeti aktakba irattdrozza

kdzremiikddik az egészséglgyi szolgaltaté leltarozdsdban és selejtezésében

helyettesiti az Ggyviteli munkatdrsat annak tavolléte esetén

3.2.9. Ugyviteli munkatars 2.

Munkakori feladatai:

az egészségiigyi szolgaltatdt felkeres6k fogaddsa, felvildgositdsa vagy az lgyben illetékeshez
irdnyitasa

a telefonkdzpont kezelése, hivdsok, Uzenetek fogadasa, dtadisa

végzi az intézménnyel kapcsolatos weblapos informaciék gondozésat, aktualizaldsat

e-mailek figyelése, tovabbitdsa a vezetdhdz és az illetékesekhez

az egeészséglgyi szolgaltato levelezési teenddinek ellatasa, iktatdsa, hatéridk figyelése

programok egyeztetése, nyilvantartasa

a dolgozék munkaiddn belili tartdzkodasanak nyilvantartésa

az egeszséglgyi szolgaltatd gépelési feladatainak elldtasa (World, Excel)

a nyilvantartasok, forgalmi adatck napra, illetve hénapra térténé vezetése

az egeészségligyi szolgdltatondl keletkezd titkarsagi feladatok ellatdsdhoz kapcseolodd feladatok
hatarid6re torténd elkészitése

egylttmkodik az egészségligyi szolgaltatonal mlikods kételezd haziorvosi rendelkezésre allasi idé
megszervezésénél

informaciot szolgaltat a GESZ gazdasagi Ggyintézbje részére a véddndk és az ifjusag-egészségligyi
dolgozék munkaiigyi nyilvantartésaihoz

az informacios pultban valé feladatok ellatasa

munkavédelmi szabalyok betartasa

kérnyezetvédelmi eldirdsok figyelembevétele a munkavégzés alkalmdval, azok betartésa

3.2.10. Ugyviteli munkatars 3.

Munkakéri feladatai:

a helyettesitett haziorvosi korzetek feladatainak figyelemmel kisérése

a GESZ munkatarsaival napi kapcsolattartas

nyilvantartdst vezet az egészségligyi szolgaltaté dolgozdinak szabadsagardl

figyelemmel kiséri az egészségligyi szolgaltatd doigozdinak tovabbképzéseinek idépontjait, intézi
az ezzel kapcsolatos feladatokat

nyilvantartdst vezet a véddndk és ifjusdg-egészségligyi munkavégzéséhez szilkséges eszkdzokrdi,
iavaslattal éthet a m(ikddéshez szlikséges targyi, miikodési és egyéb, az ellatando tevékenységhez
szlilkséges feltételek hiztositdsara, illetve az ezekkel kapcsolatos hianyossagok felszamoldsara
informacidt szolgdltat a GESZ-nek az Egészségmeglrzési Kdzpontban dolgozék munkalgyi
nyilvantartasaihoz, vezeti azokat

munkalgyi nyilvintartds vezetése és adatszolgditatds DMIV PH Személyligyi Osztélya részére

napi, havi, éves elszamolasokat készit a GESZ részére, el6késziti a szamlazasi feladatokat
megszervezi az egészségligyi szolgdltatd leltarozasat és selejtezését
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s megszervezi a munkavédelmi kdvetelmények felllvizsgalatat

e adatszolgaltatast végez a NEAK részére, kdzrem(kodik a helyettesitett korzetek, illetve az
egészségligyl szolgédltatd havi elszimolasi kdtelezettségének elvégzésében

s adatot szolgaltat, bevallast készit a KSH részére

+ elszamolasokat készit, el6késziti az egészségligyi szolgaitatd kifizetéseit, egyeztetést végez a GESZ-
szel '

» elkésziti az egészségiigyi szolgaltatdnél dolgozdk havi kéltségelszamolasait, tovabbitja azt a GESZ
részére

3.2.11. Orvos

ElGirt iskolai végzettség: orvos (torvénynek megfelelé szakorvosi végzettség)
Kozvetlen felettes: egészségiigyi szolgaltatd vezetbje

A helyettesitéssel ellatott praxisokban a tevékenységet a haziorvosi, hazigyermekorvosi és fogorvosi
ellatasrél szolé 4/2000. EUM rendelet hatdrozza meg. A haziorvos személyes és folyamatos orvosi
elldtast nyujt az egészségi allapot megbrzése, a betegségek megelbzése és gydgyitasa céljabol.

Eildtdsi terilet:

Dunaujvaros Megyei logi Varos Onkormanyzata Kozgy(lésének az egészségiigyi alapeliatas korzeteinek
megallapitasardl és kialakitdsardl szold 20/2017. (V. 19.) dnkormanyzati rendelete szerint.

Munkateriilet:
e FEgészségmegdrzési Kozpont altal fenntartott hdziorvosi rendeld

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
e az Egészségmegfirzési Kdzpont vezetdjével, dolgozdival, a korzeti apoldval, elldtja a praxisha
tartozd bejelentett betegeket, valamint egylttmiikddik a Fejér Varmegyel Kormdanyhivatal
Dunaujvarosi Jarasi Hivatala Népegészségligyi Osztalyaval.

Feladatait a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykdnyvében és
az Egészségligyi Szolgalati Jogviszonyrdl szd16 térvényben foglaltak szerint kiteles ellatni.

Feladatai, tevékenysége:

* 3 gyogyito-megelGz4 alapellatas keretében az egészséges lakossag részére nyQjtott tandcsadés és
sz(irés,

* a3 bheteg vizsgalata, gydgykezelése, egészségi allapotanak ellenérzése, orvosi rehabilitdcidja,
szlikség esetén szakorvosi vagy fekvibeteg-gybgyintézeti vizsgdlatra, gyodgykezelésre vald utalasa,

e aterhesgondozéashan vald kozrem(ikddés, a kbzegeszségigyi-jarvanyligyi feladatok elvégzése,

* csecsembk és gyermekek gyogyito-megelbz8 alapellatdsa, tandcsadds, az ujsziilbttek, a
veszélyeztetett csecsemdk és gyermekek sziikség szerinti preventiv latogatdsa, ezen tilmendéen
intézeten kivili sziilés esetén az ujszildttnek a szllés megtériéntétdl szédmitott 4—7 napon belil
torténd meglatogatdsa,

® jogszabdlyban elGirt szlirGvizsgailatok elvégzése
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3.2.12. A munkavallalo kbtelességei és felelGssége

Felelds a munkaja sorén hasznalt berendezési targyak, eszktzdk rendeltetésszer(i hasznalatiért.
Koteles a tulajdonos alapossagaval kezelni a rabizott vagyont, évni az Egészségmegdrzési Kdzpont
berendezéseit.

Hignyzasat kdteles az elsd napon reggel 8 draig felettesének jelezni, és intézkedni foglalkozasainak
helyettesitésérél vagy mas idépontban torténd megtartasarél.

Koteles maradéktalanul betartani a munkavédelmi és tlizvédeimi szabalyokat, és évente egyszer
részt venni a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatason.

Be kell tartania a kOzegészséglgyi-jarvanylgyi elGirasokat, a munkavédelmi, kdrnyezetvédelmi,
tlizrendészeti utasitasban foglaltakat.

Kbteles az el&irt id8ben, munkaképes llapotban megjelenni.

Koteles betartani az eredményes munkahoz szilkséges munkafegyelmet és a munkahelyi rendet.
A munkakoérébe tartozdé munkat koteles képességei teljes kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és gondossaggal végezni.

Felelds a titoktartdsi kotelezettségért, koteles a tudomasara jutott adatokat hivatali titokként
kezelni.

Munkakorével 6sszefliggd rendkivili esemény esetén felettesét haladéktanul értesitenie kell.

Az Egészségmegdrzési Kdzpont képviseletére a médiakban és egyéb nyilvanos szerepléseken az
egészségligyi szolgditatd vezetése jogosult. Médidban, egyéb nyilvdnos helyen csak az
egeszségligyl szolgaltatd vezetdje engedélyével, tudtaval, beleegyezésével és csak sajat szakmai
kompetencidjaban szerepelhet.

Felelfs a munkakéréhez tartozd feladatok maradékialan ellatasdért, a hatarid6k betartdsaért,
nyilvantartdsok, adatszolgaltatasok, jelentések tartalmi és formai helyességéért, az adatok vaiddisagaért
és a munkajukhoz kapcsolédé dokumentaciok megdrzéséert.

Feladatat az érvényes jogszabdlyok és egészségligyi szolgaltatdi szabdlyzatok eldirdsainak megfelelGen

kételes elvégezni.

A fentieken felsoroltakon tdl kdteles még mindazokat a feladatokat elvégezni, amellyel munkakérével
kapcsolatban megbizzdk, végzettségének és gyakorlatdnak megfelel és nem Gtkdzik a Mt. és az Eszj.
rendelkezéseibe.

Minden egyéb konkrét, tartosan végzendd feladatra munkahelyi vezetSje, munkdltatdja kilon irdsbeli
meghizast adhat, amelyet a munkakéri téjékoztatdshoz tlizve kell tartani.

3.2.13. Munkavégzésének etikai szabalyai

tisztelet adasa

figyelem adasa

empatia

tudas, tapasztalat maximalis haszndlata a munkaban

nyitottsag a munka soran

egyértelmd, nyilt kommunikacié

tolerancia (nem valldsi, etnikai, nemi hovatartozas alapjan vald megftélés)

az alapvetd erkdélesi normakkal vald (tkdzés esetén ennek jelzése az egészségligyi szolgaltatd
vezetdjenek
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* a megallapodésok, keretek, szabalyok egyértelmii kommunikacija és betartasa
s biztonsagos helyzet biztositasa a munka soran a gondozottaknak

s segitség kérése, konzultdlas egy masik szakemberrel, ha elakadds van

* a munkakdr betdltéséhez igazodo viselkedés, kiilsé megjelenés

Egészségmeglrzési Kdzpont Szervezeti és Miikddési Szahalyzata 27/19. oldal



IV. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

Az Egészségmegdrzési Kbzpont egy székhellyel rendelkezik.
4.1. Az egészségiigyi szolgaltaté székhelyének ligyfélfogadasa

Az egészségligyi szolgdltatd vezetdije, helyettese és a kijeldlt dolgozdk lgyfélfogadast tartanak.

Az (gyfélfogadast tartd dolgozék kijeldlése, a fogadads rendjének szabdlyozdsa az egészséglgyi
szolgdltatd vezetdjének és helyettesének feladata.

Az egészséglgyi szolgaltatd lgyfélfogadasdnak szabdlyai nyilvanosak, melyeket az egészségligyi
szolgdltatd székhelyén kdzzétesziink.

Az egészségiligyi szolgaltaté munkarendjét a 2. szamu fuggelek tartalmazza.

4.2, Az egészségligyi szolgaltaté belsé és kiilsd kapcsolattartasanak rendje

Az egészségligyi szolgdltatd szoros kapcsolatot tart és egylttmiikodik a kilénbozé szakmai
szervezetekkel és az ellatott és tarsintézményekkel.

4.3, Belsd szabalyzatok

Az Egészségmegtrzési Kbzpont rendeikezik belsd szabalyzatokkal, melyek felsoroldséat a 3. sz. fliggelék
tartalmazza.

Az egészségligyi szolgéltaténal az lgyiratok kezelése kézpontositott rendszerben térténik.

Az lgyiratkezelés iranyitasaért és ellenGrzéséért az egészségiigyi szolgdltatd vezetdje és helyettese
felelds. Az Ugyiratkezelést az iratkezelési Szabalyzatban foglalt elSirasok alapjan kell végezni.

4.4. Az egészségiigyi szolgaltatdé gazdalkodasanak rendje

Az Egészségmeglrzési Kbzpont gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az Egeszségmegdrzési Kozpont
€s a gazdasagi szervezettel rendelkez8 Dunaljvarosi Gazdasagi Ellato Szervezet kézott a feladatellatasra
jogszabdlyi kotelezettség alapjén |étrejétt és Dunadjvdros Megyei Jogl Véros Onkormanyzata
Kozgy(ilése 400/2015. (Vi. 18.} hatdrozataval jovahagyott, valamint 809/2017. (Xl1.14.), 846/2021.
(IX.16.) és 223/2022. {V.19.) hatarozataval mddositott munkamegosztasi megéllapodas tartalmazza az
intézmény gazdasagi feladatainak elldtasat és szabalyozza az egészségligyi szolgéltatd gazdalkodésanak
rendjét.

4.5. Egészségligyi szolgaltatéi ovo, védd eldirdsok

Az egészségligyi szolgaltaté minden dolgozojanak alapvetd feladata kézé tartozik, hogy az egészséglik és
testi épséglik megdrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, baleset vagy ennek veszélye esetén a
sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozdnak ismernie kell az SZMSZ-t, a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlizvédelmi szabélyzatot,
valamint t(z-, bombariadd esetére el8irt utasftésokat, a menekilés utjat.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

Hatalyos: 2024. majus 1. napjatdl.

Jelen 5ZMSZ hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlydt veszti a 2023. december 1. napjan életbe lépett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

Ok Do

Dunadjvéros, 2024.

- A |
\/m;g&ué,\imtq vl
Vargéné Kocsis Anikd
intézményvezetd

Jévahagyom:
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FUGGELEKEK
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2. szamu fiiggelék
Szakmai egység
Egészségmeglrzési Kézpont Engedélyezett létszam Osszesen
Engedélyezett létszam 27 f6 27 6
Munkakdrdk
Egészségi]gyi sz?lgéltatc’)”vezetéije 158 16
Intézményvezetd
Egészségligyi szolgdltatd vezetSjének helyettese 118 168
Intézményvezets-helyettes {aki egyben iskolavédénd)
iskolaorvos 2f8 216
Asszisztens 216 28
Iskolavédéndk (ebbdl 1 f68cs]:3(:’)ortvezet6) 816
Ugyviteli munkatérs 3fé 314
Szakapolé 816 8f4
Orvos 36 316
OSSZESEN 27 8 27 f6
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3. szamu figgelék

A székhely és a telephely munkarendje

A heti munkaidé:
40 éra a teljes munkaidében foglalkoztatottaknak

Az Ugyfélfogadds idépontjai a székhelyen:
Az (gyfelek elézetes idGpont-egyeztetést kovetfien keresik fel az egészséglgyi szolgaltatot. ddpont
kérhetd a nyitvatartasi id6ben személyesen, illetve telefonon.

A székhely nyitva tartdsanak szabdlyai:
Munkanapokon 8.00-16.00 éréig
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4, szamu fuggelék

Bels6 szabalyzatok
e (Ugyrend
s  Munkavédelmi szabalyzat
e Tlizvédelmi szabalyzat
¢ Belsd ellenéirzési kézikonyv
s Bels6 kontroliszabalyzat
e Iratkezelési szabalyzat

o Egészségiigyi szolgaltatoi belsd szabalyzat

A gazdélkodéssal Osszefliggd szabalyzatok elkészitéséért a Dunaujvarosi Gazdasagi Ellatd Szervezet
felels az Egészségmegdrzési Kdzpont egészségligyi szolgaltatdi sajatossagainak figyelembevéteiével.
Ezek a szabalyzatok a kévetkezék:

s Szdmviteli politika

s Szdmlarend

e Eszkodzik és forrdsok értékeleési szabalyzata

* Bizonylati rend és bizonylati alburn

e Onkdltségszamitdsi szabalyzat

e Pénzkezelési szabalyzat

»  Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

* Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata
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5. szamii filiggelék

sr  gra

Kézépfoku iskolak, amelyekben egészségiigyi szolgditatd iskolaorvosi és véddndi feladatokat lat el:

¢ Dunaunjvarosi Egyetem Banki Donat Technikum

e Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Technikum és Szakképzd Iskola

s Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Hild Jézsef Technikum, Szakképzs Iskola és Szakiskola

e Dunaudjvarosi Szakképzési Centrum Kereskedelmi és Vendéglatdipari Technikum és Szakképzd
Iskola

® Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Lordntffy Zsuzsanna Technikum és Kollégium

¢ Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Rudas Kézgazdasagi Technikum és Koliégium

e Dunadjvarosi Rosti Pal Gimnazium, Altaldnos és Szakképzé Iskola

¢ Dunaujvarosi Széchenyi istvdn Gimnazium

* Pentelei Mentalhigiénés Altalanos Iskola, Szakképz6 Iskola és Gimnazium

s Pentelei Waldorf Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfoki Miivészeti Iskola

Kozépfoki iskolak, amelyekben egészsépligyi szolgdltatd véddndi feladatokat 13t el:

* Pannon Oktatasi Kdzpont Gimnézium, Szakgimndzium, Technikum, Szakképz§ Iskola és Altaldnos
Iskola

ey

Altaldnos iskolak, amelyekben az egészségiigyi szolgéltaté védéndi feladatokat I3t el:

* Bocskai Istvan Reformatus Oktatasi Kozpont Szabd Magda Tagintézménye

¢ Dunatjvarosi Arany Janos Altalanos Iskola

e Dunaljvéarosi Dézsa Gydrgy Altaldnos Iskola

o Dunaujvérosi Moricz Zsigmond Altalanos Iskola

* Dunatjvérosi Petdfi Sandor Altaldnos Iskola

o Dunaujvérosi Vasvari Pal Altaldnos Iskola

e Szent Pantaleimon Gdrégkatolikus Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti tskola
e Mora Ferenc Altalanos Iskola, Fejleszté Nevelés-Oktatast Végzd Iskola, EGYMI

» Pentelei Waldorf Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfoku Miivészeti Iskola
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