Fedéblap

Az eléterjesztés kozgyiilés elé kerdil

Az eléterjesztés targyalasanak napja: 2018. december 13.

Javaslat Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 1. modositasara

El6adé: Cserna Gabor polgarmester
El6készité: dr. SUrl Renata jegyz6

Kovacs Eva belsé kontroll felelés
Meghivott: -

Véleményez6 bizottsagok:
ugyrendi, igazgatasi és jogi bizottsag 2018. 12. 04.

A napirendi pont rovid tartalma: Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
szervezeti egységeinek allashely, valamint a szervezeti egységek altal ellatott feladatok valtozasa

miatt szikségessé valt a hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak médositasa, mely a
kozgyilés hataskorébe tartozik.

A napirendi pont el6készitdinek adatai:

Osztaly neve: Jegyz6 Iktatbszam: 28582-2/2018
Ugyintéz6 neve: Kovacs Eva Ugyintéz6 telefonszama: 25/544-126
Ugyintézd alairasa: Kovacs Eva s.k. Jegyz6 alairasa: dr. Surl Renata s.k.

I. Az el6terjesztés szakmai feliilvizsgalatara vonatkozé adatok:

1. KOzbeszerzési szempontu felulvizsgalatara vonatkozé adatok: ---
Kbézbeszerzési szempontu felllvizsgalatot végzd személy:

Leadas datuma: Ellenérzés datuma:
Eszrevétel: Van/Nincs
Amennyiben van:

2. Koltségvetési szempontu felllvizsgalatra vonatkozé adatok: ---
Koltségvetési szempontu felulvizsgalatot végzd személy:

Leadas datuma: Ellen6rzés datuma:
Eszrevétel: Van/Nincs
Amennyiben van:

Il. Torvényességi ellenérzésre vonatkozé adatok:

Torvényességi ellenbrzést végzd személy: dr. Horvath Petra s.k.

Leadas datuma: 2018. 11. 26. Ellenérzés datuma: 2018. 11. 26.
Torvényességi észrevétel: Van/Nincs

Amennyiben van:

Az elfogadashoz sziikséges szavazati arany: egyszerl/mindsitett
A targyalas maédja: Nyilt/Zart ulés

Egyéb megjegyzések:



Javaslat
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 1. moédositasara

Tisztelt Kézgyiilés!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.)
84. § (1) bekezdése értelmében ,A helyi dnkormanyzat képvisel6-testlilete az 6nkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé lgyek
dontésre vald elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikddik az 6nkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyittmikodésének dsszehangolasaban.”

Az Métv. 67. §-a szerint:
»A polgarmester

a) a képvisel6-testilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, a
k6z6s dnkormanyzati hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a k6zos
onkormanyzati hivatalnak feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elékészitésében és végrehajtasaban;

d) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviseld-testiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, @ munkarendjének, valamint  Ugyfélfogadasi  rendjének
meghatarozasara.”

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 8. § (1) bekezdésének b)
pontja értelmében:
,Koltségvetési szerv alapitasara jogosult

b) helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a helyi onkormanyzat — a kdzos
onkormanyzati hivatal esetén a Mdétv. -ben foglaltak szerint az érintett helyi dnkormanyzatok —, a
helyi 6nkormanyzatok tarsulasa, a térségi fejlesztési tanacs, az atalakult nemzetiségi
onkormanyzat.”

Az Ant. 9. § b) pontja alapjan a koltségvetési szerv iranyitasa
.0) a koltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabdlyzatanak jévahagyasa” hataskor
gyakorlasat jelenti.

Az Aht. 10. § (5) bekezdése kimondja, hogy ,a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai
ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és mikddési szabalyzat allapitja meg.”

Fenti rendelkezéseknek megfeleléen Dunaudjvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllése a 395/2017.
(XII. 15.) hatarozataval hagyta jéova Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2017.
julius 1-t6l hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ), mely az
eléterjesztés 1. szamu melléklete.

a) A szervezeti felépitést érint6é fobb valtozasok:

- Az Ad6hatosagi Osztaly allashely szama 1 f6 adolgyi ugyintézével nd.

A Vagyonkezelési Osztaly allashely szama 1 f6 jogi ugyintézével csokken, viszont 1 f6 altalanos
ugyintézével né.

- A Személylgyi és Miikddtetési Osztaly allashely szama 1 személylgyi Ugyintézével csokken.

A Féépitészi, Epitésiigyi és Kornyezetvédelmi Osztaly allashely szama 1 6 épitésiigyi hatdsagi



ugyintézdvel csdkken, viszont 1 f6 altalanos ugyintézdvel né.

A Szocialis Osztaly allomanyabdl az informatikai Ggyintézé munkakdér atkeril a Jogi és Kozgylilési
Osztaly allomanyaba.

- A Varosizemeltetési és Beruhazasi Osztaly személyi allomanyabdl a kdzbeszerzési tgyintézék
kdzvetlenlil a jegyz6 iranyitdsa, vezetése ald kerulnek. Az osztaly allashely szama ezzel
egyidejlleg uj munkakorrel, vagyis 1 f6 vizgazdalkodasi ugyintézével né.

A valtoztatasok hatasara a polgarmesteri hivatal Iétszama 169 f6.

b) Egyéb valtozasok:

A hivatal belsé szervezeti egységei altal ellatott feladatok valtozasai — a hatalyos jogszabalyokra
és a szervezeti valtozasokra figyelemmel — a szervezeti és miikddési szabalyzat mdodositasat
indokoljak.

Az allamhaztartasrél szolé toérvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Avr.) 13. § (1) bekezdése az alabbiakban hatarozza meg a szervezeti és miikodési
szabalyzat kotelez6 tartalmi elemeit:

» A kOltségvetési szerv szervezeti és mikodési szabalyzata tartalmazza:

a) a koltségvetési szerv alapitasardl szolod jogszabaly teljes megjeldlését, ha a koltségvetési
szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c) az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a mikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belll a gazdasagi
szervezet - megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon ugykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviselbjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesitett munkakordékhoz tartozé feladat- és
hataskoéroket, a hataskdrok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi vezetbjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolddo
felelésségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatdi jogok gyakorlasanak - ideértve az
atruhazott munkaltatoi jogokat is - rendjét, és
i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv
az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja.”

A hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban az Avr. 13. § (1) bekezdésének megfeleléen
rogzitésre kerultek a kotelezd — valtoztatasokat is tartalmazo — tartalmi elemek.

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény (tovabbiakban: Jat.) 23. § (2) bekezdése szerint
,hormativ hatarozatban szabalyozhatja a helyi dnkormanyzat képvisel6-testillete a sajat és az
altala iranyitott szervek tevékenységét és cselekvési programjat, valamint az altala iranyitott
szervek szervezetét és mikddését.”

A Jat. 23. § (2) bekezdése értelmében Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllésének
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — mint az altala iranyitott szerv —
szervezeti felépitését, feladatait, miikddési folyamatait normativ hatarozatban kell szabalyoznia.

Fentiekre tekintettel az elbterjesztést a polgarmester nyujtja be a kozgyulés elé.



Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyllésének a Koézgylilés és Szervei
szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolo 37/2017. (XI.15.) oOnkormanyzati rendelete 1.
melléletének 6. pontja értelmében az Ugyrendi, igazgatasi és jogi bizottsag a (6.2. pont szerint)
,valamennyi kozgyillés elé kerll6 elbterjesztés kozgyllési targyalasra valé alkalmassagardl
véleményt nyilvanit®’, valamint (6.19. pont szerint) ,véleményezi a polgarmesteri hivatal bels6
szervezeti kialakitdsanak jovahagyasara iranyuld polgarmesteri javaslatot”

Az elbterjesztést az Ugyrendi, igazgatasi és jogi bizottsag 2018. december 4-i lilésén megtargyalta
és 5 igen szavazattal kOzgyulési targyalasra alkalmasnak talalta.

A fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Kézgydlilés elé, s kérem annak
elfogadasat:

HATAROZATI JAVASLAT
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgylilésének
...12018. (XIl. 13.) hatarozata
a Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Milikodési
Szabalyzatanak 1. modositasarol

1. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllése Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala - 395/2017. (VI. 15.) hatarozataval jovahagyott 2017. julius 1-t6l hatalyos - Szervezeti és
Milkodési Szabalyzatat (tovabbiakban PH SZMSZ) 2019. januar 1. napjatél az alabbiak szerint
modositja:

1.1. APH SZMSZ Ill. fejezetének 2.2. alpontja az alabbi m) ponttal egészul ki, mig az eredeti m)
pont szamozasa n)-re valtozik:
,m) kdzbeszerzési referensek,”

1.2. APH SZMSZ |V. fejezete az alabbi 13. ponttal egészul ki, mig az eredeti 13. pont szamozasa
14-re valtozik:
,13. Kozbeszerzési referensek

13.1. Ellatjdak a kdzbeszerzési szabalyzat elkészitésével, modositasaval kapcsolatos
feladatokat.

13.2. Ellatjak az Onkormanyzat, valamint a Hivatal éves kozbeszerzési tervének
elkészitésével, szikség esetén azok modositasaval kapcsolatos feladatokat és
gondoskodnak a tervek kozzétételérdl.

13.3. Ellatjak a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott szolgaltatd tevékenységére
irdnyuld szerz6dés elbkészitését és nyilvantartasat.

13.4. Ellatjak az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kdzbeszerzési eljarasainak dokumentalasat.
13.5. Ellatjak a beszerzési szabalyzat elkészitésével, médositasaval kapcsolatos feladatokat.

13.6. Ellatiagk az Onkormanyzat, valamint a Hivatal beszerzéseinek nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat.”

1.3. APH SZMSZ V. fejezet 4.4. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés kertil:
»4.4. A kiadmanyozas soran hasznalando fejlécek

4.4.1. Polgarmesteri fejléc:



Dunatjvaros Megyei Jogu Varos

Polgarmestere
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2. Telefon (25) 544-312
e-mail: polgmest@pmh.dunanet.hu

4.4.2. Jegyzéi fejléc:

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos

Jegyzdje
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2. Telefon (25) 544-212

e-mail: jegyzo@pmh.dunanet.hu

4.4.3. A hivatal bels6 szervezeti egységeinek fejlécei:

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
(Szervezeti egységek megnevezése)
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2. Telefon (25) 544-....

e-mail: ...@pmh.dunanet.hu

1.4. APH SZMSZ
a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet
b) 2. melléklete helyébe a 2. melléklet
c) 4. melléklete helyébe a 3. melléklet
kerdl.

1.5. Hatalyat veszti a PH SZMSZ

a) lll. fejezet 1.5.2. alpontjanak utolso francia bekezdése,
b) V. fejezet 6.4. alpontjabdl a 6.4.8.- 6.4.10. alpontok,
c) IV. fejezet 8.8.7. alpontja.

2. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kézgylilése felkéri a jegyzét, hogy a modositasok PH SZMSZ-
ben vald atvezetésérél gondoskodjon, tovabba felhatalmazza a polgarmestert, hogy a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt PH SZMSZ-t alairja.

Felelés: - a modositasok atvezetéséeért
a jegyz6
- az egységes szerkezetbe foglalt PH SZMSZ aldirasaért
a polgarmester
- a hatarozat végrehajtasaban valé kézremikodéseért
a belsé kontroll felelés

Hatarido: 2018. december 30.

Dunaujvaros, 2018. december 13.

Cserna Gabor s.k.
polgarmester
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