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Javaslat
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 3. modositasara

Tisztelt Kozgyiilés!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.)
84. § (1) bekezdése értelmében ,A helyi dnkormanyzat képvisel6-testlilete az dnkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd lgyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikddik az dnkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyuttmikodésének 6sszehangolasaban.”

Az Métv. 67. §-a szerint:
»A polgarmester

a) a képvisel6-testilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, a
k6z6s dnkormanyzati hivatalt;

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a k6zos
onkormanyzati hivatalnak feladatait az dnkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
el6készitéseben és végrehajtasaban;

d) a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviseld-testiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozdédasanak, létszamanak,  munkarendjének, valamint  Ugyfélfogadasi  rendjének
meghatarozasara.”

Az allamhaztartasrol szold szold torvény végrehajtasarol sz6ld 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) és (3) bekezdése értelmében:
,9. § (1) A gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az el6iranyzatok moddositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyutt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b) a Kkoltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikddtetéséért, a
hasznalataban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért felelés
szervezeti egység.

(3) A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tdbb szervezeti egység is ellathatja, ez
azonban nem eredményezhet az egyes szervezeti egységek altal ellatott tevékenységek kozott
parhuzamossagot. Ha tobb szervezeti egység latja el a gazdasagi szervezet feladatait, a
szervezeti egységek dsszességét kell gazdasagi szervezetnek tekinteni.”

Az Avr. 11. § (1) és (2) bekezdése értelmében:

A koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje

a) vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,
b) felelés az e rendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c¢) a koltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a koéltségvetési
szervhez rendelt mas koltségvetési szerv alkalmazasaban allo, a tervezéssel, gazdalkodassal,
finanszirozassal, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés
személynek iranymutatast ad.



(2) Ha a gazdasagi szervezet feladatait a 9. § (3) bekezdésében foglaltak szerint tobb szervezeti
egység latja el, gazdasagi vezetének e szervezeti egységek vezetbinek iranyitasat végzé,
ennek hianyaban a szervezeti és miikodési szabalyzatban megjelolt személyt kell tekinteni.

Fenti rendelkezéseknek megfeleléen Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyillése a 395/2017.
(XIl. 15.) hatarozataval hagyta jova Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2017.
julius 1-t6l hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ), melyet a
Koézgyllés a 626/2019. (XIl. 13.) hatarozataval modositott 2019. november 1. napjatol. A
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szervezeti és miikddési szabdlyzat az eléterjesztés
1. szamu melléklete.

A jelenlegi médositast a hivatal szervezeti felépitésének valtozasa indokolja. A valtozasokat a
hatarozati javaslat 1-2. mellékletei tartalmazzak.

A valtoztatasok hatasara a polgarmesteri hivatal Iétszama 157. f6.

Az Avr. 13. § (1) bekezdése az alabbiakban hatarozza meg a szervezeti és milkddési szabalyzat
kotelezd tartalmi elemeit:
» A koltségvetési szerv szervezeti és mikodeési szabalyzata tartalmazza:

a) a koltségvetési szerv alapitasarol szolod jogszabaly telies megjeldlését, ha a koltségvetési
szerv alapitasardl jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapitd okiratanak keltét, szamat, az alapitas idépontjat,

c¢) az ellatandd, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjeldlését,

d) azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a mikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belll a gazdasagi
szervezet - megnevezését, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,

f) azon uUgykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képvisel6jeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesitett munkakordokhoz tartozé feladat- és
hataskoroket, a hataskdrok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
koltségvetési szerv vezetdjének és gazdasagi vezetbjének akadalyoztatdasa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapcsolddo
felel6ésségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorldsénak - ideértve az
atruhazott munkaltatoi jogokat is - rendjét, és
i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsoroldsat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv
az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja.”

A hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban az Avr. 13. § (1) bekezdésének megfeleléen
rogzitésre keriltek a kdtelezé tartalmi elemek.

A jogalkotasrodl szélé 2010. évi CXXX. térvény (tovabbiakban: Jat.) 23. § (2) bekezdése szerint
,hormativ hatarozatban szabalyozhatja a helyi dnkormanyzat képvisel6-testiilete a sajat és az
altala iranyitott szervek tevékenységét és cselekvési programjat, valamint az altala iranyitott
szervek szervezetét és mikodését.”

A Jat. 23. § (2) bekezdése értelmében Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyilésének
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — mint az altala iranyitott szerv —
szervezeti felépitését, feladatait, miikédési folyamatait normativ hatarozatban kell szabalyoznia.

Fentiekre tekintettel az el6terjesztést a polgarmester nyuijtja be a kézgydlés elé.



Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyllésének a Koézgylilés és Szervei
szervezeti és miikddési szabalyzatarél szolé 37/2017. (XI.15.)  6énkormanyzati rendelete
ertelmében az Ugyrendi, igazgatasi és jogi bizottsag ,valamennyi koézgyllés elé kerll6
elbterjesztés kozgyllési targyalasra valo alkalmassagardl véleményt nyilvanit”, valamint
.véleményezi a polgarmesteri hivatal bels6 szervezeti kialakitdsanak jovahagyasara iranyuld
polgarmesteri javaslatot”

Az elbterjesztés a kozgyllési postazast kovetben kerll megtargyalasra, ezért a bizottsag
véleményét a bizottsag elndke szdéban ismerteti.

A fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Kbzgyl(ilés elé, s kérem annak
elfogadasat:

HATAROZATI JAVASLAT
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének
...12020. (lll. 26.) hatarozata
a Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 3. modositasarél

1. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllése Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala - 395/2017. (V1. 15.) hatarozataval jovahagyott 2017. julius 1-tél hatalyos - Szervezeti és

Milkodési Szabalyzatat (tovabbiakban PH SZMSZ) 2020. aprilis 1. napjatél az aladbbiak szerint
modositja:

1.1. APH SZMSZ |. fejezet 14. pontja helyébe az alabbi rendelkezés keriil:

» A hivatalban a Koltségvetési és Pénzligyi Osztaly, a Jogi és Vagyonkezelési Osztaly, a
Személyligyi Osztaly és a Varoslizemeltetési és Beruhazasi Osztaly latja el a jogszabalyban
meghatarozott gazdasagi szervezet feladatait. A gazdasagi szerv vezet6je a Beszerzési,
Mikodtetési és Informatikai Osztaly vezetbje, akit tavolléte, akadalyoztatasa esetén a
Koltségvetési és Pénzigyi Osztaly feladatkérébe tartozé Ugyekben a Koltségvetési és
Pénzigyi Osztaly vezet6je helyettesit, illetve a Jogi és Vagyonkezelési Osztaly, a
Személyligyi Osztaly és a Varosuzemeltetési és Beruhazasi Osztaly feladatkorébe tartozo
ugyekben a szervezeti egységek vezetdi helyettesitik. A gazdasagi szervezet egységei 6nalld
ugyrenddel rendelkeznek, melyek részletesen tartalmazzak az altaluk ellatott feladatokat.,

1.2. APH SZMSZ Il. fejezet 2.1. alpontja kiegészil az alabbiakkal:

,2.1.14. Az aljegyz6 tavolléte, akadalyoztatasa esetén ellatja a Kozgyllési Osztaly vezetését.

2.1.15. Térvényességi szempontbdl ellendrzi a hivatal szervezeti egységei altal készitett rendelet
tervezeteket.”

1.3. APH SZMSZ Il. fejezet 2.2.2. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
»2.2.2. Torvényességi szempontbdl ellenérzi a hivatal szervezeti egysegei altal készitett bizottsagi,
kozgyilési eléterjesztéseket a rendelet tervezetek kivételével.”

1.4. APH SZMSZ Ill. fejezet 1.6.1. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,1.6.1. A nemzetiségek jogairdl szolo térvény értelmében a hivatal biztositja Dunaujvaros Megyei
Jogu Varos nemzetiségi (szerb, lengyel, ruszin, horvat, roma, ukran) énkormanyzatainak a
mikodésukhoz szukséges személyi és targyi feltételeket, tovabba gondoskodik a mikodéssel
kapcsolatos jogszabalyban és az annak alapjan kotétt egyuttmikddési megallapodasban
rogzitett feladatok ellatasarél.”



1.5. APH SZMSZ Ill. fejezet 2.2. alpontjaiban helyébe az alabbi rendelkezés lép:
” A hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagolodik:
a) Koltségvetési és Pénzilgyi Osztaly
b) Addéhatésagi Osztaly
c) Jogi és Vagyonkezelési Osztaly
d) Személylgyi Osztaly
e) F&épitészi, Epitésiigyi és Kérnyezetvédelmi Osztaly
f) Varoslzemeltetési és Beruhazasi Osztaly
g) Kozgyllési Osztaly
h) Human Szolgaltatasi Osztaly
i) Szocialis Osztaly
j) Kozigazgatasi Osztaly
k) Bels6 Ellenérzési Osztaly
) Beszerzési, Miikddtetési és Informatikai Osztaly
m) Belsé kontroll felelés és nemzetiségi Ugyintéz6
n) Onkormanyzati fétanacsado

1.6. APH SZMSZ IV. fejezet 1.1.3. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,1.1.3. Gondoskodik a koltségvetést megalapozé szamadatok Pénzigyi, Gazdasagi és
Varosiizemeltetési bizottsagi, Ugyrendi, Igazgatasi és Jogi bizottsagi, intézményi tovabba
érdekképviseleti véleményeztetésérdl, kozgydllés felé hataridére térténd benyujtasardél.”

1.7. APH SZMSZ IV. fejezet 1.2.2. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,1.2.2. Gyakorolja a jogszabaly altal meghatarozott gazdalkodasi hataskéroket az dnkormanyzat, a
hivatal és a nemzetiségi d6nkormanyzatok tekintetében. Ennek keretében:

a) pénzugyi ellenjegyzést végez a jovahagyott koéltségvetési elbiranyzatok erejéig a szakmai
feladatok teljesitésére elbkészitett szerz6dések esetében, az osztalyok altal nyujtott
fedezetigazolas alapjan,

b) pénzforgalmi és elSirdnyzati szintl nyilvantartast vezet, rogziti a megtértént gazdasagi
eseményeket (fékdnyvi kdnyvelés),

c) elvégzi az dnkormanyzat felé benyujtott szamlak ellenérzését, érvényesitését, meggybzédik a
szamlak szervezeti egységek altali teljesités-igazolasanak meglétérél,

d) elrendeli a pénzlgyi teljesitést (utalvanyozas), kivéve a nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint
a valasztasokkal kapcsolatos kiadasok esetében és

e) az ,Elektra” elnevezési elektronikus fellleten lebonyolitja az utalasokat.”

1.8. APH SZMSZ IV. fejezet 1.2.14. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,1.2.14. Az Onkormanyzat altal fenntartott intézmények pénzellatdsa érdekében heti
rendszerességgel finanszirozast utal az ellenérzétt kifizetési igény és a heti szallitéi allomany
figyelembe vételével.”

1.9. APH SZMSZ IV. fejezet 1.2.17. alpontjaban a ,Személylgyi és Mikodtetési Osztaly”
megnevezés helyébe ,Személyugyi Osztaly” megnevezés kertil.

1.10. A PH SZMSZ IV. fejezet 1.3. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

~Egyéb feladatkorben:

1.3.1. El6terjesztéseket készit a kozgyllés, bizottsagok és a polgarmester szamara a
feladatkorébe tartozo dontést igényld tgyekben.

1.3.2. A hivatal szervezeti egységeinek igénye szerint segitséget ad az dnkormanyzat altal nyujtott
tamogatasok elszamolasanak felllvizsgalatahoz (pénzigyi szamviteli véleményezés).

1.3.3. Adatokat szolgaltat a Megyei Jogu Varosok Szovetségétdl érkez6 Onkormanyzati
koltségvetés tervezésérdl, végrehajtasarol.



1.3.4. Megallapodas szerint gondoskodik a Dunaujvarosi Kistérség Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
végelszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

1.3.5. A feladat végrehajtasat meglapozé jogszabalyi kérnyezet figyelembevételével elkésziti az
osztaly feladatkérébe tartozé belsé szabalyzatokat (pénzlgyi, szamviteli, kdltségvetési, egyes
gazdalkodasi teruletekre), illetve segitséget nyujt a hivatal szervezeti egységei altal készitendd
szabalyzatok pénzlgyi vonatkozasu kérdéseinek kidolgozasaban.

1.3.6. Ellatja a bels6 szabalyzatokban az osztaly szamara maghatarozott feladatokat.”

1.11. APH SZMSZ IV. fejezet 3.1.1. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,Ellatja az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott feladatokat.”

1.12. APH SZMSZ IV. fejezet 3.2.2. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
.~Javaslatot tesz a sportpolitika céljait szolgalé 6nkormanyzati pénzeszkdzok felhasznalasanak
irAnyaira és aranyaira, javaslatait a szakbizottsag(ok), illetve a kézgy(lés elé terjeszti.”

1.13. APH SZMSZ IV. fejezet 3.3. alpontja kiegésziil az alabbiakkal:
» 3.3.3. Ellatja a tarsashazak térvényességi feliigyeletét.”

1.14. APH SZMSZ V. fejezet 4. pontjaban a ,Személyligyi és Miikddtetési Osztaly” megnevezés
helyébe ,Személyiigyi Osztaly” megnevezés kerlil.

1.15. APH SZMSZ IV. fejezet 4.3. alpontja a IV. fejezet 13.2. alpontja lesz.

1.16. a PH SZMSZ IV. fejezet 4.7. alpontja a helyébe az alabbi rendelkezés lép:
» AZ éves koltségvetés elbkészitése és végrehajtasa feladatkorében:

4.7.1. Javaslatot készit a targyévi koltségvetési rendelet el6készitése soran a hivatali és az
onkormanyzati koltséghely személyi juttatdsai és a munkaltatot terheld jarulékok
eliranyzatarol.

4.7.2. Elvégzi a kapott szamlak fedezetének vizsgalatat - rendezvény stb. - és azt régziti a
nyilvantartasban.

4.7.3. Gondoskodik az osztalyhoz tartozd feladatok, koltségvetési el6iranyzatok
tekintetében a koételezettségvallalassal kapcsolatos megallapodasok, testlleti hatarozatok,
koltségvetési keret nyilvantartasarol.

4.7.4. Végzi az osztalyhoz tartozd feladatok korében Kkotott szerzédések szakmai
ellendrzését, a Koltségvetési és Pénzlgyi Osztaly bevonasaval pénzigyi ellenérzését.”

1.17. APH SZMSZ V. fejezet 4.8.3. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,4.8.3. Kinyomtatja és postazza a havi bérjegyzékeket.”

1.18. A PH SZMSZ IV. fejezet 4.8.4. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,4.8.4. Kiadja, 6sszegyijti és tovabbitja az Allamkincstar Szamfejtési-Irodajanak a targyi év
januarjaban a személyi jévedelemadohoz kapcsolddd addkedvezmények igénybevételéhez
szlkséges nyomtatvanyokat.”

1.19. A PH SZMSZ |V. fejezet 5.1. alpontjaban a ,telepllésrendezési’ kifejezés helyébe a
Jeruletrendezési” kifejezés kerdl.

1.20. A PH SZMSZ IV. fejezet 5.2. alpontja kiegésziil az alabbiakkal:
,D.2.6. Koordinalja a Telepulésképi Arculati Kézikonyvvel kapcsolatos egyeztetéseket.”



1.21. A PH SZMSZ |V. fejezet 5.3.2. alpontjdban a ,terlletrendezés” kifejezés helyébe a
JLelepllésrendezés” kifejezés kerul.

1.22. APH SZMSZ IV. fejezet 5.4.5. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
“Kozremikodik a telepullési zoldterulet gazdalkodasban; a kérnyezetvédelmi szempontok
ervényre juttatasa terén, valamint a helyi természetvédelmi oltalom alatt allé teruletek és
faegyedek vonatkozasaban.”

1.23. APH SZMSZ V. fejezet 5.4.12. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,<Javaslatot tesz a kozgyllésnek az dnkormanyzat kornyezetvédelmi alapja Iétrehozasara,
annak bevételi forrasaira és az éves koltségvetés elkészitésével egyidejileg a
kornyezetvédelmi célu felhasznalasara.”

1.24. APH SZMSZ |V. fejezet 5.4.23. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
LA hataskorébe tartoz6 kornyezetvédelmi  Ugyekben adatokat szolgaltat a
kornyezetvédelmi hatosagnak.”

1.25. APH SZMSZ IV. fejezet 5.5.1. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,0.5.1. Ellatja a jegyzs és polgarmester hataskorébe utalt épitésugyi feladatokat.”

1.26. A PH SZMSZ IV. fejezet 7.1. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
»1.1. A kozgyliléshez kapcsolédé feladatok korében:

7.1.1. Kézrem(kddik a kdzgyllési és bizottsagi eléterjesztések, valamint a polgarmester sajat és
atruhazott hataskdrben hozott hatarozatainak el6zetes térvényességi ellenérzésében.

7.1.2. Kézremiikodik a kézgyllés, az tgyrendi, igazgatasi és jogi, az ifjusagi, sport és turisztikai
bizottsag, a szocialis, egészségigyi és lakhatasi bizottsag, a kdzbiztonsagi és kdérnyezetvédelmi
bizottsag munkajanak szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban, a bizottsagi Ulések
napirendjének, meghivéinak ésszeallitasarol, kikildésérdl, illetve postazasardl, digitalizalasardél és
internetes hozzaférésérél.

7.1.3. Gondoskodik a 7.1.2. pontban meghatarozott bizottsagok, tovabba a pénziligyi, gazdasagi és
varosuizemeltetési bizottsag Ulése jegyz6kdnyvének elkészitésérdl.

7.1.4. Gondoskodik a kdzgylési lilések napirendjének, meghivéinak 6sszeallitasardl, kikildésérél,
illetve postazasardl, digitalizalasarodl és internetes hozzaféréseérél.

7.1.5. Gondoskodik a kdzgydlés altal alkotott rendeletek kihirdetéserdl, nyilvantartasardl, egységes
szerkezetbe foglalasukrél, kozzétételérdl, végrehajtasuk figyelemmel kisérésérél, valamint a
hatarozatok nyilvantartasarél.

7.1.6. Gondoskodik a kdzgydlési forgatokonyv elkészitésérol.

7.1.7. Gondoskodik a kdzgylés jegyz6kdnyveének elkészitésérél.

7.1.8. Gondoskodik az onkormanyzati rendeletek megkulldésérél a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerébe, tovabba a kdzgylilés és bizottsagai Ulései jegyz8kdnyvének és mellékleteinek
megkulldésérél a Fejér Megyei Kormanyhivatal részére.

7.1.9. Szervezi a kdzmeghallgatasokat.

7.1.10. Kézremikodik a Fejér Megyei Kormanyhivatallal valo irasbeli kapcsolattartasban.



7.1.11. Gondoskodik a polgarmester sajat és &atruhazott hataskérben hozott hatarozatainak
nyilvantartasarol.

7.1.12. Jogi véleményt nyilvanit a tisztségviselék, illetve a belsd szervezeti egységek vezetdi, a
bizottsagok elndkei részére.”

1.27. APH SZMSZ IV. fejezet 7.2. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép:
.1.2. A helyi és orszagos valasztasokhoz, valamint népszavazasokhoz kapcsolédo
feladatkorben:

Kézremlkodik az orszaggyllési képviseldk, polgarmester, helyi énkormanyzati képviselék,
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k és a birésagi UIndkok, az eurdpai parlament tagjai
valasztasanak, valamint az orszagos és helyi népszavazasok lebonyolitasanak el6készitésében.”

1.28. A PH SZMSZ V. fejezet 7.3. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
.1-3. Egyéb feladatkorben:

7.3.1. El6késziti a feladatkorébe tartozé kdzgydlilési és bizottsagi elbterjesztéseket.
7.3.4. Ellatja a bels6 szabalyzatokban az osztaly szamara meghatarozott feladatokat.”

1.29. A PH SZMSZ IV. fejezet 8.4.3. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

,8.4.3. El6késziti a kézmlivel6dési, valamint egyhazi ifjusagi tdborok tamogatasara vonatkozé
palyazatokat, valamint az egyedi céltdmogatasi kérelemmel kapcsolatos doéntéseket, valamint
el6késziti a céltamogatasi szerz6déseket.”

1.30. A PH SZMSZ IV. fejezet 8.4.6. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,8.4.6. El6késziti a kdnyvtari allomanybdl valo torléssel kapcsolatos eléterjesztéseket.”

1.31. APH SZMSZ V. fejezet 8.4.9. alpontjabdl torlésre kerll a ,Dézsa Mozicentrum” kifejezés.

1.32. APH SZMSZ V. fejezet 8.4.16. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés Iép:
,8.4.16. El6késziti a nagy rendezvényekkel (pl. DUDIK, Rockmaraton, Pentelei rendezvények)
kapcsolatos dontéseket (szerz8déskotés, elbterjesztések stb.)

1.33. APH SZMSZ IV. fejezet 8.4. alpontja kiegésziil az alabbi alpontokkal:
,8.4.18. El6késziti a teleplilési értéktarral kapcsolatos dontéseket, elvégzi az Ertéktar Bizottsag
munkajahoz kapcsolédé adminisztrativ feladatokat.

8.4.19. El6késziti a kozteruletek elnevezésével kapcsolatos elbterjesztéseket, elvégzi az Utcanév
Munkacsoport munkajahoz kapcsolodé adminisztrativ feladatokat.

8.4.20. Kozremiikodik az agazathoz tartozé szakmai és pénzugyi jelentések elkészitéseben,
megkildésében (szinhazi beszamoldk, konyvtar-k6zmivel6dési normativa, kdnyvtari
érdekeltségndvel6 tamogatas stb.)

1.34. APH SZMSZ |V. fejezet 8.6.6. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,8.6.6. El6késziti az 1993. évi lll. térvényben, annak végrehajtasi rendeleteiben, valamint az 1997.
évi XXXI. térvény és annak végrehaijtasi rendeleteiben a fenntarté feladatkorébe tartozo, illetve a

vonatkozé énkormanyzati rendeleten alapuld dontéseket.”

1.34. APH SZMSZ IV. fejezet 8.6.8. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
Egyedi Ugyekben el6késziti a Il. foku elbiralas céljabol a szakbizottsagi és kozgydlési
elbterjesztéseket.



1.35. A PH SZMSZ |V. fejezet 8.7.2. alpontjabdl torlésre keriil a ,,k6zponti fénymasolo” és a
»telefonkozpont” kifejezés.

1.36. A PH SZMSZ IV. fejezet 8.8.2. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,Gondozza az osztalyhoz kapcsolt nkormanyzati alapitasu alapitvanyokat.”

1.37. APH SZMSZ V. fejezet 8.8.5. alpontja a IV. fejezet 4.8.14. alpontja lesz.

1.38. APH SZMSZ |IV. fejezet 9.1. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
»9.1. Gyermekvédelmi feladatkorben:

9.1.1. Gyamhatdsagi, birésagi és hatdsagi tigyekben megkeresésre kérnyezettanulmanyt készit, il-
letve adatszolgaltatast teljesit.

9.1.2. El6késziti a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, a hatranyos helyzet, illetve a rend-
szeres gyermekvédelmi kedvezményben részesllék esetében a halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasaval, felllvizsgalataval, megsziuntetésével kapcsolatos dontéseket.

9.1.3. El6késziti a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményhez, a hatranyos helyzethez, illetve a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesulék esetében a halmozottan hatranyos hely-
zethez kapcsolodo pénzbeli tAmogatas utalasat.

9.1.4. Vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartdsokat.

9.1.5. Ellatia a torvényben vagy kormanyrendeletben hataskorébe utalt egyéb jegyzdi
gyamhatésagi feladatokat.”

1.39. A PH SZMSZ IV. fejezet 9.2. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
»9.2. Szocidlis feladatkorben:

9.2.1. El6késziti a szocialis raszorultsagtél figgb pénzbeli és természetben telepulési és rendkivili
telepulési tamogatasokkal kapcsolatos dontéseket.

9.2.2. A jogszabalyokban el6irtak alapjan kulsé szervek megkeresésére, illetve ugyfelek kérelme
alapjan adatszolgaltatast teljesit.

9.2.3. A kozgyllés elé terjeszti elbiralas céljabol a jogorvoslattal érintett egyedi tgyeket.

9.2.4. Nyilvantartast vezet a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi lll. tor-
vény alapjan a szocialis ellatasra valo jogosultsag megallapitasardl és megsziintetésérél.

9.2.5. Intézkedik a szocialis osztaly feladatkdrében hozott hatarozatok alapjan a tdamogatasok
pénzlgyi teljesitésérdl (teljesitésigazolas, utalvanyozas, érvényesités).

9.2.6. Megkeresésre koérnyezettanulmanyt készit a Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati
Osztondijra palyazoknal.

9.2.7. Megszervezi a hatranyos helyzetd, illetve a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesulé halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek szunidei gyerekétkeztetéset, amennyiben
azt a szllé vagy mas torvényes képviseld kéri.”

1.40. A PH SZMSZ V. fejezet 9.3. alpontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
9.3. Egyéb feladatkorben:

9.3.1. Elékésziti a feladatkorébe tartozo kdzgylilési és bizottsagi eléterjesztéseket.



9.3.2. Folyamatosan aktualizalja a szocidlis raszorultsagtol fliggé pénzbeli és természetbeni szoci-
alis ellatasokrol sz6l6 dnkormanyzati rendeletet.

9.3.3. Teljesiti a jogszabalyokban elbirt statisztikai adatszolgaltatasokat.

9.3.4. El6késziti a ,Védbhald a Dunaujvarosi Dijhatralékosokért” Alapitvannyal kétendé tamogatasi
szerz6dést, ellendrzi a tdmogatas felhasznalasat.

9.3.5.Ellatja a belsé szabalyzatokban az osztaly szamara maghatarozott feladatokat.

1..41. APH SZMSZ IV. fejezet 10.1.3. alpontja helyében az alabbi rendelkezés lép:
,10.1.3. Jévahagyasra el6késziti a tartasi szerz6déseket, ellenérzi azok megvaldsulasat.”

1.42. APH SZMSZ |V. fejezet 10.1.4. alpontja helyében az alabbi rendelkezés Iép:
,10.1.4. A lakas kezel6jének bevonasaval elvégzi a bérlemények évenkénti ellendrzését.”

1.43. APH SZMSZ IV. fejezet 10.2. alpontja helyében az alabbi rendelkezés lép:
,10.2. Hatésagi igazgatas feladatkorében:

10.2.1. Ellatja a lakasépités- és vasarlas helyi tamogatasaval kapcsolatos eljaras lefolytatasanak
elbkészitését.

10.2.2. Intézi a birtokvédelmi tgyeket.

10.2.3. Végzi a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatokat.

10.2.4. A kereskedelmi, valamint ipari és szolgaltaté tevékenységet folytatokkal kapcsolatban
nyilvantartasba vételi vagy engedélyezési eljarast folytat le, hatdésagi ellenbérzéseket végez,
valamint hatésagi nyilvantartast vezet.

10.2.5. Az Uzleti célu, nem Uzleti célu, valamint maganszallashely szolgaltatokkal kapcsolatban
nyilvantartasba vételi eljarast folytat le, hatésagi ellenérzéseket végez, valamint hatdsagi

nyilvantartast vezet.

10.2.6. A zenés, tancos rendezvényekkel kapcsolatban engedélyezési eljarast folytat le, hatosagi
ellenérzéseket végez, valamint hatésagi nyilvantartast vezet.

10.2.7. Kbzrem(kddik a hatésagi bizonyitvanyok kiallitasaban.
10.2.8. Végzi a kdzkoltséges temetések ligyintézését.

10.2.9. Végzi a hirdetmények kifuggesztését, valamint azok kormanyzati portalra és helyi honlapra
torténd felhelyezését, zaradékolasat.

10.2.10. Kezeli a talalt targyakat.”

1.44. A PH SZMSZ IV. fejezet 10.3. alpontja helyében az alabbi rendelkezés lép:
»Anyakonyvezési és csaladi események szervezése feladatkorben:

10.3.1. Végzi az anyakdnyvezéssel kapcsolatos tevékenységet.

10.3.2. Gondoskodik az anyakdnyvi események és az anyakdnyvi bejegyzést nem igényl6 csaladi

események (névadod, jubileumi esklivd, hazassagi nyilatkozat megerfsitése) szervezésével
kapcsolatos feladatok elvégzésérél.
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10.3.3. Honositasi eljarassal (allampolgarsagi eski vagy fogadalom) kapcsolatos feladatok
ellatasa

10.3.4. Gyermekek csaladjogi helyzetének rendezése soran
a) teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozat felvétele
b) képzelt apa adatainak bejegyzése
c) képzelt szll6k adatainak megallapitasa
d) gyermek csaladi és utdonevének megallapitasa

1.45. A PH SZMSZ IV. fejezet 12. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
» 12. Beszerzési, Miikddtetési és Informatikai Osztaly”

12.1. Kozbeszerzési feladatkorében:

12.1.1. Ellatia az Onkormanyzat és a Hivatal kozbeszerzési szabalyzatanak el6készitésével,
modositasaval kapcsolatos feladatokat.

12.1.2. Ellatja az Onkormanyzat, valamint a Hivatal éves kdzbeszerzési tervének elkészitésével,
szlkség esetén azok modositdsaval kapcsolatos feladatokat és gondoskodik a tervek
kozzétételérdl.

12.1.3. Ellatja a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval megbizott szolgaltaté tevékenységére
iranyul6 szerzédés eldkészitését és nyilvantartasat.

12.1.4. Ellatja az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kozbeszerzési eljarasainak dokumentalasat.

12.1.5. Ellatia az Onkormanyzat és a Hivatal beszerzési szabalyzat el6készitésével,
modositasaval kapcsolatos feladatokat.

12.1.6. Ellatja az Onkormanyzat, valamint a Hivatal beszerzéseinek nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat, a Hivatal szervezeti egységei altal elkészitett és résziikre rendelkezésre bocsatott, az
Onkormanyzat és a Hivatal beszerzési szabalyzatai 1. melléklet szerinti, valamint a kdzbeszerzési
szabalyzat 3. melléklete szerinti nyomtatvanyok alapjan.

12.1.7. Elldtja az o6nkormanyzat teljes beszerzési és kozbeszerezési dokumentacidja
nyilvantartasaval, modositasaval, a kdzbeszerzések nyomon kdvetésével kapcsolatos feladatokat.

12.2. Gondnoksagi feladatkorében:
12.2.1. Ellatja a Hivatal éplleteinek Uzemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.

12.2.2. Elkésziti az épuletek és szolgaltatasok koltségeinek fedezetére vonatkozd koltségvetési
javaslatot, gazdalkodik az elfogadott koltségvetési elbiranyzatokon belul.

12.2.3. Biztositja a portaszolgalatot.

12.2.4. Ellatja a Hivatal belsé anyagmozgatasi feladatait.

12.2.5. Ellatja a Hivatal éplleteinek tisztan tartasi feladatait.

12.2.6. Gondoskodik a hivatal nyomtatvany — és irodaszer ellatasarol.
12.2.7. Vezeti a bélyegz6 és kulcs nyilvantartast.

12.2.8. Gondoskodik a személyi hasznalatra kiadott eszkdzdk analitikus nyilvantartasarol.
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12.2.9. Szervezi a leltarozas végrehajtasat és elvégzi a leltarértékelést, ellatja a polgarmesteri
hivatal targyi eszkodzeinek nyilvantartasat, kozremikodik azok leltarba vételében és
selejtezésében.

12.2.10. Biztositja a valasztasok, onkormanyzati rendezvények technikai feltételeit.

13.2.11. A munkavégzés feltételeinek biztositadsa érdekében kapcsolatot tart a Hivatal szervezeti
egységeivel.

12.2.12. Kapcsolatot tart azokkal a szolgaltatokkal, amelyek a mikddéshez szlkséges Uzemviteli
feladatokat biztositjak.

12.2.3. A karbantartasi, felljitasi feladatok ellatasa érdekében a vallalkozéi arajanlat kérése, a
szerz8dés elokészitése, a végrehajtas és a teljesités ellenbrzése, teljesitésigazolasa.

12.3. Informatikai tevékenység feladatkorében:

12.3.1. Kozrem(ikdédik a hivatali halézat kialakitasaban, gondoskodik azok karbantartasardl és
Uzemeltetéseéral.

12.3.2. Gondoskodik a hivatalban U(zemel6 szerverek telepitésérdl, karbantartasardl,
Uzemeltetésérdl és biztonsagi mentéseirdl.

12.3.3. Gondoskodik a hivatalban a szamitdégépek lUzemeltetésérdl, tovabba segitséget nyujt a
felhasznaloknak informatikai problémak megoldasaban.

12.3.4. Gondoskodik a kdzgyilési teremben talalhaté hangosité- és a szavazatszamlald rendszer
uzemeltetésérdl.

12.3.5. Gondoskodik a felhasznal6i jogosultsagok nyilvantartasarol és adminisztralasarol.

12.3.6. Kozremlkodik az ASP szakrendszereivel kapcsolatos feladatok, adminisztraciok
végrehajtasaban.

12.3.7. Gondoskodik a hivatali beléptetérendszer adminisztraciojarol.
12.3.8. Gondoskodik a Hivatali Kapuval kapcsolatos feladatok ellatasarol.
12.3.9. Gondoskodik a hivatal telefon alkdzpontjanak tzemeltetésérol.

12.3.10. Gondoskodik az informatikaval kapcsolatos eszk6zok leltarozasanak és selejtezésének
elékészitésérdl.

12.3.11. KdzremUkodik az informatikat érintd koltségvetés elékészitésében.

12.3.12. Kdzremikodik az informatikat érinté szabalyzatok, bizottsagi és kdzgyilési anyagok
el6készitéseben.

12.3.13. Kézrem(ikddik az informatikat érintd beszerzések és kdzbeszerzések elékészitéseérdl.
12.3.14. Gondoskodik a hivatalban készul6 bizottsagi és kézgyilési anyagok sokszorositasarol.

12.3.15. Gondoskodik a hivatalban Uzemel6 multifunkcionalis készllékek Uzemeltetésérdl,
kellékeinek cseréjérél, a hibak elharitasarol.
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12.3.16. Gondoskodik a hivatalhoz és az &nkormanyzathoz kapcsolédd rendezvények
hangositasarol, eszkdzok biztositasarol.

12.3.17. Kozrem(ikddik az orszaggyllési keépvisel6k, polgarmester, helyi 0Onkormanyzati
képvisel6k, nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k, az eurdpai parlament tagjai valasztasanak,
valamint az orszagos és helyi népszavazasok lebonyolitdsaban, informatikai tamogatasaban.

12.3.18.Gondoskodik az informacidbiztonsaggal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.”

1.46. A PH SZMSZ IV. fejezet 13. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
,»13. Belsé kontroll felelés és nemzetiségi ligyintéz6:

13.1. Belsd kontroll felelés feladatkorében:

13.1.1. Ajegyz6 felel6sségi korébe tartozo belsé kontrollrendszer kialakitasaval és mikodtetésével
kapcsolatos intézkedések el6készitése, az elbirt intézkedések megvaldsitasanak koordinalasa és
nyomon kovetése.

13.1.2. Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasa.

13.1.3. A hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak, a hivatal szervezeti egységei
dgyrendjének, valamint ezen dokumentumok sziikség szerinti médositasanak elékészitése.

13.1.4. Részvétel a hivatal egészét, vagy tdbb szervezeti egységét érinté belsé szabalyzatok
kidolgozasaban.

13.1.5. Az dnkormanyzat, a hivatal mikodésére vonatkozd belsé szabalyzatok jovahagyas el6tti
toérvényességi felllvizsgalata, azok nyilvantartasa.

13.1.6. Kulsé szervek altal végzett ellendrzésekrél 6sszesitett nyilvantartas vezetése.
13.1.7. Afeladatkdrébe tartozé kdzgyllési és bizottsagi elbterjesztések elbkészitése.
13.1.8. Egyes bels6 szabalyzatokban szamara meghatarozott feladatok ellatasa.”

1.47. A PH SZMSZ |V. fejezet 14. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:
14. Onkormanyzati fétanacsadé

14.1. Koordindlja és tamogatja a polgarmester kommunikaciéjat, az énkormanyzatnal jelentkez6
PR-, marketing-, protokoll és nemzetkdzi igyeket, kapcsolatot tart a sajtdval, radioval, televiziéval.

14.2. Szervezi a polgarmesteri munkat kézvetlenil segité feladatokat.

14.3. Figyelemmel kiséri az el6jegyzett programokat, gondoskodik a polgarmester utasitasainak
megfeleléen a reprezentacios igények teljesitéserél.
14.4. Kapcsolatot tart a kdzgyulés tanacsnokaival, a bizottsagok elndkeivel.

1.48. APH SZMSZ V. fejezet 6. pontja kiegésziil az alabbiakkal:
,0.3.2.42. A szervezetiranyitas elveirdl sz6l6 szabalyzat,

6.3.2.43. A panaszok és kdzérdeki bejelentések kezelésének rendjérél,
6.3.2.44. A kdzszolgalati adatvédelemrdl,

6.3.2.45. A Polgarmesteri Hivatal informatikai biztonsagi szabalyzata,
6.3.2.46. A Polgarmesteri Hivatal Informatikai felhasznal6i szabalyzata

1.49. A PH SZMSZ
a) az 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép
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b a 2. melléklet helyébe a 2. melléklet Iép
c) a 3. melléklet helyébe a 3. melléklet 1ép
d) a 4. melléklet helyébe a 4. melléklet Iép
e) a 2. fuggelék helyébe az 5. melléklet 1ép

1.50. Hatalyat veszti a PH SZMSZ
a) alV.fejezet 3.1.12. alpontja,

b) alV. fejezet 5.5.2. alpontja,

c) alV.fejezet 5.7.3. alpontja,

d) alV. fejezet 5.7.6. alpontja,

e) alV. fejezet 7.4. alpontja,

f) alV. fejezet 8.2. alpontja,

g) alV. fejezet 8.3.2. alpontja,

h) alV. fejezet 10.1.5. alpontja,

i) alV.fejezet 10.4.2. alpontja,

j) az V. fejezet 6.3.2.2. alpontja,
k) az V. fejezet 6.3.2.6. alpontja és
l) az V. fejezet 6.3.3.2. alpontja.

2. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytulése felkéri a jegyz6t, hogy a médositasok PH SZMSZ-
ben valdé atvezetésérél gondoskodjon, tovabba felhatalmazza a polgarmestert, hogy a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt PH SZMSZ-t alairja.

Felelés: - a modositasok atvezetéséért
a jegyz6
- az egységes szerkezetbe foglalt PH SZMSZ alairasaért
a polgarmester
- a hatarozat végrehajtasaban valé kézremikodésért
a belsé kontroll felelés

Hatarid6: 2020. aprilis 1.
Dunaujvaros, 2020. marcius 26.

Pintér Tamas s.k.
polgarmester

14
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (111.26.) hatarozatanak 1. melléklete

Polgarmester

i

Aljegyzé

Jegyzd

i

i

Alpolgarmesterek

Onkormanyzati
fétandcsado

|

Kdltségvetési és Pénzligyi
Osztaly

i

Személylgyi Osztaly

Adobhatésagi Osztaly

F6épitészi, Epitésiigyi és
Kdrnyezetvédelmi Osztaly

Jogi és Vagyonkezelési
Osztaly

Varosizemeltetési és
Beruhazasi Osztaly

15

|
i

i

Kdzgydlési Osztaly

Beszerzési, Mikodtetési és
Informatikai Osztaly

Human Szolgaltatasi
Osztaly

Belsd Ellenérzési Osztaly

>

Szocialis Osztaly

Belsé kontroll felel6s és
nemzetiségi Ugyintézé

Kozigazgatasi Osztaly




Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (I11.26.) hatarozatanak 2. melléklete

KOLTSEGVETESI ES PENZUGYI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

116 koltségvetési és pénziigyi osztalyvezetd

1 f6 vezet6 Ugyintéz6
3 f6 szamviteli tigyintézé |
9 f8 pénzigyi Ugyintéz6

<
2 f6 koltségvetési ligyintéz6 <«
> 1 16 altalanos tgyintéz6 <«

> 116 kotelezettggg _vaI’IaI,.’alst nyilvantartd
tgyintéz6

Az osztaly allashely szama 18 f6, ebbdl teljes munkaidés 18 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

AZ ADOHATOSAGI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITEE

1 f6 adohatosagi osztalyvezetd
1 f6 adolgyi vezetd ugyintéz§
ay ay
11 f6 adougyi ugyintézd
2 f6 addellenér >
1 f6 Ugykezeld
ay

Az osztély allashely szama 16 f6, ebbdl teljes munkaidés 16 f6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

A JOGI ES VAGYONKEZELESI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1f6 jogi és vagyonkezelési osztalyvezetd

1 f6 gazdalkodasi vezet6 ugyintézd
1 f6 gazdalkodasi tgyintéz6
1 f6 analitikus nyilvantarté
ugyintéz6 »
4 16 jogi Ugyintéz6

—>

1 f6 sportszervezd Ugyintéz§
—>

1 f6 gazdasagi Ggyekért felel6s sport tigyintéz6

—>
1 f6 altalanos ugyintéz§  »

Az osztaly allashely szama 11 f6, ebbdl teljes munkaidés 11 f6

18



Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

SZEMELYUGYI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 személyligyi osztalyvezetd

3 f6 személyuayi tgyintézd
2 f6 6nkormanyzati sajtészovivé )
5 6 titkarsaai inazaatasi tavintéz <
1 f6 titkarsagi tgyintéz6 «— |
2 f6 gépkocsivezetd munkavallalo «—
1 f6 pénziigyi tigyintéz6 <

Az osztaly allashely szama 15 f6, ebbdl teljes munkaidés 15 6

19



Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

FOEPITESZI, EPITESUGYI ES KORNYZETEVEDELMI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 f6épitészi, épitésiigyi és kornyezetvédelmi osztalyvezetd

1 6 kérnyezetvédelmi vezetd lgyintézé
< 2 f6 kdrnyezetvédelmi tgyintéz§ )
116 teIepU!_ésrgngeEési vezetd <
< 3 f6 telepulésrendezési Uigyintéz6 «— |
1 f6 épitéshatosagi Ugyintéz6 <«
1 16 épitésiigyi tigyintéz6 D
16 pélyéza?_i kqo_rc;ir?ciés vezetd “
« 3 f6 palyazati koordinacids lgyintézd <
—L

1 f& invke7elA

Az osztaly allashely szama 15 f6, ebbdl teljes munkaidés 15 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

A VAROSUZEMELTETESI ES BERUHAZASI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 varosiuizemeltetési és beruhazasi
osztalyvezetd

1 f6 teruletfejlesztési
vezetd Ugyintéz§ >

1 6 beruhazasi és
fejlesztési vezetd tgyintéz6 >

1 f6 beruhazasi és
fejlesztési tigyintéz6 >

1 6 altalanos tzemeltetési
Ugyintéz6 —

1 {6 altalanos igazgatasi
tgyintéz6 —

1 f6 zoldfeluleti Ggyintéz6

—>
1 16 telepllésfejlesztési és
Uizemeltetési Ugyintézdi >
1 f6 villamos energiai
tigyintéz6 >
3 f6 kozterllet-felugyel6
tgyintéz6 —
1 f6 altalanos Gizemeltetési és igazgatas
ugyintéz6 >
1 f6 ligykezel6
—>
1 16 altalanos gyintéz6
—>
1 f6 pénziigyi gazdalkodasi
ligyintéz6 ’
1 f6 gyepmester )

munkavallalé

Az osztaly allashely szama 17 f6, ebbdl teljes munkaidds 17 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

KOzZGYULESI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

Aljegyz6

Terugyeiet perso eneror

2 6 kozgydlési
tgyintézd —»

2 f6 altalanos
Ugyintéz6

Az osztaly allashely szama 4 f6, ebbdl teljes munkaidds 4 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilése .../2020. (lll. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

HUMAN SZOLGALTATA,SII QSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 human szolgaltatasi osztalyvezet6

1 f6 intézményigazgatasi vezet6 ligyintézd
4 f6 intézményigazgatasi ligyintézé j
1 6 szamviteli Gayintéz6 <
3 f6 iktato tigykezeld <«
1 f6 Ugykezel6 (posta) «—

Az osztdly allashely szama 11 16, ebbdl teljes munkaidés 11 f6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kdzgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

A SZOCIALIS OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 szocialis osztalyvezet6
1 f6 szocialis-igazgatasi tAmogatasi
vezet6 lgyintézd »
4 6 szocidlis-igazgatasi Ugyintéz6 I
2 f6 utalvanyozé tgyintéz6 >
1 f6 altalanos igazgatasi tgyintéz6
>

Az osztaly allashely szama 9 f6, ebbdl teljes munkaidds 9 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

KOZIGAZGATASI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 kdzigazgatasi osztalyvezetd

1 f6 altalanos igazgatasi vezet6 lgyintézd
1 f6 altalanos igazgatasi tgyintéz6 <
R fA anvakinwnwwezetd <
3 f6 kbzigazgatasi hatdsagi tigyintézd «— |
316 ipariigazgatdsi és «
1 f6 altalanos ugyintéz4 DI
1 f6 Ugykezeld <

Az osztaly allashely szama 14 f6, ebbdl teljes munkaidds 14 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

A BELSO ELLENORZESI OSZTALY
SZERVEZETI FELEPITESE

1 f6 belsé ellen6rzési osztalyvezet6
bels6 ellenbrzési vezetd
feligyeleti belsé ellendr

Terugyeiet perso eneror

1 f6 intézményi belsé ellenér

1 f6 hivatali bels6 ellen6r

Az osztaly allashely szama 3 f6, ebbdl teljes munkaidés 3 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydilés .../2020. (lll. 26). hatarozatanak 2. melléklete

BESZERZESI, MUKODTETESI ES INFORMATIKAI OSZTALY

1 f6 beszerzési, mikodtetési és
informatikai osztalyvezet6
2 f6 kbzbeszerzési referens <
1 f6 gondnokségi Ugyintéz6 P
il
1 f6 karbantarté munkavallalo P
4 {6 portds munkavéallalé <
1 16 takaritd6 munkavallalo -«
6 f6 részfoglalkoztatasu P
takarité munkavallalé h
1 f6 biztonséagi 6r <
1 f6 altalanos tgyintéz6 <
1 f6 vezet6 informatikus <
2 f6 informatikus <«
-
1 f6 altalanos tigyintéz6 <

Az osztdly allashely szama 19 f6, ebbdl teljes munkaidés 16 6, részmunkaidés 6 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilése .../2020. (lll. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

A JEGYZO KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO MUNKAKOR

Jegyz6

1 6 bels6 kontroll felel6s és
nemzetiségi tigyintézé

A jegyz6 kdzvetlen iranyitasa ala tartozé allashelyek szama 1 6, ebbél teljes munkaidés 1 6.
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytilése .../2020. (lll. 26.) hatarozatanak 2. melléklete

A POLGARMESTER KOZVETLEN IRANYITASA ALA TARTOZO MUNKAKOR

Polgarmester

1 f6 dnkormanyzati fétanacsado

A polgarmester kdzvetlen iranyitasa ala tartozo allashely szama 1 16, ebbdl teljes munkaidés 1 6
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Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 3. melléklete

A POLGARMESTERI HIVATAL
UGYFELFOGADASI RENDJE

1. Altalanos tigyfélfogadasi id6 a polgarmesteri hivatal szervezeti egységeinél:
hétf6: 8,00 — 12,00 13,00 — 16,00 6raig

szerda: 8,00 — 12,00 13,00 — 18,00 oraig

péntek: 8,00 — 12,00 oraig.

2. Altalanostdl eltéré tigyfélfogadasi idé:

a) Rehabilitacios ugyintézés:

szerda: 8,00 — 12,00 13,00 — 16,00 6raig

b) Anyakdnyvi Ugyek, csaladi események szervezése:
hétfé: 8,00 — 12,00 13,00 — 16,00 éraig

szerda: 8,00 — 12,00 13,00 — 18,00 ¢raig

péntek: 8,00 — 12,00 6raig

c) Ugyfélszolgalat:

hétf6, kedd, csitortok: 8,00 — 12,00 13,00 — 16,00 oraig
szerda: 8,00 — 12,00 13,00 — 18,00 éraig

péntek: 8,00 — 13,30 draig

d) Amennyiben a munkasziineti napot megel6z6 utolsé munkanapon ugyfélfogadast kell tartani, az
ugyfélfogadas egységesen 8-12 éraig tart.

€) A hazassagko6téseket a munkasziineti napokat kivéve egyéb napokon is el kell latni.

3. A polgarmesteri hivatal osztalyai Ugyfélfogadasanak megszervezéséért az osztalyvezetok a
felelések. A polgarmesteri hivatal ligyfélfogadasanak ellenérzése a jegyz6 feladata.

Dunadujvaros Megyei Jogu Varos Kdzgydlése .../2020. (Ill. 26.) hatarozatanak 4. melléklete

Vagyonnyilatkozat tételre koteles munkakordk
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és a vagyonnyilatkozat tétel esedékessége

1. Jegyz6 2 évente
2. Aljegyzd 2 évente
3. Polgarmesteri kabinetvezeté (1 f6) 5 évente

4. Koltségvetési és Pénziigyi Osztaly

1 6 koltségvetési és pénzligyi osztalyvezett 2 évente
1 f6 vezetd Ugyintézd 2 évente
5 pénzugyi ugyintéz6 1,2,3,4,6, 2 évente
2 f6 szamviteli tgyintéz6 3,4 2 évente
2 f6 koltségvetési lgyintézé 2 évente

5. Adéhatosagi Osztaly

1 f6 adbéhatdésagi osztalyvezet6 2 évente
1 f6 addugyi vezetd Ugyintézd 2 évente
2 f6 adoellendr 2 évente
3 f6 addugyi ugyintézé 1,3,11 2 évente
6. Jogi és Vagyonkezelési Osztaly

1 f6 vagyonkezelési osztalyvezett 2 évente
1 f6 gazdalkodasi vezetd ligyintéz6 2 évente
1 f6 gazdalkodasi ugyintézé 2 évente
4 16 jogi ugyintéz6 2 évente
1 f6 analitikus nyilvantarté tgyintézé 2 évente
1 f6 sportszervez6 Ugyintézé 2 évente
1 f6 gazdasagi ugyekert felelds sport tgyintéz6 2 évente

7. Személyligyi Osztaly
1 f6 személyugyi osztalyvezetd 2 évente
1 f6 személyugyi vezet6 Ugyintézé 2 évente

8. Féépitészi, Epitésiigyi és Kérnyezetvédelmi Osztaly

1 f6 féépitészi, épitésigyi és kornyezetvédelmi osztalyvezetd 2 évente
1 f6 kérnyezetvédelmi vezetd ligyintéz6 2 évente
2 f6 kérnyezetvédelmi tgyintézé 5 évente
1 f6 épitésugyi hatdésagi ugyintézd 5 évente
1 f6 telepulésrendezési vezet6 Ugyintéz6 2 évente
1 f6 palyazati koordinacios vezeté lgyintézé 2 évente
3 f6 palyazati koordinacids ugyintézd 2 évente

9. Varosiuizemeltetési és Beruhazasi Osztaly

1 f6 varosiizemeltetési és beruhazasi osztalyvezetd 2 évente
1 16 terlletfejlesztési vezetd lgyintézé 2 évente
1 f6 beruhazasi és fejlesztési vezetd lgyintézé 2 évente
1 f6 beruhazasi és fejlesztési ligyintézé 2 évente
1 f6 altalanos Uzemeltetési Ugyintézé 2 évente
1 f6 telepulésfejlesztési és Uzemeltetési Ugyintéz6 2 évente
1 f6 altalanos igazgatasi lgyintéz6 2 évente
1 f6 zoldfellleti Ggyintézé 2 évente
1 f6 villamos energiai ugyintézd 2 évente
1 6 kozterulet-felugyel6 ugyintézd 1, 2 évente
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1 f6 altalanos lUzemeltetési és igazgatasi tgyintézd 2 évente
1 f6 pénzugyi gazdalkodasi ugyintéz6 2 évente
1 f6 altalanos tgyintézé 2 évente

10. Human Szolgaltatasi Osztaly
1 f6 intézményigazgatasi osztalyvezet6 2 évente
1 f6 intézményigazgatasi vezetd ugyintézd 2 évente

11. Szocialis Osztaly

1 6 szocialis osztalyvezet6 2 évente
1 f6 szocialis — igazgatasi - tamogatasi vezetd lgyintézd 2 évente
2 f6 utalvanyozo Ugyintéz6 2 évente

12. Kézigazgatasi Osztaly

1 f6 osztalyvezetd 2 évente
1 f6 altalanos igazgatasi vezetd ugyintéz6 2 évente
3 f6 kbzigazgatasi hatésagi Ugyintézé 5 évente

13. Bels6 Ellenérzési Osztaly

1 f6 belsé ellendrzési osztalyvezetd 2 évente
1 f6 intézményi belsé ellendr 2 évente
1 f6 hivatali belsé ellenér 2 évente

14. Beszerzési, Miikodtetési és Informatikai Osztaly

1 f6 osztalyvezetd 2 évente
2 f6 kdzbeszerzési referens 2 évente
1 f6 gondnoksagi ugyintézé 2 évente
1 f6 vezetd informatikus 2 évente
15. Bels6 kontroll felelés és nemzetiségi Ugyintézé 2 évente
16. Fentieken felul, aki a hivatal, illetve az énkormanyzat Kézbeszerzési 1 évente

biral6 bizottsaganak munkajaban részt vesz

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgytlése .../2020. (lll. 19.) hatarozatanak 5. melléklete

2. fuggelék
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Alaptevékenységet szabalyozé fébb jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX térvény,

Az épitett kornyezet alakitasarol és vedelmeérdél szold 1997. évi LXXVIIL. torvény,

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szélo 1993. évi lll. térvény,

- A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. térvény,

- Az allamhaztartasroél szolé 2011. évi CXCV. térvény,

- A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény,

- A Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény,

- A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésikre vonatkozé egyes szabalyokrol
sz016 1993. évi LXXVIII. térvény,

- A mezb6-és erd6gazdasagi foldek forgalmarol széld 2013. évi CXXII. térvény,

- A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény,

- AKkisajatitasrol szolo 2007. évi CXXIII. torvény,

- Ajogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. térvény,

- A Munka Torvénykonyvérdl sz6lo 2012. évi l. térvény,

- A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kulonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIII. térvény,

- A katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsol6doé egyes toérvények moédositasarol szold 2011. évi
CXXVIII. térvény,

- Ahulladékrol szo6l6 2012. évi CLXXXV. térvény,

- A kozterilet-felligyeletrdl szold 1999. évi LXIII. torvény,

- Aterlletfejlesztésrél és tertletrendezésrdl sz6lo 1996. évi XXI. térvény,

- Akornyezet védelmének altalanos szabalyairdl szolo 1995. évi LIl torvény,

- Atermészet védelmérdl szbélé 1996. évi LIIL. torvény,

- A nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény,

- Avalasztasi eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. toérvény,

- A népszavazas kezdeményezésérdl, az europai polgari kezdeményezésrél, valamint a
népszavazasi eljarasroél szo6loé 2013. évi CCXXXVIIL. térvény,

- Az egészségugyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény,

- A magyar allampolgarsagroél sz6l6 1993.évi LV. térvény,

- A helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasarol sz6l6 2010. évi L. térvény,

- A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX térvény,

- A helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. térvény,

- Az addzas rendjérol sz6l6 2017. évi CL torvény,

- A gépjarmiadordl sz6ld 1991. évi LXXXII. térvény,

- Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szol6 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet,

- Az adohat6sag altal foganatositando végrehajtasi eljarasrol szolo 2017. évi CLIII. térvény

- Az illetékekrdl sz6lo 1990. évi XCIII. térvény,

- A cs8deljarasrol és a felszamolasi eljarasroél szélo 1991. évi XLIX. térvény,

- Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény,
- A kdzokiratokrdl, a kdzleveéltarakrol és a maganlevéltari anyag vedelmérdl szold 1995. évi LXVI.
térvény,

- Az ingatlan-nyilvantartasrél sz6ld 1997. évi CXLI. térvény,

- Az egyesulési jogrol, a kdzhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek mikddésérél és
tamogatasardl sz6lo 2011. évi CLXXV. torvény,

- Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségrél szolé 2007. évi CLII. tdérvény,

- Akodzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdésagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény,

- Akdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény,

- Avizikbézmi-szolgaltatasrol szolé 2011. évi CCIX. toérvény,

- Avizgazdalkodasrol sz6l6 1995. évi LVII. torvény,

- A sportrél sz6l6 2004. évi I. tdrvény,

- A személyszallitasi szolgaltatasokrél szolé 2012. évi XLI. térvény,
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- A kézuti kézlekedésrél sz6lo 1988. évi . tdrvény,

- Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. torvény,

- A kézbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIL. torvény,

- Atemetbkrél és a temetkezésrél sz6lo 1999. évi XLIII. térvény,

- Akémeénysepré-ipari tevékenyseégrol szolo 2015. évi CCXI. torvény,

- A jovedéki adorol szolé 2016. évi LXVIIL. térvény,

- A személyi jovedelemadordl sz6lé 1995. évi CXVIL. torvény,

- A koézfoglalkoztatasrdl és a koézfoglalkoztatashoz kapcsolddd, valamint egyéb tdrvények
modositasarol szolo 2011. évi CVI. térvény,

- Magyarorszag mindenkori éves koltségvetésérdl szolo torvény.
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