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Az EGESZSEGMEGORZESI KHZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jévahagyds:

Az Egészségmeglrzési KOzpont Szervezeti és Mikodési szabalyzatat Dunaujvaros

Megyei Jogl Varos Polgarmestere a 856/2023. (X1.27.) hatarozataval hagyta jova.

Hatalyos: 2023. december 1. napjatél.

Egészségmeglrzési Kdzpont Szervezeti és MUkddési Szabalyzata 24/3. oldal
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Preambulum:

Az Egészségmegdrzeési Kdzpont Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) az
allamhaztartasrol sz6lo 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében eldirtak alapjan az
Egészségmegbrzési Kbzpont szervezetét, feladatai elldtdsdnak részletes belsé rendjét és maodjat

hatarozza meg.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az egészségiigyi szolgaltato legfontosabb adatai

Az egészségiigyi szolgaltatd megnevezése:  Egészségmeglrzési Kbzpont

Székhelye, cime: Dunaujvaros, Erkel kert 23,
M(ikodésének kezdete: 1993, januar 1.

Gazdasagi szervezete: Dunaujvarosi Gazdasagi Ellatd Szervet
Addhatodsagi azonositoszam: 15365037-1-07

Torzskényvi nyilvantartasi szam: 365039

Statisztikai szamjel: 15365037-8690-322-07

A szdmlat vezetd hitelintézet neve, cime: K&H Bank Zrt.

Pénzforgalmi bankszamlaszam: 10400463-50526575-52801001
Elszémolasi alszédmlaszam: 10400463-00033564-00000003
Telefon: 25/412-123

E-mail: kozpont@emkdunaujvaros.hu
Honlap cim: www.egeszsegmegorzesikozpont.hu

1.2 Az egészségiigyi szolgaltato alaptevékenysége

A kiliségvetési szerv 6 tevékenységének dllamhdztartasi szakagazati besorolasa:

Szakagazat szama Szakdgazat megnevezése
869000 Altaldnos jarobeteg ellatds
A kbltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
Kormanyzati funkcid , . .. .
<réma Kormanyzati funkcié megnevezése
072111 Haziorvosi alapellatds
072311 Fogorvosti alapellatas
074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
074020 Sportoldk sportegészségligyi vizsgalata, fellgyelete, ellen8rzése
074032 Ifjlisag-egészségligyi gondozas
074051 Nem fert6z6 megbetegedések megel&zése
074052 Kabitoszer-megeldzés programjai, tevékenységei
074053 Szenvedélybetegségek (kivéve kabitdszer) megelfzésének
programjai, tevékenységei
074054 Komplex egészsegfejlesztd, prevencids programok
076070 Eieh[rnezés’— és tdpldlkozds-egészségligyi feligyelet, ellendrzés,
tanacsadas
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
Alapitd szerve: Dunaujvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

Az alapitas id8pontja: 1993. januar 1.
Az alapité okirat szama:  17613-26/2021. {2021. majus 25.)
Mkddési kore: Dunaujvéros és vonzaskorzete
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1.3 A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv irdnyitd szervének:

megnevezése: Dunaljvaros Megyei Jogl Varos Onkorményzata Kozgylilése

Székhelye:2400 Dunaujvaros, Varoshdza tér, 1-2.

1.4 Az egészségligyi szolgaltato jogillasa

Az egészségligyi szolgaltatd 6nallé jogi személy.

Az intézmény vezetSjét Dunaujvdros Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata Kozgy(ilése egészségligyi
szolgdiati jogviszonyban, magasabb vezetSi megbizissal, hatarozatlan vagy legfeljebb 5 évig terjedd
hatdrozott idére bizza meg az egészségiigyi szolgdlati jogviszonyrdl sz416 2020, évi C. tdrvény és az
egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl sz6lé 2020. évi C. torvény végrehajtdsardl szolé 528/2020. (X1, 28.)
Korm. rendelet alapjan. Felette az Mdtv. 19. § a) pontjfaban foglalt munkaltatéi jogokat Dunauljvaros
Megyei logl Véros Onkorményzata Kdzgy(llése, az Métv. 19. § b) pontjaban foglalt egyéb munkaltatdi
Jogokat Dunadjvdros Megyei Jogu Varos Polgarmestere gyakorolja. Az egészségligyi szolgéltatdndl a
munkaltatdi jogokat az egészségligyi szolgaltato vezetje gyakorolja.

Foglalkoztatési jogviszony Jogviszonyt szabalyozé jogszabaly
1. | megbizédsos jogviszony a Polgari Torvénykdnyvrdl szalé 2013, évi V. torvény

egészségligyi szolgdlati jogviszonyrdl szolo 2020, évi

2. | egészségligyi szolgdlati jogviszony C. torvény

Gazdalkodds formaja: helyi dnkorményzati kltségvetési szerv.

Az elldthato vallalkozasi tevékenység kire és mértéke:
Az egészséglgyi szolgaltatd — az alapfeladatok elldtds mellett — vallalkozési tevékenységet az irdnyitd

szerv engedélyével, az alapitd okirat médositdsat kbvetden folytathat.

Az egészségligyi szolgaltatd gazdalkodd szervezete nem alapitott.

1.5 Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat hatalya

Az egészségligyi szolgdltatd szdmara jogszabalyokban, testiileti déntésekben megfogalmazott feladat- és

hataskori, szervezeti és miikodési elSirdsokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed:
e az egészségligyi szolgaltatd vezetdire
e az egészségligyi szolgaltato dolgozdira
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. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO FELADATAI

2.1 Az egészségligyi szolgaltatd feladatai és hataskére

Az egészségiigyi szolgdltatd szdméra meghatdrozott feladatoknak és hataskérdknek az egészségiigyi
szolgaltatd szervezeti egységei, dolgozdi kbzotti megosztdsardl az intézményvezetd gondoskodik.
A feladatok és hataskérdk megosztasa nem lehet elientétes a jogszabalyok és az alapitd, fenntarto altal
az egészségligyi szolgiltaté egyes szervezeti egységeire, vezetlire és dolgozdira kdtelezben elGirt
feladatokkal, hataskérokkel.

Az egészségligyi szolgaltatdnal folyd tevékenységet az aldbbi jogszabalyok hatarozzék meg:

az allamhaztartasrol szold 2012, évi CXCV. térvény

a Munka Torvénykdnyvérdl szold 2012, évi l. térvény

a Polgari Torvénykonyvréi szdld 2013, évi V. t0rvény

a szamvitelrdl szdl6 2000. évi C. tdrvény

az egészségligyrdl sz6lé 1997. évi CLIV. térvény

az egészségligyi alapellatasrél sz616 2015. évi CXXIIL. tdrvény

az egészségligyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrél szolo 1991. évi XI. torvény

a kotelezd egészséghiztositas ellatasardl szold 1997, évi LXXXIIL torvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. tdrvény

a nemzeti kbznevelésrdl sz6ld 2011. évi XCX. térvény

a kozoktatasrél szold 1993, évi LXXIX. torvény

az egészségligyi szolgalati jogviszonyradl szalo 2020. évi C. torvény

az egeszseégligyl tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl 52010 2003, évi LXXXIV. torvény
az allamhaztartas szamvitelérdl szé16 4/2013. (1. 11) Korm.rendelet

a koltségvetési szervek helsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdél szolé 370/2011.
{X11. 31.) Korm. rendeket

--az allarnhéztartésrél 52610 térvény végrehajtdsard! sz616-368/2011. 1. 31.) Korm.rendelet ..

a kormanyzati funkciék és allamhdaztartdsi szakdgazatok osztalyozési rendjérdl szold 15/2019.
{XlIl. 7.} PM rendelet

a kozfeladatot ellaté szervek intézkedésének altalanos kovetelményeirdl sz6ldé 355/2005.
(X1l. 29.) Korm.rendelet

a nemzeti k&znevelésrdl szoid torvény veégrehajtdsardl széld 229/2012. (v, 28.)
Korm.rendelet

az egészségligyi szolgdlati jogviszonyrol szold 2020. évi C. torvény végrehajtdsardl szolo
528/2020. (X}. 28.) Korm.rendelet

az egészségligyi dolgozok és egészségiigyben dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos egyes
kérdésekrdl szdld 530/2020. (X1. 28.) Korm.rendelet

egyes egészseégligyl dolgozdk és egészségiigyben dolgozdk illetmény- vagy bérndvelésének,
valamint az ahhoz kapcsolédd tdmogatds igénybevételének részletes szabdlyairdl szolé
256/2013. (VII. 5.} Korm.rendelet

az egészségligyl szolgaltatidsok Egészséghiztositasi Alapbdl torténd finanszirozasanak
részletes szabalyairdl sz6ld 43/1999. (M. 3.) Korm.rendelet

az iskola-egészséglgyi ellatasrdl 52616 26/1997. (1X. 3.) NM rendelet
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e az orszigos korhaz-figazgatd 2/2021. OKFG utasitdsa az egészségligyi szolgalati jogviszonyt
érintd tovabbi jogviszony &s a természetes kdzremiikddd engedélyezésével kapcsolatos
eljarasrol

» Dunaujvéros Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének az alapellatas teriteti ellatdsi kotelezettségrél
52016 mindenkor hatélyos énkormanyzati rendelete

e Dunadjviros Megyei Jogl Véros Onkormanyzatdnak éves koltségvetésérdl és
vegrehajtasanak szabalyairdl szolo dnkormanyzati rendelete

s Dunadjvaros Megyei logl Varos Kozgy(ilése rendelete az dnkormdnyzat gazdalkodasanak
rendjérdl

1. Egészségnevelési feladatok ellatdsa, koordindlasa és szervezése, elsfdleges iskolai prevencid
megvalositdsa a véros oktatdsi intézményeiben talalhatd egészségligyi szolgaltaténal.

2. Az ifjisdg-egészségligyl gondozds Dunaljvéaros oktatasi intézményeiben taldlhaté egészségiigyi
szolgaltatonal és az Egészségmegbrzési Kbzpont orvosi rendel&jében.

3. Haziorvosi és fogorvosi alapellatas miikédtetése, kiemelten a helyettesitéssel ellatott haziorvosi
kérzetek vonatkozasaban.

4. Fogorvosi Ugyelet miikddtetése.

5. Az egészsegigyi tevékenységek sordn keletkezett veszélyes hulladék elszaliittatasa, Dunatijvaros
terlleti ellatasi kotelezettségli hdaziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi ellatdssal
osszefliggésben

6. Ifjusag-egészségiligyi ellatds Dunadjvdros oktatasi intézményeiben taldlhatd egészségligyi
szolgaltatonal és az Egészségmeglrzési Kdzpont orvosi rendel8jében. (A részesild iskolak
felsorolasa a 4. sz. fliggelékben talaihatd.)

sr  ara

7. A Fejér Varmegyei terlileti véd@dndi szolgalat (2400 Dunaujvaros Martinovics u. 26.) m(ikddésével,
Uzemeltetésével kapcsolatos havi elszamoldsok elkészitése, a terlleti védén&i szolgdlatot
fenntartd intézménnyel vald kapcsolattartas.

Az alaptevékenységen tul végzett egyéh szolgaltatasokndl egészségligyi szolgaltaténal figyelembe veszi,
hogy a szolgaltatas, termék-el8allitds értékesitésébdl szarmazd bevételnek fedeznie kell a tevékenységet
terhel§ Osszes kiaddst, beleértve az {izemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre jutd aranyos
hanyadat is. A termék, szolgdltatds ellenértékének meghatarozdsahoz ki kell szdmolni annak
onkoltségét. Az Bnkdltségszamitds médjat az Onkoéltségszadmitasi szabalyzatban kell régziteni.

Az ilyen tipust szolgaltatdsra, termékelBallitisra kotott szerz8désnek fedeznie kell a
szolgdltatasnyijtassal, termek-eldallitdssal kapcsolathan feimerilt kdltségeket.

A szerzddés tartalmat a felek szabadon hatarozzak meg.
A szerzédésnek legalabb tartalmaznia kell:
e aszerz0do felek megnevezését, székhelyét, egyéb azonositd adatait,
e aszerzGdés targyat {szakmai, miiszaki tartalom),
s ateljesitési feltételeket (szakmai, miszaki teljesités idSpontja),
e 2 teljesités igazolasanak modjat,
e akésedelmes, hibds teljesités jogkbvetkezményeit,
o g fizetési feltételeket (Gsszeg, id6pont),
e aszerzGdéskdtésre jogosultak aldirdsat,
Az egészségligyi szolgaltatd vezetdje felelds a gazdasagos, hatékony és eredményes miikddéséért,
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Il. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO SZERVEZETI FELEPITESE

3.1. Az egészseégiigyi szolgdltato struktirija

Az egészségligyi szolgaltatd a miikddését mellérendeltség, illetéleg munkamegosztas szerint latja el.
Az egészségligyi szolgaltatd szervezeti abrajat az 1. szamu fliggelék tartalmazza.
Az Egészségmeg8rzési Kozpont altalanos irdnyitdsat az egészséglgyi szolgéhtatd vezetdje és az
egészségligyl szolgdltatdjanak vezetd helyettese latja el. Az Egészségmegdrzési Kozpont altaldnos
képviseletére e két személy jogosult. Az Egészségmeglrzési Koézpont munkavéllaldi tekintetében az
egészségiigyi szolgalati munkaszerz&désesek esetében a munkaltatdi jogkort az egészségiigyi szolgaltatd
vezetbje gyakorolja.
Egészsépiigyi szoigaltatd vezetbje:

— iskolaorvosok

- asszisztensek

— haziorvosi, hazi gyermekorvosi dpoldk

— iskolavéddndk (melybél 1 6 iskolavéddnd az egészségligyi szolgaltatd vezetdjének helyettese)

— Ugyviteli munkatarsak

3.2. Munkakori tajékoztatok

Az egészséglgyl szolgaltatonal foglalkoztatott dolgozék feladatait a munkakdri tajékoztatdsok
tartalmazzdk. A munkakéri tdjékoztatdknak tartaimazniuk kell a foglalkoztatott dolgozék jogalldsat, a
szervezetben elfoglalt munkakérnek megfelelden feladatait, jogait és kitelezettségeit névre szdldan.

A munkakdri tajékoztatok elkészitéséert és aktualizaldsaért az egészségligyi szolgaltaté vezetbje felelbs.

3.2.1. Egészségiigyi szolgaitato vezetfje - intézményvezetd

ElSirt iskolai végzettség: fels6foki végzettség
Munkaltatéi jogokat gyakorolja: Dunatjvaros Megyei Jog Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése

Egyéb munkaltatoi jogokat gyakoroijag Dunaujvaros Megyei Joglt Varos Polgarmestere

Felelds:

* megtervezi, szervezi, vezeti, irdnyitja és ellendrzi az egészségligyi szolgaltaté egészséglgyi
egységeinek munkajat és egyiittmikddését; szabdlyozza a belsé munka- és hatask&rmegosztast,
dsszehangolja a szervezeti egységek és aldrendelt vezetdk munkajat

o clkészitteti az egészségiigyi szolgaltatd koéltségvetési tervét; gondoskodik a jovahagyott
kiltségvetési elGiranyzatnak megfeleld gazdalkoddsrél, megbrzi az egészségligyi szolgaltatd
kezelésébe adott vagyont és a szamviteli elGirasok szerint nyilvantartja

o elkészitteti az egészségligyi szolgaltato belss ellendrzési tervét és ellendrzi annak megvaldsulasat

e a folyamatban lévd feladatok végrehajtasat ellendrzi, értékeli a folyamatos és befejezett
tevékenységet

o elkésziti, itletve elkészitteti és figyelemmel kiséri, sziikség szerint médositja a szakmai és gazdasagi
munka viteléhez szlikséges szabalyzatokat, hazirendet, SZMSZ-t, szakmai programot

» gondoskodik a tovabbképzési terv elkészitésérdl és annak folyamatos, hatédridére torténd
megvaldsitasaral
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a szakmai munka szervezésében és megvaldsitasaban a hatdlyos jogszabdlyokban és a
madszertani ajanlasokban megfogalmazott legkorszer(bb elveket alkalmazza

kapcsolatot tart a fenntarté 6nkormanyzattal, DMJV Polgdrmesteri Hivataldval, a Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Dunaljvarosi larasi Hivatal Jarasi Népegészséglgyi Osztélydval, az egészségligyi
szolgélatokkal, a Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezel6vel, a tarsegészségiigyi intézményekkel,
az érdekképviseleti szervekkel, a Dunadjvarosi Gazdasagi Ellato Szervezettel,

elkésziti a Fejér Varmegyei terileti védéndi szolgdlat (2400 Dunadjvaros Martinovics u. 26.)
miikddésével, Uzemeltetésével kapcsolatos havi elszamolasokat, a teriileti védénéi szolgélatot
fenntartd intézménnyel kapesolatot tart

elldtja az egészségligyi szolgaltatd képviseletét a fenntarts, a felettes szervek és a tarsadalmi
szervezetek felé

hataridore elkésziti, illetve elkészitteti az egészségligyi szolgdltaté mikédésével kapcsolatos
beszédmoldkat, tajékoztatokat

elvégzi a vonatkozo jogszabalyok, szabdlyzatok altal hatdskorébe utalt nyilvantartdsok vezetését,
adatszolgaltatdst, adminisztraciot

végzi a beérkezett panaszok és bejelentések kivizsgaldsat, és a hatdlyos jogszabalyokban elBirt
intézkedéseket megteszi

atmenetileg elldtja azokat a feladatokat, amelyekkel felettese megbizza

munkajat a mindenkori hatdlyos jogszabalyoknak megfelelen végzi

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy az egészségligyi szolgaltatd a milkédési engedélyben
foglaltaknak megfelelGen miikédik-e, illetve rendelkezik-e a hatdlyos jogszabalyokban rdgzitett
feltételekkel, ezzel ellenkezd esetben kiteles azonnal kezdeményezésse! éini a fenntartdnal azok
miel8ébbi teljesiilése érdekében

Kételes a munkavégzése soran tudomasara jutott mindsitett adatok megtartésara.

Munkavégzése soran kiteles felettese figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas (rdsha foglalasat,
ha a feladat vagy annak végrehajtdsa jogszabalyba Utkdzne, vagy teljesitése kart idézhet eld és a
kivetkezményekkel szamolhat vagy az utasitds az érintett jogos érdekeit sérti. Ha az utasitdst add nem a
kozvetlen felettese vagy a figyelemfelhivas ellenére jogszabalysértd utasitdsat tovabbra is fenntartja,
akkor a kdzvetlen felettes Utjan koteles irdsba foglaldst kérni.

3.2.2,

Egészségiigyi szolgaltatd vezetdjének helyettese
képviseli az egészségligyi szolgaltatd vezetdjét annak tavollétében
az egészségiigyi szolgdltatonal kotelezettségvallald, teljesitésigazold és utalvanyozd jogkdrrel
rendelkezik
a vezetdi, dontési, véleményezési, mindsitési, javaslattételi és ellendrzési funkcick gyakorlasa
pénzfelvétel esetén a bankban régzitett aldirdsnak megfelel8en irhat ald
felelds az irdnyitasdra bizott tevékenységekért, illetbleg az ezeket megvaldsitd, vezetésére bizott
dolgozék tervszerd és eredményes munkajaért, a munkavégzés elSirdsszer( feltételeinek
megteremtéséért
felel8s az iranyitdsdra bizott tevékenységek, illetbleg vezetésére bizott dolgozék munkdjénak
megszervezéséért és ellendrzéséért.
felelds a munkavégzéshez szlkséges informacick és iranymutatdas megaddasdért, a feladatok
konkrét és egyértelmii meghatarozasaért,
felelés a jogkdrébe utalt valamennyi feladat ellatdsaért
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Az egészségligyi szolgaltatd vezetbiének tavolléte esetén felelds:

s Az irdnyitdasadra bizott tevékenységekért, ilietSleg az ezeket megvaldsitd, vezetésére bizott
dolgozék tervszer( és eredményes munkajdért, a munkavégzés elGirdsszerli feltételeinek
megteremtéséért

e az irdnyitdsara bizott tevékenységek, illet6leg vezetésére bizott dolgozdk munkajanak
megszervezéséért és ellendrzéséért

o a3z egeszségligyi szolgaltatd mikodtetéséhez szikséges aldirasok, banki &tutaldsok,
készpénzfelvételek esetén az egészségligyl szolgditatd vezetdje helyett aldir és gyakorolja a
teljesitésigazoid, az utalvanyozo jogkort

* a3 munkavégzéshez sziikséges informacidk és iranymutatds megaddsaért, a feladatok konkrét és
egyertelm{i meghatarozasaért

s 3 jogkdrébe utalt valamennyi feladat ellatasaért

» munkavédelmi, tiizvédelmi elirdsok és leltari szabalyok maradéktalan érvényre juttatdsdért

Mint egészségligyi szolgaltatd vezetdjének helyettese jogosult:

» képviseleti, utalvanyozasi és engedélyezési jogkdrik gyakoridsara;

» 3 vezetdi, dontési, véleményezési, mindsitési, javaslattételi és ellendrzési funkciok gyakorlasara;
¢ 3 vezetése ald tartozo terilleten a munkavédelemmel kapcsolatos intézkedések meghozatalédra
* a munkavégzéssel kapcsolatban munkaltatoi utasitasokat adni

3.2.3. Iskolaorvos

Elgirt iskolai végzettség: orvos (torvénynek megfeleld szakorvosi végzettség)
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgdltatd vezetbje

Az iskola-egészségiigyi ellatas tevékenységét az iskola-egészségligyi ellatasrol sz6lé a 26/1997. (IX. 3.)
NM rendelet hatarozza meg, melynek elvégzése az egészséglgyi szolgdltatd vezetfjével egyeztetett
munkaprogram alapjén t6rténik.

Ellatasi teriilet:
Az iskolaorvos ellatdsi teriilete Dunadjvaros Megyei Jogl Viaros teriiletén miikédé kézépiskolak.
Az iskolaorvoshoz tartozo kozépiskolakat az egészségligyi szolgdltatd vezetdje hatdrozza meg.

Munkateriilet:
s Egészségmegbrzési Kdzpont székhelye
¢ Dunatjvaros kdzépiskolai

Munkakapcsolat és szakmai kapesolat:
* az Egészségmeglrzési Kozpont valamennyi egységével, dolgozbjéval
e kapcsolatot tart és egylttm(kodik a kdzépiskoldhoz tartozd fenntartédkkal, tantestiilettel,
sziilGkkel és diakokkal
» aziskolaorvosi program miikédésevel kapcsolatos munkatédrsakkal
e munkakori feladatait érint@en adatot/informacidt szolgdltat a jogszabdlyokban meghatdrozott
egyéb, adatgyljtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek
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e 3 tanuldk egészségvédelme érdekében egyiittmikddik a haziorvosi szolgalatokkal, védénéi-
csalddvédelmi szolgalatokkal, valamint a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Dunadjvarosi Jardsi
Hivatala Népegészségligyi Osztalyaval.

Feladatait a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykényvében és
az Egészségligyi Szolgdlati Jogviszonyrdl sz616 térvényben foglaltak szerint kisteles ellatni.

Feladatai, tevékenysége:
* atanulék egészségi dllapotanak kivetése, sziirése
» alkalmassagi vizsgalat elvégzése
o kOzegészségiigyi feladatok
* olsdsegélynyljtas
* gpgészségnevelési tevékenység
» kdrnyezet-egészségiigyi feladatok

3.2.4. Asszisztens

Eiirt iskolai végzettség: egészségligyi végzettség
Kozvetlen felettes: egészségiigyi szolgaltatd vezetdie

Ellatasi terilet:
Az asszisztens ellatasi terllete Dunadjvaros Megyei Jogtl Varos teriletén miksds kdzépiskolak.

Munkateriilet:
» Egészségmeglrzési Kbzpont székhelye
+ Dunaujvdros kdzépiskolai

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
o az Egészségmegdrzési Kozpont valamennyi egységével, dolgozdjaval
s kapcsolatot tart és egyUttmiikodik az egészségiigyi szolgaltatd iskolaorvasaival
® aziskolaorvosi program miikédésével kapcsolatos munkatarsakkal
e munkakoéri feladatait érinten adatot/informaciot szolgaltat a jogszabélyokban meghatarozott
egyéb, adatgy(ijtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek

Feladatait a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykdnyvében és
az Egészséglgyi Szolgalati Jogviszonyrdl sz616 térvényben foglaltak szerint kételes elldtni.

3.2.5. Haziorvosi, hazi gyermekorvosi dpoléd

El&irt iskolai végzettség: apoldi szakképesités, vagy klinikai szaképoldi szakképesités, vagy
gyermekapoldi illetve csecsemd-és gyermekdpoldi szakképesités
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgaltatd vezetdje

A haziorvosi, hazi gyermekorvosi apolé feladata az orvos munkajanak segitése a rendelében, a
betegelldtashoz sziikséges készenléti anyagok és eszkdzok, valamint berendezések meglétének és
felhaszndlhatdsaganak biztositdsa, feladata a rendel§ helyiségeinek és eszkdzeinek — klldnésen a
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betegellatashan felhasznalt mdszerek, kétszerek, berendezések — higiénés allapotinak biztositisa, az
adminisztracios feladatok elvégzése, kartonok taroldsa, illetve szamitégépes nyilvantartds vezetése.

3.2.6. Iskolavéddndék

ElSirt iskolai végzettség: véddnd
Kbzvetlen felettes: egészségligyi szolgéltatd vezetdje

Az egészségligyi alapellatasrol szolo 2015. évi CXXINI. tdrvény szerint a telepllési nkormanyzat feladata
gondoskodni az iskola-egészségligyi ellatasrol.

Az iskolavéddndi szolgdltatds tevékenységét az iskola-egészséglgyi ellatasrdl sz6l6 26/1997. (IX. 3.)
NM rendelet hatdrozza meg, melynek elvégzése egyeztetett munkaterv alapjan térténik.

Az iskolavéddénd feladatait — a munkaltatd kdzép- és hosszitavu irdnyelvei, illetve irényitasa alapjan —
6ndlldan végzi.

Ellatasi teriilet:
Az iskolavéd6nd elldtdsi teriilete Dunaljvdros Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kézgy(lésének
aktualis 6nkormdnyzati rendelete alapjan kerlil megéllapitasra.

Munkaterilet:
e Egészségmeglrzési Kbzpont székhelye és telephelye
o ellatandé iskolak
e kdzdsségi programokra alkalmas helyszinek

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
o az Egészségmegdrzési Kbzpont valamennyi egységével, dolfgozéjaval
az ellatandd iskolakban tanuld didkokkal, valamint pedagogusokkal, sziilGkkel

o az oktatasi egészségligyi szolgaltatot ellatd orvosokkal

o feladatainak ellatdasa sordn egyittmikadik, kapcsolatot tart, konzultdl az iskolai szocidlis
munkassal, iskolapszichologussal, osztalyfénokdkkel, szilkség esetén a csalddsegitést végz8
intézmények szakembereivel

o Munkakoéri feladatait érintGen adatot/informaciot szolgdltat a Fejér Varmegyei Kormdanyhivatal
Szakigazgatasi Szerv illetékes Népegészségiigyi Osztalydnak és a jogszabalyokban meghatdrozott
egyeb, adatgylijtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek.

Feladatait a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykeényvében és
az Egészsegligyi Szolgélati Jogviszonyrdl sz61d térvényben foglaltak szerint kételes elldtni.

Az iskolavédéndi ellatas feladatai:

Az iskolavéddné feladata az oktatdsi intézményben a tanuldk elldtdsa kilén jogszabdlyban — 26/1997,
{IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrél — foglaltak szerint. Az oktatdsi egészségligyi
szolgadltaté pedagdgiai programja, egészségfejlesztési terve alapjan az egészségligyi szolgditatd
szilkségleteit, tovabbd a nevelési-oktatasi egészségiigyl szolgaltatd egészségnevelési programjdban
meghatdrozott feladatokat figyelembe véve munkatervet készit az aktudlis tanévre. Az éves

munkatervet az iskolavéddnének egyeztetni szilkséges a felettesével, az oktatdsi egészségligyi
szolgaltatot ellato orvossal, valamint az oktatdsi egészségligyi szolgaltatd igazgatéjaval.
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Az alapsziirések végzése a vonatkozd jogszabalyok és madszertani irdnyelv szerint tériénik.

3.2.7.

3.2.8.

a tanulok védéndi szlirbvizsgalata

gyermekek, tanuldk személyi higiénéjének ellendrzése

elsBsegélynyljtas

az orvosi vizsgalatok elfikészitése

a védfoltasokkal kapcsolatos szervezési, el8készitési feladatok elvégzése az oltd orvossal
egylttmikodve

a krénikus betegséggel kiizddk életvitelének segitése

az Egészségmeglrzési Kbzpont egészségnevelési programjaban meghatdrozott véddéndi
foglalkozdsok tartasa

testneveiés, gydgytestnevelés, technikai 6rdk, iskolai helyiségek és kornyezet, az étkeztetés
higiénés ellendrzésében vald részvétel

fogadddrak tartasa

a 16 éves kori zarovizsgalatok elvégzése egylittmiikddve az iskolat ellatd orvossal

palyavalasztds segitése

az oktatasi intézménybe jard gyerekekrél a véddné nyilvantartast vezet

az elvégzett feladatok dokumentdcidjanak vezetése (egészségligyi térzslapok, Egészségiigyi kdnyv,
ambulans napléd, védGoltdsok, szakorvosi beutaldsok, veszélyeztetettek nyilvantartdsa stb.} a
jogszabalyok és az Egészségmegbrzési Kdzpont dltal kialakitott protckoll szerint

szlikség esetén az Eszjtv. alapjan kdzegészségigyi, jarvanyligyi feladatokban vald részvétel

az oktatasi intézményben végzett sz(irbvizsgalatal kapcsén észlelt elvaltozasokrodl irasban értesiti
az iskolaorvost és a gyermek térvényes képviselsjét

Iskolavéd6ndi csoportvezetd

az iskolavédondi tevékenység szakmai feladatainak tervezése, megszervezése, ellenérzése, és az
iskola védéndi tevékenység iranyitasa, egylttmiikédve az egészségligyi szolgaltatd vezetfségével.
kapcsolattartds, dgazatkdzi kommunikacio kialakitasa, erdsitése

a jelz6rendszer magas szinvonalon térténd mikodtetésének segftése

az Egészségmegdbrzési Kdzpont lgyintézéjével napi, folyamatos kapcsolatot tart, az Ggyintéz§ felé
kiyzvetiti a véddndi szolgdlat mlkddéséhez szikséges szemelyi, targyi, miikGdési, szervezési és
egyéh, az ellatandd tevékenységhez szlikséges feltételek igényét

feladatat az egészségiigyi szolgdltatd vezetSjével kialakitott munkaprogram alapjan végzi
beszamoldt készit az egészségligyi szolgaltatd verzetdje részére az adott évben elvégzett
iskolavédéndi feladatokral

Ugyviteli munkatars 1.

Munkakori feladatai:

*

az egészségligyi szolgaltatd hataridds feladatainak figyelemmel kisérése,

a véddndi csoportvezetdvel napi kapcsolattartas;

nyilvantartdst vezet az egészségligyi szolgiitatd dolgozbinak szabadsagardl, helyettesitésérsl;
figyelemmel kiséri az egészségiigyi szolgdltatd dolgozdinak tovabbképzéseinek idépontjait, intézi
az ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi az intézménnyel kapcsolatos weblapos informacidk gondozasat, aktualizélasat;
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vegzi az egészséglgyi szolgaltaté munkavégzéséhez sziikséges beszerzéseket, megrendeléseket,
szervezi a tanacsadd mikodését;

végzi a véddnSk és ifjusdg-egészségligyi munkavégzéséhez sziikséges beszerzéseket,
megrendeléseket, szervezi a tanacsado mikodesét

javaslattal élhet a miikddéshez sziikséges targyi, miikodési és egyéb, az elldtandé tevékenységhez
sziikséges feltételek biztositasara, illetve az ezekkel kapcsolatos hidnyossdgok felszdmolasara;

a gazdasagi gyintézdvel naprakészen végzi az egészségligyi szolgiltatéd dolgozdinak munkaigyi
nyilvantartdsait, és az elkésziilt nyilvantartdsokat a személyzeti aktédkba irattdrozza;

kdzrem(kddik az egészségiligyi szolgdltatd letarozdsaban és selejtezésében;

helyettesiti az ugyviteli munkatdrsat annak tavoliéte esetén.

3.2.9. Ugyviteli munkatars 2.

Munkakori feladatai:

az egészségligyi szolgaltatot felkeresdk fogadasa, felvildgositdsa vagy az Ugyben illetékeshez
iranyitasa

a telefonkdzpont kezelése, hivasok, Gzenetek fogaddsa, atadésa

e-mailek figyelése, tovabbitasa a vezetShoz és az illetékesekhez

az egészségligyi szolgdltatd levelezési teenddinek ellatdsa, iktatdsa, hataridsk figyelése

programok egyeztetése, nyilvantartasa

a dolgozok munkaiddn belilli tartézkodasanak nyilvantartisa

az egészségligyi szolgdltatd gépelési feladatainak ellatdsa (World, Excel)

a nyilvantartasok, forgalmi adatok napra, illetve hdnapra térténé vezetése

az egészséglgyl szolgdltaténal keletkezd titkdrsdgi feladatok ellitdsahoz kapcsolédéd feladatok
hataridére t6riénd elkészitése

informdcidt szolgdltat a GESZ gazdasagi Ugyintézbje részére a véddndk és az ifjlisdg-egészségiigyi
dolgozék munkalgyi nyilvantartdsaihoz

az informdacids pultban vald feladatok ellatasa

a dolgozdk munkaiddn beldli tartdézkodasanak nyilvantartdsa

munkavédelmi szabdlyok betartasa

kdrnyezetvédelmi el6irdsok figyelembevétele a munkavégzés alkalméval, azok betartasa

3.2.10. A munkavallald kételességei és felelssége

Felel6s a munkdja sordn haszndlt berendezési targyak, eszkdzék rendeltetésszer(i haszndlataért.
Kételes a tulajdonos alapossagaval kezelni a rabizott vagyont, évni az Egészségmegbrzési Kézpont
berendezéseit.

Hidnyzasat koteles az elsd napon reggel 8 oraig felettesének jelezni, és intézkedni foglalkozésainak
helyettesitésérél vagy mas idépontban torténd megtartdsardl.

Kételes maradéktalanul betartani a munkavédelmi és tlizvédelmi szabélyokat, és évente egyszer
részt venni a munkavédelmi és tlizvédelmi oktatdson.

Be kell tartania a kdzegészséglgyi-jarvanylgyi eldirdsokat, a munkavédelmi, kérnyezetvédelmi,
tlizrendészeti utasitasban foglaltakat.

Kételes az elGirt idében, munkaképes allapotban megjelenni.

Koteles betartani az eredményes munkahoz szilkséges munkafegyelmet és a munkahelyi rendet,
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A munkakérébe tartozé munkat koteles képességei teljes kifejtésével, az elvérhatd

szakértelemmel és gondossaggal végezni.

¢ Felelés a titoktartdsi kotelezetiségért, koteles a tudomasara jutott adatokat hivatali titokként
kezelni.

o Munkakorével Osszefliggs rendkiviili esemény esetén felettesét haladéktanul értesitenie kell.

o Az Egészségmegdrzési Kdzpont képviseletére a médidkban és egyéb nyilvdnos szerepléseken az

egeszségligyi szolgdltatdé vezetése jogosult. Médidban, egyéb nyilvanos helyen csak az

egészségligyi szolgaltaté vezetdje engedélyével, tudtdval, beleegyezésével és csak sajat szakmai

kompetencidjaban szerepelhet.

Felelds a munkakoréhez tartozd feladatok maradéktalan ellétdsdért, a hataridék betartdsaért,
nyilvantartasok, adatszolgdltatasok, jelentések tartalmi és formai helyességéért, az adatok valddisagaért
és a munkajukhoz kapcsolédd dokumentdcidk megdrzéséért.

Feladatdt az érvényes jogszabalyok és egészségiigyi szolgéltatdi szabdlyzatok elfirdsainak megfelelen
kdteles elvégazni.

A fentieken felsoroltakon tul koteles még mindazokat a feladatokat elvégezni, amellyel munkakdrével
kapcsolatban meghbizzak, végzettségének és gyakorlatanak megfelel és nem tkdzik a Mt. és az Eszj.
rendelkezéseibe.

Minden egyéb konkrét, tartosan végzendé feladatra munkahelyi vezetSje, munkaltatéja kilon irasbeli
megbizast adhat, amelyet a munkakdri tajékoztatashoz tiizve kell tartani.

3.2.11. Munkavégzésének etikai szabilyai
e tiszielet addsa
e figyelem adasa
e empdtia
e _tudds, tapasztalat maximalis hasznalata a munkdban
e nyitottsag a munka soran
e egyértelmd, nyilt kommunikacio
¢ tolerancia (nem valldsi, etnikai, nemi hovatartozas alapjan vald megitélés)
o az alapvetd erkdlcsi normakkal vald (tkézés esetén ennek jelzése az egészségiigyi szolgditatd
vezetdjenek
s a megallapodasok, keretek, szabalyok egyértelm( kommunikicidia és betartdsa
e biztonsagos helyzet biztositdsa a munka sordn a gondozottaknak
¢ segitség kérése, konzultalds egy masik szakemberrel, ha elakadas van
e a3 munkakdr betdltéséhez igazodd viselkedés, kiilsé megjelenés
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IV. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

Az Egészségmegdrzési Kbzpont egy székhellyel rendelkezik.
4.1. Az egészségiigyi szolgaltato székhelyének ligyfélfogadasa

Az egészségligyi szolgdltatd vezetdje, helyettese és a kijeldlt dolgozdk Ggyfélfogadast tartanak.

Az (gyfélfogadast tarté dolgozdk kijeldlése, a fogadéds rendjének szabalyozdsa az egészségiigyi
szolgdltatd vezetdjének és helyettesének feladata.

Az egészségigyi szolgdltatd igyfélfogadasanak szabdlyal nyilvanosak, melyeket az egészségigyi
szolgaitatd székhelyén kdzzéteszlnk.

Az egészségiigyi szolgditatd munkarendjét a 2. szamu figgelék tartalmazza.

4.2, Az egészségligyi szolgdltatd belss és kiils6 kapcsolattartasianak rendje

Az egészségligyi szolgdltatd szoros kapcesolatot tart és egylttmiikddik a kildnbozd szakmai
szervezetekkel és az ellatott és tarsintézményekkel.

4.3. Belsd szabalyzatok

Az Egészségmegbrzési Kbzpont rendelkezik bels$ szabalyzatokkal, melyek felsorolasat a 3. sz. fliggelék
tartalmazza.

Az egészséglgyi szolgaltatonal az ligyiratok kezelése kbzpontositott rendszerben torténik.

Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellenfrzéséért az egészségigyl szolgéltatd vezetje és helyettese
felelds. Az Ggyiratkezelést az iratkezelési Szabalyzatban foglalt el6irdsok alapjén kell végezni.

4.4, Az egészségiigyi szolgaltato gazdalkodasanak rendje

Az Egészségmegbrzési Kdzpont gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az Egészségmegdrzési Kbzpont
és a gazdasagi szervezettel rendelkezd Dunadljvarosi Gazdasagi Ellatd Szervezet kbzott a feladatellatasra
jogszabalyi kotelezettség alapjdn létrejdtt és Dunaljvdros Megyei Jogl Véaros Onkorményzata
Kézgylilése 400/2015. (VI. 18.) hatdrozatdval jovdhagyott, valamint 809/2017. (X!l.14.), 846/2021.
(1X.16.) és 223/2022. {V.19.} hatérozataval mdédositott munkamegosztasi megallapodas tartalmazza az
intézmény gazdasagi feladatainak ellatdsat és szabalyozza az egészségligyi szolgaltatd gazdalkodasanak
rendjét.

4.5. Egészségiigyi szolgaltatdi ovd, védé elbirasok

Az egészséglgyi szolgdltatd minden dolgozéjanak alapvetd feladata kdzé tartozik, hogy az egészségiik és
testi épségiik megdrzéséhez szilkséges ismereteket atadja, baleset vagy ennek veszélye esetén a
szlikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozonak ismernie kell az SZMSZ-t, a Munkavédelmi szabdlyzatot és Tlizvédelmi szabalyzatot,
valamint t{iz-, bombariado esetére elbirt utasitasokat, a menekiiiés Gtjat.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

Hatalyos: 2023. december 1. napjatdl.

Jelen SZMSZ hatdlybalépésevel egyidejlileg hatalyat veszti a 2022. oktdber 1-jén életbe lépett Szervezeti
és Miikddési Szabalyzat.

Dunadjvaros, 2023. november ...%.. '

\/ouqéwé, [p{sau&g'u b
Vargané Kocsis Aniké
intézményvezetd

Jovahagyom:
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2. szamu fliggelék

Szakmai egység

Egészségmegdrzési Kozpont Engedélyezett létszam Osszesen
Engedélyezett |étszam 2318 2316
Munkakorok

Egészségligyi szolgaltatod vezetdje

N ,, 118 18
Intézmeényvezetd
Egészségiigyi szolgaltatd vezetdjének helyettese 18 168
Intézményvezetd-helyettes (aki egyben iskolavéddns)
iskolaorvosok 214 216
Asszisztensek 215 216
Iskolavédéndk 8fé 8 6

(ebbdl 1 6 csoportvezets)

Ugyviteli munkatarsak 26 268
Héaziorvosi, hazi gyermekorvosi dpoldk 8 f6 8 fd
OSSZESEN 238 2316
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3. szamu figgelék

A székhely és a telephely munkarendje

A heti munkaidd:
40 éra a teljes munkaiddben foglalkoztatottaknak

Az Ugyfélfogadds iddpontjai a székhelyen:
Az igyfelek eldzetes idGpont-egyezietést kivetSen keresik fel az egészségiligyi szolgaltatot. |dépont
kérhetd a nyitvatartasi idében személyesen, illetve telefonon.

A székhely nyitva tartasanak szabdlyai:
Munkanapokon 8.00-16.00 ¢raig
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4, szamu fliggelék

Belso szabalyzatok
s Ugyrend
s  Munkavédelmi szabalyzat
e Thzvédelmi szabalyzat
s Bels§ ellenbrzési kézikdnyv
e Belsé kontrollszablyzat
s |ratkezelési szabdlyzat

o Epészségligyi szolgaltatoi belsd szabalyzat

A gazdalkoddssal Gsszefliggd szabalyzatok elkészitéséért a Dunaljvarosi Gazdasdgi Ellaté Szervezet
felelds az Egészségmegdrzési Kdzpont egészségligyi szolgaltatdi sajatossagainak figyelembevételével.
Ezek a szabalyzatok a kdvetkezdk:

e Szamviteli politika

e Szamlarend

s Eszkdzdk és forrasok értékelési szabalyzata

* Bizonylati rend és bizonylati album

e  Onkoltségszamitasi szabalyzat

® Pénzkezelési szabalyzat

o leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

* Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
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5. szamu flggelék

Kézépfoku iskoldk, amelyekben egészségiigyi szolgéltatd iskolaorvosi és véddndi feladatokat lat el:

s Dunaujvarosi Egyetem Banki Donat Technikum

* Dupadjvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Technikum és Szakképz6 Iskola

s Dunaunjvarosi Szakképzési Centrum Hild Jézsef Technikum, Szakképzd Iskola és Szakiskola

* Dunaudjvarosi Szakképzési Centrum Kereskedelmi és Vendéglatdipari Technikum és Szakképzd
iskola

s Dunaljvarosi Szakképzési Centrum Lorantffy Zsuzsanna Technikum és Kollégium

e Dunauljvarosi Szakképzési Centrum Rudas Kbzgazdasagi Technikum és Kollégium

» Dunaljvarosi Rosti Pal Gimndazium, Altaldnos és Szakképzé Iskola

e Dunaljvarosi Széchenyi Istvdn Gimnazium

e Pentelei Mentélhigiénés Altalénos Iskola, Szakképz§ Iskola és Gimnazium

* Pentelei Waldorf Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfokd Mivészeti Iskola

Kozépfoku iskoldk, amelyekben egészségligyi szolgaltatd védéndi feladatokat lat el:

¢ Pannon Oktatdsi Kézpont Gimndazium, Szakgimnazium, Technikum, Szakképzé Iskola és Altalanos
Iskola

- ' I

Altalanos iskolak, amelyekben az egészségiigyi szolgaltatd véddndi feladatokat 14t el:

¢ Bocskai Istvan Reformatus Oktatdsi Kdzpont Szabd Magda Tagintézmeénye

¢ Dunaujvérosi Arany Janos Altaldnos Iskola

e DunaUljvérosi Dézsa Gydrgy Altaldnos Iskola

e Dunatjvarosi Mdricz Zsigmond Altalanos Iskola

o Dunaljvérosi Petdfi Sdndor Altaldanos iskola

e Dunaujvérosi Vasvari Pal Altalanos Iskola

¢ Szent Pantaleimon Gérdgkatolikus Ovoda, Altaldnos iskola és Alapfoku M(ivészeti Iskola
e Méra Ferenc Altaldnos Iskola, Fejlesztd Nevelés-Oktatdst Végz§ iskola, EGYMI

e Pentelei Waldorf Altaldnos Iskola, Gimnazium és Alapfok( M(ivészeti iskola
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