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JAVASLAT
Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak hatalyon kiviil helyezésére és uj Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
elfogadasara

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ)
a kozgyllés 2020. oktober 1-jei hatallyal ujraalkotta. Az uj PH SZMSZ azonban nem
oldotta meg a polgarmesteri hivatal egyes szervezeti egységei (osztalyai) kozotti feladat
OsszelUtkozéseket, amelyek a hivatal mikodésében hosszabb tavon rendszerszinti
problémakat okozhatnak, amely indokolja Uj szervezeti és mikddési szabalyzat
megalkotasat.

A polgarmesteri hivatalban jelenleg 12 osztaly mikodik, kulon kdzvetlen jegyzdi iranyitas
ala tartozik a belsé kontroll felelés és nemzetiségi Ugyintéz6. Az egyes osztalyok a
kovetkezdk:

1. Addhatésagi Osztaly (létszama: 16 f6)

2. Bels6 Ellendrzési Osztaly (Iétszama: 3 6)

3. Beszerzési, Miikddtetési és Informatikai Osztaly (Iétszama: 19 f6, ebbdl részmunkaidds
6 f6)

4. Feépitészi, Epitésiigyi és Kdrnyezetvédelmi Osztaly (Iétszama: 14 6)
5. Human Szolgaltatasi Osztaly (Iétszama: 12 f6)

6. Jogi és Vagyonkezelési Osztaly (Iétszama: 11 f6)

7. Koltségvetési és Pénzlgyi Osztaly (Iétszama: 18 )

8. Kozgyllési Osztaly (létszama: 4 f6)

9. Kbzigazgatasi Osztaly (Iétszama: 14 6)

10. Személylugyi Osztaly (létszama: 15 f6)

11. Szocialis Osztaly (Iétszama: 9 f6)

12. Varoslizemeltetési és Beruhazasi Osztaly (Iétszama: 18 6)

13. Nem kulon osztaly, de szintén kotelez6 eleme a hivatali szervezetnek a kozvetlen
jegyz6i iranyitas alatt 1évé belsé kontrollfelelés, aki ellata a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos jegyzdi feladatokat is, tovabba jelenleg 6 az adatvédelmi
felel6s.

A polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv, melynek vezetdje a jegyz6. A hivatal
szervezetére a kovetkez6 jogszabalyi el6irasokat, melyeket a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és a belsé ellenérzésrdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
tartalmaz, mindenképpen figyelembe sziikséges venni:

4. § A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé
Sszabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a
Szabalyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesseég kbvetelméenyeivel,

b) az eszkbzdkkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne Kkeriljbn sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfelel6, pontos és naprakész informaciok allianak rendelkezésre a kéltségvetési
szerv mikddésével kapcsolatosan, és

d) a bels6 kontrollrendszer harmonizaciéjara és 06sszehangolasara vonatkozo
Jjogszabalyok végrehajtasra kerliljenek a modszertani tutmutatok figyelembevételével.



5. § (1) A kéltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerét - a szervezeti sajatossagok
figyelembevételével az allamhaztartasért felelés miniszter altal kbézzétett modszertani
utmutatok alkalmazasaval kell kialakitani és miikodtetni.

(2) A belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasi
kils6 ellenérzést, kormanyzati szintli ellenérzést végzé szervek és a belsé ellenbrzési
tevékenységet végzdbk altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.

6. § (1) A kéltségvetési szerv vezetdje kételes olyan kontrollkbrnyezetet kialakitani,
amelyben

a) vilagos a szervezeti struktura, a folyamatok atlathatoak,

b) egyértelmliiek a felel6sséqi, hataskori viszonyok és feladatok,

c) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén,

d) atlathaté a humanerdéforras-kezeles,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban valo elkbtelezettség fejlesztése és
elésegitése.

(2) A kéltségvetési szerv vezetbje koételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és mikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositiak a rendelkezésre allo
forrasok atlathato, szabalyszer(, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat.”

Tovabbi szabalyokat hataroz meg az allamhaztartasroél szé6lé 2011. évi CXCV. térvény 10.
§-a a kovetkezdk szerint:

,10.§ (1) A kéltségvetesi szerv vezetdje felelbs a kbzfeladatok jogszabalyban, alapité
okiratban, bels6 szabalyzatban foglaltaknak megfelel6 ellatasaért, valamint a kéltségvetési
Szerv szamadra jogszabalyban elGirt kbtelezettségek teljesitéséért.

(2) A kéltségvetési szerv vezetbje - helyettesités kivételével - mas kéltségvetési szervnél
nem lehet vezeto.

(4) A kéltségvetési szerv - a (4a) és (4b) bekezdésben meghatarozott kivétellel -
gazdasagi szervezettel rendelkezik. A gazdasagi szervezetet a Kormany rendeletében
meghatarozott képesitéssel rendelkezé gazdasagi vezetd vezeti.

(4a) A gazdasagi szervezet feladatait, ha a kéltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allomanyi létszama a 100 f6t nem éri el,

a) az iranyitoé szerv, az allamhaztartdas 6nkormanyzati alrendszerében az énkormanyzati
hivatal vagy

b) az iranyité szerv dbntése alapjan az iranyité szerv iranyitasa ala tartoz6, gazdasagi
szervezettel rendelkezé mas kéltsegvetesi szerv

latia el. E rendelkezést nem kell alkalmazni - kormanyrendeletben meghatarozoft
eltéréssel - az iranyitd szervre, az O6nkormanyzati hivatalra, az orszagos nemzetisegi
O6nkormanyzat hivatalara, a nemzetiségi bnkormanyzati kéltségvetési szervre, az
alaptevékenységként kiltségvetési szerv gazdalkodasi feladatainak ellatasara létrehozott
koltségvetési szervre és az olyan kéltségvetési szervre, amely az alapitasarol rendelkezé
torvény, kormanyrendelet alapjan vagy az allam nemzetkézi kételezettségére tekintettel
gazdasagi szervezettel rendelkezik.

(4b) Az iranyitd szerv dbntése alapjan a (4a) bekezdést a 100 f6 éves atlagos statisztikai
allomanyi létszamot eléré kéltségvetési szervre is alkalmazni kell.

(4c) Térvény vagy kormanyrendelet a Kormany vagy a miniszterelndk iranyitasa ala
tartozo kéltségvetési szerv gazdasagi szervezete feladatainak ellatasara mas, a Kormany
vagy a miniszterelnbk iranyitasa ala tartozo koltségvetesi szervet is kijeldlhet.

(5) A kéltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak részletes belsé rendjét és
modjat szervezeti és miikbdési szabalyzat allapitia meg. A szervezeti egysegekre
vonatkoz6 szabalyokat a kéltségvetési szerv szervezeti és miikédési szabalyzataban vagy



a szervezeti egységek (lgyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsé
szabalyzatban kell meghatarozni.

(6) A kéltségvetési szerv képviseletét a kbltségvetési szerv vezetdje latja el, amely jogkér
gyakorlasa jogszabalyban vagy a koltségvetési szerv szervezeti é€s mikodesi
Sszabéalyzataban foglaltak szerint - esetenként vagy az ligyek meghatarozott csoportjara
nézve - a kéltsegvetési szerv vezetdjenek helyettesére vagy mas dolgozoéjara ruhazhato
at.”

Az allamhaztartasrol szoéld torvény végrehajtasarol széléo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet a gazdasagi szervezetre a kovetkez6 relevans szabalyokat rogziti:

,9. § (1) A gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az elbiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzuigyi, szamviteli rend betartasaért, és

b) a kéltségvetési szerv és a hozza rendelt kiltségvetési szervek miikddtetéséért, a
hasznalataban lévé vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért
felel6s szervezeti egyséq.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellatasa a gazdasagi szervezeten Kiviil,
szolgaltatas megrendelésével is térténhet.

(3) A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tébb szervezeti egység is ellathatja,
ez azonban nem eredményezhet az egyes szervezeti egységek altal ellatott
tevékenységek kozott parhuzamossagot. Ha tébb szervezeti egység latja el a gazdasagi
szervezet feladatait, a szervezeti egységek Osszességét kell gazdasagi szervezetnek
tekinteni.

10/A. § A gazdasagi szervezetnek a 13. § (5) bekezdése szerinti lgyrenddel kell
rendelkeznie. A gazdasagi szervezet ligyrendjében nem kell szabalyozni a 13. § (2)-(3a)
bekezdése szerint kiadott szabélyzatokban rendezett kérdéseket. Ha a gazdasagi
szervezet feladatait tobb szervezeti eqgyséq latja el, a szervezeti egységeknek kiilén-kiilén
kell rendelkeznilik lgyrenddel, de a gazdasagi szervezet egészére nézve nem Kell kiilén
tigyrendet késziteni.

11. § (1) A kbltségvetési szerv gazdasagi vezetdje

a) vezeti és ellendrzi a gazdasagi szervezetet,

b) felel6s az e rendeletben szamara meghatarozott feladatok ellatasaért, és

c) a kéltségvetési szerv mas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a kéltségvetési
szervhez rendelt mas koltségvetési szerv alkalmazasaban allo, a tervezessel,
gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos
feladatok ellatasaért felel6s személynek iranymutatast ad.

(2) Ha a gazdasagi szervezet feladatait a 9. § (3) bekezdésében foglaltak szerint t6bb
szervezeti egyséqg latja el, gazdasagi vezetbnek e szervezeti egységek vezetbinek
iranyitasat végzs8, ennek hianyaban a szervezeti és mikddési szabalyzatban megjelolt
szemeélyt kell tekinteni.

(8) A gazdasagi vezetb atmeneti vagy tartés akadalyoztatasa esetén a koltségvetési szerv
vezetbje haladektalanul kételes gondoskodni helyettesitésérdl, a gazdasagi vezetdi
allashely megiresedése esetén annak betéltésérdl. Az allashely betéltéséig tartd atmeneti
id6szakra a koéltségvetési szerv vezetbje irasban az 55. § (3) bekezdése szerinti
végzettségl alkalmazottat jelbl ki a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara a gazdasagi
vezetd kinevezésére jogosult személy egyetértésével.



12. § (1) A gazdasagi vezetbnek a fels6oktatasban szerzett végzettséggel - allami
fels6oktatasi intézmény gazdasagi vezetbjének a felsGoktatasban szerzett végzettséggel
és gazdasagtudomanyok képzési teriileten szerzett szakképzettséggel - €s emellett

a) okleveles kényvvizsgaldi vagy allamhaztartasi mérlegképes kbényvelbi szakképesitéssel
vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel egyenértékli szakképesitéssel, vagy

b) gazdasagi vezetdi, belsé ellendri, érvényesitdi, pénziigyi ellenjegyzbi - 2012. januar 1.
el6tt az Aht. szerinti ellenjegyz6i -, vagy a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt) 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatok ellatasaban
kéltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai gyakorlattal, valamint
meérlegképes kbényvelbi szakképesitéssel vagy a felsb6oktatasban szerzett gazdasagi
Szakképzettseggel

kell rendelkeznie.

(1a) Ha a koéltségvetési szervnél a pénzigyi-szamviteli feladatok ellatasat énallé
szervezeti egység végzi, és annak vezetbje megfelel az (1) bekezdés szerinti
feltételeknek, a gazdasagi vezetének - az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen - a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel és kéltségvetési szervnél szerzett
Ot év vezetdi tapasztalattal kell rendelkeznie.

(2) A gazdasagi vezetbnek szerepelnie kell az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban, és rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogositdé engedéllyel,
kivéve ha az Szt. 150. § (1) és (2) bekezdése szerinti feladatokat ellatdé, a gazdasagi
vezetd iranyitasa alatt allé alkalmazottak kéziil legalabb egy rendelkezik az (1) bekezdés
Szerinti szakképesitéssel, szerepel az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban
és rendelkezik a tevékenység ellatasara jogosito engedéllyel.”

A hivatali szervezet atalakitasa a fenti jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével
torténik. Az atszervezés lényegesebb elemei a kovetkezok:

1. Polgarmesteri kdzvetlen iranyitas alatt 1étrejon a kabinet- és sajtéiroda. A valtozas érinti
a személylgyi osztalyt, a sajtdszovivé és a sajtoreferens a szervezetébdl torlésre kerdl.

2. A beszerzési, mikodtetési és informatikai osztaly megszlnik. Feladatai mas
osztalyokhoz kerlilnek: a kozbeszerezési és informatikai feladatok a kozgydlési
osztalyhoz, a hivatali épulet mikodtetési feladatai (gondnoksag) a varostuzemeltetési
osztalyhoz.

3. Osszevonasra kerlil a jelenlegi koltségvetési és pénzligyi osztaly, valamint adéhatdsagi
osztaly annak érdekében, hogy a pénzugyi folyamatok egy szervezeti egységben
legyenek. Az élén f6osztalyvezet6 all, aki kdzvetlendl iranyitja a koltségvetési és pénzigyi
osztalyt.

4. Hatésagi féosztaly elnevezéssel létrejon egy olyan szervezeti egység, amely a jegyzéi
hataskorbe tartozé majdnem valamennyi hatésagi Uggyel foglalkozna, igy tébbek kozoétt a
kornyezetvédelmi ugyekkel is. Egyedulli kivételt — a specidlis szakmai szabalyokra és
ismeretekre tekintettel - a megmaradt a jegyzdi hataskdrben maradt épitéshatdsagi tigyek
jelentenék, amelyek a f6épitészi és palyazati osztalynal maradnak. A hatésagi féosztalynal
maradnak viszont a lakhatasi Ugyek. A f6osztalyvezetd kozvetlendl iranyitia az Uj
kornyezetvédelmi osztalyt.

5. Osszevonasra kerll a szocialis osztaly, illetve a jelenlegi human szolgaltatasi osztaly a
meglévé feladataikkal human szolgaltatasi f6osztaly elnevezéssel. A jelenlegi human
szolgaltatasi osztaly elnevezése intézményigazgatasi osztaly lesz, mert ez az osztaly 6



profilja. Az élén fbosztalyvezetd all, aki kozvetlenul iranyitja az intézményigazgatasi
osztalyt is.

6. A varosuzemeltetési osztaly a kovetkezd onkormanyzati feladatokkal foglalkozik:
telepulésizemeltetés (koztemetOk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrdl valo
gondoskodas, kéményseprd-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kdzutak és tartozékainak
kialakitdsa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozterlletek kialakitasa és fenntartasa,
gépjarmiivek parkolasanak biztositasa); kdrnyezet-egészségugy (koztisztasag, telepulési
kornyezet tisztasaganak biztositasa, rovar- és ragcsaléirtas); hulladékgazdalkodas. Az
osztaly beruhazasi jellegl feladatai kizardlag ezekhez az Gizemeltetési jellegi feladatokhoz
kapcsolédnak majd.

A varosfejlesztési jellegl beruhazasok a varosuzemeltetési osztalytdl teljes egészében a
féépitészi és palyazati osztalyhoz kerulnek.

A vizikbzmi-szolgaltatassal, tavhdészolgaltatassal kapcsolatos feladatok, tovabba a
mezbgazdasagi foldek haszonbérbe adasa a varosuzemeltetési osztalytol a
vagyonkezelési osztalyhoz kertlnek.

Az atszervezés utan a kdvetkezd szervezeti egységekbdl épll fel a polgarmesteri hivatal:

a) Bels6 Ellen6rzési Osztaly (3 f6);

b) F6épitészi és Palyazati Osztaly (11 f6);

c) Gazdasagi Féosztaly (34 f6), benne

ca) Koltségvetési és Pénzlugyi Osztaly és

cb) Adoosztaly;

d) Hatosagi Féosztaly (18 f6), benne

da) Kézigazgatasi Osztaly és

db) Kérnyezetvédelmi Osztaly;

e) Human Szolgaltatasi Féosztaly (20 f6), benne
ea) Intézményigazgatasi Osztaly és

eb) Szocialis Osztaly;

f) Kozgydlési Osztaly (12 6);

g) Személyugyi Osztaly (14 f6);

h) Vagyonkezelési Osztaly (11 f6);

i) Varostizemeltetési Osztaly (30 f6, melybdl 6 f6 részmunkaidés);
j) Bels6 kontrollfelelés (1 f6);

k) Kabinet- és sajtoéiroda (3 f6).

A polgarmesteri hivatal koltségvetési szerv, amely 0Onall6 gazdasagi szervezettel
rendelkezik. A gazdasagi szervezet két szervezeti egységbdl all: a Gazdasagi Féosztalybdl
és a Varoslzemeltetési Osztalybol. Az utdébbi szervezeti egység a gondnoksag miatt a
gazdasagi szervezet része. A gazdasagi szervezet vezetbje a Gazdasagi Féosztaly
féosztalyvezetdije lesz.

Az elbterjesztést rendkivali Glésén megtargyalta az ugyrendi, igazgatasi €s jogi bizottsag.
A bizottsag véleményét a bizottsag elndke a kdzgyillésen szoban ismerteti.

Tisztelt Kdzgydilés!

A fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem el6, melynek kérem
elfogadasat.



HATAROZATI JAVASLAT

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos ('5nkorményzata Kozgyilésének
...[2021. (VII.26.) hatarozata

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak hatalyon kiviil helyezésérol és Uj Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

elfogadasardl

1. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Koézgyllése a 360/2020. (1X.17.)
hatarozataval jova hagyott Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2020.
oktdber 1-t6l hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat hatalyon kivul helyezi.

2. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Koézgyilése a Dunaujvaros Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és MUkodési Szabalyzatat - 2021.
szeptember 1-jei hatalyba |épéssel - a jelen hatarozat mellékletében foglalt tartalommal
fogadja el.

3. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgylése felkéri a polgarmestert és
a jegyz6t, hogy a jelen hatarozattal elfogadott, a Dunaujvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat alairja.

4. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(lése felkéri a jegyzét, hogy a
jelen hatarozattal elfogadott, a Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és MUkodeési Szabalyzatat a szabalyzat személyi hatalya ala tartozokkal
megismertesse.

Felelds: - a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat alairasaért
a polgarmester
a jegyz6
Hataridé: - a szabalyzat alairasara : 2021. augusztus 31.
- a szabalyzat megismertetésére: 2020. szeptember 1.

Dunaujvaros, 2021. augusztus 26.

Pintér Tamas s.k.
polgarmester












