Dunaujvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmestere

2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2. Telefon: (25) 544-312
E-mail: polgarmester@dunaujvaros.hu, DMJVONK (KRID: 132514386)

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmestere
511/2021. (XI1.22.) hatarozata

a Bolcs6dék Igazgatéosaga Dunaujvaros Szakmai Programjanak, Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak jéovahagyasarol

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmestere — Dunaujvaros Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Koézgyllésének a Kozgyllés és Szervei Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatardl szél6 37/2017. (X11.15.) 6nkormanyzati rendelete 69. §-a és 2. mellékletének
6.5. pontja alapjan a kozgyllés altal atruhazott hataskérben eljarva a Szocidlis,
Egészséglgyi és Lakhatasi Bizottsag, valamint az Ugyrendi, lgazgatasi és Jogi Bizottsag
véleményének kikérése mellett — az alabbi hatarozatot hozza:

1. . Dunautjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmestere a Boics6dék Igazgatosaga
Dunaujvaros intézmény (2400 Dunaujvaros, Bolyai u 2.) 2021. napjan kelt 2021. december
22. napjatél hatalyos Szakmai Programjat és Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
jévahagyja és egyidejlleg a 2021. aprilis 28-an kelt a 377/2021. (IV.20.) hatarozattal
joévahagyott Szakmai Programjat és Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2021. december
22. napjaval hatalyon kivul helyezi.

2. Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmestere felkéri a jegyzét, hogy a hatarozatot

kuldje meg a Bolcsédék lgazgatésaga Dunaujvaros intézmény igazgatdja részére.

Felelés: a hatarozat végrehajtasaért:
- ajegyzb
a hatarozat végrehajtasaban val6 kézremikodésért:
- aHuman Szolgaltatasi Féosztaly vezetd

Hatarid6: 2021. december 30.

Dunaujvaros, 2021. december 22.
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Bolcsodék Igazgatosaga Dunaajvaros

Jovahagyta:
Dunautjvéaros Megyei Jogu Varos Polgarmestere az 511/2021. (XI1.22.) hatarozataval

Dunatjvaros, 2021. december 22.
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A Szakmai Program tartalma és szemlélete Gsszhangban van a Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramjaval.(a tovabbiakban: Alapprogram)

I. A boles6dék miikodését meghatarozé jogszabalyok

az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,
az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,
az Eurdpa Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok szamara
a napkozbeni gyermekellatasrol
az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl,

a 15/2013. (I. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények
mukddésérol
a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldzatok
hat6sagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szol6 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet
A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabélyairdl (Bp, 2012.)
A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
Magyarorszag Alaptérvénye
1993. évi II1. torvény a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol
a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdoznevelésrol
328/2011.(XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhéz felhasznalhato
bizonyitékokrol 7 "
1/2000.(I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairol és miikodésének feltételeirdl
8/2000.(VIIL. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mikodési nyilvantartasarol
9/2000.(VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl
1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

II. Azintézményhal6zat bemutatasa

AZ INTEZMENY ADATAI

Intézmény neve: Bolcsédék Igazgatdsdga Dunatjvaros
Intézmény cime: 2400 Dunaujvaros Bolyai Janos u.2.

Igazgatd: Varga Anna Eva

e-mail: bolcsodekigazgatosaga@gmail.com

tel:+36 25/411-316

Fenntartoneve: Dunatjvaros Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
Fenntarté cime:2400 Dunatjvéaros Véroshaza tér 1.

Az

intézmény  szolgaltatdsarol  szoloé  tajékoztatdas: Az  intézmény  honlapjan

(www.dujvbolcsik.extra.hu), awww.kozadat.huportalon, valamint Dunatjvaros Megyei Jogu

Véros Onkorményzatanak hivatalos honlapjan talalhato.



A bolesédék mitkodésének koordinalasat 1995. szeptember 1-t61 Igazgatosag végzi.

Tagintézmények:
Név Cim/ Telefonszam Férohely nyitvatartasi
idé
Hétszinvirag Bolcsdde Baratsag u. 1. 40 6.00-17.00.
Bolcsodevezetd: Elek Marta oraig
tel: 413-807
Liszt Ferenc Kerti Boles6de | Liszt Ferenc kert 18. 66 6.00-17.00.
Bolcsddevezetd: Bognar oraig
Beata tel: 413-731
Makk Marei Bolestde Mearcius 15. tér 11. 5.30.-16.30.
L4 oraig
Bolcsédevezetd: Vida Dora tel :433-701
Napraforg6 Bolcsdde
Bolesddevezetd: Francsékns | Kossvt L. u. 7/b. 66 >3 0(,;;;6;0'
Gil Gsilla tel: 413-504
Zengb-Bongo Bolcséde BélyaiJ. u. 2. 6.00-17.00.
o , S 78 e
Bolcsddevezetd: Barabas oraig
Annamadria tel: 411-927

Férohelyszam: 384 6

A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok megoldésa az alabbi csoportositas szerint torténik:
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Beszerzések, raktarozas
Egyéb feladatok: mosoda, szallitas szervezése, munkavédelem, tlizvédelem,

Iranyités, vezetés (szakmai gazdasagi)

Munka, bér- és személyiigyek

foglalkozas-egészségiigyi orvosi ellatas, kockazatértékelés és kockéazatkezelés.

Az allashelyek betoltottek, mindegyike szakképzett kozalkalmazott.

Az intézményhalozatban dolgozok atlagéletkora kb. 45 év. A szakdolgozok mindegyike részt
vesz az akkreditalt tovabbképzéseken, illetve korlatozott létszamban konferencidkon,
személyiségfejlesztd tréningen, szakmai miihelyen. 2006. februar 1. o6ta szaktanacsadot
alkalmaz a Bolcs6dék Igazgatosaga. Rendszeres megfigyeléseinek, azok értékeléseinek,

elégedettségi vizsgalatainak célja a mindségi munkavégzés protokolljanak megvalosuldsa.

Az igénybevevok jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok, az Erdekképviseleti Forum
miikodése az intézmény Hazirendjében talalhatok. (1. szamu melléklet) Az ellatas
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igénybevételének modja az intézmény Felvételi Szabalyzatdban foglaltak szerint torténik. (2.
szam melléklet).A Gyt. 32. § szerinti megallapodds-tervezet a 3. szami mell¢kletben
talalhato.



IILAZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

AZ INTEZMENY FOLDRAJZI ELHELYEZKEDESE

Dunaujvaros aKozép-Dunantul régidban, Fejér megye délkeleti részén, a Duna jobb partjan
Budapestt6l 70 km-re helyezkedik el.

A Dunatijvérosi jards székhelye, a megye masodik legnépesebb telepiilése Székesfehérvar
utin. Magyarorszagon jelentés gazdasagi, kulturalis és sportkdzpont, valamint egyetemvaros.

Dunatjvaros utolsé becsiilt népessége a 2019-es KSH adatok alapjan: 45 493 16
Sziiletési szamok alakulasa az elmilt években:

e 2017-ben: 905 6
e 2018-ban: 890 16
e 2019-ben :835 16

Az intézmények varosrészenként taldlhatok meg, tavol a foutcak zajatol, parkositott
ovezetben. A bolcsddék arculatit a névvalasztas jegyében alakitjak ki a kollektivak

Az 6t intézmény koziil harom épiilet pavilonos rendszeri, kettd pedig emeletes. Az
intézmények sajat jatszoudvarral rendelkeznek.

A bolcséde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd gyermekek
napkOzbeni ellatasat, szakszeri gondozasat és nevelését végzO intézmeény, szervesen
illeszkedik gyermekvédelmi rendszeriinkbe.

A Gyvt. 42. §-a alapjan a bolcsdei ellatds keretében a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat kell biztositani.

Bolcsddei ellatasban a gyermekek 20 hetes kortol 3 éves korukig részesiilhetnek, kivéve, ha a
gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja- ebben az esetben
a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig gondozhatd, nevelhetd-,
valamint ha a gyermek sajatos nevelési igényfi, illetve korai fejlesztésre, gondozasra jogosult-
ebben az esetben a hatodik életévének betoltését kovetd augusztus 3 1-ig részesiilhet bolcsddei
ellatasban.

Olyan csaladbarat bolcs6dét kivanunk miikodtetni, ahol az ellatds Osszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a sziil6k igényeinek, a fenntart6 is elégedett az ellatas
mindségével.

Célunk a zavartalan, kiegyensulyozott testi-lelki és az egészséges, harmonikus érzelmi,
értelmi fejlédés kibontakoztatdsdhoz a lehet8ség biztositasa tigy, hogy szeretettel, emberi
méltdosagat tiszteletben tartva kozelediink a rank bizott gyermekek felé, hangsulyozva a
bolcsdde elsddleges neveld-gondozd szerepét.

Toreksziink a csalddokkal aktivan egylittmiikodni, 6ket tamogatva részt venni a gyermekek
személyiségének formalasaban. Ezért olyan 1égkor kialakitasara toreksziink, amelyben még
tobb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek egyéniségének, a csaladok timogatasanak.

Az Ot intézményvezetd a szakmai irdnyitds mellett az intézményében gyermek-€s
ifjasagvédelmi feladatot 1at el.



Csecsemd és kisgyermekkorban a fejlédés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd jelentdsegii a
tudatosan felkészilt, a tarsadalmi-gazdasagi véltozasok elvarasainak megfeleld, a szocidlis
érzékenységli csaladok tdmogatasaban résztvevd szakember, ami a gyermekek harmonikus
pszichoszomatikus fejlédésének biztositasahoz elengedetlen.

A mindségbiztositds jegyében az alapellatason tal, fokozottabb gondot forditunk a
fejlesztésre, melynek alapja a nyugodt, deris légkér, az egyéni banasmod, a gyermek
igényeihez és fejlettségéhez igazodd tevékenységek biztositasa.

A tarsadalmi és a varosi igényekhez igazodva csaladtamogatd szolgaltatasokkal egészitjiik ki.

A Bolesédék Igazgatosaga Dunatjvaros intézmény a bolesddékben folyonevelési-gondozasi
munka szinvonalanak emelésére alapitvanyt hozott 1étre. Neve: Dunaujvarosi Bolcsédekert
Alapitvany. Az alapitvany célja a bolcsédékben folyd nevelési munka szinvonaldnak emelése
az alébbiak révén.

% A 0-6 éves koru specialis gondozast igényld gyermekek korai fejlesztéséhez sziikséges
feltételrendszer mindségi javitasa.

% A bolesédék jaték és specialis fejlesztd eszkozok valasztékanak bovitése.

% A sziilékkel valé egyiittmiikodés kiszélesitése a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. Térvény rendelkezéseinek betartésa érdekében.

% Az orszagos csaladbarat program ismeretében a csaladok igényeinek felmérése a mar
meglévé nyitott intézményi szolgaltatdsok ismertebbé tétele és bovitése (részidos
gondozas, jatszécsoport, iddszakos bolesédei elhelyezés, csaladi délutanok
szervezése)

% A megfelel6 mindségi szakmai munka végzéséhez, szilkséges onképzés, tovabbképzes
tamogatasa az orszagos szakmai rendezvényeken valo tevékeny részvétel el8segitese.

IV.ABOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

7

s, A csalad rendszerszemléletii megkozelitése.

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsddleges
szempont a csaldd mitkédésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasmdd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsilyozdsa dltal a
szakember hozzdjarulhat a csaldd életmindségeének javitasahoz.

% A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa.

A koragyermekkori intervencié magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajdtos sziikségleteinek meghatarozdsdt és figyelembevételét szolgalja. A
bélesédei ellatdst nyujté intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori  intervencié  szemléletének  alkalmazasara. Ennek  értelmében a

7



kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpandsok
felismerése és jelzése.

% A csaladi nevelés elsddleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kitelessége. A bélcsddei ellatdst nyujto intézmény,
szolgdltaté a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szamdra
lehetévé temni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és modokon megvalosulo bekapcsolodast a
bélcsddei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato életébe.

% A kisgyermeki személyiség tisztelete.

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmaod illeti meg.

A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasdra, a személyes, a szocidlis
és a kognitlyv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok
tiszteletben tartisaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentdlis képességbeli kiilonbozbségek iranti tolerancia kialakitdasara.

% A kisgyermekneveld személyiségének meghatdarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztily életkori sajdtossdgaibol adodéan meghatdrozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitisara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal,
kellé onismerettel, magas szintii tarsas készségekkel birdé szakember képes. EbbSl adodoan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidai fejlesztéséért.

% A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatdast nywjté intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatdasra, adaptdcios idészakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosdaga
(,,sajat kisgyermeknevell "-rendszer felmendrendszer, csoport-és helyallandosag) noveli az
érzelmi biztonsdagot, alapul szolgdl a tdjékozédashoz, a jo szokdsok kialakuldsahoz. A
napirend folyamatossagdbdl, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébol fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitdst, kiszamithatésdagot eredményeznek a napi események
sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtisa természetszeriileg
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valo védelmet is.

s Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossdagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az vj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.



% Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
neveléi magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotdt,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés titemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlodési dllomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatdst nytjto intézménybe,
szolgdltatéhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsdagot nyujto gondoskodasban és tamogatasban.

K/

% Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcicjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozdsi helyzetek megvalésuldsa soran a nevelésnek és a gondozdsnak
elvdlaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetbségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professziondlis gondozds, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

% A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetencidk, ezért
tamogatdsuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetbségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozdsi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, dtélhesse a spontan tanulds
orémét, megerésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisigdnak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6ndllo kezdeményezéseit, megteremtve ezdltal
az egész életen dt tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.”

V. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATAI

A bolcsodei nevelés feladatai
% A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A bolcsédei elldtast nyijtdé intézmény, szolgdltaté, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentls szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erBsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg. A csaladi és bolesédei nevelés dsszhangja, a sziillok és a kisgyermekneveldk
kozotti  egyenrangii, konstruktiv, kolcsonds — bizalmon alapulo  partneri  kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban
gvermekét, igy kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel
a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni bdndsmod
kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsdra, tapasztalataira épitve, a
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sziil6k igényeihez igazodva kizvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, modszereket.

% Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozadsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kivetése, dokumentdlisa,
tdmogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
és az évszakhoz igazodé napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozdst, a jaték, a mozgds, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd
kulturhigiénés szokdsok kialakitdsdra.

A prevenciés feladatok megvalésitdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos,  dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus, mentdlhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet tilthet be, de a sajatos nevelési
igényli, a magatartds-vagy fejlédési problémdkkal kiiszkédd kisgyermekek esetében korrektiv
lehetéségeket hordoz, az intézmény lehetSségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok
gyakorldsahoz, kiilonféle mozgdsfejlesztéshez sziikséges eszkiozokkel felszerelt szoba vagy erre
a célra alkalmas helyiség, hidroterdpids medence vagy fejleszté-, so-.fény-, hang-, zene-,
mese-vagy alkototerapids szoba.

% Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

4 biztonsdgot nyljté neveldi magatartds magdban foglalja a szakember érzelmi elérhet8ségét ——

és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé Gszionzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kizvetitését, a vildgos elvardsok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolesédei ellatdst nyujté intézménybe, szolgaltatéhoz torténd keriilése tobb lehetoséget teremt
a tarsas kapesolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a
tolerancia, az empdtia gyakorldsanak szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas
kompetencidk fejlesztéséhez. Térekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a
mdsok irdnti nyitottsig megérzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek
beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet
biztositdsa, a kommunikdciés kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsddei nevelés-gondozas
minden helyzetében, mondckdk, énckek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonds figyelmet kell
forditani a sajatos nevelési igényii és a hdtranyos helyzetii gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mds segité szakemberek bevondsdval is. A
megismerési folyamatok fejlédésének segitése. A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a
jatekos felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld
aktiv részvételével és a megfelelé kérnyezet kialakitdsaval torténik. A bélcsddei nevelés-
gondozds helyzeteiben a szakember ismeretet nyijt, segiti a tdjékozoddst, a tapasztalatok és
élmények feldolgozdsat. A kisgyermek igényeihez igazodé kozos tevékenység sordan szerepet
kap az élmények, viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyijtisa, az 6ndllé prébalkozas és a
kreativitds tdmogatisa. Az 6ndllé vdlasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a
batoritd, 6sztdnzd neveldi magatartds. ™
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A bolesédei nevelés fobb helyzetei

., Alapvet8 szempont, hogy a bolcsbdei élet a kisgyermek szamadra élményt nyujtd, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztosito legyen.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitisinak médszertani alapja az egyéni bandsmod
érvényesitése, a gyermek pozitly ondllésdagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

s Tanulas

A teljesitményelvardshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitiasnak a bolcsédei ellatast nyujto
intézményben, szolgdltaténdl nincs helye. A bélesédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a
lehetd  legtigabban  értelmezziik.  Tanulds, minden olyan  tapasztalat-,  illetve
informdcioszerzési folyamat, amely tarts vdltozast idéz elé a viselkedésben, illetve a
gondolkoddsban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat és kornyezetet. A
tanulds a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik. A
tanulds legfontosabb irdnyitéja a személyes kivdncsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jaték, a felndttel és a tarsakkal
valé egyiittes tevékenység és a kommunikacid. A tanulds formdi az utdnzds, a spontan jdtékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelS-gyermek interakciobdl szdrmazo ismeretszerzés és
szokdskialakitds. A kisgyermekneveldnek a sajdtos nevelési igényii gyermekek esetében szem
eltt kell tartania, hogy ndluk mds jellegii és hosszabb iddt vesz igénybe a tanuldsi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsdgos és tamogaté kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik. .

s Gondozas:

A gondozds bensdséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes
és a szocidlis kompetenciak kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkortdl
kezdve aktivan vehessen részt a gondozdsi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni,
hogy kizben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tamogato segitséget. Sikeres
prébalkozdsait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmiikodeési
kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy
elegendd idd dlljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast
igényel. A felndttel valé kommunikdcio érzelmi toltése, a kisgyermeknevelonek a gyermekrdl
adott jelzései kihatnak az onelfogaddsra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas
mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsat és az ondllosodas
folyamatat.

s Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogaddsdban, elbsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodeést. A kisgyermekneveld a
jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, idG, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartdsaval tamogatia az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggben kezdeményez, esetenként
mintdt nyijt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
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jaték ad elsésorban lehetSséget a tdrsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermekneveldvel, a
16bbi gyermekkel valé egyiittlét Gromforrds a kisgyermek szamdra, a tarsak viselkedése mintdt
nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlédését.

% Mozgas

A csecsemb-és kisgyermekkor az alapveté mozgdsformdk kialakuldsanak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy, szimukra orémforrds a mozgds.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgdsteret, a
mozgdsfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvdrds, hogy felkeltsék az érdeklddést,
fenntartsak a mozgdsaktivitdst és hasznalatuk biztonsdgos legyen. Biztositani kell a kornyezet
balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését. Csecsemdknek olyan jatszéhelyet kell
biztositani, amely védett, de elegendd hely dll rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett
szobasarok.

% Monddka, ének

A bélesédei elldtdst nyijté intézményben, szolgdltatondl sokrétii zenei élmény dtélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetSséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld
ének-és beszédhangja, spontdn dudolgatdsa, ritmusos szévegmonddsa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdsa, megszélaltatdsa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati dllapotihoz igazodd, feleldsséggel
kivélasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljdk esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomdnyok megismerését és tovabb éleset. A személyes kapcsolatban, jdtékhelyzetekben
atélt -monddkdzds, éneklés, zenehallgatds pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi
biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajdtitsat, a személyiség fejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deriis, bardtsdgos 1égkor megteremtéséhez. A bélcsddei ellatast
nylijté  intézményben, szolgdltaténdl végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitisa
lehetdséget nyijt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

*

% Vers, mese:

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlodésre.
A versnek elsosorban

a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nincs
lehetSsége. A kizos mesélés élménye segiti az aktiv székincs kialakulasat és a vilagrol valo
ismeretek megszerzését. A bélcsédei ellatdst nyujté intézményben, szolgaltaténdl a népi és az
irodalmi miiveknek egyardnt helye van. A helyzetek alakitdsdt, alakuldsat a gyermekek
pillanatnyi érzelmi dllapota és ebbdl fakadé igényei befolydsoljdk elsésorban.
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s Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység -az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése, az onkifejezés -,
nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a tirgyi feltételek és elegendd ido
biztositasa, az egyes technikdk, eszkozhaszndlat megmutatisa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyijtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoté  tevékenységek iranti érdeklédés fenntartisdt és az alkotdsbol fakado orom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoto
tevékenységi formdak a bélcsddei ellatdst nyijté intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyo
eszk6z0k haszndlata, firkalds, gyurmdzds, ragasztds, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

s Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kiozis eldkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kérnyezet aktiv megismeréséhez, az egymdsrdl és a kornyezetrél valé gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolas, Jszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
siiteményszaggatds, gyiimélessalata készitése stb.). Az orom forrdsai az ,én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kozés munkalkoddasnak és a tevékenység fontossdganak,
hasznossdganak atélése. A kisgyermekek bdrmikor bekapcsolodhatnak, és bdarmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek

lehetdséget myujtanak az egyiittmitkodésre, a feladatok megosztdsara, ok-okozati
osszefiiggések felfedezésére, megértésére.”” o -

VL. ABOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI

< Sajat kisgyermeknevel6 rendszer:A személyi allandésag elvén nyugszik. O szoktatja
be a bolcsddébe a gyermeket, a bolcsddébe jaras egész idStartama alatt 6 a
kisgyermekneveldje, a nevelés-gondozas mellett 8 kiséri fokozott figyelemmel a
gyermek fejlodését, vezeti az adminisztraciot.

< Gyermekcsoportok szervezése: A bolcsddei gyermekesoportok ideélis létszama 24
hénapos kor alatt 12 f6, e felett 14 fére emelhetd. A magasabb létszam nem csak
ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb a zaj, tébb a
konfliktus, megterheldbb az alkalmazkodds a gyermekek szdmara, kevesebb a
lehetéség az egyéni banasmod alkalmazasara.

< Napirend: A jol szervezett folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit biztositja.
Osszeallitasakor figyelembe kell venni: minden egyes gyermek igényét, fejlettségi
fokat, biztositsa a fejlédéshez sziikséges biologiai és pszichologiai feltételeket,
fokozza a gyermek biztonsigérzetét, legtébb id6 a jatéktevékenységre jusson,
megfeleld id6 biztositdsa a gondozasi munka sietség nélkiili, szinvonalas ellatasahoz,
nincs varakozasi idé, figyelembe kell venni az intézmény adottsigait, a helyi
viszonyokat.
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% Targyi feltételek: A kisgyermeket kortiilvevd targyi kornyezetet a bolcsddénk épiiletét,

jatszoudvarat és egyébhelyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai el6irasok, a csoportokba
jaré kisgyermekek létszama,életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk ki, hogy az
biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelésmegvalositasat szolgalja.

Intézményiinkben, az épiiletben kialakitott helységek a megfelelé berendezési,
felszerelési targyak biztositasaval, a jol felszerelt jatszokert kialakitdsdval megteremti
a magas szinvonalua napkozbeni ellatas feltételeit. A bolcsddei ellatishoz sziikséges,
kotelezben biztositandd eszkdzok és felszerelések jegyzéEkét a 15/1998.(1V.30.)NM
rendelet 11. melléklete tartalmazza.

A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ESLEHETOSEGEI

/
°

Kapcsolattartas a sziilskkel: A sziil6k és a bdleséde folyamatosan tajékoztatjak
egymast a gyermek fejlédésérdl, ez alapvetd fontossaga a személyre sz6l6 bolesddei
nevelés gondozas kialakitasaban. A korrekt partneri egyiittmiikddés feltétele, hogy a
tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo),
etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarto.
Formai:direkt és indirekt. Beszélgetések, sziildi értekezletek és sziilécsoportos
beszélgetések, hirdetdtabla, csaladi flizet, nyiltnapok, szervezett programok.

Sziildi értekezlet: Az intézmény bemutatja az intézményt, majd tdjékoztatja a szuldket
a felvétel menetérél, milyen papirokat kell beszerezniiik ahhoz,hogy a gyermekiik
felvétele megtorténjen. A sziildk tdjékoztatast kapnak a hazirendrél. A bolcsddei
életrdl, napirendjérél, a beszoktatds menetér6l a kisgyermeknevelk adnak
tajékoztatast.

Csaladlatogatas: A csaldddal valé elsé talalkozas, a gyermeknek ¢és a sziildnek az
otthoni kornyezetben valdé megismerése, ezért lehetéség szerint a beszoktatas
megkezdése elbtt keriiljon ra sor. A csaladlatogatas ajanlasakor tartsuk tiszteletbe a
csalad kéréseit. A kisgyermekneveld a latogatisok alkalmaval, mindenekel6tt ismerje
a csaladlatogatas jelent6ségét, hivatasanak megfeleléen viselkedjen, megjelenése
beszédstilusa ne legyen kioktatd, empatikus magatartassal, ért6 figyelemmel legyen a
bizalom elnyeréséért.

Beszoktatas:(adapticio)A  sziildvel torténs fokozatos beszoktatds védelmet,
biztonsagot jelent a kisgyermek szdmara, igy megkonnyiti az 0j kdryezethez valo
alkalmazkodast. A beszoktatds csokkenti a negativ tiinetek megjelenését. (pl.: siras,
étvagytalansag, nyugtalansig) A modszer feltételei: hitelesen kell képviselni a
moédszer elényeit a gyermek szempontjabdl, egy iddben csak egy gyermek
beszoktatdsa torténjen egy kisgyermeknevel6nél, legyen a gyermeknek sajat
kisgyermekneveldje, legyen kozvetlen sziléi kozremiikodés, elsé héten elvégezhesse
az anya az Osszes gondozasi miveletet, a szakmai elvek megszabta kereteken beliil
figyelembe kell venni az otthoni sziikségleteket.

Sziilocsoportos beszélgetések: Tematikus beszélgetések a csoport
kisgyermeknevelSinek vezetésével, a csoportba jardgyermekek sziileit foglalkoztato
nevelési témardl.

Csaladi fiizet: A csaladi flizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bolcséde €s a
csalad kozott. A flizet nem potolhatja a kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcids
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helyzeteket, de kiegésziti és megerésiti azokat. Hozzajarul a jo kapcsolathoz, a
bizalom kialakuldsédhoz, a csaladi és a bolcsédei nevelés dsszehangolasahoz, a csaladi
nevelés segitéséhez. A késébbi életszakaszokat érintd intézményes nevelésben nincs is
ehhez hasonlé szoros, személyes jellegli, az adott gyermek fejlddésére koncentrald
irasos kapcsolattartisi forma. Olyan egyedi érték, amely ,kétiranyd” irdsos
kommunikaciét tesz lehetévé, s amely mindkét fél szamaéra lehet6vé teszi az
informaciok ataddsa mellett az érzések megosztasat is.

VII. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKNEVELESE, GONDOZASA,
FEJLESZTESE

A nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC tdrvény 4.§ 25. meghatdrozza a sajatos
nevelési igényl kisgyermek, tanul6 fogalmat.

4.8 25. Sajatos nevelési igényli gyermek és tanuld, aki a szakértdi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos,
t5bb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum
zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (silyos tanuldsi, figyelem- vagy
magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.”

A sajatos nevelési igény(, korai fejlesztést igényld kisgyermeket probaiddvel veheti fel a
bdleséde, melynek legrovidebb idétartama 1 honap. Az esetek tobbségében egy szakmai team
véleményének figyelembevételével dontenek a gyermek tovabbi nevelesérdl, gondozasarol.

A felvétel rendje: Pedagogiai Szakszolgalat javaslatira, illetve sziilé kezdeményezese
alapjan torténik a kisgyermek felvétele. —

A sziilékkel torténd beszélgetés alkalmaval orvosi és gyogypedagogiai anamnézis felvétel
késziil. A gyermek allapotat felmérését, megfigyelés és anamnézis alapjan dokumentalni kell.

Sajatos nevelési igényi gyermekek elhelyezési médja a bolesédében:

A bélesddei integracié célja a kisgyermekek szocializaciojanak segitése, onellatdsi szintjének
fejlesztése. A napirendbe agyazott fejlesztés soran a folyamatos tanulds réven fejlodik a
kisgyermek kognitiv képessége, mozgaskészsége, kommunikacioja, tovabba javulnak tarsas
kapcsolatai. A sajatos nevelési igény(i kisgyermek tobb figyelmet, egyéni banasmodot,
direktebb pedagdgiai modszereket igényel.

% Teljes integricié: egészséges bdlesddei csoportban egy vagy két sajatos nevelési

igényli gyermek helyezhet§ el. A csoportlétszam 1 O sajatos nevelési igényl
kisgyermek esetén 11 £6, 2 8 sajatos nevelési igényti kisgyermek esetén maximum 10
f6.

% Részleges integricio: a gondozasi egység részeként kell kialakitani. Gondozasi
egységen beliil az egyik szobaban az egészséges gyermekeket, a masik szobaban pedig
a sajatos nevelési igénytli gyermekeket nevelik, gondozzék, fejlesztik. A nap egy részeét
egyiitt toltik, pl. udvari jatéktevékenység alkalmaval.

% Specidlis csoport: A bolcséde egy gondozasi egységeként kell kialakitani. A
csoportban3-6 £& 6 év alatti halmozottan sérilt, jelentSs fejlddésbeli elmaradast mutato
gyermekeket gondoznak, fejlesztenek. Egy kisgyermekneveld 3 f0 sajatos nevelési
igényti gyermeket lat el, a csoportlétszam maximum 6 f0.
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Egyre gyakoribb a bolcsédékben a spontan integracid, amikor nevelési év kozben dertiil fény a
fejlédésben valé elmaradésra, sajatos nevelési igény megallapitdséra. Ebben az esetben a
csoportlétszam nem csokkenthetd a nevelési év vegéig.

Dokumentacio:

A Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény hatalyba helyezésével az addigi
bolcsédében végzett korai fejlesztési feladatokat 2013. janudr 1-jétél a Pedagdgiai
Szakszolgalatokra bizta.

A pedagogiai szakszolgdlati intézmények mikodésérél szolo 15/2013. (IL 26.) EMMI
rendelet 4.§ (1) meghatirozza a korai fejlesztés feladatat.

4. § (1) Az Nkt. 18. § (2) bekezdés a) pontja szerinti gyogypedagdgiai tanacsadas, korai
fejlesztés és gondozéas (a tovabbiakban: korai fejlesztés és gondozas) feladata a komplex
koragyermekkori prevenci6, tandcsadas és fejlesztés, az ellatasra valo jogosultsag
megéllapitasanak idépontjatol kezdédden a gyermek fejlddésének eldsegitése, a csalad
kompetencidinak erdsitése, a gyermek és a csalad tarsadalmi inkluziojanak tamogatasa
érdekében. A korai fejlesztés és gondozas tevékenységei a komplex gyogypedagogiai,
konduktiv pedagégiai tanacsadds, a kognitiv, a szocidlis, a kommunikacios ¢s a nyelvi
készségek fejlesztése, a mozgasfejlesztés és a pszichologiai segitségnyjtas.”

A korai fejlesztésre, sajatos nevelési igény megallapitdsdra az orszagos, megyei €s jarasi
szakért6i bizottsagok tehetnek javaslatot.

Az egyéni fejlesztési terv alapjén, meghatdrozott draszamban a Pedagogiai Szakszolgalat
szakemberei a bolcsddében végzik a fejlesztést egyéni vagy csoportos formaban.

Nevelés-gondozas-fejlesztés:

A Bolesédei Nevelés Gondozas Orszagos Alapprogramja meghatarozza az ellatds fobb
helyzeteit. A bolcsédékben a nevelés és gondozas alapjaban véve egyénre szabott, a sajat
kisgyermekneveld rendszer a folyamatos napirend mindezt segiti. A bdlcsédei alapelvek, mint
példaul az egyéni banasmod elve, a koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa, a
gyermeki személyiség tisztelete, a gyermeki kompetencia timogatasa, a fokozatossag, mind
hozz4jarulnak a sajatos nevelési igényli kisgyermekek sikeres adapticiojahoz. Az Uj
kérnyezethez valé alkalmazkodas, a napirend, az 0j szokasok, az uj kozosség, a beszoktatas
nehéz iddszak a kisgyermek szamara. A csoportallanddsag elve alapjan a bolesddei ellatasa
alatt ugyanaz a targyi, kornyezet veszi korbe a kisgyermeket. A kisgyermekneveld
megfigyeli, majd atveszi a gondozasi feladatokat a sziilétél. Az egyeni fejlesztési terv alapjan
a napi nevelési-gondozasi folyamatba beépiti az egyéni sziikségletek figyelembevételével a
megvaldsitandé feladatokat, legyen az onallosagi torekvés tdmogatasa vagy irodalmi nevelés.
A gondozasi feladatok mellett egyéni és csoportos foglalkozasokon részt vehet szakember,
szakemberek irdnyitasaval.

VIII. AZ ALAPELLATASON TULI CSALADOKAT TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A bolcsddei ellatast nyGjtdé intézmény, szolgaltaté az alapellatds elsdbbsége mellett

csaladtamogaté szolgéltatisokat szervezhet. Ilyen szolgaltatdsok lehetnek a jatszocsoport, az

idészakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tandcsadas, a jaték-¢€s

eszkozkolesdnzés. Mindezeket barmely csalad igénybe veheti. A kisgyermekek ¢s csaladjaik

szamara nyfjtott szolgiltatasok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatarozni az

alapellatds és a szolgaltatdsok killonbozbségeit és jellemzdit. A jo mindségli szolgaltatas
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megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositani kell. Valamennyi
szolgaltatasi forma megvalositisanal figyelembe kell venni a bolesddei nevelés alapelveit,
kiilsnosképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat. A szolgaltatasok
mikodtetésénél is  kiemelt jelentéségli a kompctenciahatirok betartisa. Az egyes
szolgaltatasok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges médjait valamint a dijazast egyértelmiien

megfogalmazva, irasban kell rogziteni- A szolgaltatast igényld sziild nyilatkozik gyermeke
cgészségiigyi oltasairol és a gyermek egészségi allapotardl. A téritési dijat az Igazgato, a
gazdasagi igazgatohelyettes és a bolesddevezetdk a fenntartoval egyeztetve allapitottdk meg.
A szolgaltatasokat a bolcsédék honlapjan, kozosségi oldalaikon, illetve szoroélapokon,
plakatokon népszertisitjiik.

Jatszohdz: a boleséde irant érdeklddd csalddok szamara szervezzik havi egy
alkalommal a honap harmadik keddjén.

Sétherdpia: 1999.- ota milkodtetiink soszobéat. A prevencios feladata mellett alkoto
szobaként is lehet6séget ad a gyermekek egyéni dtleteinek kibontakoztatdsara az Gj
jatéktevékenységek gyakorldsara, élmények tapasztalatok szerzéscre. A szolgaltatas
téritésmentes.

Gyermektorna: Egy bolcsddében a sziilok igényeit teljesitettik, amikor a zenés
gyermektornat elinditottuk. Szakemberekkel valé konzultalast kovetoen indult el a
szolgaltatas, melynek szervezésénél szem elétt tartottuk a szakmai alapelveket:
személyi és targyi allandosag, 6nallosagi torekvések tdmogatasa, életkornak megfeleld
mozgaskultara kialakitasa.

Sziiléklub: Meghivjuk a bolesédés gyermekek csaladjat kozos tevékenységre, kotetlen
beszélgetésre, melynek aktualitdsat az tinnepek adjak. A szolgaltatds teritésmentes.

Baba- mama klub: A nem intézményes ellatasba részesiild kisgyermekes csaladok
részére szervezett szabadidds szolgéltatds. Idépontja a sziilék igényéhez igazodik,
jelenleg minden hénap els§ szerddjan mitkddik, szakemberek el6adasai szinesitik a
programot. A klub a bolcsédei nyitvatartasi idén tal fogadja a csaladokat, a
héziasszonyi teendSket a kisgyermeknevel8k onként vallalt feladatként végzik.

Jatszohdazas  bélesédekéstolgaté:Az  j gondozasi ¢év  bolesddei  eldjegyzéset
megel6zéen, a bolecsddék nyitvatartasi idében, a csoportszobaban ¢és  a
gyermekudvaron lehet6séget nytjtanak a  kiilonbdzo tevékenységi  formak
megismerésére alkalmazaséra, gyakorlasara az érdeklodé csaladok és gyermekeik
szamara. A szolgaltatds téritésmentes.

Jatszodélutan: A bolesddébe jaré gyermekek sziileikkel, testvéreikkel, barataikkal
kozos alkotd és jatéktevékenység lehetSségre, kotetlen beszélgetésre kapnak
meghivast. A délutanokon a kisgyermekneveld szervezdi, hdziasszonyi teenddket lat
el.

Jatszéesoport:  Lehetésége van a  szilldknek, hogy gyermekeikkel ko6zosen

ellatogassanak a jatszocsoportba, ahol lehetdség van sziilonek ¢s gyermekének arra,
hogy kedvezé koriilmények kozdtt egyiitt jatszhasson. A kisgyermekek sajat
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korosztalyukkal ismerkedjenek, a sziilok megoszthassdk nevelési tapasztalataikat
masokkal, tandcsot, segitséget kérjenek.

IX. A SZAKMAI POGRAM MEGVALOSULASAT ELOSEGITO
FELADATOK

- Intézménylitogatisok: Az igazgatondvel, szaktanicsadoval évente tobbszor az
intézmények latogatasat tervezziik, a latogatasok alkalmaval megfigyelést végziink.
A megfigyeles temdaja:
- A bolcsédei nevelés-gondozas megfigyelése a mindségbiztositas jegyében.
(A kiadott protokollnak megfelelden)
Felelds:
Szaktandcsado
Gondozasi ig.h.

- Vezetdi értekezlet: az értekezlet idOpontja, minden masodik hét hétfdje, lehetdség van
szakmai kérdések, javaslatok megbeszélésére.

- Képzések, tovabbképzések: Az intézményi tovabbképzési terv az egy-egy tagintézményre
vonatkozé  tovabbképzési  tervezet, valamint a  kreditpontok  szdmdnak
figyelembevételével késziil. A bolcsddei ellatas teriiletére irdnyuld tovabbképzesi terv
tartalmazza a tovabbképzés tipusat, a helyettesités modjat, és a finanszirozast.

FelelOs:
Szaktanacsado
Bolesddevezetdk —

Egyéb feladatok:

Bélesédék Napja: Szakmai program szervezése az intézmény Osszes dolgozoja szamara.
Meghivott eléaddval felfrissiteni az ismereteket, mentalis és szakmai segitség nyQjtasa.
Id6épont: minden év aprilis honap 21.

., Bolcs- lap” néven létrejott hirfijsdgunk megjelenését tovabbra is fontosnak tartjuk, varjuk az
irasokat melyek szakmai informaciokat, érdekességeket, tovabbitanak.
Megjelenés idopontja: félévente

Médidval valé kapcsolat: Az elmilt év tapasztalatai alapjan, személyes talalkozast
kezdeményeziink a média képviselivel az eredményesebb egyiittmiikodés reményeben.

Tanuldk fogadisa szakmai gyakorlatra: Egyiittmikodési megallapodist kotottiink a
kisgyermeknevel$ képzést folytatd intézményekkel. A megallapodas lehetové teszi, hogy tanulokat
fogadjunk a DSZC Lorantffy Zsuzsanna Technikum és Kollégium kisgyermekgondozo-neveld
tagozatarél. Az egyiittmiikodési megallapodés feltételeit a kifuto képzésben résztvevd osztalyok
tekintetében tudjuk biztositani. Az egyiittmiikodési megallapodas lejarta utdn, a tanulok szdmara
szakképzési munkaszerzédés megkotésével biztositjuk majd a gyakorlati képzésben vald részvételt,
illetve az 0j szakképzési torvény szerint. A f8iskolai képzésben résztvevd tanulok részere,
egyiittmiikodési megallapodds és befogadasi nyilatkozat alkalmazasaval, tudjuk biztositani a
gyakorlati képzésben valo részvételt.
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Tarsintézményekkel valé kapesolattartis:a gyermekvédelmi jelzGrendszer tagjaként,illetve
a koragyermekkori intervencids rendszer szerves részként szoros munka kapcsolatban allunk
az alabbi intézményekkel:

- Utkeresés Segité Szolgalat

- Pedagogiai Szakszolgalat

- Dunagjvarosi Ovoda

- Védénoi Szolgalat

- Egészségmegorzési Kozpont

Szakmai kapcsolataink:

Magyar Bolcsddék Egyesiilete

BDDSZ

PTE KPVK partnerintézmény

DSZC Lorantffy Zsuzsanna Technikuma és Kollégiuma

ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA
Az ellatas igénybevételének modjat a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A BID tagbolcsédéibe a felvétel dnkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvenyes

képviselSje terjeszthet eld a bolesdde altal kiadott formanyomtatvanyon. A kérelmet a

tagbolcs6de vezetdihez kell benyujtani.

A gyermek bélcsédébe torténd felvételét a sziil hozzajaruldsaval a korzeti vedond, a hazi-

gyermekorvos, vagy a héziorvos, csaladsegité és gyermekjoléti szolgdlat, illetve a

gyamhatosag is kezdeményezheti. o

A bolcsédei ellatis megkezdésekor az —intézmény —vezetbje a gyermek tdrvényes

képviseldjével megallapodast kot az alabbiakrol:

- az ellatas varhat6 id6tartamar6l

- a fizetendd étkezési és gondozasi téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozd
szabalyokrol.

- aszolgaltatiasok formajarol, modjarol.

ERDEKKEPVISELET

Az Erdekképviseleti Forum a bélcsédei ellatasban részesiilé gyermekek érdekeinek védelmét,
képviseletét szolgalja és végzi. A Férum mikddésének célja, hogy megteremtse a bdlcsédei
ellatasban részesiild gyermekek sziilei/torvényes képvisel6i, a fenntartd és az intézmeény
képviseldi kozotti egyiittmiikodés szélesebb korben értelmezett alapjat.

Tovabbi cél, hogy a bolcsddei ellatdssal kapesolatban esetlegesen felmeriilé panasz, probléma
mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmeriil. A BID mindegyik
tagbolesddéjében mitkodtet érdekképviseleti forumot, amely évi két alakalommal tart tlést.

Dunaujvaros, 2021.11.03.
4 o/
/é‘{f% (ﬁ%ng C‘j,(,«#? S

[~

Varga Anna Eva =
igazgatd

Kissné Kovécs I1diko
szaktanacsado
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Hivatkozasok:

' A bdlcsbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017) — A bolcsdei neveles
alapelvei

2 A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017) — A bolcsddei nevelés
feladatai

3 A bdlesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2017) — A bolesddei nevelés f6bb

helyzetei
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X. ATAGINTEZMENYEK SZAKMAI PROGRAMJA

1. Zengi-Bongo Bolcsode
Készitette: Barabas Annamaria
bolcsddevezetd

Bolcsode bemutatasa

Intézményiink 78 féréhelyes bolcséde 1963. 6ta mikddik. 2000. szeptembertdl a Zengd-
Bongo6 Bolcsdde nevet viseli.

A bolcséde a varoskozponti helyén, a Bolyai Janos u. 2. szam alatt helyezkedik el, a
sziiléknek, gyermekeiknek jol megkozelithetéen, csendes, védett kornyezetben.

Pavilonos rendszerével biztosithaté a csoportok nyugalma, am feladatainak megfelelden
attekinthetd, atjarhato.

Csoportszobdink tagasak, viligosak, pasztellszinekkel festettek. A berendezések, dekoraciok
az itt dolgozok esztétikai izlésének megfeleléen vidamak, gyermekkdzpontiak.

Sajat kiszolgalo helységekkel, jatszoudvarokkal biztositjak az ide jaro gyermekek kényelmét,
a sziil6k megelégedettségét, a dolgozok pozitiv gondolkoddsmodjat.

Bolcsdde funkcionalis felépitése, huméan eréforrasai:

Bolcsédevezeté: Werner Erika
Bolcs6devezeto helyettes: Barabas Annamaria

A felvett gyermekeké?(;llété szakkéﬁzett kisgyermeknevel6k szama: 14 6
A gyermekek mindennapi étkezését biztositja: 1 foszakacsn
1 f6 konyhalany

A tisztasagrol 3 bolesédei dajka gondoskodik.

A bodlcsédében a gyermekek egészségét ovija: 1 6 bolesédeorvos (részallasban).

A boles6dei intézményi halézatban 1 f8 szaktanacsadé (az Igazgatésag, valamint a szakmai
vezetés iranyitasaval) segiti a szakmai munkat.

Férohelyszam: 78 fo

Csoportjaink:

Gomba pavilon: Katica csoport 14 £6
Nap csoport 14 {6
Pottyos labda pavilon: Maci csoport 12 {6
Nyuszi csoport 12 {6
Pillangé Pavilon: Cica csoport 12 {6
Mokus csoport 14 £6

Mindennapi munkéank kdzpontjaban a gyermekek, kozvetve a csaladok allnak. A dolgozdink
mindegyikének egy fontos célja van, mégpedig: itt minden kisgyermek etnikai hovatartozas
nélkill megkapja azt az Ot megilletd gondoskodast, szeretet, ami a fejlédésehez
elengedhetetlentil sziikséges.
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Hitvallasunk

Gyermekeink csak gy valhatnak kiegyensilyozott felndtté, ha gyermekkoruktél kezdve
végig kiséri 6ket a felndttek szeretete, értd figyelme, biztato, batoritd, példamutaté tiirelme.
Szakmai feladataink:

A bolcsddei élet megszervezésének alapelvei a mindennapokban

Gyermekesoportjaink megszervezése: A bolcsédei gyermekcesoportok idedlis, torvény altal
engedélyezett 1étszama szerint 12 6 a 2 év alatti gyermekcsoportok esetén, 2 évet betdltott
gyermekcsoportoknal 12, sziikség esetén, pedig 14 f6 - re emelhetd. 1 SNI kisgyermek
ellatisa esetén a csoportlétszam 11 f6. A magas csoportlétszam, amellyel mar évek ota
dolgozunk, nemcsak ellatdsi nehézségeket jelent a kisgyermeknevel6nek, 4m megterhelobb
alkalmazkodast, tobb zajt, konfliktust idéz el a csoportokban, az egyéni bandsmodra
fordithato id6t is lerdviditi. Sziikséges figyelembe venni a csoportok Osszetételének
kialakitasakor a problémads, nehezebben kezelheté hatranyos helyzetli gyermekeket, hiszen ha
tobb ilyen gyermek keriil egy csoportba, mindez bizony a kisgyermekneveld — sziil6
bensdséges kapesolat kialakitdsat nehezitheti, a bolcsédei programokban valo részvételt
csokkentheti.

Kapcsolattartas a sziilokkel

A korrekt partneri egylittmiikddés elengedhetetlen feltétele az Gszinte, személyes hangvételil
hiteles tajékoztatas, az érintettek személyiség béli jogainak tiszteletben tartdsaval. Formai:
bemutatkozd beszélgetések, sziildi értekezletek, sziildcsoport beszélgetések, nyilt napok,
szervezett programok, falinjsagok, csaladi fiizetek, fogaddodrak, mindennapi taldlkozasok. E
kapcsolattartasi formak lehetOséget biztositanak arra, hogy a sziilé ¢s bolcséde folyamatosan
tajékoztassak egymast a gyermek fejlédésérol.

Sziilékkel val6 kapcsolattartas formai:

,,Bolcsédekostolgatd”: Az Gj nevelési-gondozasi év megkezdése el6tt egy hétig déleldtt 9-11
ora kozott fogadjuk a gyermekeket, sziileiket, az érdekl6d6 csaladokat. Lehetdséget nyujtunk
az intézmény megismerésére, kisgyermeknevelGinkkel szakmai, személyes beszélgetésre,
hagyoményaink bepillantasdba. A sziildk megismerkedhetnek az intézmény szakmai
programjaval, a csoportok szokasaival, kisgyermekneveldk kéréseivel.
A bolesddekostolgatot kovetden sziildi értekezletet szerveziink, ahol a sziilok valaszt

kaphatnak a felmeriil6 kérdéseikre:

e Gyermekiik melyik csoportba kertil

e Miben segithetnek gyermekiiknek

e Miként is konnyithetik meg szdmara az elvalast, elfogadast, beilleszkedést

Csaladlatogatas: Ez egy olyan alkalom, amikor a csaladdal talalkozva a gyermeket az otthoni
biztonsagos kornyezetben ismerheti meg a kisgyermekneveld, ezért nagyon fontos, hogy
lehetdség szerint még a beszoktatds eldtt keriljon ra sor. A latogatds idSpontjanak
egyeztetésekor tartsuk tiszteletbe a csaldad kéréseit, lehetéség szerint mindkeét
kisgyermekneveld egyiitt jelenjen meg. A latogatas alkalméaval, empatikus magatartasaval,
ért6 figyelemmel, kedves hangvételli beszélgetés soran ismerje meg a gyermek otthoni életét,
szokdsait, probalja megismerni a gyermeket, egyéniségét, a csalad értékrendszerét, gyermek
csaladban elfoglalt helyét. Hallgassa meg a sziild kéréseit, szakmailag felkésziilt valaszokat
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adva azokra. Nyugtassa meg a szil6t érdekld, felmeriild, nyugtalanitd érzésekkel
kapcsolatosan. Az elsé talalkozas mar a tovabbi jO kapcsolatteremtés alapjaul szolgalhat.

Beszoktatds: Minden esetben felajanljuk a sziilével torténd fokozatos beszoktatas
lehetéségét, gydzzilk meg 6t arr6l, hogy ez a modszer védelmet, biztonsagot nyujt gyermeke
szdmara, megkonnyitve az (ij kornyezethez, felndttekhez, tarsakhoz valé alkalmazkodast.
Ezaltal csokkenthetjik a negativ tiinetek megjelenését, mint pl. a hosszl ideig tartd siras,
étvagytalansag, nyugtalansag stb. Ez a modszer igazan akkor kozvetithetd a sziilok felé
hitelesen, ha mindkét kisgyermekneveld egységes allaspontot képviselve egységes technikat
alkalmaz.

Sikerességének feltétele:
» Egy kisgyermeknevel6 egy gyermek beszoktatasat kezdje meg.
= A sziil§ partner legyen ez id6 alatt
= A sziilének lehetdsége legyen arr6l meggy6zO8dni, hogy gyermeke szakszeril
gondozast, nevelést kap majd.
» Megismerhesse a csoport szokasait, napirend;ét. terveit, szakmai-nevelési programjat
=  Megismerhesse gyermeke kisgyermekneveléinek, emberi oldalait

Sziilécsoportos beszélgetés:Minden csoportban negyedévente kerill sorelbre egyeztetett
idépontban az aktualis témaval kapcsolatban. pl: beszoktatas, ©nallosag, dackorszak,
szobatisztasag, ovodaérettség stb.

Fogado 6ra: igény esetén a sziild szdmara egyéni beszélgetést biztositunk.

A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI
Sajat kisgyermekneveldi rendszer sziikségessége: A személyi allanddsag a bolcsddei
ellatasban elengedhetetleniil fontos, hiszen a gyermeknek eloszor csak egy személyt kell
megismernie, 6 kozeledik feléje, 6 szoktatja be, 8 all legkozelebb a csaladhoz, aki a gyermek
szaméra a legfontosabb személy. A bolcsédei idészak alatt ugyanaz a kisgyermekneveld
kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a gyermeki adminisztraciot. A sajat
kisgyermekneveld — gyermek kozott kialakitott bens6séges kapcsolat a bolcsddében eltoltott
idészakban meghatarozo, hatassal van a kisgyermeknevel8-sziild kozotti kapesolatra.

Napirend: Osszeallitasakor sziikséges tobb szempontot figyelembe venniink:
e A gyermek egyéni igényeit
Fejlettségeét
Korat
Onallosagat
A csoport Osszetételét
Elegendd id6 jusson a jatéktevékenységre, gondozasra
e A véarakozasi id6 lehet6leg a legrovidebb legyen
A jol felépitett, kialakitott folyamatos, rugalmas napirend biztositja a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, ezaltal a nyugodt, folyamatos gondozast.
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A nevelés- gondozas fobb helyzetei

Gondozis: ez egy bensOséges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott,
ami a gyermek sziikségleteit elégiti ki.
A gondozas soran a kisgyermeknevelo feladata:

Helyes technika alkalmazasa

Bensdséges, meghitt kapcsolat kialakitasa a gyermekkel

Idejében ismerje fel, elégitse ki a gyermek sziikségleteit

Elegend6 id6t biztositson a gondozasi miiveletekre

Figyeljen a gyermek reakcidira

Vegye figyelembe a gyermek egyéni tempojat, onallosagat, fejlettségét, csak annyit
varjon el téle, ami az egyéni fejlettségének megfeleld

Oromforras legyen minden egyiittlét

Az 0nallosagi torekvéseket tamogassa, elismerje, batoritsa

Mozgis: A mozgas alapvetd formai kisgyermekkorban alakulnak ki, fejlédnek tovabb.
Gyermekek mozgasigénye rendkiviili 6romforras, a felfedezés vagya motivalja Oket, amely
veszélyérzettel ritkabban parosul.

Kisgyermeknevel6 feladatai:

Mozgasigény kielégitése

Testi képességek fejlesztése

Osszerendezett mozgas kialakulasanak tdmogatasa, segitése
Mozgésra inspiral6 biztonsagos kornyezet, eszkoz biztositisa
Elegend6 1d6 a mozgasra

Szabad leveg6n valo tartdzkodas- egészséges mozgas
Mozgasi kedv fenntartasa

Mozgas soran tudjon a gyermekkel egytitt 6riilni

Talalja meg a kisgyermekneveld a modjat elismerésre, dicséretre a mozgas soran
Tudjon segiteni, ha sziikséges

Mindig motivalja a gyermeket

A gyermekek szamara betarthat6 szabalyokat alakitson ki

Mindig 6nkéntes legyen

Alkotétevékenységek: Ez egy olyan lehet6ség az egyéni képességek, készségek

kibontakoztatasara, amelyet dromforrasnak kell, hogy a gyermek érezzen.
A kisgyermekneveld feladatai:

v

)

L5 R%

Az eszkozok, az 1d6 biztositasaval, elismeréssel, megbecsiiléssel segitse, fenntartsa az
alkoto tevékenység iranti vagyat.

A finommotorikat fejlesztd tevékenységeket helyezze elotérbe (gyurmdazas, ragasztas,
papirtépés, gytirés, festés, nyomdazas, hajtogatas).

Folyamatosan ellendrizze az eszk6zok biztonsagos voltat

Megfeleld és betarthato szabalyokat alakitson ki és fogadtasson el a gyermekekkel

A sziil8k felé folyamatosan kozvetitse, elismerje az elkésziilt alkotasokat

A gyermek mindig dnkéntesen vegyen részt benne

Vers, mese: Jol tudjuk mennyire nagy hatassal, van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis
fejlédésére. Verselés, mesélés soran gazdagodik a gyermek szokincse, hatdssal van a
beszédének meginduldsara, tisztasagara, fejlédik a kommunikacids készsége, fejlodik
emberismerete, emlékezete az atélt élmények hatdsara. Mindez alapvetd érzelmi biztonsagot
adhat szdmara.
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A kisgyermeknevel6 feladatai:

v' Egyszerfi, a gyermek korénak, fejlettségének megfelel6 irodalmi anyag tervszerii
Osszeallitasa

v Ne keltsen félelmeket

v Az Gsszedllitott anyag igazodjon az évszakokhoz, tinnepekhez, hagyomanyokhoz, a
gyermekek hangulatdhoz

v Ismertesse meg a gyermekeket a babokkal

v' Sohase tanitson, mindig csak a hangulat, az 6rom kedvéért mondja, mesélje

Mondékazds, éneklés: rengeteg tapasztalatszerzésre, zenei élmény atélésére ad modot mind a
monddkézas, mind az éneklés.
A Kkisgyermeknevel6 feladatai:

v A gyermekek korosztilyanak, fejlettségének, érdekl8désének, pillanatnyi
hangulatnak, az évszakoknak, tinnepeknek megfeleld anyag sszeallitasa
Jatékhelyzetekben spontan is énekeljen, mondokazzon, pusztan az dromert
Elalvas el6tt halk relaxald zenét biztositson
Ismertesse meg a gyermeket az egyszer(i hangszerekkel
Zenchallgatasra ritkan alkalmazza a gépi zenét, helyezze elotérbe az €18 énekhangot
Annyiszor énekeljen egy dalt, mondjon egy monddkat, ahdnyszor azt a gyermek,
igényli, hiszen igy a gyermeknek mindannyiszor lehet6sége lesz atélni ismet a
szamara 6romet, ado, katartikus élményt

LA KKK

A gyermek fejlddésének nyomon kovetése: Folyamatosan, mar a bolcsédébe kertilestol
figyeljiik egy-egy gyermek egyéni fejlodését. Ha kisgyermekneveldink barmi elterést latnak,
szakemberek (logopédus, pszichologus, pszichologus, gyogytornasz, véd6énd, gyermekorvos,
csaladgondozok) segitségét kérjiik, ha lehetséges, akkor az ¢ Utmutatdsai, tandcsai alapjan
biztositjuk a tovabbi fejlesztést, ha mindez az intézményi keretek kozott nem lehetséges,
akkor a sziil6 és a szakember veszi fel egymassal a kapcsolatot.

Dokumentacio:

v A csoport kisgyermeknevelsi negyedévente elkészitik a csoport nevelési programyjat,
annak megvalosuldsat havonta értékelik, megbeszélik annak eredmeényeit

v/ Havonta vezetik a gyermek-egészségiigyi torzslapot, figyelemmel kisérik az abban

sziikséges orvosi és kisgyermekneveldi bejegyzéseket, statuszokat.

A sziil8knek elkészitik a gyermek fejlédését bemutato csaladi fiizeteket negyedévente.

Sziildcsoport beszélgetések jegyz6konyveit dokumentaljak.

A csaladoknak az intézmény hagyomanyaira épiilve programokat terveznek,

mindezeket beépitve a csoportok nevelési programjéba.

SRS

Intézményiink hagyomanyai

Kisgyermekneveldink a mindennapjaink soran olyan légkort teremtenek, amelyben a
hagyomanyépolas szervesen beilleszkedik a nevelésbe. Minden jeles napot eldkésziilet vezet
be, mely el8segiti az {innepre valé réhangolodast. A hagyomanyok apolasa kdzben torténd
egyiitt jatszas, egyiitt munkalkodas 6romtelivé, izgalmassa teszi a varakozas id6szakat. Maga
az linnep igy kiils6ségeivel egyiitt vidam, felszabadult egyiittlétet eredmenyez.
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A hagyomanyok 4poldsa a csaladok, bevondsaval eldsegiti, megerdsiti a hatékony
egyiittmitkodést. Kisgyermeknevel8ink a csoportjaik nevelési programjanak elkészitésénél az
életkori sajatossagokat szem el6tt tartva, beépitik az intézményi hagyomanyokat.

A mindségbiztositas jegyében az alapellatason tl fokozott gondot forditunk a fejlesztésekre,
az egyéni banasmodra, a gyermekek egyéni igényeinek kielégitésére.

A varosi igényekhez alkalmazkodva soszobai szolgaltatisunkat tovabbra is biztositjuk.

Az érintett sziildknek szakmai tandcsokat nyujtunk, felmeriild igény esetén szakembereket
hivunk sziilécsoport beszélgetéseinkre.

Hagyomany6rzé programjaink:

Farsang
Ovodai jatszohaz (6vondk kozremiikddésével)
Husvéti jatszohaz
Gyermeknap
,,.BOlcs6dekostolgatd”™
Csaladi nap
Bucst a bolesddétol
Oszi mulatsag
Mikulasvaras
Adventi jatszéhdz

Alapellatison tuli, csaladokat tamogato szolgaltatasaink

A csaladtamogatd szolgaltatasok szervezésekor intézménylink a személyi, targyi feltételek
kialakitasakor a kisgyermekgondozas, nevelés elveit és gyakorlatat kdveti, figyelembe véve a
specialis igényeket. A szolgéltatast igénylé sziil§ nyilatkozik gyermeke egészségligyl
oltasairdl, gyermeke egészséges voltarol. A szolgaltatas dijat a vezetdk, az Igazgato,
Gazdasagi vezet6 egyeztetése utan allapitjak meg.

Sétherapia: Intézményiink mar hosszt id8 6ta miikodteti soszobajat. Prevencios feladata
mellett alkotd szobaként lehetdséget ad a gyermekek egyéni otleteinek kibontakoztatésara, az
uj jatéktevékenységek gyakorlasara, élmény és tapasztalatszerzésre, nem utolso sorban, a
mindennapokban valtozatossagra nyujt lehetéséget. A bolcsédénkben gondozott gyermekek
ezt a szolgaltatasunkat téritésmentesen vehetik igénybe, am ha még délutan is szeretnének
jonni, elézetes bejelentkezés alapjan kedvezd dij ellenében johetnek. A vérosi igényeket is ki
tudjuk elégiteni heti két alkalommal, bejelentkezés alapjan tudjuk a gyermekeket fogadni.

Tornaszoba: Tobb éve méar ez a helységiink segiti, szolgalja az intézményiinkbe jaro
gyermekek mozgasfejlesztését, mozgaskultirdjanak kialakitasat, testi képességek erdsitéset,
alakitasat. A gyermekcsoportok napirendjilkbe beépitve, beosztas alapjan veszik igénybe a
tornaszobat.
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A szakmai program megvalosulasat elésegito feladataink

A neveléssel gondozassal kapcsolatos feladatok megvalositisahoz a targyi, személyi feltételek
folyamatosan biztositottak.

A targyi eszkozok korszerlsitése, karbantartasa, ellendrzése folyamatos. Keressiik a
tamogatok, illetve palyazatok lehetdségeit.

Személyi feltételek: minden kisgyermekneveldnk rendelkezik a szakma elvardsanak
megfeleld képesitést, terveink kozott szerepel a fSiskolai képzésben valé részvetel. A
kollektiva tovébbra is segiti azt a kisgyermekneveldt, aki 6nerébél fejleszti képzettséget,
magasabb szintli, min§ségi szakmai fejlédést szeretne elérni.

A szakmai munka ellenérzése kiterjed tovabbra is a nevelés, gondozis adminisztracid
teriileteire.

A havi rendszerességgel szervezett helyi tovabbképzéseink olyan témakat dolgoznak fel,
amely a kisgyermekneveldk mindennapi munkajat segitik, tanicsokat adhatnak a sziilSkkel
valo kapcsolat kialakitasaban.

Tapasztalatcserére ad modot a mas tarsmtezmenyekkel valé kapcsolattartas (Utkeresés
Segité Szolgalat, Csaladok Atmeneti Otthona, Ovodék, Védéndk, Pszichologusstb.).
Szakdolgozoink akkreditilt tovabbképzéseken vesznek részt, az Igazgatosag altal
elfogadott, tervezett iitemben keriilnek teljesitésre. A CSBO és az SZGYF altal szervezett
ingyenes szakmai tovabbképzések pl: gyermekvédelem, gyermekit nyomon kévetése,
csoportszupervizié. Fontosnak érzem, hogy a bolcsddei szakemberek belso sziikségletként
¢liék meg a képzéseket, Snképzéseket, amely minden szakteriileten sziikséges, fontos.

Intézményi kapcsolataink

Csaladok

A csaladok, sziilék bizalma a jo partneri kapcsolat kialakitisa szakmai munkdnk egyik
legfontosabb eleme. A kozos gondolkodas, egyiittmiikddés a zaloga annak, hogy a rank bizott
gyermekek testi, mentalis, pszichés fejlédését maximalisan segitsiik, timogassuk.

Védonok

A korzeti védénSkkel folyamatosnak mondhaté a kapcsolatunk, sziiléi értekezletinkre,
tovabbképzéseinkre rendszeresen meghivast kapnak, amelyeken szakmai tapasztalataikkal,
tanacsaikkal segitik, tAmogatjak, erdsitik munkankat.

Ovodik

A véros tobb 6vodajaval kapcsolattartasunk folyamatos, rendszeres., latogatdsaink, egymas
programjain vald részvételiink immir hagyoménynak szamit. Az Aprok Haza o6voda
gyermekei immdar hagyomanyosan évente tobb alkalommal kedves, tinnepekhez kapcsolodo
miisorral kedveskednek a bolcsédés gyermekeinknek. Az dvodaba 1épé gyermekek Ovodai
felkészitése, alkalmassaguk vizsgélata kisgyermekneveldink nevelési programjanak része. Az
6vodai beiratkozasok el6tt sziili értekezletre invitaljuk a sziiléket, ezen az érintett sziilok
vélaszt kaphatnak az &ket érdekld kérdésekre a kornyékbeli 6vonsktol.

Utkereso Segité Szolgalat

Az utdbbi két évben a csaladok nehéz anyagi helyzete, a munkanélkiiliség sok csaladot nehéz
helyzetbe juttatott. Sokuknak segitségre, tanacsra volt sziiksége, amelyet az Utkeresé Segitd
Szolgalat adott meg szdmukra. Tébbiiknek ahhoz, hogy munkat taldljanak, gyermekiik
bolesédei ellatasa nyujtott segitséget. fgy tobb kisgyermek keriilt intézményiinkbe a Szolgalat
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kozvetitésével. A csaladgondozokkal igy napias, rendszeres kapcsolatba keriiltiink, amelynek
sziikségességét mi magunk is éreztiik, a tovabbiakban is folyamatosan igényeljiik.

Csaladok Atmeneti Otthona

Intézményiinkbe gyakrabban keriilnek gyermekek az otthonbdl. Az otthonban dolgozd
gondozonbkkel ko6zos tapasztalatszerzésre, latogatasokra biztositunk id6t, hiszen ennek
sziikségességét kolesondsen sziikségesnek itéljiik.

Bolcsodék Igazgatosaga, Bolesodék

A napi rendszeresség a kapcsolattartds soran meghatdroz6. Munkank szerves része a
naprakész tajékoztatds. A varosban mikodd bolesédék latogatasa, egymds munkdjanak,
szervezett programjainak megismerése, a szakmai feladatok megbeszélése igen fontos célunk.

Erdekképviseleti Forum

Az évente megvalasztasra kerlild sziiléi Forumtagokkal intenziv, hatékony a bolcsdde
kapcsolata Mar az elsé talalkozasok alkalmaval sor keriil a tapasztalatcserére, javaslatok
megbeszélésére. Otleteikkel, szervezési feladatok atvallaldsdval segitik szakmai munkéankat,
csaladi programjainkat, intézményiink, valamint szolgaltatasainknak megismerését.
Pedagogiai Szakszolgalat: gyermekek fejlédésben valo eltérés esetén vizsgalatot kériink,
SNI felmeriilése esetén szakvélemény kérését kezdeményeziink.

Magyar Bolesédék Egyesiiletének regionalis modszertani tandcsadoja Katona-Vass
Krisztina.

BDDSZ

DSZC Lorantffy Zsuzsanna Technikuma és Kollégiuma: kisgyermekneveld tanuldk
fogadasa, (egytittmiikodési megallapodas és szakképzési munkaszerzodés megkotése alapjan)
gyakorlatanak és vizsgahelyének biztositasa.

A Kkapcsolattartasokért felelésok: bolcsdédevezetd, bolesddevezetd helyettes, csoportvezetd
kisgyermeknevelok.

Ertekezletek

Munkatirsi Ertekezlet: Evente két alkalommal, illetve sziikség szerint munkatarsi
értekezletet tartunk, amelyen a szakmai program, annak el6z6 évi értékelésének ismertetése,
valamint egyéb szervezési teendok keriilnek megbeszélésre.

Csoportvezetdi értekezlet: Kéthetente keriil sor a megbeszélésekre, az aktualitdsoknak
megfelelden.

Csoportos értekezlet:

Bolcesbdei dajkak, konyhai dolgozok feladatainak megbeszélése, esetleges, felmeriilé kérdések
megbeszélése- sziikség szerint.

Az értekezletek szervezéséért felelosok: bolcsOdevezetd, bolecsOdevezetd helyettes,
kisgyermekneveldk.
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Gazdasagi Feladataink

A sziikséges fejlesztési, feltjitisi javaslatokat folyamatosan tovabbitjuk az Igazgatond,
Gazdasagi Igazgato, 6k, pedig a fenntart6 felé.

Vagyonvédelem

Minden dolgozo6 kotelessége! A leltari és nem leltari targyakért egyarant mindenki felelds,
hiszen nélkiilik nem tudnank dolgozni. Sziikséges az eszk6zok sziroprobaszerti ellendrzése!
A nyilaszardk biztonsagos bezardsa, az intézmény eszkozeinek védelme minden dolgozo
kotelessége!

Felel6sok. Az intézmény minden dolgozoja.

Az éves selejtezést, leltarozast az eléirdsoknak megfelelden elokészitjiik, az Igazgatosaggal
egyeztetett idoben lebonyolitjuk.

A dolgozdk gyermekek étkezési dijat pontosan beszedjiik, postazzuk. Az érintett sziil6knek
potbefizetésre lehetdséget biztositunk.

Felel6sok: Bolcsédevezetd, bolecsddevezetd helyettes, csoportvezetd kisgyermeknevel Sk

Kisgyermekneveldi, vezet6i adminisztracio:

Az adminisztracié elkészitése, annak naprakész vezetése a szakmai munkat mindsiti. A
hianyossagok pétlasa nem tiikrozi a felelés munkavégzést!

A hatarid6s anyagok elkészitése minden érintett dolgozo feladata, kotelessége.

Ellen6rzés: egész év sordn folyamatos, sziikséges.

A kockazatértékelés magaban foglalja a munka és tizvédelmi szempontbo6l elengedhetetlen,
hibétlan targyi feltételek meglétét.

A baleseti forrasok kikiiszobolése, a szabalyok, utasitasok betartasa minden dolgozo6 szamara
elengedhetetlen!

Felelosok: Minden dolgozé.

Egyéb feladatok

* A pontossag, a munkank irant érzett felel6sség, segit benniinket a mindennapokban.
Az 6nmagunkbdl fakado, fegyelmezett munkavégzést sikerélményként élhetjiik meg,
mely érzés pozitivan befolyasolja mindennapi munkankat.

» Fontos, hogy az intézmény minden dolgozoja érezze azt, hogy szdmithat a masikra!
Tanuljunk a hibainkbo6l!

» TFigyeljiink a szil6k jelzéseire, még akkor is, ha ezek nem mindig pozitivak, hiszen
abbol is tanulhatunk!

» Fontos, hogy intézményiinkr6l a sziiloknek egy viddm, mosolygds kollektiva képe
jelenjen meg, ahol a gyermek fejlédése, fejlesztése, szeretete az elsd, ahol mindig
odafigyelnek az igényeire, mindennapi hangulatvaltozasaira!
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= Ahol a kisgyermeknevelSk tisztdk, apoltak, szakmailag felkésziiltek, hatérozottak,
kovetkezetesek!

»  Merjiink néha merészeket almodni, legyenek otleteink, terveink, hiszen ezek, amik
er6t adhatnak a tovabbi munkankhoz!

= Figyeljink egymas apro ,rezdiiléseit” vegyiik figyelembe érzéseinket, azt, hogy
egyaltalan emberek vagyunk! Ez egy olyan intézmény, ahol mindenkinek egyiitt kell
dolgoznia, senki sem tud a masik segitsége, odafigyelése nélkiil tevékenykedni!
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2 Napraforgo Bolcsode

Készitette: Francsakné Gal Csilla
Bolcsodevezetd

Napraforg6 bolcs6de Bemutatasa:

Elhelyezkedés:

A boleséde Dunatjvaros belvarosaban,csendes lakoovezetben helyezkedik el. Lakohazak
veszik koriil, illetve fak, cserjék, viragoskertek szépitik a kornyezetet. A bolcsédéhez kozel
parkolokat 1étesitettek tobb oldalrél is, egy utcanyi kiilonbséggel, igy az épiilet a nagy autds
forgalomtol tdvolabb van, csendes, tiszta levegdjii kornyezetben.

Epiilet:

Az épiilet emeletes és Osszesen 5 csoporttal rendelkezik. A csoportok szimbolum neveket
kaptak, mint: Nap, Fecske, Delfin, Virag és Pillango csoport.

Az alsé szinten két csoportszoba (gyermek - 61t6z6 és fiirdészoba helyiség), a felsé szinten
héarom csoportszoba all a kisgyermekek rendelkezésére.

Az als6 szinten helyezkedik el még a csoportszobakon kivil a babakocsi tarolo,
bolcsbdevezetdi iroda hozzatartozé illemhelységgel, so szoba, illetve sajat fézGkonyha -
ebédlo helyiséggel.

Felsd szinten pedig a személyzeti kozos 6ltoz6helység, talalo konyha, mosdohelység.

Az épiilet rendelkezik pincehelyiséggel, ahol egy raktarhelység, hd kozpont, irattar, illetve
egy olyan helység all rendelkezésre, ahol a bolcsddei textiliat tudjuk eldkésziteni a mosodaba
kiildéshez, illetve az érkez6 ruha atvétele is itt torténik.

Az épiilet rendelkezik két kiilondllo udvarral és két terasz résszel, mely lehetové teszi a
kisgyermekek szamaéra a szabadtéri mozgasnak a biztositdsat.

A bolcsode funkcionalis felépitése, human eroéforrasai:

Fér6helyszdm: 66 {6

Kisgyermeknevel6i allas: 12 {6

Bolcsodei dajka allas: 3 6

Technikai allas: 2 £6 (1 szakacsnd, 1 konyhalany)
Csoportok szdma: 5 csoport

Nap csoport: 2 kisgyermekneveld

Fecske csoport: 3 kisgyermekneveld

Delfin csoport: 2 kisgyermekneveld

Virag csoport: 3 kisgyermekneveld

Pillangé csoport: 2 kisgyermekneveld

A Napraforg6 bolcs6de misszids nyilatkozata:

,,Olyan szeretetteljes, biztonsagot add, érzelmekben gazdag bolcsédei kérnyezetet alakitunk
ki, ahol a gyermekek mindig szamithatnak a felndttek segitségére, elfogado, személyisegiiket
tiszteld magatartasara, feltétel nélkiili szeretetiikre. A gyermek attél fogad el gondoskodast,
aki 6szinte, megértd viselkedéssel kozeledik, tapintatos és elfogadast sugaroz.”
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Szakmai feladataink:

Kapcsolattartas a sziilokkel:

A csaladokkal valo hatékony egyiittmiikodés fontos a gyermekek fejlddése, egészsége, joléte
miatt. A bolcs6dei neveld munka a csaladi nevelésre épiil, kiegésziti azt és dsszhangban van
vele.

Nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek- csaladok megismerésére, tdjékoztatdsara, a velik
val6 kapcsolat kialakitasara és fenntartasara is.

Feladatunk olyan nevelési koriilmények megteremtése, amely egyediilallo és eldsegiti a
gyermekek testi-lelki, intellektudlis fejlodését.

Célunk olyan egységes bolcsdde kultira kialakitsa és fenntartdsa, amelyben még tobb
figyelmet tudunk szentelni a gyermekek egyéniségének, a csaladok timogatasanak.

Olyan csalddbarat bolcs6dét kivanunk miikodtetni, ahol az ellatdas Osszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a sziil6k igényeinek, a fenntartd is elégedett az ellatas
mindségével.

Sziil6i értekezlet:
Témdja: Az intézmény bemutatisa, hazirend és a szakmai program ismertetése. Beszoktatas
modjai, a gyermekek leendd kisgyermeknevel6inek bemutatasa, csaladlatogatdsok idOpont
egyeztetése. Erdekképviseleti Forum tisztségviseld valasztésa.
Ideje:

e Minden gondozasi évet megel6z6 augusztus honap utolsé munkanapjan
Felel6s: bolcsodevezeto

bolcsddevezeto helyettes

Csaladlatogatas: = e : -
Célja: A gyermek és a sziil§ otthoni kapcsolatanak, a gyermek sajat kérnyezetében vald
viselkedésének megismerése.
A latogatasra a sziildvel kozdsen egyeztetett idépontban, lehetdség szerint a beszoktatast
megel6zden keriil sor. A sziil6k kevésbé zarkodzottak a sajat élethelyzetiikben, batrabban
merik felvallalni problémadikat, teszik fel kérdéseiket. A gyermekeknek pedig az idegen
személy kozeledéséhez nyujt érzelmi biztonsagot a sajat kornyezete. A kisgyermekneveld
kellemes hangulatban, a sziil§ jelenlétében ismerkedik a gyermekkel, sajat készitési
ajandékkal kedveskedik neki. A sziiléknek informaciot ad a bolcsddei életrdl és a beszoktatas
menetérol.
Az 6szinte odafigyelés, a csalad iranti tisztelet megnyugtatoan hat a sziilokre.
Felelos: a csoportok kisgyermekneveloi

Beszoktatas:

Célja. A stresszhelyzetek csokkentése, ezaltal jobb a gyermek alkalmazkodasi készsege €s
csokkenti a negativ tiinetek megjelenését: pl.: étvagytalansag, sirds, nyugtalansag.

Az elvéalas az anyatdl, a megbaratkozas az idegen kornyezettel és az 1j szokdsokkal nagy
feladat a kisgyermeknek.

A fokozatos anyas beszoktatas segiti a kisgyermeket. Az anya jelenléte minden 0 helyzetben
timogatja a gyermeket, biztonsagot jelent szdmdra a kezdeti id6ben. A kisgyermekneveld
hitelesen képviseli a mddszer elBnyeit a gyermek szempontjabol és torekszik a kozvetlen
sziiléi kozremiikodésre. A szakmai elvek megszabta kereteken beliil figyelembe veszi az
otthoni sziikségleteket.

A gyermek a sziild tdvozdsa utdn is érezze a feléje aradd bizalmat, szeretetet, mely
biztonsdgot nyQjt szdmara. Toreksziink arra, hogy a gyermek taldlja meg a helyét
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csoportkozosségben és aktivan tevékenykedjen, kommunikéaljon. A gondozasi feladatoknal
kiilondsen fontos és szeretnénk figyelembe venni a gyermek egyéni helyzetét, sziikségletét,
¢letkori sajatossagait, otthoni szokasaitstb.

A beszoktatds idején is természetesnek tartjuk az egyéni fejlettséghez, igényekhez vald
gondozast.

A csoport ,,régi” tagjait érzelmileg eldkészitjiik az ij gyermekek fogadasara.

Felelos: a gyermek sajat kisgyermekneveldje

Napi talalkozasok:

Célja: Kolcsonos tajékoztatds a gyermekr6l az érkezési €s tavozasi idében az eltelt
napszakrol.

Az egyéni beszélgetések, informacidcserék nyitottsagot, kompetensebb hangulatot
eredményeznek.

Felelos: miiszakban 1évo kisgyermeknevelok

Sziilécsoportos beszélgetés

Cél: A csaladi nevelés segitése, itt mar a kapcsolatépitésen van a hangsuly. Evente két
alkalommal tartjuk.

Az els6 alkalommal a beszoktatdsi id@szakot kovetéen a beszoktatassal kapcsolatos témat
oleljik fel, beszélink az ezzel Osszefliggd érzésekr6l, a bdlecsdédével kapcesolatos
gondolatokrol.

A késbbbiekben, felmérés alapjan, a sziilok érdeklddési korének megfelelden valasztjuk ki a
témat. gy segitiink eligazodni a dacossag, akarat, agresszio, vagy akar a szobatisztasag
problémadinak rejtelmeiben.

A gondolatok megosztasaval, megbeszélésével bizalmi viszony alakul ki a kisgyermekneveld
és a sziilé kozott, valamint lehetéség adddik arra is, hogy a nevelési megoldasok koziil
mindenki maga valassza ki a szamara legmegfelelébbet, ezzel erdsitve a sziiléi kompetenciat.

Ideje:
e november
. méjus

Felelds: a csoportok kisgyermekneveldi

Bolcsdde és a csaladok kozotti kapcesolat apolasa:
Meghivjuk a bolcs6débe jar6 gyermekek csaladjat kozos tevékenységre, kotetlen
beszélgetésre, melynek aktualitasat az tinnepi eldkésziiletek adjak./ advent, husvét /
Az eszk6zok beszerzésérdl és a dekoraciordl mi gondoskodunk.
Ideje:
e marcius
e december
Felelos: bolcsodevezeto helyettes

Nyiltnap:

A kapcsolattartas legnépszeriibb formai, melyre az innepek szamtalan lehetéséget adnak.

A csoportok kisgyermeknevel6i- ismerve a gyermekek egyéni adottsdgait, sziileik igényeit-
szervezett keretek kozott, az altaluk valasztott iddpontban valositjdk meg.

Felel6s: a csoportok kisgyermekneveldi
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Nosztalgia délutan:
A gondozasi év végén a szeptemberben 6vodaba keriilt gyermekeinket délutani latogatasra,
beszélgetésre, jatékra hivjuk. Volt kisgyermekneveldik személyre sz6l6 meghivot juttatnak el
a gyermekek sziileinek, majd ajandékkal, és hazi készitésii uzsonnaval varjak oket.
Ideje: éprilis
Felelos:

e a csoportokkisgyermekneveloi

Jatszohazas bolcsddekostolgato:
Célja: Az érdekl6dd csaladok betekintést nyerjenek a bolcsédei életbe, megismerjék az
intézményes gondozas-nevelés elveit, gyakorlati modszereit.
Nyitvatartasi idében, a csoportszobdkban és a gyermekudvaron is lehetdséget nyujtunk
kiilonboz6 tevékenységi formak alkalmazasara, gyakorlasara a gyermekek szdmara.
A sziil6ket irasban nyilatkoztatjuk gyermekiik egészségi allapotarol.
Ideje: junius elso hete
Felelos
o bolcsodevezeto
e a csoportok kisgyermekneveloi

Erdekképviseleti Férum tanacskozasok:
Létrehozdsa jogszabalyi el6iras alapjan torténik a szakmai program elfogaddsaval
parhuzamosan — a bolcsddei ellatasban részesiilék érdekeinek védelmét szolgalja.
Célja: A csaladi és bolcsddei nevelés 6sszhangjanak megteremtése, kozos feleldsségvallalas.
Témdja: tajékoztatas a bolcsédében zajlott eseményekrdl. A varhato feladatok megbeszélése.
Az intézmény miikodésének értekelése. : -
~Ideje: évente 2 alkalommal — B
Felelos: bolcsodevezeto
bélcsédevezeto helyettes

Indirekt kapcsolattartasi formak
JOl kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formakat. Az atadd helyiségekben elhelyezett
hirdet6tablakon a csoportban zajloé eseményekrdl kapnak tajékoztatast a sziilok, amelyen
megtalalhatoak:

e iinnepekre, évszakra jellemz6 dekoraciok

e aktualis események

o gyermekjogi képviseld cime, elérhetésége

e csalad-és gyermekvédelmi kozpont cime, elérhetdsége

e hazirend

o ¢érdekképviseleti forum mikddése

e tajékoztatd az étkezési, téritési dij beszedésével kapcsolatosan
o ¢tlap

e szordlapok a boles6dés kort gyermekeket érintd programokrol, rendezvényekrol,

e nyitva tartassal kapcsolatos informaciok

e fogadoorardl, sziildi értekezletrdl tajekoztatas.
Ezek az irasbeli tajékoztatok, mint hirdet6tabla, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valo
megjelenések mind jo lehetdséget biztositanak a megfeleld informacidaramlashoz, a hatékony
kommunikaciohoz.
Felelos: csoportok kisgyermekneveloi
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Nevelo-gondoz6 munka gyakorlata

Bolcsédében a nevelés — gondozés alapelvei a nevelési — gondozasi feladatokon keresztiil
valosulnak meg. Melyek az egészséges testi fejlodés, az érzelmi — és szocializacios fejlodes, a
megismerési folyamatok fejlddésére irdnyulnak.

Napirend:

A megfelel napirend biztositisa a legfontosabb alapelvek kozé tartozik. A jol megtervezett
napirend hozzédjarul a gyermek nyugalmanak, biztonsagérzetének a megteremtéschez.

A beszoktatds és a gyermekek fejlettségi szintjének megismerését kovetden jol dtgondolt €s
megtervezett napirendet készitenek a csoport kisgyermekneveloi.

A bolces8dés korti gyermekek csoportban torténd nevelkedése esetén mar nagyobb jelentdsege
van a jatékidd, a gondozasi miveletek, az alvasidé gondos és pontos betartdsanak, mint az
otthon gondozott gyermekek esetén. Fontos szempont, hogy minden gyermek megtaldlja a
napirenden beliil a sajat helyét és egyéni igényének kielégitési modjat.

A napirend nemcsak a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol, szikségleteitdl es
a csoportlétszamtol fiigg, hanem befolyasoljak az évszakok, az idGjaras, és mas egyéb
tényezok is.

A napirend tovabbi feltételei a személyi allanddosag (,,sajat kisgyermekneveld rendszer”), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcs6dei dajkakkal valo Gsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetség szerinti figyelembevétele.

A napirend folyamatosan igazodik az évszakos id6jarashoz, a hiivosebb évszakokban a
szabadban t61t6tt id6 csokken, a meleg évszakban a leirtakhoz képest novekszik.

A , keret” jellegli napirend fébb pontjai az étkezések (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna). Ezek
koré tarsul a nevelés — gondozés, a szabad jatéktevékenység és a pihenés is.

Nagy hangstlyt helyeziink arra, hogy a napirend biztositsa az egyes csoportok, valamint az
egész bolcsdde nyugalmat. A kiilonboz6 csoportok napirendjét egyeztetniink kell. Ez az
egyeztetés lehetdvé teszi minden csoport szamara a killonféle tevékenységek folyamatossagat,
zavartalan lebonyolitasat.

Fontosnak tartjuk, hogy a felesleges, indokolatlan varakozasi id6t elkeriille a
kisgyermekneveld!

Az egészséges életmod alakitasa:

A gyermekek szamdara az egészséges életmdd elemi szabalyainak ismerete és alkalmazasa
jelenti azt a minimalis kovetelményt, amely egyben egészségiik védelmét is jelenti. A
gondozasi feladatok magas szintii, hatékony elvégzésével pedig mi, a bolcséde dolgozoi
jarulunk hozzé a betegségek megel6zéséhez. Alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakuldsat
elésegitjiik, 0nallo, kulturalt étkezéshez szoktatunk, életkornak megfeleld taplalekot
biztositunk. Pihenés, alvas feltételeit megteremtjiik. Biztonsagos targyi feltételekrdl
gondoskodunk. Egészséges, esztétikus kornyezet megteremtésével esztétikai nevelést
végziink. Rendszeres mozgassal a testi képességek, az 6sszerendezett mozgast eldsegitjiik.
Ezen feliil az alabbiak biztositasaval kivanjuk segiteni a gyermekek egészségének védelmét:

o Heti két alkalommal jon intézményiinkbe a bolcsdde orvosa, akihez sziikség esetén
bizalommal fordulhatunk segitségért, tanacsert

o Kiemelten fontos kérdéskor a fogak apolasa. Az életkornak, onallosagi torekvéseknek
megfelelden szajoblitéssel kezdik meg a gyermekek fogaik védelmét.

o A bolcs6dében megbetegedett gyermeknek biztositjuk a nyugalmat, a sziikséges tlineti
kezelést megtessziik, a sziil6t értesitjiik. Megérkezéséig a gyermekrdl gondoskodunk,
felnétt feliigyeletét biztositjuk.
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e A fertézések elterjedését gyakori szellztetéssel, levegdztetéssel, a bdlcsdde
helységeinek alapos napi takaritasaval, illetve a jatékeszkozok, berendezések
rendszeres lemoso fert6tlenitésével igyeksziink minimalisra csokkenteni.

o Nagy hangsulyt helyeziink a baleset-megel6zésre is. Ennek fontos Osszetevdjének
tekintjiik a megfelelé méretii, biztonsagos eszk6zok biztositasat, tovabba a figyelem és
a megfeleld veszélyérzet kialakitasat a gyermekekben

o Betegségbol, vagy hosszabb hianyzas esetén csak friss orvosi igazolassal johetnek
vissza a gyermekek a kdzosségbe.

Erzelmi fejlédés és szocializacio:

Az érzelmi és szocidlis kompetencia a tarsas viselkedést alakito, az életkorral valtozo
képességrendszer, amely tanult és 6roklott részekbdl tevodik dssze, mint példaul a készség, a
szokés, az ismeret, a rutin és a minta. Mindeze hatasara az egyén tud alkalmazkodni a
kornyezethez, interakciokat megért, el6ad és célravezeto tarsas viselkedésre is képes lesz.

A csalad alapozza meg és inditja el gyerekeket a szocializacid Utjan, a csaladi védettségbdl
kilépve kitadgul a szocialis tér, egyre nd a személyiségére hatast gyakorlo személyek szama.

A bolcsédébe bevezetett szokasok és szabalyok eléfeltételei annak, hogy a gyermekek be
tudjanak illeszkedni a kdzdsségbe.

Arra toreksziink, hogy a gyereket a bolcsédei beszoktatastol kezdve pozitiv érzelmi hatasok
érjék, mert csak ennek eredményeképpen latjuk biztositottnak a pozitiv felndtt-gyermek,
gyermek-gyermek kapcsolatok kialakulasat. Elvarasainkat roviden, érthetden, pozitivan
fogalmazzuk meg.

A megismerési folyamatok fejlédésének elosegitése:

A targyi feltételek megteremtésével tdmogatjuk kisgyermeknevel6k munkdjat abban, hogy ez
altal hatékonyabban tudjak segiteni a gyermekek érdekldési korének kialakulasat, bovitését.
A kisgyermekneveldk viselkedési ¢és helyzetmegoldasi mintak nyujtasaval, a kozos
tevékenységek soran szerzett élményekkel segitik a kisgyermekek oOnallosagi torekvéseit,
ismeretet nyujtanak szamukra, timogatjak, batoritjak oket.

Gondozas:

A kisgyermekek testi-lelki, biologiai €s komfortsziikségleteik kielégitésével eldsegitjiik jo
kozérzetiiket. A legkisebb résztennivalokra kiterjedéen helyes technikat alkalmazunk, mely
biztositja a kelld gondozési szinvonalat. Lagy mozdulatokkal a végzik a kisgyermekneveldk a
gondozast.

Fontos, hogy a gyermekek érezzék figyelmiinket, torédésiinket ezeknél az ,,intim”
helyzeteknél. Tamogatjuk a kisgyermekek Onallosagi torekvéseiket, fejlesztjiik
beszédkészségiiket, fogalomalkotasukat. A kisgyermekek reakcidikra verbalis és nonverbalis
eszkozokkel valaszolunk, a részvételt elismerjiik. A folyamatossag elvét betartjuk.

Jaték:
A jaték a kisgyermek elsddleges tevékenysége, szabadon valasztott, kiilsd céltdl mentes,
onmagéért a tevékenységért folytatott, 6romszerzéssel kisért cselekvéssor.
Ahogy a gyermek novekszik, egyre jobban megérti mind dnmagat, mind pedig az embereket,
¢s azt a tarsadalmat, melyben ¢€l, s ezen keresztiil jatékanak mddja, tartalma, szintje valtozik.
A jateknak természetébdl eredden tobbféle hatasa van a gyermek mindennapjaira:

o fesziiltségoldo hatas

o Oromforras

o személyiségfejleszto hatas
A jatek jellemz6i tovabba:
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e sajatos céltudatos tevékenység

e Onkéntes

o szabadon valasztott

o kell6 komolysaggal jatsszak

o Oromérzés kiséri

o funkciogyakorlas

o kellemes élmények Gjra ¢lese

o konfliktusérzésektdl valo szabadulés

o vesz€ly legy0zése

o jatéktudat kialakuldsa
A jaték a gyermek természetes koOzege, ennek révén fedezi fel a vilagot, és a
kisgyermeknevel® is ezen keresztiil ismerheti meg a gyermeki vilagot, értesiilhet a
kisgyermek problémairol, oromeirdl.
A fejlédésnek természetes kozege, alapvetd tevékenységi formaja és leghatékonyabb eszkoze
a jaték. A jatékban minden lehetséges: motivuma az Ordm, béanat, kaland fesziiltsége,
kommunikacid igénye, az er6 probalgatasa, az oOnkifejezés igénye. A jaték megnyugtat,
jatszotarsat kozvetit, nevel és tanit. Lehetdvé teszi, hogy segitségével a gyermek megismerje a
vilagot. A jaték a bolcs6dei nevelés legfontosabb eszkdze.
A kisgyermeknevelok a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok)
biztositasdval és nevel6i magatartasukkal, tamogatjdk az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermek igényeitdl és a helyzett6l fliggden
kezdeményez, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat Gtleteivel, javaslataival szinesiti. A
tarsakkal valo egylittlét oromet szerez, kedvezéen befolyasolja az értelmi és érzelmi fejlédést.
A jaték ad elsésorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi kisgyermekkel
valo egylittlét Gromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlodését. A tarsas kapcsolatok fejlédésére, alakuldsara elsdsorban a
jatéklehetdségek teremtenck lehetdséget.
A kisgyermekneveld feladata a nyugodt, deriis 1égkdr megteremtése, sziikség estén segitség a
konfliktusok megoldasaban.
A jaték, a kisgyermekek alapvetd tevékenysége, ezért lehetdségét a korai életévekben magas
szinvonalon biztositani hosszitdvon megtériilé befektetés.A bolcsédei jatékban a ,Jaték a
bolcs6dében” mddszertani levél szamunkra az iranyado.

Mozgas:

Csecsemd — és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, ebben az
id6szakban minden tertilet fejlédésének az alapja. A korosztaly mozgasigénye rendkiviil nagy,
ezért olyan kornyezeti lehetdséget kell biztositani, mely ez irdnyt tevékenység kielégitésére
alkalmas.

A bolcsddénk rendelkezik olyan nagy udvarokkal, melyek minden szempontb6l megfelelnek a
kisgyermekek szdméra a szabad levegén tartzkodasra, jatékra, mozgasra. Nagy hangsulyt
fektetiink arra, hogy komnyezetiink balesetmentes legyen ¢és, hogy kikiiszoboljik a
veszélyforrasokat. Nemcsak az udvaron tudjuk biztositani gyermekeink szdmara a minél
nagyobb mozgésteret, hanem a csoportszobaban és a tornaszobaban is. A nagymozgasos,
mozgasfejleszt6 jatékok hasznalataval a gyermekek gyakoroljak az egyes mozgasformakat,
ami altal fejlddik mozgaskoordinacidjuk, testi képességeik, mint erdiigyesség, gyorsasag,
alloképesség. Utdbbiaknak fontos szerepiik van az egészség megbrzésében és mindezek
mellett egyéb képességek fejlodésére is hatassal vannak.
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Mese, vers, mondoka, ének, zene:

A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo, felelsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zeneli izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket, Oromélményt keltenek, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. A
mondokakat dallamosan, ritmikus mozgassorral mutatjuk be és tobbszor elismételjiik, mivel
egy-egy dal, monddka csupan néhany masodperc és mire a gyermek rafigyel, felfogja, mar
véget is ér. A hangulat kialakuldsaért és a zenei hatas tartOssaga miatt is 1ényeges az ismétlés,
mindaddig, mig a gyermek figyelme és érdeklddése megkivanja.

A vers, illetve a mese is nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belil a
beszéd, gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlddésére.

A vers ritmusa, a mese cselekménye az érzelmeken keresztiil hat a személyiségre. A verselés,
mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek
szamara alapvetd érzelmi biztonsag. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert,
amelyekre mas helyzetekben nincs lehetdsége. A beleélés, az érzelmi azonosulas fejleszti a
kisgyermek empatidjat, gazdagodik szokincse, de segit a személyes élmények
feldolgozasaban is.

A bolcsédében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak
els6sorban. Tapasztalataink szerint kedveltek a kiillonboz6 mozgasformakkal kisért versek,
mondokak, melyeket szivesen alkalmazunk mi kisgyermekneveldk.

Alkoté tevékenység:
—Ebben a tevékenységben is fontos az oOnkéntesség, nem kotelezd, szabadon valasztott
lehet6ség a kisgyermek szamara!

Az orom forrasa maga a tevékenység, - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotds, - nem pedig az eredmény. A kisgyermekneveldk a feltételek
biztositdsival, az egyes technikdk megmutatisaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek
megfeleld technikai segitésével, az alkotokedv ébren tartdsaval, a gyermek alkotdsanak
elismerésével és megbecsiilésével, megbrzésével tdmogatjak az alkotd tevékenységek irdnti
érdeklédést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatasok érvényesiilését. A kisgyermekek
finommotorikajat is fejlesztjiik a kiilonb6zd technikdk bemutatasaval. Ilyen tevékenységek
példaul a papirtépés, nyomdazas, vagas, ragasztas, gyurmazas, festés. A gyermekek alkotdsait
a sziil6k szamara is lathatova tessziik pl. a faliujsagon, vagy aki szeretné, haza is viheti.

A Kkornyezet, a természet megismerése:

Ko6myezet megismerésének korébe tartozonak érezziik az onmagunkrél és a kornyezo vilagrol
sz010 ismereteket. Az elsé harom évben fokozatosan alakul ki a kisgyermekben az 6énmagérol
alkotott kép. A testséma, majd az én — tudat kialakulasat tudatos kisgyermekneveli
tevékenységgel segitjiik.

A kisgyermek szamara a fejlédés (els6sorban a mozgasfejlodés) soran nyilik ki a vilag,
melynek megismerése a szikebb kornyezetbél halad az egyre taguld koérnyezet felé. A
megismerési folyamatban a kisgyermeknevel6 fontos szerepet tolt be.

A tudatos tartalommal kitoltott beszélgetések soran a beszélgetés téméja lehet a csalad,
segitve ezzel a sziild — gyermek kapcsolat mélyiilését, de a spontan beszélgetések témai
lehetnek a ko6zos élmények, torténések is, melyek az ismeretek boviilése mellett segitik a
csoportkohézid er6sodését is. Kiemelkedden fontos a tarsadalmi kornyezet ismeretei mellett a
természeti kdrnyezet megismertetése, megszerettetése!
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Fontos a példamutatds, a szemléletkialakitas. ,,Lehajoljunk” a természethez, sajat, €l6
kornyezetében figyeljiik meg az él6lényeket.

A gyermekek altal felvetett témakat a természet szeretetérdl szolo ismereteinkkel gazdagitjuk.
Kihasznaljuk az id6jaras, évszakvaltozas kindlta lehetdségeket.

Felelos: a csoportok kisgyermekneveldi

Gyermekiinnepek:

Az iinnepek rendiviil fontosak minden ember életében, a kisgyermekek életében kiilonos
jelent6ségiik van. Az Unnepek szorosabba fiizik a csalddok, rokonok Osszetartozdsat. A
csaladon beliil erdsitik a szeretet érzését, az egyiittlét Gromét.

Unnepeink szervezésekor figyelembe vessziik, hogy ezek els6sorban csaladi tinnepek.

Minden tinnepi késziil6dés, a felfokozott varakozas, erdsiti az tinnep élményét, segiti az
tinnepi hangulat megteremtését. A bolcsédés korti gyermek szamara minden iinnep egyedi,
egyszeri, az ismétl6do tinnep minden alkalommal mas és mas.

Ilyenkor, az {innepek hangulatat idéz6 jatékokat, jatékhelyzeteket, verseket, mondokékat,
meséket, énekeket gyakrabban szerepeltetjiik, a csoportszobakat feldiszitjiikk az tinnepre utalo,
sajat keziileg, illetve a gyermekekkel egyiitt készitett dekoraciokkal.

Karacsony:

Az 0jév elsé napjan-a csaladi kardcsony utan- a csoportok bensdséges hangulatban
unnepelnek, az ajandékozashoz sziikséges anyagi forrast adomanyokbdl és a kollektiva altal
szervezett jotékonysagi programok bevételébdl fedezziik.

Farsang
gyermekek munkaival gazdagitjuk. — e
Ideje: februar

Husvét:

Id6jarastol fliggéen a hagyomanyokat a csoportszobakban vagy a jatszoudvaron kivanjuk
feleleveniteni pl.: fiiben elrejtett ajandék, él6 nyual. A kisgyermekneveldk ajandekot
készitenek.

Ideje: marcius

Anyak napja:

A kisgyermeknevelSk szerepeltetik az tinnephez ill6 énekeket, verseket a napkozbeni ellatas
idejében.

A gyermekek a kisgyermeknevelSk segitségével készitett ajandékkal koszontik édesanyjukat.
Ideje: majus

Felelos: a csoportok kisgyermekneveldi

Apak napja:

Az Edesapdk koszontése minden csoport nevelési programjanak része. A gyermekek a
kisgyermekneveldk segitségével készitett ajandékkal koszontik édesapjukat.

Ideje: junius

Felelds:a csoportok kisgyermekneveldi
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Gyermeknap:

Egy egész nap tinnepeljilk a gyermekeket. Délel6tt a kisgyermeknevelékkel iinnepelnek a
gyermekek sajat csoportjaikban, délutan pedig a sziil6kkel egyiitt vehetnek részt a jol
megszervezett gyermeknapi programokon.

Tovabbra is szamitunk a tiizoltésadg, rendbrség, mentdszolgalat vezetdinek pozitiv
hozzaallasara, mi altal biztositjidk a bolcsddébe jard gyermekek szdmara, hogy
megismerkedhessenek szolgélati autdikkal, munkaeszkozeikkel.

A kisgyermekneveldk személyes ajandékot készitenek.

Ideje: mdjus utolso hetében

Unnepi uzsonna:

Bensdséges iinnepi hangulatban, konyhai dolgozdink altal késziilt siiteménnyel és személyes
ajandékkal koszonlink el az 6vodaba mend gyermekekt6l. Sziileiket is meghivjuk e jeles
alkalomra.

Ideje: junius

Oszi vigassagok:

A falusi élet hagyomany6rzésének céljaval, a népi kézmiivesség, kiilonbozd kreativ
tevékenységek felajanlasaval csaladi délutan keretében valodsitjuk meg.

Ideje: oktober

Télapé:

Az tinnep hangulatat tiikkr6z0 babel6adassal késziiliink, zenével, énekkel varjuk a télapot. A
csoportok kisgyermekneveldi az tinnephez 1116 ajandékot készitenek.

Ideje: december
Felelos: az intézmény valamennyi dolgozoja — D e

Prevencids feladatok:

Levegozés:
Idgjarastol fliggben a kisgyermekek sokat tartdzkodnak a szabadban. A gyermekek
edzettségét, ellendllo képességét fokozza a levegd, a napfény hatésa.

Somadrinsotherapia:

A sziilok igényét figyelembe véve tovabbra is szeretnénk a flitési szezon ideje alatt
miikddtetni a soszobat. Elézetes informacioatadas, tajékoztatas és orvossal vald konzultacio
utan a sziil6ket irasban nyilatkoztatjuk, hogy kérik-e téritésmentes szolgaltatdsunkat.

A soszoba hasznalata a csoportok napirendjébe beépitve, heti litemterv alapjan torténik.
Felelos: bolcsodevezeto helyettes

Szajoblités:

Tovébbra is sziikségesnek tartjuk a szajoblitést, alkalmazasat a fogazat megdvasa érdekében.
Alkalmazasanal figyelembe vesszilk az egyes gyermek fejlettségét, az életkori sajatossagokat.
Felelos: a csoportok kisgyermekneveldi

Kisgvyermekneveloi dokumentacio

Csoportnapld: napi bejegyzések a gyermekkel kapcsolatos eseményekrol.

Gyermek egészségiigyi torzslap: status vizsgalatok rogzitése, rovid bejegyzés a gyermek
fejlédésérol, percentil tablazat vezetése, betegségek miatti hianyzas dokumentéldsa

Fejlédési naplo: megfigyelések rogzitése a fejlodés minden teriiletérdl

40




Csaladi fiizet: negyedévenkénti tajékoztatds a sziilé felé gyermeke bolcsédei életérdl, a
fejlédés menetérdl, jelentdsebb eseményekrol.

Nevelési tervezet: tudatos tervezése és szervezése a gyermekek alkoto tevékenységének.
Negyedévenkénti tervezés, havi értékelés.

Felelos: a csoportok kisgyermekneveldi

Képzés — Tovabbképzés:

A magas szinvonali munkat, amely a mai szakmai kovetelményeknek megfelel, csak ugy
tudjuk megvaldsitani, ha folyamatosan képezzilk magunkat, bovitjiik, gazdagitjuk
ismereteinket. A kisgyermeknevel6knek négyévente munkakorhoz kotott, kotelezd és
szabadon valaszthaté kreditpontos tovabbképzésen kell részt vennilik.Ezt kivalthatjak a
magasabb szintli szakképzettség megszerzésével.

DSZC Loérantffy Zsuzsanna Technikuma és Kollégiuma: kisgyermekneveld tanulok
fogadasa, (egylittmiikodési megallapodas és szakképzési munkaszerzddés megkotése alapjan)
gyakorlatanak és vizsgahelyének biztositasa.

Kapcsolataink:
A székesfehérvari Szazszorszép Bolcséde vezetdje, illetve regiondlis modszertani
szaktandcsadonk, tdmogatd segitségét tovabbra is igényeljik a modszertani Utmutatok, a
szakmai elvarasok feldolgozasaban.
Felel6s:bolcsodevezeto

bélcsddevezetd helyettes

Orszagjaras: .

~Az elmult években szakmai konferencidkon, tovabbképzéseken részt vevd kollégandk
kapcsolatba kertiltek az orszag kiilonb6z6 pontjain miikdds bolesédék dolgozoival.
Tapasztalatszerzés céljabol mas intézményekbe szeretnénk ellatogatni:

Felelos: bolcsodevezet6 helyettes

Bolcsodék Igazgatosaga és tagintézményei:

Az elmult gondozasi év kellemes tapasztalatai arra 6sztonéznek minket, hogy az elkovetkezo
években is részt vegyiink tarsintézményeink programjain. Mindenki ¢élhessen a lehetdséggel,
hogy egyiitt tolthessiink néhany o6rat, mely eldsegiti kapcsolataink apolasan til a munkank
szinesebbé, Otletesebbé tételét.

Az igazgatosag adminisztrativ dolgozoinak is lehet6séget szeretnénk adni a bolcsédénkben
zajlo események megtekintésére.

Bolcsodei szaktanacsado:
Mindig szdmitunk segitd tandcsaira szakmai munkank, tanuldk, gyakornokok megfigyelése,
Baba- Mama klub miikodése, kérd6ivek szerkesztése, feldolgozasa alkalmaval. Sziilék felé
ajanljuk problémaik megoldasahoz.
Felelos:bolcsodevezeto

bélcsodevezeto helyettes

Védondvel:
Folyamatos kapcsolattartasra toreksziink. Ezzel is eldsegitve a kisgyermekek fejlodéset,
esetleges fejlodéséi eltérését, megkésett fejlodés korrigalasat.
Felelds:bolcsédevezeto
bélcsodevezetd helyettes
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Ovodikkal
Az dvodai beiratasok el6tt sziil6i értekezletre meghivjuk a Csillagvirag és Kincskeres6 6vodai
egységek vezetdit.
Folytatjuk az 6vodaba atkeriilt gyermekeink latogatasat uj kozosségiikben.
Felelds: bolcsodevezetd
bélcsodevezets helyettes

Szolgaltatasaink:
Bolcs6dénk az alapellatdson tali, a csaladdi nevelést tamogatd szolgaltatdsokkal segiti a
kisgyermekes csalddokat gyermekiik nevelésében.
Miben nytjt segitséget a csaladbarat szolgaltatas a kisgyermekes csaladoknak?
o abolcsbde keretei kozott a sziil6k kulturalt kdrnyezetben jatszhatnak gyermekeikkel,
o beszélgethetnek egymassal,
o gyermeknevelési, életvezetési ismeretekre tesznek szert,
e sziil6i szerepeikben megerdsddnek,
o fejlédik problémamegoldo és konfliktuskezeld képességiik,
o megtanulnak alkalmazkodni egymashoz és kdrnyezetiikhoz,
o kialakul a szolidaritas a massag elfogadasa,
o aszllé-gyermek kapcsolata mélyiil, feleldsségvallalasa nd.

Baba-mama Kklub:
A nem intézményes ellatisban részesiild kisgyermekes csalddok részére szervezett
szabadidds,- nyitvatartasi id6n tali- téritéses szolgaltatdsunk. A mai csalddokat érdekld
témdkban jaratos szakemberek el6adésai szinesitik programjainkat. A gyermekeket konyhai
~dolgozoink 4ltal készitett uzsonnaval kinaljuk. A kisgyermeknevel6 egyben haziasszony. B
Ideje: oktobertol mdjusig a honap elsé szerddjan 16-17 ordig.
Felelos:

o kijelolt kisgyermekneveldk

Zenés gyermektorna:
Célja: Egészséges életmddra nevelés, a gyermek mozgaskulturajanak fejlesztése, egyben
vidam, élmény gazdag hangulat biztositasa.
A sziil6i igények alapjan a tovabbiakban is folytatjuk szolgaltatasunkat. Szakemberrel valo6
konzultélasunk folyamatos, a gyakorlatokat a gyermekek fejlédésének megfelelden bovitjiik.
Ideje: oktobertol majusig heti egy alkalommal.
Felelos: kijelolt kisgyermekneveld

o kijelolt kisgyermekneveldk

Gazdasigi feladatok:

Karbantartasi és eszkozigényeinket évrol évre hataridére elkészitjilk. Az igényeink felmérese
egész évben folyamatos. Az év kozben jelentkez6 hibakat azonnal jelentjiik az Igazgatosag
igyintézoje felé.

Az épiilet biztonsagos zarasaért a mindenkori délutanos dolgozok a feleldsek. Az elvégzett
ellenrzést alairasukkal igazoljak minden alkalommal, az erre a célra rendszeresitett fiizetbe.
Latogaté érkezését minden dolgozo koételes jelezni a vezetdnek vagy helyettesének.

Az intézmény leltarjat az intézményvezet vezeti. A személyes leltarért a dolgozo felel, a
csoportleltarért a csoportban dolgozok.

A csoportja leltarvezetéséért felelos:kijelolt kisgyermeknevelok

Az éves leltarozasra, selejtezésre az eszkozoket és az adminisztraciot elokészitjiik.
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A statisztikai adatokat, a gyermekek korcsoportonként megosztasat havonta megkiildjiik az
Igazgatosagra. Adminisztracios feladatok leaddsa az Igazgatdsag felé folyamatos, a levelezés
iktatasa megtorténik.
Az energiatakarékossag szem el6tt tartdsa az intézmény minden dolgozéjanak egyarant
feladata.
A BID tigyviteli munkatarsaval és a pénztarral a befizetéssel kapcsolatos feladatok.
Uj dolgozok munkéba 4llas el6tt, a tobbi dolgozd évente egy alkalommal munkavédelmi és
tlizvédelmi oktatason vesz részt. A tlzvédelmi szabdlyzatban leirtaknak megfeleléen a
tlizriadot a gyakorlatban is teljesiti. Az oktatason vald részvételt, a tlizriado teljesitését
minden dolgozé az oktatasi naploba alairasaval igazolja.
Az el6irt szabalyok betartasa minden dolgozoéra nézve kotelezdek.
Felelos: bolcsodevezeto

bolcsodevezeto helyettes

Ellenorzés, értékelés:
Vezetdi megfigyelés témaja: A kisgyermeknevel6i adminisztracid
A megfigyelésrdl értékelést, irasos emlékeztetdt készitek, ha sziikséges ismételt megfigyelést
titemezek be.
Az épiilet tisztasagat, a HACCP el6irasok alkalmazasat havonta ellendrizziik, eredményét
irasban rogzitjiik.
Naponta ellendrizziik az élelmi anyagok gazdasagos felhasznalasat, az ételek mindségét, az
¢letkornak megfeleld taplalék elkészitését.
Felelos:bélcsodevezeto

bélcsédevezetd helyettes

Egyéb feladatok: — o — . o
Munkaértekezletek:
februar ¢és augusztus
Sziikség esetén egy¢b idépontokban
Felelos: bolcsodevezeto
bolcsédevezeto helyettes

Papirgyiijtéstszerveziink, illetve tovabbi lehetdségeket kereslink anyagi javaink bovitésére. A
karacsonyi jotékonysagi vasar bevételét a gyermekiinnepekhez sziikséges ajandékok
beszerzésére forditjuk. A szolgaltatasok dijabol a késGbbiekben is jatékkészletiink bovitését
tervezzik.

Felelos:kijelolt kisgyermeknevelok

Tajékoztato fiizet szerkesztését és propagalasat tervezziik azon csaladok részére, akiknek nem
volt modjuk megismerni bolcsddénk életét. IsmertetOnkkel szeretnénk segiteni a csaladoknak,
hogy minél kevesebb nyitott kérdés maradjon benniik gyermekiik elhelyezésével és a varhato
eseményekkel kapcsolatban.

Felelos:kijelolt kisgyermeknevelok

A ,,Bolcs-lap”informacios  Ujsag  szerkesztésében részt vesziink, élményeinket,
tapasztalatainkat abban kozz¢ tessziik.
Felel6s:bolcsédevezetdk, szaktanacsado
A médiaban, szaklapokban, interneten keresztiil kutatjuk a palydzati lehetéségeket.
Felelbs:bolcsédevezeto

bélcsodevezeto helyettes
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A szabadséagos tervnek megfeleléen minden dolgozonak biztositjuk a pihenést.
Felelds: bolcsddevezeto

béolcsodevezetd helyettes
Bolcsédénk szakmai programjat a min8ségbiztositds jegyében kivanjuk megvaldsitani.
Szellemiségiink azon alapszik, hogy szakmai felkésziiltségiink, hivatastudatunk, emberi
magatartdsunk, valamint egész személyiségiink a legmagasabb fokon szolgalja a gyermekek
pszichoszomatikus fejlédését. Az alapellatason tal fokozott gondot forditunk a fejlesztésre,
melynek alapja a nyugodt, deriis 1égkor, az egyéni bandsmod, a gyermekek igényeihez
igazodo tevékenység biztositasa.
A bolcséde megitélését és a csaladok érdekeit egyarant képviseljik. A kezdeményezd
magatartast, az 6nfejlesztést, aktivitast elengedhetetleniil fontosnak tartjuk.
A kollektiva tagjai palyakezdOk és torzstagok, akik megfeleld szaktudassal rendelkeznek, A
tarsadalom, a véros lakossiginak igényeihez igazodva csaladtamogatd szolgaltatisokkal
egészitjlik ki nevel6-gondozé munkankat.
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3.Liszt Ferenc Kerti Bolcsode
készitette: Bognar Beata
bolcsodevezeto

Bolcs6dénk bemutatasa:

A Liszt Ferenc Kerti Bélcséde a Liszt Ferenc kert 18. szam alatt talalhatd, csendes, parkkal
korilvett lakodvezetben. Jelenleg 66 férbhelyes, az 5 gyermekcsoportbol 3 az emeleten, 2 a
foldszinten helyezkedik el. A bolesédei nevelési-gondozas alapelvei és az életkori
sajatossagok figyelembevételével, ,,A bélcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”
szerint készitettiik szakmai programunkat.

A gyermekek hatékony egyiittnevelése érdekében fontosnak tartjuk a csalddi nevelés
pedagogiai kultirajanak emelését. Ennek elérése érdekében kisgyermekneveld-sziild kozotti
egyéni, Oszinte kapcsolat kialakitiasan kell munkalkodnunk, amelynek kiilonb6z8 modjai
vannak.

A bolcséde funkcionalis felépitése, human eréforrasai:

Férohelyszdm: 66 {6

Kisgyermekneveld: 12 6

Bolcsddei dajka:3 6

Technikai allas: 2 6 ( 1 szakéacsnd, 1 konyhalany)

Csoportok szama: 5 csoport S — — =

Maci csoport: 2 kisgyermekneveld,csoportlétszam:12 {6
Virag csopor :2kisgyermekneveld, csoportlétszam 12 £6
Cica csoport: 2 kisgyermekneveld, csoportlétszam 14 {6
Mokus csoport: 2 kisgyermekneveld, csoportlétszam 14 £6
Siini csoport: 2 kisgyermekneveld, csoportlétszam 14 o

A foldszinten és az emeleten 1-1 f8 atfedd kisgyermekneveld segiti a szakmai munkat.

Hitvallasunk: olyan nevelési koriilmények kialakitisa, amely el6segiti a gyermekek testi-
lelki, intellektualis fejlédését életiik e fontos szakaszaban. Megteremteni a biztonsagot,
csaladias, szeretetteljes légkort, megalapozni a bizalmat. A rank bizott gyermekeknek a
boldog, vidam napokat, sziileiknek a segitséget, hogy nyugodtan végezhessék feladataikat.
Mindségpolitikink: magas szinvonald, a csalddok igényeihez igazodo6, rugalmas napkozbeni
kisgyermekellatds megteremtése.

Szakmai feladataink

Intézményiink feladata: a 0-3 éves kori gyermekek napkdzbeni szakszerli nevelése-
gondozéasa. Az 1997. évi XXXI. torvény (GYVT), valamint a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
hatirozza meg az intézmény helyét, és annak mitkodését a gyermekellaté rendszerben.
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Szervezési feladatok:

A bolcs6dés gyermek szamara a segité kornyezetet a csalad és a bolesdde kozosen adja, ezt
valositjuk meg a mindennapokban az aldbbiak szerint.

Sajat kisgyermekneveld rendszer: a személyi allandésag elvén nyugszik. O szoktatja be a
gyermeket, a bolcs6débe jaras idotartama alatt 6 a kisgyermekneveldje.

Gyermekcsoportok szervezése: a bolesbdei gyermekcesoportok 1étszama 24 honapos kor alatti
gyermek esetében 12 6, 24 honapos kor felett legfeljebb 14 féig emelhetd. Egy f6 SNI
kisgyermek ellatdsa esetén 11 f6 lehet a csoportlétszam. A csoportallandosagot,
felmendrendszert biztositjuk a kisgyermekek szdmara.

Napirend: a gyermek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos
gondozas feltételeit biztositja allandésagaval, kiszamithatosagaval megteremti a gyermek
biztonsagérzetét. Szervezésénél figyelembe vessziik minden gyermek igényét, fejlettségi
fokat, életkorat, az évszakok valtozasat. Igy biztositjuk a megfelelé idét a gondozasi munka
sietség nélkiili, szinvonalas ellatasdhoz, nincs varakozasi id6. A gyermekek megismerésére,
onallosagi torekvéseik kibontakoztatasara adunk lehetéséget a koriiltekintd szervezéssel.

A kisgyermeknevelOk elkészitik sajat csoportjuk nevelési tervét, a bolcsodei nevelés-
gondozas f6bb szempontjainak és gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével.

A bélcsodei nevelés fobb helyzetei:

Tanulas: amely tevékenységbe dgyazottan torténik

*

% évszakokhoz igazodva gylimolesok, zoldségek, egyéb termések, magvak fogyasztasa,
levelek, termések, fadgak, gyokerek, magvak gylijtése, ragasztisa, festése, szaritasa,
felflizése, termésbab készitése, kukorica pattogtatdsa,

palantak iiltetése, magvak vetése, csiraztatasa, nevelése, locsolasa,

madarak megfigyelése, allathangok utdnzasa,

szintén az évszakokhoz igazodva, jég, ho, viz, homok, kavics bemutatasa,

felkelti a gyermekek érdekl6dését a zene, az ének, a monddka, vers, mese irant.
Mindezeknek kiemelkedd szerepiik van a személyes kapcsolat kialakulasiaban. A
gyermek a beszéd ritmusat, dallamat utinozza, a dalra felfigyel, az éneklés a zenei
hallast, ritmusérzéket fejleszti. A zene irant az érdeklédést felkelti, élményt nyujt a
gyermekeknek. Megnyugtat, melenget, felvidit. Nagy jelentésége van abban, hogy
el6segiti a hallds-, beszéd-, mozgasfejlodést, segit a gatlasok oldasdban. A zenei
élményt fokozza, a hangulatot még benséségesebbé teszi, ha hangszerrel kisérjiik az
éneket pl.: dob, xilofon.
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% a mondoka, a vers, az anyanyelv szépségeivel megismerteti a gyermeket, élményt
nyujt szamara, fejleszti ritmusérzékét, emlékezetét, képzeletét. A monddka, a vers
szavaiban a gyermek kedves jatékot lel, gazdagitja a latasmodjat, 6romet jelent neki. A
mese a gyermek beszédét fejleszti, szokincsét boviti. Az érzelmi hatésa igen nagy a
gyermekekre, én-tudatat, esztétikai érzékét-, emlékezetét-, képzeletét fejleszti.
A mesélés a helyzet intimitasa, érzelemgazdagsaga dnmagaban is csodalatos, rdaadasul
0 valasztja ki a mesét is.
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% fogalmakkal ismerkedés: vasarlas, fozés, tobb, kevesebb, mérdeszkozzel valdo méres,
fizetés a pénztarnal, puzzle kirakés jatékok formai, a kép téglalap alaku, a torta
haromszog, iranyokkal val6 ismerkedés mozgas kozben.

Gondozds: benséséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel§ és a gyermek kozott, ami a
gyermek sziikségleteit elégiti ki. A kisgyermeknevel6 feladata: helyes technika alkalmazasa,
amely biztositja a kell gondozasi szinvonalat. Meghitt, benséséges kapcsolat kialakitasa a
gyermekkel, oromteli egyiittlét. Fontos, hogy idejében és teljes mértékben kielégitse a
gyermek sziikségleteit. Figyelembe vegye a gyermek egyéni tempojat, az Onallosagban
kiilonboz6 fejlettségi fokon allo gyermeket tamogassa, elismerje, batoritsa.

Jaték: a gyermek legfontosabb tevékenysége, egyéni vagyainak, 6tleteinek kibontakoztatasa,
amely segiti a vilag megismerésében. ElBsegiti a gyermek testi, érzelmi és szocialis fejlddését.
A kisgyermeknevel$ feladata: nyugodt, baratsagos, otthonos koryezetet kialakitani, a
napirendben a lehetd legtobb id6t jatékra forditani. Jatszosarkok kiképzése, amelyek
biztositjdk az egyéni és tarsas jatszasi lehetdségek kiilonbozé formait. F6z6, fodrasz, €pitd,
barkacs, elkiiloniilésre, pihenésre alkalmas zugok. Nagymozgasos jaték szadmdra hely
biztositasa.

Mozgds: csecsemd és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formai kialakulnak, fejlédnek. A
kisgyermekneveld feladata: a mozgasigény kielégitése, a testi képességek fejlesztése, az
Osszerendezett mozgas kialakulasanak el8segitése. Olyan kornyezet teremtése, hogy a
gyermeknek legyen kedve mozogni, a mozgési kedv fenntartaséhoz vele egyiitt Oriilni,
batoritani, elismerni. Mozgasfejlesztd eszkozoket biztositson és lehetéséget, hogy kiilonb6z6
mozgasokban gyakorolhassak az egyensulyozast pl.: babzsak. Ne korlatozza a mozgast, de

alakitson ki szabalyokat. = — -

Alkotétevékenység: az orom forrdsa maga a tevékenység, az egyéni képességek
kibontakozdsa. A kisgyermeknevel$ feladata: a feltételek biztositasaval, elismeréssel ¢€s
megbecsiiléssel segitse az alkototevékenység iranti érdeklédést. Eszkozoket biztositson €s
ismertesse azok hasznélatat. A finommotorikat fejleszté tevékenységeket helyezze eldtérbe:
gyurmazas, vagas, ragasztas, papirtépés, festés, nyomdazas. A gyermek alkotasat értckként
kezelje.

Egyéb tevékenységi formdk: valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez, megoldasahoz
kapcsolodnak. Az 6rom forrdsa az egylittesség, a kozos munkalkodds és a tevékenység
fontossaganak, ,,az én csindlom” 6romének atélése. A kisgyermeknevel$ feladata, hogy
motivalja a gyermekek megismerési vagyait.

A nevelési terv egy egységes egészet alkot, a gyermekek a kiilonbozé tevékenységekben
személyes érdeklddésiik, kivancsisaguk alapjan vesznek részt.

Kapcsolattartias a sziil6kkel:célunk a csaladokkal Osszehangolt nevelés és gondozas, a
hatékony kommunikécié megvalositasa a gyermekek érdekében.

Beiratds: a csalad ¢és a bolesdde kapcesolata a beiratkozassal kezdddik.

% ideje: minden kedden 9-14 6raig
& felel6s: bolesddevezetd

47




Sziildi értekezletek: évi két alkalommal, az i sziil6k részére és az 6vodaba mend gyermekek
sziilei részére tajékoztatas.

% ideje: augusztus, februar
% felel6s: bolesédevezetd

Csaladlatogatds: célja ismerkedés a csaladdal. Az otthoni kornyezetben a gyermek
kozvetleniil, természetes modon viselkedik, az itt szerzett benyomasok a gyermekkel valo
banasmodrdl segithetik a kisgyermeknevel6t abban, hogy a bdlesédében a gyermek
egyéniségének megfelel6 nevelési-gondozasi modszereket alkalmazzon. A sziilo-gyermek
kapcsolat megfigyelésére is jo lehet6ség. A szul6k beszéde, gesztusai, a gyermek reakcidi,
bizonyos ingerekre vald reagalasa olyan informacidk a kisgyermeknevel$ szamara, amelyeket
mas kornyezetben nem kaphatna meg. A sziilok konnyebben feltarjak gondjaikat, kételyeiket
a lakasukban megjelené kisgyermeknevelének. Erre az elsé latogatasra a kisgyermekneveld
apr6 figyelmességgel késziil, ez a gesztus megkonnyitheti a gyermekkel wvalo
kapcsolatfelvételt. A kisgyermekneveld feljegyzést készit a csaladlatogatasrol.

¢ ideje: a beszoktatdst megelozden
% felelos: kisgyermekneveldk

Beszoktatds célja: a boles6débe keriilés, az adaptacio nehézségének csokkentése. Az anyas
beszoktatds soran a gyermek a szeretett személy oltalma alatt fokozatosan alkalmazkodik a
megvaltozott koriilményekhez, a szamara ismeretlen emberekhez. Természetes kornyezetétol,
a csaladtol valo elszakadas, még ha csak id6leges is torést okoz szamara. Koratél, ellenallo-
képességétdl, anyjahoz fiiz6d6 kapcsolatatol fiiggben reagal a valtozasra. Fontos, hogy a

_csaladlatogatas idében kozel legyen azelsd bolcsédei naphoz, hogy a gyermek még

emlékezhessen ra. Ezutan kezdddik a tényleges beszoktatas, amely altalaban két hetet vesz
igénybe, de ez novelhet6. Az elsé napokban az anya végzi a gyermek gondozasat, etetését,
oltoztetését, az 6todik, hatodik napon esetleg az elaltatést is, ha a gyermek hangulata ezt mar
megengedi.

A beszoktatas els6 hetében gy kell az id6t novelni, hogy az anya a gyermekével valamennyi
gondozasi miiveletet elvégezhesse, a kisgyermeknevelé ezeket megfigyelhesse, majd
fokozatosan atvegye az anyatol e miiveletek végzését, de még az anya jelenlétében. fgy
lehetévé valik a gondozasi miiveletek Osszehangoldsa a szokasok atvétele, ezek
megbeszéléseés esetleges korrekcidja. A kisgyermeknevelonek erre az idére ugy kell a
kapcsolatot kiépitenie, hogy az anya rovidebb, hosszabb ideig tartd tavolléte alatt elfogadja 6t
a gyermek, €s vele is biztonsagban érezze magat.

A sziil6 megismerheti ez alatt a bolcsédében folyd szakmai munkat, kénnyebben dsszhangba
hozza gyermeke otthoni napirendjét a bolcsOdeivel. A kisgyermekneveld a beszoktatas
eseményeit naprakészen vezeti

% ideje: két hét
% felelds: a gyermek sajat kisgyermekneveldje

Napi taldlkozdsok: célja a kolcsonos tajékoztatas, személyes hangvételii beszélgetések az
otthon ¢és a bolcsddében torténtekrdl.

o,

% ideje: gyermek érkezésekor, tavozasakor

R/

% felelds: csoportok kisgyermekneveldi
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S7ziilG csoportos beszélgetések: célja az egyenrangi kapcsolat kialakitdsa a sziilokkel,
amelyben els@sorban a segités, utmutatas a cél. Gyermeknevelési, életvezetési tapasztalatokat
adnak at egymasnak a sziilok. Nagy a jelent6sége abban is, hogy az egy csoportba jard
gyermekek sziilei kozott is kialakul a jo kapcsolat. A beszélgetés irdnyitoja a
kisgyermekneveld, aki nyitott kérdéseivel, tamogato 1égkor kialakitasaval beszédre készteti a
sziiléket, segiti, hogy Oszintén elmondhassik tapasztalataikat. A kisgyermeknevel6k
megegyeznek ki a beszélgetés levezetdje, és ki késziti a feljegyzést az ott elhangzottakrol.

¢ ideje: marcius, junius, november
% felelds: csoportok kisgyermekneveldi

Erdekképviseleti Férum iilései: célja a csalad-boleséde kapcsolatdnak —erdsitése,
informaciocsere, szponzorok felkutatasa, véltoztatisok megbeszélése, a végzett munka
értékelése.

®,

¢ ideje: szeptember, sziikség szerint
% felelds: bolcsddevezetd helyettes

Csalddi fiizet: a folyamatos tdjékoztatast segiti el8, a kisgyermekneveldnek segitségiil szolgal
a gyermek megismerésében. A szil6k rovid ismertetét irnak gyermekiikrdl, lejegyeznek
mindent, amit fontosnak tartanak elmondani. A kisgyermeknevelSk 6sszefoglalot készitenek a
gyermek bolcsédei szokésairdl, eseményekrdl. A sziilének a csaladi fiizetet olvasva is azt kell
éreznie, hogy nevelGpartnerre talalt a kisgyermekneveldben.

% ideje: folyamatos
s felelds: a gyermek sajat kisgyermekneveldje

Falivjsag, hirdetdtibla: a gyermekoltozkben a sziildk szamara jol lathato helyen talalhatd
informacidk, cikkek, programajanlok, elérhetdségek keriilnek =

% ideje: folyamatos

% felelds: kisgyermeknevel ok

Mindennapok: Amassag, sokféleség elfogadtatasa.

% a kisgyermekneveld figyelemmel kiséri a nemzetiségi, kisebbségi csalddok és
gyermekeiknek beilleszkedését, tanacsot ad a szocialis gondokkal kiizd6 sziiloknek,
segitséget nyljt a problémaik megoldasaban,

% nemzetiségi babak, fia babak vasarlasa, egy-egy sarkok kiilonb6z6 koru, foglalkozasu,
fajok csoportjahoz tartozé emberek képeivel valo diszitése, csecsemd, aggastyan, férfi,
nd, rendor, tizolto,

% falusi, varosi élet kiillonbozd tevékenységeit abrazold képek, konyvek, jatékok, versek,
mesé¢k bemutatésa.

felelds: csoportos kisgyermeknevel 6k
hataridd: folyamatos

Gyermekiinnepek:

Farsang: jelmezbe 61t6z¢és, téliizés, vigassagok ideje. A csoportszoba diszitése, az ének, zene,
tanc, farsangi fank elfogyasztasa teszi emlékezetessé. A farsangon a sziil6k is részt vesznek.
ideje: februar

Tavaszkoszonté-nyuszivard déleléttiink a csaladdal, a kozos tojasfestés 6rome, népi szokasok
felelevenitése, locsolas, versmondas.
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ideje: marcius

Anyék napja: az édesanyakat, nagymamakat koszontik a gyermekek a kisgyermekneveldkkel
egyiitt készitett ajandékokkal, énekkel, verssel.

ideje: majus

Gyermeknap: szines, 1éggdmbos kavalkad, melyen a kisgyermeknevel6k meglepetés
jatékokkal, ajandékkal, feldiszitett udvarral koszontik a gyermekeket és sziileiket.
ideje: majus utolsé hete

Bucsu uzsonna: tinnepi hangulatban, babmiisorral, személyes ajandékkal kdszoniink el
6vodaba mend gyermekeinktol, és sziileiktol.

ideje: jalius

Oszi kavalkad: célja hagyoméany6rzés, csaladi délelstt

ideje: oktober

Mikulés iinnep

1deje: december

Adventi késziilddés: hagyomany6rzé csaladi nap, réhangolddas a kardcsonyi linnepre
ideje: december

Karéacsony

ideje: januar els6 bolcsddei napja

Egészségnevelés, prevencio: a kisgyermeknevelé tudatosan késziil a bdleséde és a csalad
egészségneveld modszereinek Osszehangolasara.

% a gyermek egészséges fejlodésének segitése, ismereteinek bovitése, személyi higiénére
vald nevelés, szabad levegén valdé mozgas, szell6ztetés, fertétlenités, gyermekekkel
~ valo beszélgetés, B
—<+a szil6k korszer(i egészségligyi ismereteinek bovitése, egészségneveléssel kapesolatos
eléadasok szervezése orvos, szakember bevonasaval, sziild-kisgyermekneveld
beszélgetések, napi talalkozasok alkalmaval,
% helyes napirend kialakitasa,
% szajoblités

ideje: folyamatos, szezonalis
felelds: csoportok kisgyermeknevel6i

Gyermekvédelmi feladataink:

% A megel6zés feladatai:
A gyermeki, sziil6i jogok megismertetése és érvényesitése a bolcsédében.
Rendszeres kapcsolattartasa gyermekek sziileivel.
Biztonsagos, egészséges bolcsodei kornyezet megteremtése.
Bolcsddeorvos.
Egyiittm{ikddés a gyermekvédelemben partner tarsszervezetekkel.
Feltaras:
A veszélyeztetettség, hatranyos helyzet tiineteinek felismerése, problémak feljegyzése.
A tiinetek okainak megkeresése.
A megsziintetés feladatai:
A sziilok segitése a sziildi szerep eredményesebb betdltéséhez.
A réaszoruld gyermek, csalad szocidlis helyzetének lehetdség szerinti javitasa.
Segité szakemberek igénybevétele a problémaék tipusanak megfeleléen.
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Szolgadltatdsaink:

% JatszOhadz:a bolcs6de irant érdekl6dd csaladok szamara szervezzik havi egy
alkalommal minden harmadik kedden 16-18 oraig, 500 Ft-os téritési dij ellenében.

ideje: oktobert6l majusig
felelds: bolcsédevezetd, bolesdédevezetd helyettes
% Jatszohét: Egy héten keresztiil nyitott a bolcséde, a még nem bolesédés gyermekek
egylitt jatszhatnak sziileikkel és a bolesddés gyermekekkel. Nyitvatartasi idOben, a
csoportszobaban és az udvaron nyujtunk kiilonboz6 jatszasi lehetségeket, ezaltal a
sziil6 is betekintést nyerhet bolcsddénk életébe. Az érdeklddd sziilok tajékoztatasa a
szervezés, a program koordinalasa a haziasszony feladata. A szolgaltatas
téritésmentes.
ideje: majus 25-28-1g.
felelds: a bolcs6de minden dolgozoja.

Kisgyermekneveldk dltal vezetett dokumentdciok:

% Gyermekegészségiigy torzslap, fejlodési naplo: megbetegedések rogzitése, a fejlédés
folyamatanak dokumentalasa, életkornak megfeleléen. A bejegyzések a gyermek

fejlodését tikkrozzek,
% Csaladi fuzet: tajékoztatds a sziild részére gyermeke fejlédésérdl, jelentdsebb
eseményekrol.

% Nevelési terv: tudatos tervezése a gyermekek mindennapjainak, negyedévi tervezés, és
havi értékelése B

Napi jelenléti kimutatas: a tavollévék, és a jelenlévOk napi bejegyzése.
Csoportnapld: napi bejegyzések a gyermekcsoportban torténtekrdl, személy szerint
minden gyermekrdl

*,
0'0

*,
0’0

Szakmai kapcsolataink:

A Duna- parti 6vodai egységgel valo egylittmiikodéslink folyamatos.
Ismerkedds, jatékos délelétton vesziink részt Ovodaba mend gyermekeinkkel a kozeli
6vodaban.

hatéridd: folyamatos
felel6s: bolcs6devezetd

Boles6dék  Igazgatésagaval, és tagintézményeivel: részt vesziink tarsintézményeink
programjain, apoljuk jo munkatarsi kapcsolatainkat.

bolcsddeiszaktanacsadod véleményére, segitd tanacsaira szamitunk.

hatéridd: folyamatos
felelds: bolesodevezetd, bolcsddevezetd helyettes

Kapcsolattartis a védondkkel:

A folyamatos egyiittmi{ikodés soran informacidkhoz jutunk a gyermekek, valamint a csalad
szocialis hatterér6l. Kozosen keressiik a megoldast a felmertild problémakra.

hatarido: folyamatos
felelds: bolcsddevezetd
Egyéb feladatok:
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hazi tovabbképzés, megbeszélések

tlizrendészet

munkavédelmi oktatas

munkaértekezlet

gyakornokok mentoréalasa

DSZC Lorantffy Zsuzsanna Technikuma és Kollégiuma: kisgyermekneveld
tanulok fogadasa, (egylittmiikodési megallapodas és szakképzési munkaszerzodés
megkd&tése alapjan) gyakorlatanak és vizsgahelyének biztositasa.

L)

%

*

5

*

X/
X4

L)

%

*

%o

*¢

3

*

\/
o0

Munkaértekezlet igazgatond meghivasaval

hatarid6.  februdr, jlius
felelds: bolcsddevezetd, bolcsddevezetd helyettes

Sziiléi értekezlet tartisa

hatarid6: augusztus februar
felelds: bolesddevezetd, bolcsddevezetd helyettes

Erdekképviseleti Forum megalakulésa, tagok tajékoztatasa a GYVT-ben foglaltakrol

hatarid6: szeptember

felelds: kijelolt kisgyermeknevelok

Megbeszélések negyedévente: kiilon a bolcsédei dajkakkal és a technikai dolgozokkal és
kiilon a kisgyermekneveldkkel

hatarid6: marcius, junius, szeptember, december _— —
felelds: bolesddevezetd, bolcsddevezetd helyettes

Dolgozbi és gyermekétkeztetési nyilvantartas az ¢lelmezési csoport felé

hataridd: naponta
felelds: bolcsddevezetd, bolesddevezetd helyettes

Dolgozéi és gyermekétkezési dijak beszedése, feladasa

hatarid: minden hénap 15.
felelds: igyviteli munkatars, pénztaros

Dolgozo6i tavollét és szabadsagolas leadasa a BID felé

hatarid6: minden hénap utolsé napja.
felelds: bolesddevezetd, bolcsddevezetd helyettes

Dolgozok munkaalkalmassag vizsgalatanak elvégeztetése, nyilvantartasa

hataridd: folyamatos
felelos: bolesddevezetd, bolcsédevezetd helyettes

Bolcs6dei Alapitvany munkdjanak ismertetése, segitése

hataridd: folyamatos
felelos: kijelolt kisgyermekneveld

Konyhatechnikai, higiénés kovetelmények betartisa ANTSZ utasitisa szerint. Elelmezés
mindség, mennyiségi anyagkiszabasanak ellendrzése, ételmindsitése

A HACCEP eléirasok alkalmazasat havonta, az ételek mindségét naponta ellendrizziik.
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hataridd: naponta, havonta
felelOs: bolesddevezetd, szakacsnd

Tlizrendészeti szabélyzat betartasa, el6irasok oktatasa.

hatarid6: november
felelds: bolcsédevezetd, bolecsédevezetd helyettes

Munkavédelmi oktatas 0j dolgozdknak munkaba allas el6tt, valamennyi dolgozonak évente.
Balesetnél intézkedés.

hatarid6: november
felelds: bolcsédevezetd, bolcsddevezetd helyettes

Gazdasagi feladatok:
Karbantartasi megrendelések leadasa.

hatarid6: folyamatos, BID altal meghatarozott
felelds: bolesdédevezetd, bolesddevezetd helyettes

Az adott évi selejtezésre, €s leltarozasra az eszkdzoket elokészitjiik.
Megbeszélés, értékelés:

A vezetdi ellendrzés célja a nevel6i munka segitése, fejlesztése, figyelembe véve a
kisgyermeknevel6 szakmai szabadsagat. Az ellenrzési terv szempontjai:

Beszoktatas.

Kisg’}%ﬁﬂeknevelé- gyermek kapcsolata.

Dokumentéci6 vezetésének ellendrzése.

Csoportban a konfliktuskezelési technikék alkalmazésa.
Csoportok életének szervezése, szokasrendszer kialakitasa.
Jaték.

Felndtt modell szerepe, kisgyermekneveldi attitid.

1deje: novembertdl majusig havonta
felelds: bolcsddevezetd

igazgatd

/

//”’”7“ S by

y

Varga Anna Eva_/:}
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Hétszinvirag Bolcsode
Készitette: Elek Marta
Bolcsédevezeto

A Hétszinvirag Bolcs6de a Bolcs6dék Igazgatésaga Dunaujvaros tagintézménye a Baratsag ut
1. szam alatt helyezkedik el, parkos dvezetben.

Boles6dénkben a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszerli neveléset,
gondozasat latjuk el. Boles6dénkben a 0-6 éves kort eltérd képességi érzékszervi-, értelmi-,
beszéd-, halmozottan fogyatékos, valamint viselkedészavarral kiizdé gyermekek fejlesztését,
végzik a Pedagdgiai Szakszolgélat szakemberei. Mindazok a csaladok igénybe vehetik
szolgaltatdsainkat, akik dunatijvarosi lakosok, munkahellyel rendelkeznek, vagy gyermekiik
sajatos nevelési igényil. Intézményilinknevelési, gondozasi, korai fejlesztési, szocialis és
csaladsegitd feladatokat 14t el. Jelenleg 40 férdhellyel rendelkeziink.

Kisgyermekkor a legsériilékenyebb szakasza a gyermek életének. Onéllosulasi torekvései
kozben erésen fligg a felndttektél. EzErt fontos, hogynevelésiiket, gondozasukat, jol képzett
szakemberek végezzék egyénre szabottan a bolcs6dében is. A kisgyermeknevelével pedig
személyes, érzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolat alakuljon ki. Intézményiinkben egytitt
neveljiik, gondozzuk az ép és a sajatos nevelési igényli gyermekeket. A sajatos nevelési
igényli gyermekek szamara az intézményi ellatas lehet6séget nyujt a szocialis rehabilitaciora,
az egylittélés szabalyainak elsajatitasara, egy masfajta ingergazdag kornyezet megismeréscre,
onallosodasi torekvéseik megerdsitésére, timogatasara. Az ép, egészséges gyermek szamara a
k6zos nevelés a massag elfogadasat, toleransabb feln6tté valas lehetdségét biztositja.

A bolcséde funkcionalis felépitése, human eroforrasai

»  Férdhelyszdm: 40 t:o - - — —

* Kisgyermekneveld: 10 {6

» Bolesodei dajka: 2 {6

* Technikai allas: 2 {6 (1 f6 szakacs, 1 f6 konyhalany)

= (Csoportok szdma: 4
Maci csoport: 2 kisgyermekneveld, csoportlétszam: 10 6 (8 {6 ép,2 f6SNI)
Pillangé csoport: 2 kisgyermekneveld, csoportlétszam: 10 £6 (8 £6 ép,2 f6 SNI)
Stini csoport: 2 kisgyermeknevel6, csoportlétszam: 10 £6 (8 f6 ép,2 6 SNI)

Cica csoport: 2 kisgyermekneveld, csoportlétszam: 10 16 (8 £6 ép,2 £6 SNI)

Mindkét pavilon munkajat 1-1 atfedd kisgyermekneveld biztositja.

Intézményiinknevelési-gondozasi-korai fejlesztési alapelvei

» Anevelésés gondozas egységének elve, mely elvalaszthatatlan egységet alkot, mert a
gondozas kozben nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei pedig nem
korlatozdédnak a gondozasi miiveletekre.

55



» Egyéni banasmod elve, mely a kisgyermekneveld szeretetteljes odafordulasat jelenti a
gyermek felé, hogy egyéni sajatossagait, fejlettségét, allapotat és hangulatat figyelembe
véve segitse fejlodését.

» Allandésag elvét, a ,sajat” kisgyermeknevelé — rendszerrel, a felmendrendszerrel,
valamint a csoport - és helyallandosaggal valositjuk meg, mely ndveli az érzelmi
biztonsagot, és alapja a jo szokasok kialakulasanak.

= Az aktivitas, az Onallosag segitésének elve a megfelelé kornyezet megteremtésével, a
gyermek Onallosodasi torekvéseinek maximalis figyelembevétele, tiamogatasa. Valamint
Osztonzése elismerd, tdmogato, szeretetteljes segitéssel.

» Pozitivumokra tamaszkodas elve, mely a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasat,
megerdsitését, elismerését jelenti szamunkra.

» Egységes nevel6i hatdsok elve, a gyermekekkel foglalkozd felndttek a gyermek
elfogadasaban, 0Onallosodasi torekvéseinek elismerésében egyetértenek, neveldi
gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

» Fokozatossag elve: a gyermekek fokozatos hozzaszoktatdsa az 1 helyzetekhez, mely
segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az ij megismerését, a szokasok
kialakitasat.

» A tanulds segitésének elve: a kisgyermeknevelék az élményszerzés lehetdségének
biztositasaval, sajat példamutatasukkal, az egyes élethelyzetek atlathatova, befogadhatova,
kezelhetévé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, a probalkozasok
tdmogatasaval segitik a tanulast.

Bér a lehetdség adott a sajatos nevelési igényi gyermekek szamdra is csoporton belil az
¢lményszerzésen alapuld tanulds kiakndzasara, ez sokszor kevésnek bizonyul. Ezért
intézményiinkben korai  fejlesztést is végeznek. A gyermeklélektani kutatdsok
bebizonyitottak, hogy az emberi fejlddés iiteme az élet elsGéveiben a leggyorsabb. Ez az
1ddszak kiilondsen fontos azon gyermekek szamara, akik valamilyen ok miatt a ,,normalistol
eltér6” modon és litemben fejlédnek. Ha ezt a legfogékonyabb id6szakot nem hasznaljuk ki, a
gyermek sokkal nehezebben fog bizonyos képességeket megszerezni a késébbi iddszakban és
esetleg soha nem jut el arra a szintre, amit egyébként a benne rejlé képességek lehetdvé
tennének.

A kora gyermekkori intervenci6 ezt az érzékeny idoszakot hasznalja ki, hogy megfelelo
eljarasokkal, pedagogiai-terapias moédszerekkel segitse a kisgyermek fejlodési
lehetéségeinek kibontakozasat.

A korai fejlesztés a 0-5 éves koru eltéro fejlodésii gyermekek tervszeriien felépitett
programja, amely komplex diagnosztikai vizsgalatot, gyogypedagégiai oktatast és
kiilonboz6 terapias foglalkozasokat foglal magaban.

Intézményiinkben azok a gyermekek részesiilhetnek korai fejlesztésben, akik elmaradast
mutatnak egy vagy tobb fejlodési teriileten, és fejlesztésiikre az Orszagos, illetve Fejér
Megyei Pedagdgiai Szakszolgilat Megyei szakértoi Bizottsaga szakért6éi véleményben
meghatiarozott 6raszamban fejlesztést ir el6.

Szakmai feladataink

sKapcsolattartds a sziilokkel: az intézmény és a sziilok folyamatosan tdjékoztatjak
egymast a gyermek fejlédésérdl, amelynek Oszintének, hitelesnek kell lennie. Formai:
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beszélgetések, sziiléi értekezletek, sziildcsoportos megbeszélések, hirdetdtébla,
személyes meghivo, csaladi fiizet, nyilt napok, szervezett programok.

»Csaladlatogatas: ideje, a beszoktatds megkezdése el6tt. A gyermek és sziileinek otthoni
kornyezetben val6 megismerésére, fontos informdcidszerzési lehetdség a
kisgyermekneveld szamara.

»Beszoktatds: nagyban megkonnyiti a kisgyermek szamara a sziilovel torténd fokozatos
beszoktatas az ij kérnyezethez valé alkalmazkodast. Ezért a beszoktatési tervben elére
litemezziik, ki mikor kezdheti el a beszoktatast. — Ez nagyban fiigg a sziilé igényeitol is.
Igy lehetdség van arra, hogy egyszerre egy gyermek szokjon a csoportban.

»Sajat kisgyermekneveld rendszer: a személyi allandosag elvén nyugszik, a beszoktatas
megkezdése elbtt 6 végzi a csaladlatogatast, & szoktatja be a gyermeket, majd a
bolcsddébe jaras egész ideje alatt 6 végzi anevelési - gondozasi feladatokat, s 6 kiséri
figyelemmel fejlédését, s vezeti az adminisztraciot.

»Gyermekcsoportok szervezése: intézményiinkben a gyermekcsoportok megszervezese
nagy koriiltekintést igényeld feladat. Integracional az idealis csoportlétszam 10 £8, ebbdl
2 f6 gyermek lehet sajatos nevelési igényii.

»Napirend: a jol szervezett folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos feltételeit biztositja. Az egyéni és
a csoportos foglalkozasokat tigy épitjiik be a folyamatos napirendbe, hogy biztositva
legyen a sajatos nevelési igénylli gyermekek szamara is a megfeleld 1d6 az
egyiittmikodésre gondozas kozben, véarakozasi id6 kikiiszobolése mellett, valamint
elegendd id6 jusson pihenésre, levegOzésre, spontin jatékra, tarsas kapcsolatok
kezdeményezésére.

A bolesddei életiink megszervezésének feleldsei:

Csaladlatogatis megszervezése:
- Felel6s: csoport kisgyermekneveldi, illetve sajat kisgyermekneveld

Kapcsolattartas a sziilokkel:

1. Sziiloi értekezletek idopontjai:

- Ovodaba mend gyermekek sziilei részére: Targyév marciusa.
- Uj sziilok részére: Targyév augusztusa.

Felel6s: bolcsodevezeto
2. Sziilbesoportos megbeszélések:
- Aktualitastol fiiggden.
Felelds: kisgyermekneveldk
3. Hirdetotabla:
- Aktudlis étlap: kisgyermeknevelOk
- Evszakok valtozasai, gyermekmunkék: kisgyermeknevel8k
- Informaciok, meghivok: bolcsédevezetd, kisgyermeknevelok
- 4. EKF megbeszélés: bolcsédevezetd
5. Csaladi fiizet:
- Rendszeres vezetése: kisgyermeknevelok
- Igény esetén: Szakemberek
- 6. Nyiltnapok, az tinnepekhez kapcsolddo programok, melyre a sziil6k részvételére is
szdmitunk. (Farsang, Nyuszi vard, Bolcs6dekostolgatd, Gyermeknap, Gyermek géla, Oszi
kavalkad, Télapo, Adventi délutan)
Felel6s: bolcsédevezeto, kisgyermeknevel ok
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Napirend, korai fejlesztés, megszervezése:

A sajétos nevelési igényii gyermekekrél Egyéni fejlesztési tervetkészit a sériilés specifikusan
megbizott gyogypedagdgus, melyet a Szakérti Bizottsag jovahagy. A gyogypedagogus vezeti
a Fejlesztési Naplot, melyben a foglalkozasokon tapasztaltakat rogziti, és megirja tanév vegen
az Ev végi értékelést. A foglalkozasokat heti rend szerint végzi.

Felelds: gydgypedagdgusok

Kontroll vizsgélatra kotelezett gyermekeket nyilvantartja, az esedékes vizsgalatokra a listat
elkésziti, tovabbitja a Szakért6i Bizottsag felé. Felelds: szakemberek

Intézményi kapcsolatok
Tarsintézmények:

= Allandé, folyamatos szakmai kapcsolatot tartunk az Igazgatosaggal és az ald tartozo
bolcsédékkel (Vezetdi értekezlet, informacio csere, szakmai Gtmutatas, stb.)

Pedagdgiai Szakszolgalat:

» Egyiittm{ikddésen alapulé rendszeres munkakapcsolat.
» Team megbeszélések gydgypedagogusok, bolcsédevezetd ¢€s kisgyermekneveldk
kozott.

Gyvogypedagdgiai Kozpont, Székesfehérvar:

» Egyiittm{ikdésen alapuld rendszeres munkakapcsolat. (tandcsadas, vizsgalatok
elvégzése, informacio csere) ' T
* Szakmai Gtmutatds.
Ovodik:

» Szakmai napokon, el6adasokon valo részvétel.
= SNI-s gyermekek atadasa, egyeztetése.
= Ovéndk meghivasa sziil8i értekezletre.
»  Otletcsere.
Védonok:

* Folyamatos kapcsolattartas,

* Rendszeres bolcs6delatogatas a korzeti védono részérol.

» Esetmegbeszélések, informacid cserék segitd szandékkal a gyermekek érdekében.
»  Gyermek és Ifjusagi Mentalhigiénés Gondoz6

» Folyamatos szakmai egyiittmiikddés, informécio csere.

Joszolgalati Otthon

* Folyamatos kapcsolattartas.
* Volt gondozottak sorsdnak figyelemmel kisérése.

DSZC Lérantffy Zsuzsanna Technikuma és Kollégiuma:kisgyermekneveld tanulok
fogadasa, (egytittmiikodési megallapodas és szakképzési munkaszerzodés megkotése alapjan)
gyakorlatanak és vizsgahelyének biztositasa.
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Mindannyian Masok Vagyunk Egyesiilet

= Rendezvényeinek aktiv részvétvevoi vagyunk.
» Uj palydzataikat timogatjuk, esetlegesen munkankkal segitjiik.

Méra Ferenc Alt.alinosIskola és EGYMI

» Eseti szakmai kapcsolat.
» Informaécié csere.

Utkeresés Segitd Szolgalat

= A kapcsolattartas alkalmi, bolcsédénkben gondozott gyermekek és csaladjaik
érdekében.
» Informacié csere.
Felelds: Bolcsddevezetd

Egyéb szakmai feladatok:

- Hazi tovabb képzéseket szerveziink, melyeket negyedéves rendszerességgel tartunk meg.
Az egyes témakbol egy-egy kijelolt kisgyermeknevel6 késziil fel.

- A gybgypedagogusok igény szerint a tarsintézményekben a problémas gyermekeket
megfigyelik, tandcsot adnak a sziiléknek, kisgyermeknevel6knek. Sziikseg esetén
pedagogiai véleményt frnak. -

- A tarsintézmények dolgozoinak a gybgypedagdgusok eléaddsokat tartanak egy-egy
témabol.

- Az intézmény és az egyéni igények figyelembevételével a szabadsagolasi tervnek
megfelelen biztositani a dolgozok szabadsagat.

- 4 évenként akkreditalt tovabbképzéseken vesznek részt a kisgyermeknevelOk.

Felelds: bolcsédevezetd

Gazdasagi feladataink:
» karbantartasi megrendelések leadasa
» leltarozas
= selejtezés

» BID, iigyviteli munkatarssal a befizetéssel kapcsolatos feladatokban egylittmiikodés

Munkaértekezletek idépontja: Targyév februar.

Targyév julius.
Felel6s: Bolcsédevezetd

] {
/ 0 U
Ve 210 by B hok
Vdrga AnnaEva Elek Marta
igazgatd G5 0 bolcsédevezetd
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5.Makk Marci Bolcsode
Készitette: Vida Dora
Bolcsédevezeto

A Makk Marci Bolcséde Dunaujvarosban a Béke II. vérosrészben a Marcius 15. tér 11. szam
alatt talalhato, csendes parkkal koriilvett lakodvezetben. 1983-ban épiilt, a kor kovetelményei,
az akkor érvényben 1€v épitésligyi szabvany szerint. Az épiilet pavilonos rendszert, 2017-
ben palyazat keretében feldjitdsra kerilt, teljesen akadalymentes, modern, korszer(i. Autoval és
menetrend szerinti helyi autobuszokkal konnyen megkozelithetd. A csoportszobak
napfényesek, tgasak, vidam, szines textilidval, sok jatékkal berendezve. Varosunkban a mi
bolesédénk biztositja a diétds étkezésre szorulo gyermekek ellatasat. Kapcsolatunk
folyamatos az élelmezésvezetdvel, dietetikussal.

A boleséde funkcionalis felépitése humadnerdéforrasa

Féréhelyszam: 134 {0

Csoportok szama:10 {8

Kisgyermekneveld: 22 {8

Bolcsddei dajka:5 0

Technikai allas: 1 f6 szakécs, 2 f6 konyhai kisegito
Bolcsédeorvos: 1 £6 havi 40 6rdban

Intézményiinkben minden dolgozo rendelkezik a munkakoréhez eldirt szakképesitéssel. A
technikai allomany rendszeres tovabbképzéseinek témaja az élelmiszerlanc biztonsagtechnikai
eldirasai, nyomon kovetve a jogszabaly valtozasait. A szakdolgozok részvétele a kotelezd
“tovabbképzéseken rendszeres. — — - -

Minéségpolitikank

A Bélcsédék Igazgatosaga Dunatjvaros tagintézményeként mitkodiink. Ellatasi tertletiink
Dunatjvaros Megyei Jogli Varos kozigazgatasi terlilete, korzethatarok nélkdil.

A bolesddébe keriilés feltételeit és a beiratkozas rendjét a Bolcsédék Igazgatdsiga
Dunatjvéros Felvételi Szabélyzata tartalmazza.

Célunk:

Megfelelni a kiilonbdzd szintii clvarasoknak tgy, hogy intézménylinkben a napkozbeni
ellatast igénybe vevdk jogai ne sérilljenck, egészségesen, teljes elfogadas mellett
fejlédhessenek, biztonsagot, dertis légkort teremtd, a gyermek felé szeretettel fordulo
szakdolgozok segitségével.

Minden torekvésiink arra iranyul, hogy a gyermeket ért6 és segito kozOsség vegye koriil, ahol
megfeleld hangsulyt kap a gyermekek életkori sajatossiga, az ehhez ill6 elfoglaltsag.
Hogymilyenegyéniségvalikvalakibdl, azelsésorbanfiiggazotthonikoriilményektdl, a
kisgyermekcsaladbanelfoglalthelyétol. Bolcsédénkben a  személyiségfejlédést  a
kisgyermeknevel¢ attitidje, viselkedésmintai, kommunikacioja, tudatos neveldi magatartas a
és személyes felelosségvallalasa tovabbsegiti.

Bolesddei nevelésiink a gyermeken keresztiil minden csalad felé tudatos értékkozvetites.
Egyiittmiikddést és partnerséget kinalunk és varunk a sziiloktol.

Folyamatosan keressiik és bovitjik a csalad és a bolcséde kapesolatat apolo, erdsitd
lehet6ségeket.
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Szakmai feladataink

Bolesédénk szakmai programja az egészségnevelesre épiil. Lényeges a motivalo, egészséges
és biztonsagos személyi-targyi koryezet. A személyes kornyezet képviseldje a
kisgyermekneveld, aki a kisgyermek szamdra a mintat, a modellt adja, s kielégiti a
sziikségletét egyéni igénye szerint.

Az életkornak megfeleld helyes életritmus, a jo napirend kialakitdsa az egészséges testi €s
szellemi fejlodés alapfeltétele.

A jol begyakorolt kulturhigiénes szokésok, a szociélis kapcsolatokban a helyes mintak egy 1d6
utan rogziilnek, majd bels6 igénnyé valnak.

Programunk akkor éri el a céljat, ha:

.a gyermekek edzettek lesznek,

.szivesen tartozkodnak és tevékenykednek a szabadban

.mozgasuk harmonikus és dsszerendezett

.elsajatitjak a koruknak megfeleld egészségiigyi szokasokat

.nyitotta, empatikussa, sok teriileten 5nallova valnak, alkalmazkodni tudnak kornyezetikhoz.

Bolcsddénk egészségnevelési teriiletel:

- testi egészség védelme: korszer(l, egészseges taplalkozas
személyi higiénia
egy¢b kultarhigiénés szokasok
nyugodt alvas
mozgas

o 16V€g62é§ o - — ’7”’"

s6 terdpia alkalmazasa
kornyezeti higiénia
biztonsagos kornyezet
- pszichés egészség védelme: az adaptaci6 megkonnyitese
az érzelmi és szocialis fejlodés segitése

A bolesédei nevelés-gondozds alapelveinek megvaldsuldsa bolcsédénkben

- A csalad rendszerszemléletii megkozelitese

- A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

- A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

- Akisgyermeki személyiség tisztelete

- A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe
- A biztonsag és a stabilitds megteremtése

- Fokozatossig megvalositisa

- Egyéni bAnasmod érvényesitése

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentsege

- A gyermeki kompetenciakésztetes tamogatasa
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Nevelési —gondozdsi feladataink

1. Az egészséges életmod alakitasa
2.
3. A megismerési folyamatok segitése

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

1. Az egészséges életmdd alakitasa

Egészséges, biztonsagos kornyezet megteremtese.

Jatékok, eszkozok, butorok épsége. Veszélyezteté koriilmények elharitasa.

Takaritas, szelloztetés.

Testapoldsi szokasok kialakitasa.

Mosakodas, torolkdzés, szajoblités, WC-hasznalat, igény a tiszta orra, koromapolas.
Kulturalt étkezés szokasanak a kialakitasa.

Terités, kinald tanyér hasznalata, szalvéta hasznalat, udvarias kommunikacid gyermek €s a
kisgyermekneveld kozott, minden gyermek élvezettel és annyit egyen, amennyi jolesik.
Egészséges, korszerd, a gyermek tdpanyag sziikségletének 75 %-at biztositd ¢élelmezés.
Fejlettségét kovetd konyhatechnikai eljarasok, izléses talalds, az étrend kiftiggesztése

A taplalék-intoleranciaban szenvedd gyermekek diétajanak megbeszélése, elkészitése.
Térekedniink kell, hogy minél tobb egészséges ételt megismerjenek €s megkedveljenek.

A gyermek egyéni sziikséglete szerinti pihenés biztositasa.

Alvasi nyugalom megteremtése, alvasi szokasok biztositasa.

Mozgasigény, edzettség biztositasa.

A szobéban is megteremtjiik a mozgas lehetdségét. Bovitjik mozgasfejlesztd eszkdzeinket.
A labboltozat kialakulasanak segitése. A helyes, sz€p jaras kialakitasa.
A tornaszobat orarend szerint vehetik igénybe az alcsoportok. -
Egyéb kulturhigiénés szokasok kialakitasa.

LAbtorld hasznalat, takarité eszkdzok hasznalata, szemét helye, igény a tiszta ruhara,

igény a tiszta, szép kornyezetre, gyakori kézmosas.

Védboltasok figyelemmel kisérése, az ezzel kapcsolatos ajanlasokkal megismertetjiik a
sziiloket.

S6 terapia alkalmazasa.

Orarend szerint, a napirendbe beépiilve, sajat kisgyermeknevel8vel, heti kétszer fél ora.

' 2. Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése.

Baratsagos, vidam csoportlégkdr kialakitasa. Reggeli bevételkor, koran érkez6 gyermekek
részére nyugodt pihenés, alvas lehetdségének biztositasa. Késébb érkez6 gyermekeknek,
szabad jatéktevékenység biztositasa.

Térekedniink kell, hogy minden csoportban legyenek jellel ellatott tarolok az otthonrol
hozott nyugtato, elalvast segitd eszkozoknek, jatékoknak.

Egymassal valo tor6dés, egymas ertékeinek tiszteletben tartdsa.(vigasztalas, jatékok,
jatszohely)

Fokozottabb torodés a hatranyos helyzetii és a lassabban fejlédd gyermekekkel.
Kommunikacios kedv felébresztése, fenntartasa. Kérés, koszonés, fontos a
kisgyermekneveld modell nyujtasa.(babok, hétvégi torténések)

Csaladrol és a csoportrol késziilt képek nézegetése, emlékek felidézese.
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Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

. Tapasztalatok, élmények nyujtasa.
Madareteték kihelyezése, termések gytijtese, nagyitoval vizsgalni a kertben 1év0
novényeket, rovarokat. Vizsgalni az évszakok valtozasait.

. Zoldséges kert kialakitasa.
Novények apolasa, a termés kostolasa.

« En fejlédés, testséma kialakulasa.
Test és kéz kontarjanak a megrajzolasa, kiegeszitese. Pozitiv ,,én” kép kialakitasa
véleményének figyelembevételével, probalkozasainak segitésével.

. Kreativitas tamogatasa.

. Minél tobb lehetdség megteremtése az egyiitt jatszasra.

A bolesddei élet szervezése

Bolesédénkben 5.30-16.30-ig fogadjuk a gyerekeket, igazodva a sziil6k munkakezdéséhez és
munka utani megérkezéséhez.

A gyermekek részidés gondozéasara is van lehetdség. Ezt altalaban a valtomiiszakban dolgozo,
az iskolai tanulmanyokat folytatd vagy a munkajukat otthon végzd sziilok kérik.

Bolesédénk minden masodik évben tigyeletes, paros ¢vekben augusztus 01-31, paratlan
években jalius 01-31 kozott van zérva. Ha a csaladban nem megoldhato szabadsagokbol a
gyermek sziinideje vagy védelembe vett gyermekrdl van szo, akkor a fennmaradé idére mas
bolesdde fogadja. ~

Napirend

5.30-7.30-ig Gyerekek fogadasa, koran érkez6k szAmara az alvas biztositasa, szabad

jatéktevékenyseg.

7.30-8.00-1g Folyamatos fiird8szobai tevékenyseg, reggeliztetés, alcsoportok szerint

8.00-9.30-ig Jaték, részidds gyermekek fogadasa,orarend szerinti SO szobai vagy

tornaszobai tevékenysege.

9.30-9.40-ig Tizorai elfogyasztasa.

9.40-11.00-1g Jaték, az id6jaras fliggvényében a szobaban vagy az udvaron,
folyamatos fiirdészobai tevékenységgel, oltozkodéssel.

11.00-11.30-ig Folyamatos bejovetel az udvarrdl, fiirddszobai tevékenyseg.

11.30-12.10-1g Folyamatos ebédeltetés, szajoblités, vagy fogmosas, nyugodt alvas

feltételeinek a megteremtése. Résziddsok hazaadasa.

12.10-14.30-ig Alvas, pihenés,a koran ébreddknek csendes jaték biztositasa.

14.30-15.00-ig Folyamatos ébredés, flirdészobai tevékenység,uzsonna.

15.00-16.30-ig Jaték, a gyermekek folyamatos hazaadasa, sziilk tajékoztatasa a nap

eseményeirdl.
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Kapcsolattartis a sziilokkel
Az egyiittmiikodés kiilonbozd formakban valosul meg.

Beiratkozas alkalmaval személyes talalkozas a vezetSvel, elso benyomas a boleséderdl.
Minden héten, kedden 9-15 6réig.

Tajékoztato sziiléi értekezlet: a boleséde épiiletének, a gyermekek altal hasznalt
helyiségeknek a bemutatasa, tajékoztatas a bdlcsddet ¢letrél. Mit nyujt a boleséde és mit
véarunk el a csaladtol. A csoport, a kisgyermeknevelok megismerese.

Idépont: targyév augusztus 31.

felelds: bolcsodevezetd

Ismerkedési napok: az Uj gondozasi évre beiratott gyermekek és sziileik a jatékidében
ismerkedhetnek a kornyezettel, a sajat kisgyermeknevel6vel, élvezhetik a nyar 6romeit.
Id6pont: targyév majus honapban.

felelds: bolcsddevezetd

Csaladlatogatas: elézetes megbeszélés alapjan. A gyermek életkdriilményeirdl, a csaladban
elfoglalt helyérdl, szokasairol, napirendjérdl tajékozodunk. A kisgyermekneveld legyen jol
felkésziilt, hiteles, probalja elnyerni a szild bizalmat. A sziilé is tajékozodik a bdlesddei
életrdl, valaszthat a beszoktatds modjarol. A kisgyermeknevelSk ajandékkal kedveskednek a
gyermeknek.

Beszoktatas: eldzetes terv, megbeszélés alapjan, figyelembe véve a sziil6 munkaba allasanak
idejét. A kisgyermek €s a kisgyermekneveld kdzott fokozatosan kialakulo érzelmi kétédés, az

anyatél valo fokozatos elvalds, az otthonrél hozott szokasok elfogaddsa megkonnyiti a

beilleszkedést, csdkkennek az adaptacid soran felléps negativ tiinetek. -

Id6épont: folyamatos
felelds: kisgyermekneveld

Napi talalkozas a sziilovel: a kisgyermekneveld és a sziild kdlesonosen és korrekten
tajékoztatja egymast az otthoni és a bolcsddei eseményekrol.

Csoportos sziiléi értekezlet, sziilécsoport beszélgetés: kisgyermekneveld és  sziild
partnerként, a gyermek egészséges testi-és lelki fejlédése érdekében, kotetlen beszélgetés
formajéban beszamolnak egymasnak tapasztalataikrol a sziiloket érdekld, vagy a csoportot
érint6 témaban.

Idépont: félévente, ill. sziikség szerint.

felelds: kisgyermekneveld

Hirdet6 tabla: tajékoztato az aktualis eseményekrél, egészségneveld cikkek,
gyermeknevelési tanacsok.

Idépont: folyamatos

felelds: csoportvezetd

Csaladi fiizet: a kisgyermekneveld kotelezden negyedévente vezeti, ill. akar naponta is, ha
véltozést tapasztal a gyermek fejlédésében. Részletesen tajékoztatot ir, mely feldleli a fejlodés
minden teriiletét. Szeretnénk, ha minden sziilé vissza jelezne az otthon tapasztaltakrol. A
kétoldala kommunikéacid él6vé tenné az iizend flizetet.
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Unnepekhez kapcsolodo jatszohaz és kézmiives délutan: husvét és karacsony eldtt
napokon. Célja: réhangolddas az iinnepekre. Jatszohaz a kicsiknek, mig a nagyobbak a
sziilével, kisgyermeknevelével apro ajandékot, dekoraciot készitenek.

Id6pont: targyév marcius

targyév december

felelds: bolcsddevezetd

Erdekképviseleti forum: szabalyzat alapjan évente legalabb egyszer vagy sziikseg szerint
tart megbeszélést.

Minden pavilonb6l van sziiléi tagja az érdekképviseletnek.

A megszervezéséért felelds: bolesddevezetd helyettes

Szakmai kapcsolataink:

Magyar Bolcsédék Egyesiilete: szakmai iranymutatas, szakmai ellendrzések, szakmai
rendezvények, képzések

MBE regionilis médszertani képviseldje: regionalis szakmai talalkozok

DSZC Lérantffy Zsuzsanna Technikuma és Kollégiuma:kisgyermekneveld  tanulok
fogadasa, (egyiittmiikddési megéllapodas és szakképzési munkaszerz6dés megkotese alapjan)
gyakorlatanak és vizsgahelyének biztositasa.

ELTETOK : fdiskolai hallgaté fogadasa, gyakorlat biztositasa

BDDSZ.: érdekképviselet

CSBO: tovabbképzések

Pedagogiai Szakszolgalat: tanacsadas, sziirés, vizsgalatok, korai fejlesztés
Dunaujvarosi Ovoda: egyiittmiikodés

Védénéi Szolgalat: fejlodés figyelemmel kiscrése —
Utkeresés Segité Szolgalat: egyiittmiikddeés, gyermekvédelem

CSAO: egyiittmiikodés

DMJV Polgirmesteri Hivatala: szakmai ellendrzések

Bolesodén kiviili kapesolataink
Hankook
Tamogaté szervezetek, cégek

A bilesédei nevelés-gondozds f6bb helyzeteinek megvaldsuldsa

Tanulas

A tanulds folyamatdban a kisgyermeknevel$ feladata a természetes gyermeki kivancsisag
felkeltése, fenntartdsa, a gyermek felé iranyul6 szeretet kifejezése.

A kisgyermeki tanulés szinterei: a gondozas, a jaték, a felndttel és a tarsakkal vegzett egylittes
tevékenység, a kommunikacio.

Jellemzd az utanzasos tanuldsi forma, hisz a modellkovetés életkori sajatossag. A feln6tthoz
fliz6d6 érzelmi kapcsolat motivalja.

A bolcsédében nincs teljesitményt elvard tanulds.
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Gondozas

A gyermek testi sziikségleteinek feltétel nélkiili kielégitése, bensdséges interakcio keretében,
az egyéni banasmod figyelembevételevel. A gondozas kozbeni kommunikacio egészségesen
hat a gyermek probalkozési kedvére, boviti ismereteit, er6siti kompetencia érzéset.

A kisgyermekneveld biztatasa, batoritasa, segitsége aktivitasra, egyiittm{ikddésre serkenti.
Célunk: minden kisgyermekneveld szakszerlien vegezze a miiveleteket.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vilag megismereset. Ordmforras, a
személyiség fejlesztés semmivel nem helyettesithetd lehetdsége. Fejleszti a gyermek
mozgasat, hatdssal van az értelmi képességeinek fejlédésére, biztositja a tapasztalatok érzelmi
feldolgozésat.

Kreativ egyiittmiikddésre és kommunikaciora szoktat, szocializal, értékes tapasztalatokat
nyujt, munkara nevel. A munka minden formaja tarsadalmi tevékenység. A jatékban a
gyermeknek minden olyan képessége, tulajdonsaga fejlodik, amely sziikséges a kiilonbdzo
munkak elvégzéséhez. A jatékban kifejtett erdfeszitest szubjektiven munkaként €li meg.
,,Sokat dolgoztam és elfaradtam”.

« Személyi, targyi feltételek biztositasa, nyugalom megteremtése.

. Jatékkészlet dsszedllitasanak szempontjait figyelembe vesszik

. Motivalas, indirekt irdnyitas, kuckok, sarkok kialakitasa, jatékok helye.

« A tervezés végiggondolt, nem merev, ha a gyermekek nem vevok ra - elhalasztjuk.

« A kisgyermeknevel&nek legyen tarhdza, motivalja a gyermeket tevékenységre.

. A szerepjaték ruhdzata az évszakoknak megfeleld legyen.

« Az udvaron is legyen lehetdség tobbféle jatéktevékenysegre.

Mozgas

Mondékékhoz kapcsolva jatékos formaban fejleszti a szem-, kéz-, 14b koordinaciojat, a
testséma ismeretét. A nagymozgast fejlesztd eszkozok napi hasznélata szobaban és udvaron
egyarant fontos. A kisgyermeknevel¢ feladata a megfeleld mozgastér biztositasa, szabalyok
felallitasa a balesetek megeldzése érdekében. A szép jaras kialakitasara ldbtorna. Lehetdseg
szerint sokat legyenek a gyerekek mezitlab. Az edzettség kialakitasara és fenntartasara minél
tobb 1d6t toltsenek jatékkal a boleséde udvaran.

Eszkozeink:

csOlabirintus, libikoka, tornapad, billend réacshinta, 1épegetd, kenguru labda, roller,
élménykagylo, tricikli, fa haromszogletii maszoka, trambulin, kosirlabda- halo, labdak,
masszazs-sz6nyeg, labda-fiirdd, bordasfal, babzsak.

Mondoka, ének

A mindennapok része a kozos élményt nydjtd mondodka és ének. Bensoséges, esztétikai
élményt nynjtd interakeid kisgyermekneveld és gyermek kozott. Fejleszti a szokincsiiket,
ritmusérzékiiket, emlékezetiiket. Befolyasolja a gyermekek hangulatat, felfrissit vagy
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megnyugtat. A felkésziilt kisgyermeknevelé tarhazaban évszakok, iinnepek, kiilonféle
jatékhelyzetekben el6adhato dalok és mondokak megtalalhatok.

Alkoté jaték

Eszkozeit a csoport fejlettségétdl fuggden clérhetd, vagy nem elérhetd magassagba kell
helyezni.

Célunk: az abrazolas iranti érdeklddés felkeltése, az élmeny, a fantazia szabad kifejezése. Az
els§ 1épés a technika megismertetése a gyermekkel. Az Onkéntes tevékenység soran
pillanatnyi igényének megfeleléen kapjon segitséget.

Bolesédénkben a tépés, vagds, termések ragasztasa, rajzolas, festés, gyurmazas az alkoto
tevékenység része.

Vers, mese

A j6 mese nem hagy fesziiltséget a gyermekben. A mesélés, a képeskonyv nézegetés, a
babozas meghitt kommunikéaciés helyzet.

A versnek a ritmusa, a mesének a tartalma hat az érzelmeken keresztill a gyermek
személyiségére.

A mesesarkokat naponta tobbszor hasznaljuk.

Meg kell tanitanunk a gyermekekkel, hogy a mesekdnyv érték, s dvjuk, vigydzunk ra. Fontos
a kisgyermeknevel6 példamutatasa, (elszakadt konyvek megragasztasa).

A babkészletiinket folyamatosan bovitjiik. Meséhez kapcsolodd meseparnak  elkészitese
folyamatosan, lehetség szerint.

Ertekezlet, oktatds

Munkaértekezlet: elére tervezett, minden dolgozo részvételével.
Id8pont: tArgyév marcius
targyév junius

Az elsé munkaértekezlet téméja: beszamol6 az adott v munkajarol
a kovetkezd ot évre tervezett szakmai program

A masodik munkaértekezlet témaja: a gondozasi év értekelese
csoportositas

hazi leltar

a nyari nagytakaritas megszervezese.

felelds: bolcsédevezetod

Hazi tovabbképzés

Beszamolok a szakmai tovabbképzésekrol. A jellemzési szempontrendszer alkalmazasa az
adminisztracioban.
IdSpont: februar, marcius, aprilis, oktober, november
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Bolcs-lapbol a helyi informaciok megismerése
Felelds: bolcsédevezetd

Munkavédelmi-tiizvédelmi oktatas

Uj dolgozok, kozcéla munkavallalok esetében az elsé munkanap.
Ismétlddé oktatas esetében minden dolgozénak a nyari zars utols6 napja.

Sziikség esetén, soron kiviili €s rendkiviili oktatas, ij gép, technologia, vagy ismételt
balesetek esetén.
Felelés: bolcsddevezetd

Ellen6rzés

KisgyermeknevelSk: - napi elére nem tervezett, csoport hangulata, napirend stb.

- egy-egy kisgyermeknevel konkret megfigyelése / gondozas-fiirdészobai
tevékenység
jaték/

- adminisztracio ellendrzése negyedévente

Konyhai dolgozok: - napi, az esetleges valtozasok megbeszélése, a diétas gyermekek
étrendjének a megbeszélése, tisztasag, személyi higiéné
- heti, visszamondasok ellendrzése, szavatossagi idok, nyomtatvanyok
vezetésének ellendrzése - - —
- helyiségek, hiitészekrények rendje, tisztasdga
Boles6dei dajkék: - napi, rend, tisztasag
- heti, a bolcséde udvaranak és kornyekének a tisztasaga
- havonta és negyedévente a nagytakaritasok ellendrzése

Ertékelés

Kisgyermeknevelok: alkalomszeriien, minden jo kezdeményezest dicsérettel, batoritassal
megerdsitent,

- a feltart hibakat kijavitani.

- célzott megfigyelés alkalmaval, irasban

- évente egyszer egyéni értékelése.

Konyhai dolgozok, bélesddei dajkak: - alkalomszertien, ételek mindsége, takaritas, plusz

feladat elvégzésekor a kozosség elotti elismerés
- egy évben egyszer irasban

Gazdasdgi feladatok

. Esszerti takarékossag az energiaval, az otthoni gyakorlatnak megfeleloen

- A gyermekek, sziilok €s a dolgozok testi épségét, biztonsagat veszélyeztetd feltételek
miel6bbi megoldasa, megsziintetese.

- A meglévd eszkdzok, berendezés dvasa, folyamatos karbantartasa.
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Unnepeink, hagyomdnyaink

Farsang

Rahangol6das az tinnepre, alarcok, fejfedok, szemiivegek keszitese. El6adjuk a Vajas panko
c. bab-mesét. Fank evés, vigadozas.

Id6pont: februar

Husvét

Beszélgetés népi szokasokrol, hagyomanyokrol. Réhangolodas az {innepre a szoba
feldiszitésével, tavaszi dalok, mondokak, segitségével. Az abrazolas kiilonféle technikdinak az
alkalmazasa.

Idépont: marcius utolsé hete

Anyak napja

A kisgyermekneveld segitségével ajandékkészités. Beszélgetés az {inneprol. A
kisgyermekneveld énekkel, verssel, hangszeres jatékaval segiti a hangulat kialakulasat.
Idépont: majus elsd hete

Makk Marci hét
Az egészségnevelés teriiletén 1is keressik a lehet6séget a szilok minel szélesebb kortl
tajékoztatasara, bevonasara a kozos programokba. Kiallitast szerveziink ,,Gyermekeink testi-
lelki egészségéért” cimmel. Az egy hetes kiallitist a gyermeknapi program zérja.

Id3pont: méajus vége - jinius eleje o

Béleséde-kostolgato

A varosrész kisgyermekes csalddjainak egy hetes program-jatékkal, ajandékkal. Célja: jo
benyomast kelteni a kisgyermekes sziilékben, tartalmas szabadid0s program a gyerekeknek.
Idépont: majus

Biicsu uzsonna

A bolesddei intézménybdl, 6vodaba tdvozo kisgyermekeknek, buicsu aj andékot készitenek a
kisgyermeknevelok, valamint finomsagokkal kinaljak 6ket és sziileiket.

Idépont: Janius utolso hete

Oszi vigassagok

Hagyomanyteremt céllal, oktober honapban csaladi délutant szerveziink. Az 6szi termések,
gyiimélesdk felhaszndlasaval, elfogyasztisaval kapcsolatos jatékok, kostolok, bemutatok. A
j6 hangulatot vidam népzenei osszeallitas alapozza meg.

Idépont: oktober kozepe

Télapo

Rahangolodés az tnnepre, csoportszobak feldiszitese, versek, énckek, ajandékozas. A Télapo
az erdében cimii bAbmese eldadasa.

Id8pont: december 6.
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Advent, karacsony

Advent a karicsony vérds ideje. Réhangolddas az iinnepre, karacsonyi illatok, dekoracid,
néphagyoményok, jaszol, madarak karacsonya, karacsonyi dalok, zenék. Ajandékkészités.
Idépont: december

Jotékonysagi vasar
december 01-t61 karacsonyig.

Szolgdltatas

Jatszocsoportot miikodtethetiink. Az alapellatas prioritisa mellett, atmenetileg, az tres
bolesédei férdhelyeken is megteremthetjik a lehetdségét a csoporton beliili ,jatszo”
kialakitasanak. Ilyenkor a déleldtti orakban is fogadhatjuk az otthondaban nevelkedd
gyermekeket.

Célunk:

Inger-gazdag, szeretetteljes kdrnyezetben megteremteni a feltételeket a sziild és gyermek
kozos tevékenységének, megerdsiteni az anyat sziildi szerepében. A kisgyermekneveld
interakcioja a jaték, a gondozas folyaman modell értékil.

A jatsz6 sikerét a kisgyermekneveld felkésziiltsége, empatidja, pozitiv kisugarzasa jelentdsen
befolyésolja. ~

A szolgaltatas miikodtetésére vonatkozo ‘szabalyok a BID Alapellatdson tali, a csaladi
nevelést tamogatd szolgaltatdsok a dunaujvérosi bolesédei halozat keretein beliil javaslata
alapjan Dunaujvaros Megyei Jogl Véros Kozgyiilésének hatdrozataban elfogadottak szerint.
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