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Dunadjvaros Megyei Jogl Varos Horvat Nemzetisegi Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Nemzetiségi 6nkormanyzat) testilete a Nemzetiségek jogairsl sz6l6 2011, évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban Njtv.) 88. § (1) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan az
alabbi Szervezeti és Mikddési szabalyzatot (a tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.) A Nemzetiségi Gnkormanyzat hivatalos elnevezése:
Dunaujvaros Megyei Jogli Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata
Roviditett neve: DMJV HNO

2.) A Nemzetiségi 6nkormanyzat sz€khelye:
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.

3.) A Nemzetiségi Onkormanyzat levelezési cime:
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.

4.} A Nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

5) A Nemzetiségi &nkormanyzat kézvetlen moédon Iétrejott dnkormanyzati testilet,
amely Dunaujvaros teriletén makdadik.

6.) A Nemzetiségi dnkormanyzat magyar nyelv( hivatalos korbélyegzojének felirata:
Dunatjvaros Megyei Jogi Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunatjvaros
(kbzépen a magyar cimerrel)

A bélyegzd lenyomata:



Il. fejezet

A Nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete, mikoddeése

1.)" A testiilet tagjainak szama: 3 6, tagjaibdl elndkot és elndkhelyettest valaszt.
A képviseldk névjegyzékét az 1. fliggelék tartalmazza.

2.) Az onkormanyzati jogokat Dunaujvaros Megyei Jogl Varos Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata testiilete gyakorolja.

3.) A testulet ellatia a jogszabalyokban, valamint Dunatjvaros Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Keépviseld-testlilete altal atruhazott es az onkent vallalt feladat- és
hataskdroket.

4.) A helyi nemzetiségi énkormanyzati feladat- és hataskdrdk a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat testiletét illetik meg. A testlletet az elndk képviseli.

5.) A testlilet a hataskodrét az elndkre atruhazhatja. E hataskdr gyakorlasahoz utmutatast
adhat, e gyakorlasra vonatkozo déntést visszavonhatja.

6.) A telepulési nemzetiségi 6nkormanyzat az at nem ruhazhaté feladat- és
hataskorékben dént:

a) szervezeti és mikddési szabalyzatanak megalkotasarél vagy feltlvizsgalatardl,
modositasardl,

b)koéliségvetésrol, zarszamadasrdl, a telepllési dSnkormanyzat vagyonan belll a reszere
elkildnitett vagyon hasznalatarol,

c)a helyi o6nkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok tervezésérdl és
fethasznalasardl,

d)intézmeény alapitasardl, atvételerél, megszinteteseérdl, atszervezeserdl, intézmeny
vezetdjének kinevezéseérdl, felmentésérdl,

e)a helyi 6nkormanyzattdl vagy mas nemzetiségi onkormanyzattol atvett feladattal
kapcsolatos megallapodas megkdtesérdl,

flgazdalkodd szervezet vagy mas szervezet létrehozasardl, megsziintetésérdl és az
ezekben val6 részvételrdi,

g)énkormanyzati tarsulas létrehozasardl és ilyen tarsulashoz valé csatlakozasrol,
h)érdek-képviseleti szervekhez térténéd csatlakozasrdl, kulfdldi dnkormanyzattal, mas
szervezettel vald egyuttmikoédési megallapodas megkdtéserdl,

ijelndkének, eindkhelyettesenek megvalasztasardl,

i)bizottsag létrehozasarol

k) a térzsvagyona kérének meghatarozasarol,

I} az UIndkdk megvalasztasardl, es

m)az olyan (gyben, amely a térvény szerint az at nem ruhazhato hataskorebe tartozik.

7.) Atestillet alakuld, rendes és rendkiviili Glést tart.

8.) A testllet alakulé Ulését a nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk valasztasat kdvetd
15 napon bellil tartja meg. Az alakulé (lést a valasztasi bizottsag elndke hivja dssze és
felkéri a legidésebb képviseldt a korelndki teenddk ellatasara. Az alakuld (lés akkor
hatarozatképes, ha azon a megvalasztott képviseldk t6bb mint fele jelen van. Az alakuld
{lesen a megvalasztott keépviselok eskit tesznek, megvalasztjdk az elndkdt és az
elndkhelyettest.

1 Mddositotta a 8/2021.(1.26.) képviseld - testileti hatarozat 2021. februar 1.-i hatallyal



9.) 2A testillet évenként sajat munkaterve alapjan szilkség szerint tlésezik, de évente
legalabb 6 lés tart. A nemzetiségi dénkormanyzat koteles minden évben legalabb
egyszer, elére — a nemzetiségi irodahaz hirdetétablajara tortént kifiggesztéssel —
meghirdetett kozmeghallgatast tartani. A kézmeghallgatasrél az Njtv. 95. §-aban foglalt
tartalommal jegyzokonyvet kell késziteni.

10.) A testilet rendkivili Glését az elndk koteles osszehivni két nemzetisegi
dnkormanyzati képvisel6 inditvanyara

11.) Az elndk a testilet Ulését a munkatervtdl eltéré idépontban is 8sszehivhatja.

12.) A 10) pontban meghatarozott esetben a rendkivili dlés fisszehivasara vonatkozé
inditvanyaban meg kell jeldini a rendkiviili Glés javasolt napirendjét, helyét és idejét.

13.) A 10) pont alkalmazasa esetén szikséges, hogy az inditvanyt a nemzetiségi
képviseldk sajat keziileg alairjak.

14.) Az inditvanyt az Glés elnokénél kell eléterjeszteni.

15.) Amennyiben a testiilet dsszehivasa a 10) pontban meghatarozottak miatt kerul sor,
akkor az lés elndke az inditvany benyujtasato!l szamitott 15 napon belll koteles
gondoskodni az tlés 6sszehivasarol.

16.) Rendkivili Glés nem tiizhetd ki a rendes testileti Glés id6pontjara.

17.) A testllet 6sszehivasanak rendje:

a) A testulet Uléseit a nemzetiségi dnkormanyzat elndke hivja dssze. Akadalyoztatasa
esetén az (llés 6sszehivasara az elnskhelyettes jogosult.

b) A testillet tagjait az Ulés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a napirend
targyanak és eléadojanak megjeldiését tartalmazo meghivoval kell dsszehivni.

c) A rendes Ulésre szolo meghivot a testllet Glésének napjat megel6zéen legalabb 5
nappal, a rendkiviili Glésre szolé meghivot pedig legaldbb 24 oOraval elobb ki kell
kézbesiteni.

d)’A testiilet Ulésének iddpontjardl a nyilvanossagot (teleptlés lakossagat) meghivénak
a nemzetiségi irodahaz hirdetétablajan torténd kifiggesztésevel kell ertesiteni.

e) A testiilet Ulléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

~e.1. a jegyzdt vagy a vele azonos képzettséggel rendelkez6 koztisztviseldt, aki a
torvényességi ellendrzést végazi,

e.2. a napirendi pontok eldaddit,

e.3. azokat a természetes vagy jogi személyeket, akiket az adott napirendi pont érint.

f) A meghivéval egyiiit kell kikézbesiteni az irasos eléterjeszteéseket is.

g) A testlilet Gllése nyilvanos.

h) Zart Glést kel tartani a kovetkezé Ggyekben: &sszeférhetetlensegi, méltatlansagi,
kitiintetési tigy targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi buntetés kiszabasa
soran.

i) A testiilet zart Ulést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés,
felmentés, vezetéi megbizas, megbizas visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa,
allasfoglalast igényld személyi tigy targyalasakor.

j) Zart tilés rendelhetd el, ha a nyilvanos targyalas uzleti érdeket sértene.

k) A hallgatésag a nyilvanos Ulésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet,
tetszést vagy nem tetszést nem nyilvanithat, a testilet munkajat nem zavarhatja.

) Ha a hallgatésag az Ulést zavarja, az elndk a rendzavarot, vagy ha annak személye
nem allapithaté meg, a teljes hallgatésagot az llésrél kiutasithatja,

2  Modositotta a 36/2022.(V.31.) képviseld — testileti hatarozat 2022. junius 1-i hatallyal
3 Modositotta a 8/2023.(1.23.) képviseld — testlileti hatarozat 2023. januar 31-i hatallyal



m) A testilet lése akkor hatarozatképes, ha a megvalasztott képviseltk tébb mint fele
jelen van.
lil. fejezet

A testiileti iilés menete és az lilésvezet6 jogkore

1.) A testieti Gilést (a tovabbiakban: tiiés) elndke a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke
vezeti.

2.) Az elndk akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes latja el az Ulés vezetésének
feladatait.

3.) Az eindk akadalyoztatasanak minésil az is, ha kizarasi ok meril fel szemeélyéere
vonatkozoéan.

4.) Az Ulésvezetd a testilet Gleset

a) osszehivja, megnyitja, berekeszti, sziinetet rendel el,

b) megallapitia a hatarozatképességet, tovabba szamba veszi az igazoltan, illetve
igazolatlanul tavollevoket, és

c) figyelemmel kiséri a testiilet munkajabdl valo kizarasi okot.

5.) Az Glésvezetd tlésvezetési feladatai, jogkore:

a) az Glés vezetése,

b) a sz6 megadasa, megtagadasa,

c) a sz6 megvonasa, targyra térésre tortend felszélitas,

d) napirend elétti és Ugyrendi kérdésben sz6 megadasa és megtagadasa,
e) az Ulés félbeszakitasa,

f) javaslat a napirendi pont targyalasanak elnapolasara,

g) targyalasi szlinet elrendelése,

h) javaslattétel a napirendek osszevont targyalasara, és

) a hatarozatképesség folyamatos figyelemmel kisérése az alés alatt.

6.) Az lilésvezetd vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja s berekeszti a vitat,

b) szavazast rendel e, _

c) megallapitja a szavazas eredményét &s kimondja a hatarozatot,

7.} Az iilésvezetd egyéb feladatai, jogkdre:

a) az Ulés rendjének biztositasa es

b) napirend elétt tajékoztatast ad a lejart hatarideju hatarozatok végrehaijtasarél és az
eléz6 ulés ota tett fontosabb intézkedésekrol.

8.) Targyra térés, a sz6 megvonasa:

a) azt a felszélalot, aki eltér a targytol, az Ulésvezets felszdlitja, hogy térien a targyra,
b) az Ulésvezetd ismételt felszdlitas utan megvonja a szot.
c) Akitol a szot megvontak, ugyanabban az tigyben nem szdlalhat fel ujra.

9.) Az llés félbeszakitasa:Ha a testilet Glésén olyan rendzavaras torténik, amely a
tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az Ulésvezetd az Ulést hatarozatlan idbre
félheszakithatja. Ha az silésvezetdnek a rend helyreallitasara tett intézkedése sikertelen,
elhagyja az elnoki széket; az Ulés ezzel félbeszakad és csak az Ulésvezetd
dsszehivasara folytatodik.

10.) Napirendi pont targyalasanak elnapolasa:



a) az llésvezetd, vagy barmely képviseld javasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapolasat. Ha az elnapolassal az elbterjesztd egyetérterrdl a testilet vita nélkil, de
szamozott hatarozattal hataroz, és

b) ha az eldterjeszté az elnapolast kdvetd rendes Ulésen nem Kkéri a napirend
folytatasat, azt visszavontnak kell tekinteni.

11.) Vita bezarasa:
a) ha a napirendi ponthoz tobb felszélalé nincs, az tlésvezett a vitat bezarna,

b) az elbterjeszté vagy barmelyik nemzetiségi képviseld javasolhatja vita bezarasat. A
testiilet e kérdésben vita nélkdl hataroz.

12.) Rendfenntartas: Ha valamely nemzetiségi képviseld felszolalasa soran a testllet
tekintélyét, vagy valamelyik képviseldt sérté kifejezést hasznal, illetéleg ha egyébként a
szabalyzatnak tanacskozasi rendre és a szavazasra vonatkozo szabalyait megszegi, az
ulésvezetd rendreutasitja.

13.) Tavollét: A képviselé akadalyoztatasat az utles elott koteles bejelenteni az Ulés
elndkénel.

14.) Munkaterv: A testiilet rendszeres Uléseit az munkaterv szerint tartja.

a) A munkaterv elkészitésérél az elndk gondoskodik.

b) A véleményeket, javaslatokat az uléstervhez az elndknél kell benyujtani.

c) Az munkatervnek tartalmaznia kell: az Glésnapok szamat és a kdzmeghallgatas
varhato id6pontjat, az elékészitésért felelds nevét.

d) A munkaterv eifogadasarél a testilet az elnok javaslatara a targyévet megel6z0 ev
utolso ilésnapjan vagy targyév elsé tlésnapjan, egyszert szotbbbséggel hataroz.

15.) A rendes (ilés napirendje: A testilet rendes ulésének (Ulésnapjanak) napirendjére
az elnok tesz javaslatot, melynek alapjan a napirendet a testllet szamozott hatarozattal
allapitja meg.

16) Napirendre vétel:

a) A testilet elndke koteles a SZMSZ-ben meghatarozott mobdon az Ulés napirendjére
t{izni: az eléterjesztéseket, az 6nalld inditvanyokat, az interpellaciot. : :
b) A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
hatarozati javaslatok, beszamolék, tajékoztatok, interpellaciok.

c) Az lés meghivojanak kézbesitése utan az iles elndke a napirendet csak az SZMSZ-
ben meghatarozott esetekben egészitheti ki, ennek felvételérd! a testillet vita nélkdl, de
szamozott hatarozattal dont.

d) Ha az elnék a ¢) pontban emlitett jogaval &1, koteles a kiegészitésrdl szolo értesitést a
testillet Glésének kezdete elitt legalabb 48 oraval a képviseldknek megkildeni.

17) Az eléterjesztések:

a) Eléterjesztésnek mindsill a munkatervbe felvett, illetdleg kodtelezéen megtargyalando:
a.1.hatarozati javaslat,

a.2.beszamolo,

a.3. tajékoztato.

b) Az a) pont foglalt 2. és 3. pontja szerinti eldterjesztés szodbeli is lehet.

c) Az irasbeli elterjesztésnek tartalmaznia kell: a targyat, a hatarozati javaslatot, a
felelés megjeldlését.

18) Képviseldi onallo inditvanyok:



a) Az elbterjesztések alapjan a napirendre felvett ligyekkel dssze nem flggd képviseldi
onalld inditvanyt az elnoknél kell a rendes Ulés napjat megel6z6en legalabb 3 nappal
irasban beterjeszteni.

b) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallo inditvanyt eléterjesztéjének nevét, az
inditvany elnevezését és szovegét, az elbterjeszt6 sajat kez( alairasat.

19) Interpellacio:

a) a nemzetiségi képviseld a testuleti Glésen az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a helyi
dnkormanyzat jelen lévé  képviseldjétdl nemzetiségi  Onkormanyzati  Ugyben
felvilagositast kérhet, amelyre az @lésen szdban, vagy legkésébb tizenot napon belti
irasban érdemi valaszt kell adni. Az interpeliaciot az tlés napjat megeldzben legalabb 3
nappal az eindknél kell irasban bejelenteni.

b} A bejelentésnek tartalmaznia kell: az interpelldlé nevét, az interpellacio targyat,
szdvegét, annak feltiintetését, hogy az interpellaciét széban is eld kivanjak-e adni. Az
interpellalot megilleti az irdsbeli bejelentés mellett a szobeli kiegészités joga is.

20) Nem &énallé inditvanyok:

Valamely napirendi ponthoz kapcsolédéan benyujthaté inditvanyok (nem o6nalld
inditvanyok) lehetnek:

a) silirgbsségi javaslat,

b) médositéd javaslat.

21.) Surgbsségi javaslat:

a) Az elndk, a képviseld és a jegyz6 javasolhatjdk a testlletnek valamely elbterjesztés
vagy 6nalld inditvany slrgds targyaldsat. A sirgbsségi javaslatot indokolassal kell
ellatni.

b) Surgésségi inditvanyt legkésdbb a testilet Ulését megel6zd napon 12 oraig az
elndknél kell benyujtani.

c) A siirgésségi inditvany kérdésében a testllet a napirend el6tt egyszerii sz6tobbseggel
hozott hatarozattal dént.

22.) Mobdosité javaslat: A hatarozati javaslathoz a képviselék modositod javaslatot
tehetnek. :

23.) A rendkiviili testileti Giles napirendje:

a) A napirendi pont beterjesztésérdl a testilet elnke gondoskodik.

b) A testiilet egyszer(i tébbséggel dont arrél, hogy kivanja-e targyalni az inditvany
targyat.

24 ) Kizaras a dontéshozatalbol:

a) A testillet dontéshozatalabdl kizarhato az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat az tgy
személyesen érinti.

b) A nemzetiségi képviseld kdteles bejelenteni a személyes érintettséget.

c) A kizarasrdl az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely képviselo
javaslatara a testiilet dont. A kizart képviselot a hatarozatképesség szempontjabdl
jeleniévének kell tekinteni. A kizarasrol szold déntéshez mindsitett tobbseg szlkséges.

25.) Felszolalas a testllet Giésén:

a) A felszélalas tipusai:
a.1. napirend elétti felszolalas,
a.2. felszolalas napirendi kérdésben.

b) Napirend elétti felszolalas:



b.1. Napirend elétti felszolalasra az elndktdl barmelyik képviseld keérhet engedelyt.

b.2. Ha az elnék az engedélyt megtagadja, a képviseld kérésére a targyban a testilet
felszolalas és vita nelkil hataroz.

b.3. A napirend elétti felszolalas legfeliebb 6t percig tarthat. A felszblalashoz
kapcsolododan legfeliebb egy képviseld ellene, és egy képviseld mellette kaphat két-két
percre szo6t.

b.4. A napirend elbtti felszolalas Ggyében vitanak és hatarozathozatainak helye nincs.

26.) Feiszolalas az tgyrendi kérdésben:
A targyalt napirendet érinté Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor 2 percre
sz0Ot kérhet és javaslatot tehet.

27.) Napirendhez kapcsolodo felszolalas:

a) az Ulésen egy felszolalé egy napirendi ponthoz legfeljebb két esetben szdlhat hozza.
Az els6 felszolalas ideje 10 percnél, a masodik 5 percnél hosszabb nem lehet.

b} Az eléadd, az elndk, az elndkhelyettes és a jegyzd a napirendhez tébb alkalommal is
hozzaszélhatnak. A jegyzdnek a jogszer(iség érdekében szikséges jelzeseinek
kifejtésére szot kell adni.

c) Az eléadot megilleti a zarszé joga is.

d) A hozzasz6lok sorrendjét — figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét — az lUlésvezetd
hatarozza meg.

e) Vita kozben, korabbi felszolalassal kapcsolatos észrevétel megtétele céljabol
barmelyik képviseld 2 perces hozzaszolasra kérhet szot. A felszolalast az Ulésvezetd
engedélyezi. Ha a képviseld a személyét érintd korabbi felszolalasra kivan észrevételt
tenni, ez utdbbi korlatozas nem alkalmazhato.

28.) Eltérés a targytdl: A targytdl eltérni csak a testiiletnek — az Glésvezetd inditvanyara
vita nélkil — egyszer( szotobbséggel hozott hatarozataval lehet.

IV. fejezet
Hatarozathozatal

1.) Az egyszer( t6bbséggel meghozott hatarozathoz a jelenlévé kepviseldk tobb mint a
felének egyezd szavazata sziikséges.

2.) Mindsitett 16bbség szikseéges:

a) szervezeti és mikodesi szabalyzat megalkotasarol vagy felilvizsgalatardl,
modositasardl,

b) kéltségvetésrél, zarszamadasrol, a telepilési dnkormanyzat vagyonan belll a
nemzetiségi onkormanyzat részére elkllonitett vagyon hasznalatardl,

c) a helyi énkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott forrasok tervezéserdl es
felhasznalasardl,

d) intézmény alapitasarol, atvételérdl, megszintetésérdl, atszervezésérdl, intézmény
vezetdjének kinevezésérdl, felmentésérdl,

e) a helyi dnkormanyzattél vagy mas nemzetiségi 6nkormanyzattol atvett feladattal
kapcsolatos megallapodas megkotésérdl,

f) gazdalkodo szervezet vagy mas szervezet létrehozasarol, megsziinteteserdl és az
ezekben valo részvételrdl,

g) 6nkormanyzati tarsulas létrehozasarol és az ilyen tarsulashoz valo csatlakozasrol,

h) érdek-képviseleti szervhez torténd csatlakozasrol, kilféldi 6nkormanyzattal, mas
szervezettel vald egyittmiikodési megallapodas megkdtesérdl,



i} eindkének, elndkhelyettesének megvalasztasarol,

j} bizottsag létrehozasardl,

k) a térzsvagyona kdrének meghatarozasarol,

l) az tlndkok megvalasztasarol,

m) az olyan (tigyben, amely a térvény szerint az at nem ruhazhat hataskorebe tartozik,

n) a telepilési nemzetiségi dnkormanyzat testllete a megbizatasanak lejarta elétt név
szerinti szavazassal, mingsitett tdbbség( dontéssel kimondhatja a feloszlasat,

0) az elndk sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miath kereset
benytjtasardl,

p) a nemzetiségi dnkormanyzat tulajdonosi jogairdl és kotelezettsegeirdl.

3.) Mindsitett tdbbséghez a megvalasziott képviseldk tébb mint felének egyezd
szavazata szikséges.

4.) Szavazni személyesen kell.
5.) A testiilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.
6.) A szavazas kézfeltartassal torténik.

7.) A képviselok igennel, nemmel szavazhatnak, indokolt esetben tartézkodhatnak a
szavazastol.

8.) A szavazatok Osszeszamlalasardl az Ulésvezetd gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meril fel, vagy valamelyik képvisel6 kéri, az Glesvezeté koteles
a szavazast megismételtetni.

9.) A testilet hatarozatait naptari évenként kezdddd, folyamatos sorszammal és
evszammal kell ellatni.

10.) Név szerinti szavazas:

a) Az elndk név szerinti szavazast rendel el a jelen 1évé képviseldk tdbb mint felének a
kezdeményezésére

b) A név szerinti szavazas esetén az elndk felolvassa a képviselék névsorat. A
képviseldk ,igen”, ,nem’, tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. Az elndk a szavazatot
a névsoron feltinteti, a szavazatokat Osszeszamolja, és a szavazas eredményét
kihirdeti. ' ‘

c) Nem lehet név szerinti szavazast tartani gyrendi kérdésekben.

11.) Titkos szavazas:

a. Zart Ulésen targyalt igyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen |évé képviseldk toébb
mint felének kezdeményezésére.

b) A szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, szavazéfilke és urna igénybevételével
torténik.

c) A testlllet a titkos szavazas megkezdése elétt két képviselébdl! (eindkbdl és tagbdl alld
szavazatszamlalé bizottsagot valaszt.

12.) A titkos szavazas eredményének megallapitasa:

a) A szavazatszamlalé bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitia az
érvényes és érvénytelen szavazatok aranyat €s a szavazasrél jegyzékodnyvet készit. A
jegyzOkdnyvet az (lés jegyzbkdnyvvezetdje késziti.

b.) A szavazatszamlalé bizottsag jegyzSkdnyve tartalmazza:

b.1. a szavazas helyét és napjat,

b.2. kezdetét és végét,

b.3. a szavazatszamlalé bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

b.4. a szavazas soran tett megallapitasokat és hozott hatarozatokat,

b.5. a szavazas eredményét.



c) A szavazasrol készillt jegyzékonyvet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai, valamint a
jegyztkdnyvvezett alairja.

d) A szavazas eredményérél a szavazatszamlalé bizottsag elndke a testiletnek — a
jegyzékonyv ismertetésével — jelentest tesz.

13.) A jegyzékodnyv

a) A testileti Glésrél jegyzodkonyvet kell késziteni, amely a megjelent képviselOk és
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szavazas
eredményét és a hozott hatarozatok szévegét tartalmazza.

b) A jegyzdkényv tartalmazza tovabba:

b.1.az Glés helyét, idépontjat,

b.2.a megjelent képviseldk nevét,

b.3.az Ulésen, ilietve az egyes napirendi pontok targyalasahoz meghivottak nevet,
megjelenésik tényét,

b.4.az ulés megnyitasanak idejét,

b.5.a napirend elétti felszdlalasokat és azok lényegét,

b.6.az elfogadott napirendet,

b.7. napirendi pontonként a napirend targyat, az eléaddk és felszdlalok nevét, a
kérdések, valaszok, szdbeli eléterjesztések, illetve hozzaszoélasok lényeget,

b.8. a szdban eléterjesztett hatarozati javaslatokat,

b.9. a szavazasra feltett déntési javaslat pontos tartalmat,

b.10.a déntéshozatalban résztvevok szamat,

b.11. a déntésbél kizart nkormanyzati képviselé nevét és kizaras indokat,

b.12.a jegyz6 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozo jelzéset,

b.13.a hatarozathozatal modjat,

b.14.a szavazas szamszer( eredményét,

b.15.a hozott déniéseket,

b.16. az Ulésvezeté rendfenntartas kérében tett intézkedéseit, a testilet Ulésén tortént
fontosabb eseményeket, és az llés bezarasanak idejét.

c) A jegyzékonyv eredeti példanyanak kételezé mellékleteit képezik:

c.1.a meghivo

c.2.az irasos eldterjesztések, képviselsi inditvanyok, interpellaciok,

¢.3.a jalenléti iv :

¢.4.a titkos szavazasi jegyzokényv 1 példanya,

c.5.a nemzetiségi képviseld irdsban benyujtott hozzaszolasa.

d) A nemzetiségi képviselé kérésére az irasban is benyljtott hozzaszolasokat a
jegyzékanyvhoz kell mellékelni, illetve a véleményét régziteni kell a jegyzdkényvben.

e) A jegyzdkanyv elkészitésérdl a nemzetiségi dnkormanyzat elndke vagy a jegyzs altal
kijelolt tigyintézé gondoskodik.

f) A testillet jegyz6kdnyvét az elnok és a testlilet Ulesein kijeldlt jegyzokonyv hitelesité
irja ala.

g) A jegyzdkonyvet az lést kdvetd 15 napon belul a jegyzé altal Kijelolt nemzetiségi
tgyintézé6 koteles felterjeszteni az erre szolgald Nemzeti Jogszabalytarba.

h) Az allampolgarok a jegyzékonyvet — a zart Glésrél késziilt jegyz6konyv kivetelével —a
polgarmesteri hivatalbban és a nemzetiségi Onkormanyzat irodahelyiségében
megtekinthetik.

i) A zart Ulésrél késziilt jegyzkonyvet a testilet titkos iratként kezeli.

V. fejezet
Elndk, eindkhelyettes

1.) Az elnok és eindkhelyettes tarsadalmi megbizatasban iatja el a feladatat.



2.) Az elndknek a testiilet mikddésével Hsszefiiggd feladatai killénosen

a) segiti a nemzetiségi képviselék munkajat,

b) &sszehivja és vezeti a testllet Gléseit,

c) képviseli az énkormanyzatot,

d) a testllet Gléserdl készult jegyzOkonyvet a jegyzékényv-hitelesitdvel alairja,

e) szervezi az dnkormanyzat munkajat, gondoskodik Dunaujvaros Megyei Jogl Varos
Onkormanyzataval torténd egyuttmikddésral,

f) havonta egy alkalommal fogadddrat tart a nemzetiségi 6nkormanyzat
irodahelyisegében.

3.) A nemzetiségi Onkormanyzat testilete az elndk helyettesitésére, munkajanak
segitésere elndkhelyettest valaszt. Az elndkhelyettes az elndk akadalyoztatasa esetén
ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak jogositvanyaival.

4.)* A vagyonnyilatkozatokat az e feladatra kijelélt két képviseld, az elndk és az elnok —
helyettes, ellenérzi és tartja nyilvan.

VI. fejezet

A nemzetiségi képvisel6k jogallasa
1.) A nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
a) részt vesz a nemzetiségi onkormanyzati testllet dontéseinek el6készitésében, a
déntésben és a végrehajtas megszervezésében,
b) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi dnkormanyzat testiletét,
c) kéresére irasbeli hozzaszdlasat a jegyzokonyvhoz kell meliékelni, illetdleg kérésére
véleményeét rogziteni kell a jegyzékdnyvben, és
d) a nemzetiségi onkormanyzat testilleti Ulesén az elndktdl, elndkhelyettestsl, a
jegyz56tdl vagy megbizottjatol telepulési nemzetiségi tgyben felvilagositast kérhet,
amelyre az Ulésen szbban, illetéleg legkésébb 15 napon belll irasban érdemi valaszt
kell adni.
2.) A nemzetiségi dnkormanyzati képviseld koteles:
a) részt venni a testiilet munkajaban,
b) segiteni a testilleti Liések eldkészitését, és
c) bejelenteni az elndknek, ha a testilet Ulésén valé részvételben, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,
d) vagyonnyilatkozatot tenni az Njtv. 103. § (1) bekezdése alapjan.

3.) A képviseldk dijazasa:

a) A nemzetisegi képviseld munkajat tarsadalmi megbizatasként végzi.

b) A nemzetiségi képviseld a munkahelyén tértend munkavégzési kotelezettség aloli
felmentése miatt kiesett j6vedelmét a testilet tériti meg, amelynek alapjan a képviseld
tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.

c) A testilet a képviseld testiileti munkaban valé részvétele miatt kiesett jvedelmét az
érintett munkavallalok igazolasa alapjan tériti meg.

d) A testilet altal a nemzetiségi képviseld részére megallapitott tiszteletdijat, illetve
juttatast kalén hatarozat tartalmazza.

VIl fejezet
A Polgarmesteri Hivatal
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1.) A telepulési 6nkormanyzat altal létrehozott Polgarmesteri Hivatal segiti a nemzetiségi
dnkormanyzat munkagjat a telepilési onkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat altal
megkotott egyutimiikddési megallapodas alapjan.

2.) A jegyz6 altal kijeldlt személy ellatja:

a) A nemzetisegi dnkormanyzat mikddésehez kapcsolddo, kovetkezd adminisztracios
feladatokat:

a.1. levelezés elbkészitése, postazasa,

a.2. testiileti anyagok, jegyzokonyvek gépelése,

a.3. az énkormanyzati munkahoz szikséges sokszorositas, iktatas, irattarozas,

a.4. elndki fogadddra kapesan felmertild Ugyviteli feladatok.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi alapjaihoz kapcsolédo, kévetkezd
feladatokat:

b.1. a nemzetisegi dnkormanyzat koltségvetési szamidjanak elklldnitett vezetését,
eléirasok szerinti pénziigyi elszamolasokat, nyilvantartasokat,

b.2. a koltségvetés, a zarszamadas jogszabalyi eldirasok szerinti elokészitését, a
végrehaijtas segitését,

b.3. a telepllési onkormanyzat altal a nemzetiségi onkormanyzat rendelkezésére
bocsatott forrasok felhasznalasat.

3.) A nemzetiségi dnkormanyzat irattarozasi rendje:

a) A nemzetiségi Onkormanyzat részére kuldott levelek, szamldk megléte, azok
nyilvantartasa az elndk feleldssége.

b) Azokrdl a szamlakrél, illetve levelekrdl, melyekkel a polgarmesteri hivatal
Ugyintezéjének is feladata van, masolatot készit, és leadja.

c) A beérkezb és kimend levelek iktatasara a polgarmesteri hivatal jegyzé altal kijelolt
dgyintézgje iktatdo kdnyvet biztosit. A nemzetiségi dnkormanyzat elntke az érkezett és
kimend leveleket beiktatja, melyben fel kell tuntetni az iktatdszamot, a beérkezés vagy
kikildés datumat, az eléadot, a targyat, az esetleges hataridéket.

d) A beérkeztetett, iktatott iratok meglétérél a nemzetiségi Onkormanyzat elndke
gondoskodik.

4.) A nemzetiségi Onkormanyzat esetleges vallalkozasat a Polgarmesteri Hivatal
szervezeten kivil mikodteti, annak feladataiban a hivatal nem vesz részt.

VIIL. fejezet
Koéltségvetés, vagyon

1.) A testiilet sajat hataskorében — a telepilési édnkormanyzat rendeletében foglalt
keretek kozott — hatarozza meg:

a) a Njtv.-ben szabalyozottak szerint a telepllési dnkormanyzat vagyonan belil részére
ekkiilénitett vagyon hasznalatat, kdltségvetéset, zarszamadasat,

b) a teleplilési dnkormanyzat vagyonan belil részére elkilonitett vagyon hasznalatat.

2.) A koltségvetés, a vagyonkezelés és a zarszamadas feladatait a testilet kételes a
vonatkozo pénziigyi és addjogszabalyok elbirasai szerint végezni.

3.) Atestllet a telepiilési koltségvetés tervezetének idészakaban — minden év januar 31-
ig — a mikodésehez sziikséges vagyontargyak és pénzeszkdzék megjelélésével igényét
beterjeszti a telepllési dnkormanyzat képvisel6-testiiletének.



4.) A testllet a részére elkllonitett vagyon felhasznalasarél évenként, a telepiilési
dénkormanyzat kéltségvetési rendeletének ismeretében, 15 napon belll a nemzetiségi
dnkormanyzat kéltségvetésében dont.

5.) A nemzetiségi onkormanyzat a kéltségvetés elfogadasa elbtt a telepilésen &l
kisebbség részére kdzmeghallgatast tart, ahol az elndk ismerteti a testilet éves terveit,
elképzeléseit.

6.) A testilet mikodésenek pénzigyi feltételeit kilonésen az alabbi forrasokbol
biztosithatja:

a} az allam kéltségvetési tamogatasa,

D) a telepulési dnkormanyzat tamogatasa,

c) a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,

d) a tamogatasok,

e) a vagyonanak hozadéka,

f) az adomanyok,

g) az atvett pénzeszkdzok.

7.) A nemzetiségi nkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingd vagyon,
amelyet természetes és jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkuli szervezetek
barmilyen jogcimen a tulajdonaba adtak.

8.) A nemzetiseégi Onkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben a
feleléssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulas mértékét. Vallalkozasa torvényi
feladatainak ellatasat, miikbdését nem veszélyeztetheti.

9.) A nemzetisegi dnkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarélag a
testileti (ilés hataskérébe tartozik.

IX. fejezet®
ALKALMAZOTT JEGYZO!I SZABALYZATOK

1) Az alkalmazott jegyzdi szabalyzatok felsorolasat a 2. figgelék tartalmazza.
X. fejezet
Zaro rendelkezések
1) Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2020. januar 23-an Iép hatalyba.

Dunaujvaros, 2020. januar 21.

Miskolczi Laszlo sk.
DMJV Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata elntke
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Zaradek:

Dunatjvaros Megyei Jogl Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat 2020. januar 21 -én megtartott testileti Uiésén a 16/2020 (1.21)
hatarozataval fogadta el.

Dr. Molnar Attila sk.
aljegyz6

Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék:

A 2020. januar 23. napjatol hatalyos Szervezeti és Mukodesi Szabalyzat egységes
szerkezetbe lett foglalva a Dunadjvaros Megyei Jogu Varos Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata 8/2021.(1.26.) hatarozataval elfogadott, 2021. februar 1. napjatél
hatalyos 1. szamu médosité okiratban foglaltakkal.

Dunatijvaros, 2021, februar 10.

Dr. Molnar Attila sk. Miskolczi Laszio sk.
jegyzd DMJV Horvat Nemzetisegi
Onkormanyzata elndke

Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék:

A 2020. januar 23. napjatél hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzat egységes
szerkezetbe lett foglalva a Dunatjvaros Megyei JogG Varos Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata 36/2022.(V.31.) ‘hatarozataval elfogadott, 2022. janius 1. napjatol
hatalyos médositasokkal.

Dunadjvaros, 2022. janius 14.

Dr. Molnar Attila sk. Miskolczi Laszi6 sk.
jegyzd DMJV Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzata elndke

Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék:

A 2020. januar 23. napjatdl hatalyos Szervezeti és Mikodesi Szabalyzat egységes
szerkezetbe lett foglalva a Dunatjvaros Megyei Jogl Varos Horvat Nemzetisegi
Onkormanyzata 8/2023.(1.23.) hatarozataval elfogadott modositasokkal.

Dunadujvaros, 2023. janu?r 31.
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1. FUOGGELEK®

Dunaujvaros Megyei Jogl Varos Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata névjegyzéke

Miskolczi Laszlo elndk
Markovics Flora Beatrix képviseld, elnékhelyettes
Grabics Gabor Ferenc kepviseld

Dunaujvaros, 2021. januar 21.
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2. fliggelék’
ALKALMAZOTT JEGYZO! SZABALYZATOK

Dunatijvaros Megyei Jogu Varos Jegyzbje

- 18 /2022.(V.4.) szabalyzata a pénzkezelés szabalyairdl

- 12/2022.(IV.4.) szabalyzata a koitségvetés és a beszamolo dsszeallitasardl

- 16/2022.(IV.4.) szabalyzata az eszkdzok és forrasok értékeléserdl

- 1172022 (IV.4.) szabalyzata az 6nkoltségszamitas szabalyairdl

- 5/2021.(1X.13.) szabéalyzata DunaGjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalaban a gazdalkodasi jogkérék gyakorlasardl

- 13/2022.(IV.4.) szabalyzata a gazdalkodasi folyamatokhoz kapcsoldédd bizonylati
rendrdl

- 15/2022 (IV. 4.} szabalyzata a szamlarendrél

- 1472022 (IV. 4)) szabalyzata a szamviteli politikarol

- 4/2022.(11.28 ) szabalyzat az 6nkormanyzati tulajdonban lévd felesleges vagyontargyak
feltarasarél, hasznositasarol, valamint selejtezésérdf

- 11/2020.(11.17.) szabalyzata a leltarkészités és leltarozas szabalyairol
--10/2021.(X.29.) szabalyzata Dunadjvaros Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
belsd kontrollrendszerének mikddésérdl

- 13/2020.(11.17.)szabalyzata a panaszok és kozérdek(i bejelentések kezelésének
rendjérdl

- 17/2022.(V.2.) szabalyzata Dunaujvaros Megyei Jogl Véaros Polgarmesteri Hivatala
Belsd Ellentrzési Kézikdnyverdl

- 14/2021.(X11.2) szabalyzata Dunatjvaros Megyei Jog( Véros Polgarmesteri Hivatala
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl

-3/2022.(1.11.) szabalyzata Dunaujvaros Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatala
kozbeszerzési  értékhatar alatti  beszerzései  lebonyolitasaval  kapcsolatos
eljarasrendjérdl

- 24/2020.(VI.5.) szabalyzata Dunatjvaros Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala
kozheszerzési eljarasainak rendjérdl

- 46/2020.(VI1.27.) szabalyzata a reprezentacios kiadasok teljesitésérdl, elszamolasarol
és a kapcsolodo szamviteli-, adézasi feladatokrdl
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