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Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Nemzetisegi 6nkormanyzat) testilete a Nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban Njtv.) 88. § (1) bekezdésben foglalt felhatalmazas alapjan az
alabbi Szervezeti és Mlikbdési szabalyzatot (a tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.) A Nemzetiségi 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:
Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiseégi Onkormanyzata
Roviditett neve: DMJV SZENO

2.) A Nemzetiségi dnkormanyzat székhelye:
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.

3.) A Nemzetiségi 6nkormanyzat levelezési cime:
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.

4.) A Nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

5.) A Nemzetiségi 6nkormanyzat kozvetlen médon létrejott Gnkormanyzati testiilet,
amely Dunatjvaros teriletén makodik.

6.) A Nemzetiségi dnkormanyzat magyar nyelv(i hivatalos korbélyegzdjének felirata:
Dunadjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata, Dunadjvaros
(kbzépen a magyar cimerrel)

A bélyegzd lenyomata:



Il. fejezet

A Nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete, miikodése

1.)" A testllet tagjainak szama: 3 6, tagjaibdl elnokot és elndkhelyettest valaszt.
A képvisel6k névjegyzekeét az 1. fliggelék tartalmazza.

2.) Az onkormanyzati jogokat Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata testulete gyakorolja.

3.) A testulet ellatja a jogszabalyokban, valamint Dunatjvaros Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal atruhazott és az 6nként vallalt feladat- és
hataskéroket.

4.) A helyi nemzetiségi onkormanyzati feladat- és hataskorok a helyi nemzetiségi
onkormanyzat testiletét illetik meg. A testiiletet az elndk képviseli.

5.) A testiulet a hataskdret az elndkre atruhazhatja. E hataskor gyakorlasahoz Utmutatast
adhat, e gyakorlasra vonatkoz6 déntést visszavonhatja.

6.) A telepllési nemzetiségi Onkormanyzat az at nem ruhazhaté feladat- és
hataskorokben dont: '

a) szervezeti és muakodési szabalyzatanak megalkotasarol vagy fellilvizsgalatarol,
modositasardl,

b)koltségvetésrol, zarszamadasrél, a telepiilési 6nkormanyzat vagyonan bellll a részére
elktldnitett vagyon hasznalatarol,

c)a helyi oOnkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok tervezésérdl és
felhasznalasarol,

d)intezmeny alapitasar6l, atvetelerél, megsziintetéserd|, atszervezésérdl, intézmény
vezetdjenek kinevezésérdl, felmentéserdl,

e)a helyi onkormanyzattél vagy mas nemzetiségi dnkormanyzattdl atvett feladattal
kapcsolatos megallapodas megkotéseérdl,

fl)gazdalkodé szervezet vagy mas szervezet |étrehozasardl, megsziintetésérdl és az
ezekben valb részvételrdl,

g)dnkormanyzati tarsulas létrehozasarél és ilyen tarsulashoz valé csatlakozasrol,
h)érdek-képviseleti szervekhez térténd csatlakozasrol, kilféldi dnkormanyzattal, mas
szervezettel valo egyuttmikddési megallapodas megkoteseérdl,

i)elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasarol,

j)bizottsag létrehozasarol

k) a térzsvagyona kérének meghatarozasarol,

) az UIndkok megvalasztasarol, és

m)az olyan ugyben, amely a torvény szerint az at nem ruhazhat6 hataskorébe tartozik.

7.) A testilet alakulo, rendes és rendkivilli Glést tart.

8.) A testulet alakuld tlését a nemzetiségi dnkormanyzati képviseldk valasztasat kdovetd
15 napon belil tartja meg. Az alakuld Ulést a valasztasi bizottsag elndke hivja 6ssze és
felkéri a legidésebb képvisel6t a korelndki teenddk ellatasara. Az alakulé Glés akkor
hatarozatképes, ha azon a megvalasztott képviseldk tébb mint fele jelen van. Az alakuld
Ulésen a megvalasztott kepviseldk eskit tesznek, megvalasztjgdk az elndkot és az
elndkhelyettest.
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9.) °A testiilet évenként sajat munkaterve alapjan sziikség szerint Glésezik, de évente
legalabb 6 ules tart. A nemzetiségi onkormanyzat kételes minden évben legalabb
egyszer, elére — a nemzetiségi irodahaz hirdetétablajara tértént kifliggesztéssel —
meghirdetett kozmeghallgatast tartani. A k6zmeghallgatasrél az Njtv. 95. §-aban foglalt
tartalommal jegyz6konyvet kell késziteni.

10.) A testulet rendkivuli Uléesét az elndk koteles 6Osszehivni két nemzetiségi
onkormanyzati képviseld inditvanyara

11.) Az eln6k a testilet lését a munkatervtdl eltéré idépontban is 6sszehivhatja.

12.) A 10) pontban meghatarozott esetben a rendkivili (lés 6sszehivasara vonatkoz6
inditvanyaban meg kell jeldIni a rendkivuli Glés javasolt napirendjét, helyét és idejét.

13.) A 10) pont alkalmazasa esetén sziikséges, hogy az inditvanyt a nemzetiségi
képviseldk sajat kezlileg alairjak.

14.) Az inditvanyt az lés elndkénél kell eléterjeszteni.

15.) Amennyiben a testilet 6sszehivasa a 10) pontban meghatarozottak miatt keriil sor,
akkor az (lés elndke az inditvany benyujtasatél szamitott 15 napon bellll kételes
gondoskodni az ilés 6sszehivasarol.

16.) Rendkivili Glés nem tlizhetd ki a rendes testileti tilés idépontjara.

17.) A testilet sszehivasanak rendje:

a) A testiilet Gléseit a nemzetiségi dnkormanyzat elndke hivja ¢ssze. Akadalyoztatasa
esetén az llés Osszehivasara az elndkhelyettes jogosult.

b) A testilet tagjait az Glés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a napirend
targyanak és elbaddjanak megjeldlését tartalmazé meghivoval kell 6sszehivni.

c) A rendes Ulesre sz6l6 meghivét a testilet Ulésének napjat megelézéen legalabb 5
nappal, a rendkivili Ulésre széld6 meghivét pedig legalabb 24 oraval eldébb ki kell
kézbesiteni.

d)® A testllet tlésének idépontjarol a nyilvanossagot (telepiilés lakossagat) meghivéonak
a nemzetiségi irodahaz hirdetétablajan torténd kifliggesztésével kell értesiteni.

e) A testllet tléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni:

e.1. a jegyz6t vagy a vele azonos képzettséggel rendelkezd koztisztviseldt, aki a
torvényességi ellenérzést végzi,

e.2. a napirendi pontok eléadéit,

e.3. azokat a természetes vagy jogi személyeket, akiket az adott napirendi pont érint.

f) A meghivéval egyitt kell kikézbesiteni az irdsos elbéterjesztéseket is.

g) A testulet Glése nyilvanos.

h) Zart dlést kell tartani a kévetkezd (igyekben: Osszeférhetetlenségi, méltatlanséagi,
kitintetési Ugy targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa
soran.

i) A testilet zart Glést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés,
felmentés, vezetéi megbizas, megbizas visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa,
allasfoglalast igényld személyi gy targyalasakor.

j) Zart ilés rendelhetd el, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.

k) A hallgatésag a nyilvanos Ulésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet,
tetszést vagy nem tetszést nem nyilvanithat, a testulet munkajat nem zavarhatja.

I) Ha a hallgatésag az ulést zavarja, az elndk a rendzavarét, vagy ha annak személye
nem allapithatd meg, a teljes hallgatdésagot az ulésrdl kiutasithatja,
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m) A testulet Glése akkor hatarozatképes, ha a megvalasztott képviseldk tébb mint fele
jelen van.

lll. fejezet
A testiileti (ilés menete és az iilésvezetd jogkore

1.) A testlleti Glést (a tovabbiakban: Glés) elndke a nemzetiségi tnkormanyzat elndke
vezeti.

2.) Az elnbk akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes latja el az Ulés vezetésének
feladatait.

3.) Az elnbk akadalyoztatasanak mindsul az is, ha kizarasi ok meril fel személyére
vonatkozodan.

4.) Az Ulésvezetd a testilet Glését

a) 0sszehivja, megnyitja, berekeszti, sziinetet rendel el,

b) megallapitja a hatarozatképességet, tovabba szamba veszi az igazoltan, illetve
igazolatlanul tavollevbket, és

c) figyelemmel kiséri a testilet munkajabol valo kizarasi okot.

5.) Az Ulésvezetd Ulésvezetési feladatai, jogkore:

a) az lés vezetése,

b) a sz6 megadasa, megtagadasa,

c) a sz6 megvonasa, targyra térésre torténé felszélitas,

d) napirend el6tti és tgyrendi kérdésben szé megadasa és megtagadasa,
e) az ulés félbeszakitasa,

f) javaslat a napirendi pont targyalasanak elnapolasara,

g) targyalasi sziinet elrendelése,

h) javaslattétel a napirendek dsszevont targyalasara, és

i) a hatarozatképesseég folyamatos figyelemmel kisérése az tilés alatt.

6.) Az Ulésvezett vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja és berekeszti a vitat,

b) szavazast rendel el,

c) megallapitja a szavazas eredményét és kimondja a hatarozatot,

7.) Az Glesvezetd egyéb feladatai, jogkore:

a) az Ulés rendjének biztositasa és

b) napirend el6tt tajékoztatast ad a lejart hataridej(i hatarozatok végrehajtasarol és az
el6z6 ulés ota tett fontosabb intézkedésekrél.

8.) Targyra térés, a szé megvonasa:

a) azt a felszolalot, aki eltér a targytél, az tGlésvezeté felszdlitja, hogy térjen a targyra,
b) az Glésvezett ismételt felszolitas utan megvonja a szot.
c) Akitdl a sz6t megvontak, ugyanabban az tigyben nem szoélalhat fel jra.

9.) Az ulés felbeszakitasa:Ha a testulet Glésén olyan rendzavaras torténik, amely a
tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az Ulésvezetd az lést hatarozatlan idére
félbeszakithatja. Ha az Glésvezet6nek a rend helyredllitasara tett intézkedése sikertelen,
elhagyja az elndki széket, az Ulés ezzel félbeszakad és csak az {ilésvezetd
Osszehivasara folytatodik.

10.) Napirendi pont targyalasanak elnapolasa:



a) az Ulésvezetd, vagy barmely képvisel6 javasolhatja a napirendi pont targyalasanak
elnapolasat. Ha az elnapolassal az el6terjeszté egyetért,errél a testilet vita nélkul, de
szamozott hatarozattal hataroz, és

b) ha az elbterjeszté az elnapolast kovetd rendes Ulésen nem kéri a napirend
folytatasat, azt visszavontnak kell tekinteni.

11.) Vita bezarasa:
a) ha a napirendi ponthoz tébb felszélal6 nincs, az Glésvezet6 a vitat bezarja,

b) az elbterjesztd vagy barmelyik nemzetiségi képvisel6 javasolhatja vita bezarasat. A
testilet e kérdésben vita neélkl hataroz.

12.) Rendfenntartas: Ha valamely nemzetiségi képvisel6 felszélalasa soran a testiilet
tekintélyét, vagy valamelyik képvisel6t serté kifejezést hasznadl, illetéleg ha egyébként a
szabalyzatnak tanacskozasi rendre és a szavazasra vonatkozé szabalyait megszegi, az
Ulésvezet6 rendreutasitja.

13.) Tavollet: A képviseld akadalyoztatasat az ulés elétt koteles bejelenteni az (lés
elndkénél.

14.) Munkaterv: A testllet rendszeres Uléseit az munkaterv szerint tartja.

a) A munkaterv elkészitésérdl az elndk gondoskodik.

b) A véleményeket, javaslatokat az Gléstervhez az elntknél kell benyujtani.

c)* Az munkatervnek tartalmaznia kell: az Glésnapok szamat és a kézmeghallgatas
varhato idépontjat, az elékészitésért felelés nevét.

d) A munkaterv elfogadasardl a testilet az elnok javaslatara a targyévet megeléz6 év
utolso Ulesnapjan vagy targyév elsé lésnapjan, egyszerli sz6tGbbséggel hataroz.

15.) A rendes Ulés napirendje: A testilet rendes Ulésének (llésnapjanak) napirendjéré
az elndk tesz javaslatot, melynek alapjan a napirendet a testilet szamozott hatarozattal
allapitja meg.

16) Napirendre vétel:

a) A testlilet elndke koteles a SZMSZ-ben meghatarozott moédon az (lés napirendjére
tizni: az elbterjesztéseket, az 6nalld inditvanyokat, az interpellaciot.

b) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
hatarozati javaslatok, beszamolok, tajékoztatok, interpellaciok.

c) Az ulés meghivéjanak kézbesitése utan az Gilés elndke a napirendet csak az SZMSZ-
ben meghatarozott esetekben egészitheti ki, ennek felvételérél a testulet vita nélkil, de
szamozott hatarozattal dont.

d) Ha az elndk a c) pontban emlitett jogaval él, koteles a kiegészitésrol szolo értesitést a
testlilet Ulésének kezdete elétt legalabb 48 o6raval a képviseléknek megkildeni.

17) Az elbterjesztések:

a) El6terjesztésnek mindsil a munkatervbe felvett, illetéleg kételez6en megtargyalando:
a.1.hatarozati javaslat,

a.2.beszamolo,

a.3. tdjekoztato.

b) Az a) pont foglalt 2. és 3. pontja szerinti eléterjesztés szobeli is lehet.

c) Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell: a targyat, a hatarozati javaslatot, a
felelés megjelolését.

18) Képviseldi 6nallo inditvanyok:
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a) Az el6terjesztések alapjan a napirendre felvett Ugyekkel 6ssze nem fuiggd képviseldi
énallé inditvanyt az elndknél kell a rendes (ilés napjat megel6zden legalabb 3 nappal
irasban beterjeszteni.

b) A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallé inditvanyt el6terjesztéjének nevét, az
inditvany elnevezését és szovegét, az elbéterjeszté sajat kez( alairasat.

19) Interpellacio:

a) a nemzetiségi képvisel6 a testileti Glésen az elndktdl, elndkhelyettestél, a helyi
onkormanyzat jelen lévé képvisel6jétél nemzetiségi onkormanyzati  Ggyben
felvilagositast kérhet, amelyre az Glésen széban, vagy legkésdbb tizenét napon beliil
irasban érdemi valaszt kell adni. Az interpellaciot az tlés napjat megel6zéen legalabb 3
nappal az elndknél kell irasban bejelenteni.

b) A bejelentésnek tartalmaznia kell: az interpellalé nevét, az interpellacio targyat,
szbveget, annak feltlintetését, hogy az interpellacidt szoban is elé kivanjak-e adni. Az
interpellalot megilleti az irasbeli bejelentés mellett a szébeli kiegészités joga is.

20) Nem 6nall6 inditvanyok:

Valamely napirendi ponthoz kapcsolédbéan benydjthaté inditvanyok (nem 6nallé
inditvanyok) lehetnek:

a) slirgbsségi javaslat,

b) médositd javaslat.

21.) Strg6sségi javaslat:

a) Az elndk, a képviseld és a jegyz6 javasolhatjak a testuletnek valamely eléterjesztés
vagy onalldé inditvany sirgds targyalasat. A sirgésségi javaslatot indokolassal kell
ellatni.

b) Sirgdsségi inditvanyt legkésdbb a testilet Glését megeléz6 napon 12 6raig az
elndknél kell benyuijtani.

c) A stirgbsségi inditvany kérdésében a testulet a napirend el6tt egyszerl szotobbséggel
hozott hatarozattal dont.

22.) Modositd javaslat: A hatarozati javaslathoz a képviselék mddositd javaslatot
tehetnek.

23.) A rendkivuli testileti Glés napirendje:

a) A napirendi pont beterjesztéserdl a testiilet elntke gondoskodik.

b) A testilet egyszeri tdbbséggel dont arrél, hogy kivanja-e targyalni az inditvany
targyat.

24.) Kizaras a dontéshozatalbél:

a) A testllet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat az ugy
személyesen érinti.

b) A nemzetiségi képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

c) A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy barmely képviseld
javaslatara a testilet dont. A kizart képviselét a hatarozatképesség szempontjabdl
jelenlévdnek kell tekinteni. A kizarasrol sz6l6 dontéshez mindsitett tobbség szikséges.

25.) Felszolalas a testllet Glésén:

a) A felszélalas tipusai:
a.1. napirend elétti felszolalas,
a.2. felszoélalas napirendi kérdésben.

b) Napirend elétti felszélalas:



b.1. Napirend elétti felsz6lalasra az elndktdl barmelyik képviseld kérhet engedélyt.

b.2. Ha az elndk az engedélyt megtagadja, a képvisel6 kérésére a targyban a testilet
felszdlalas és vita nélkul hataroz.

b.3. A napirend elbtti felszolalas legfeliebb 6t percig tarthat. A felszdlalashoz
kapcsolddoan legfeljebb egy képvisel6 ellene, és egy képviseld mellette kaphat két-két
percre szot.

b.4. A napirend elétti felszolalas tgyeben vitanak és hatarozathozatalnak helye nincs.

26.) Felszélalas az ugyrendi kérdésben:
A targyalt napirendet érinté tgyrendi kérdésben barmelyik képviselé barmikor 2 percre
sz6t kérhet és javaslatot tehet.

27.) Napirendhez kapcsolodo felszolalas:

a) az ulésen egy felszolalo egy napirendi ponthoz legfeljebb két esetben szdlhat hozza.
Az elsé felszolalas ideje 10 percnél, a masodik 5 percnél hosszabb nem lehet.

b) Az eléadd, az elndk, az elndkhelyettes és a jegyzd a napirendhez tébb alkalommal is
hozzaszolhatnak. A jegyzének a jogszerliség érdekében sziikséges jelzéseinek
kifejtésére sz6t kell adni.

c) Az elbaddt megilleti a zarsz6 joga is.

d) A hozzaszolok sorrendjét — figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét — az tlésvezetd
hatarozza meg.

e) Vita koézben, korabbi felszélalassal kapcsolatos észrevétel megtétele céljabol
barmelyik képviseld 2 perces hozzaszélasra kérhet szét. A felszolalast az Glésvezetd
engedelyezi. Ha a képviseld a szemelyét érintd korabbi felszolalasra kivan észrevételt
tenni, ez utdbbi korlatozas nem alkalmazhaté.

28.) Elteres a targytol: A targytol eltérni csak a testiletnek — az tilésvezetd inditvanyara
vita nélkul — egyszerli szétébbséggel hozott hatarozataval lehet.

IV. fejezet
Hatarozathozatal

1.) Az egyszer(i tdbbséggel meghozott hatarozathoz a jelenlévé képviseldk tobb mint a
felének egyez6 szavazata sziikséges.

2.) Minésitett tobbség szikséges:

a) szervezeti és mukodési szabalyzat megalkotasardl vagy feltlvizsgalatardl,
modositasardl,

b) koltsegvetésrdl, zarszamadasrol, a telepiilési 6nkormanyzat vagyonan belil a
nemzetiségi 6nkormanyzat részére elkilonitett vagyon hasznalatardl,

c) a helyi 6nkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott forrasok tervezésérsl és
felhasznalasarol,

d) intézmény alapitasardl, atvetelérdl, megszintetésérodl, atszervezésérdl, intézmény
vezetdjének kinevezésérdl, felmentésérdl,

e) a helyi dnkormanyzattél vagy mas nemzetiségi 6nkormanyzattél atvett feladattal
kapcsolatos megallapodas megkotésérdl,

f) gazdalkodd szervezet vagy mas szervezet létrehozasarol, megszuntetésérsl és az
ezekben vald részveételrdl,

g) 6bnkormanyzati tarsulas létrehozasardl és az ilyen tarsulashoz vald csatlakozasrol,



h) érdek-képviseleti szervhez térténd csatlakozasrol, kulfdldi  dnkormanyzattal, mas
szervezettel vald egyittmikodési megallapodas megkdtésérdl,

i) elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasarol,

j) bizottsag létrehozasardl,

k) a térzsvagyona kérének meghatarozasardl,

l) az Ulndkdk megvalasztasardl,

m) az olyan tigyben, amely a torvény szerint az at nem ruhazhat hataskérébe tartozik,

n) a telepllési nemzetiségi dnkormanyzat testiilete a megbizatasanak lejarta el6tt név
szerinti szavazassal, mindsitett tdbbségi déntéssel kimondhatja a feloszlasat,

0) az elndk sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatti kereset
benyujtasardl,

p) a nemzetiségi énkormanyzat tulajdonosi jogairdl es kotelezettségeirdl.

3.) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tdbb mint felének egyezé
szavazata szikséges.

4.) Szavazni szemeélyesen kell.
5.) A testilet dontéseit nyilt szavazassal hozza.
6.) A szavazas kézfeltartassal tortenik.

7.) A képviselbk igennel, nemmel szavazhatnak, indokolt esetben tartézkodhatnak a
szavazastol.

8.) A szavazatok Osszeszamlalasardl az Ulésvezetd gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség meril fel, vagy valamelyik képvisel6 kéri, az tlésvezetd koteles
a szavazast megismeételtetni.

9.) A testllet hatarozatait naptari évenként kezdddd, folyamatos sorszammal és
evszammal kell ellatni.

10.) Név szerinti szavazas:

a) Az elndk név szerinti szavazast rendel el a jelen [év6 képviseldk tobb mint felének a
kezdeményezésére

b) A név szerinti szavazas esetén az elndk felolvassa a képviselék névsorat. A
képviseldk ,igen”, ,nem”, tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. Az eintk a szavazatot
a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja, és a szavazas eredményét
kihirdeti.

c) Nem lehet név szerinti szavazast tartani tgyrendi kérdésekben.

11.) Titkos szavazas:

a. Zart Ulésen targyalt Gigyekben titkos szavazas is tarthatd, a jelen lévé képviseldk tobb
mint felének kezdeményezésére.

b) A szavazas boritékba helyezett szavazolapon, szavazoéfiilkke és urna igénybevételével
torténik.

c) A testilet a titkos szavazas megkezdése el6tt két képvisel6bdl (elndkbéi es tagbol allé
szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

12.) A titkos szavazas eredményének megallapitasa:

a) A szavazatszamlalé bizottsag Osszeszamolja a szavazatokat, megallapitia az
érvényes és érvénytelen szavazatok aranyat €s a szavazasrol jegyzokonyvet készit. A
jegyzokonyvet az Glés jegyzdkonyvvezetdje késziti.

b.) A szavazatszamlalo bizottsag jegyz6konyve tartalmazza:

b.1. a szavazas helyét és napjat,

b.2. kezdetét és végét,

b.3. a szavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,



b.4. a szavazas soran tett megallapitasokat és hozott hatarozatokat,

b.5. a szavazas eredményeét.

c) A szavazasrol készilt jegyzékdnyvet a szavazatszamlal6 bizottsag tagjai, valamint a
jegyzbkdnyvvezetd alairja.

d) A szavazas eredményérdl a szavazatszamlald bizottsag elndke a testiletnek — a
jegyzokonyv ismertetésével — jelentést tesz.

13.) Ajegyz6kdnyv

a) A testileti tlésrol jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent képviselék és
meghivottak neveét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szavazas
eredményét és a hozott hatarozatok szévegét tartaimazza.

b) A jegyz6konyv tartalmazza tovabba:

b.1.az ulés helyét, idépontjat,

b.2.a megjelent képviseldk nevét,

b.3.az Ulésen, illetve az egyes napirendi pontok targyalasahoz meghivottak nevét,
megjelenésik tényeét,

b.4.az Glés megnyitasanak idejét,

b.5.a napirend elétti felszolalasokat és azok Iényegét,

b.6.az elfogadott napirendet,

b.7. napirendi pontonként a napirend targyat, az eléaddk és felszbdlalok nevét, a
kérdesek, valaszok, szbbeli elbterjesztések, illetve hozzaszolasok lényegét,

b.8. a szoban elbterjesztett hatarozati javaslatokat,

b.9. a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

b.10.a dontéshozatalban résztvevdk szamat,

b.11. a d6ntésbdl kizart dnkormanyzati képviseld nevét és kizaras indokat,

b.12.a jegyzd vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozé jelzését,

b.13.a hatarozathozatal médjat,

b.14.a szavazas szamszer(i eredmeényét,

b.15.a hozott dontéseket,

b.16. az Ulésvezetd rendfenntartas koérében tett intézkedéseit, a testilet Glésén tortént
fontosabb eseményeket, és az llés bezarasanak idejét.

c) A jegyz6konyv eredeti példanyanak kotelezé mellékleteit képezik:

c.1.a maghivd :

c.2.az irasos eloterjesztések, képviseldi inditvanyok, interpellaciok,

c.3.ajelenlétiiv

c.4.a titkos szavazasi jegyzékodnyv 1 példanya,

c.5.a nemzetiségi képvisel6 irasban benyujtott hozzaszélasa.

d) A nemzetiségi képviseld kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasokat a
jegyzékonyvhoz kell mellékelni, illetve a véleményét rogziteni kell a jegyzékdnyvben.

e) A jegyz6konyv elkészitésérdl a nemzetiségi dnkormanyzat elnéke vagy a jegyzé altal
kijelolt ugyintézd gondoskodik.

f) A testilet jegyzokonyvét az elndk és a testilet tlésein kijelolt jegyzékdnyv hitelesitd
irja ala.

g) A jegyzGkoényvet az Glest kovetd 15 napon belll a jegyz6 altal kijeldlt nemzetiségi
tgyintéz koteles felterjeszteni az erre szolgald Nemzeti Jogszabalytarba.

h) Az allampolgarok a jegyz6kdnyvet — a zart Glésréi késziilt jegyzékonyv kivételével — a
polgarmesteri hivatalban és a nemzetiségi O6nkormanyzat irodahelyiségében
megtekinthetik.

i) A zart tlésrdl készult jegyzdkonyvet a testiilet titkos iratként kezeli.

V. fejezet
Elndk, elndkhelyettes



1.) Az elndk és elndkhelyettes tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatat.

2.) Az elnbknek a testulet mikddésével 6sszefiggo feladatai kiildnosen

a) segiti a nemzetiségi kepviseldk munkajat,

b) 6sszehivja és vezeti a testiilet lléseit,

c) képviseli az dnkormanyzatot,

d) a testilet uleserdl Készilt jegyzbkényvet a jegyzokodnyv-hitelesitével alairja,

e) szervezi az 6nkormanyzat munkajat, gondoskodik Dunadjvaros Megyei Jogu Varos
Onkormanyzataval torténd egyittmiikédésrél,

f) bhavonta egy alkalommal fogad6drat tart a nemzetiségi 6nkormanyzat
irodahelyiségében.

3.) A nemzetiségi 6nkormanyzat testilete az elndk helyettesitésére, munkajanak
segitésére elndkhelyettest valaszt. Az elndkhelyettes az elnok akadalyoztatasa esetén
ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak jogositvanyaival.

4.)* A vagyonnyilatkozatokat az e feladatra kijelslt két képviseld, az elndk és az elnok —
helyettes, ellendrzi és tartja nyilvan.

VI. fejezet

A nemzetiségi képviseldk jogallasa
1.) A nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6
a) részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzati testilet dontéseinek elékészitésében, a
dontésben és a végrehajtas megszervezésében,
b) megbizas alapjan képviselheti a nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletét,
c) kerésére irasbeli hozzaszoélasat a jegyzokdényvhoz kell mellékelni, illetbleg kérésére
vélemeényét rogziteni kell a jegyzékdnyvben, és
d) a nemzetisegi 6nkormanyzat testileti Ulésén az elnoktdl, elndkhelyettestdl, a
jegyz6tdl vagy megbizottjatol telepilési nemzetiségi lgyben felvilagositast kérhet,
amelyre az Ulésen szoban, illetéleg legkésdébb 15 napon belul irasban érdemi valaszt
kell adni.
2.5 A nemzetisegi onkorimanyzati képviseld koteles:
a) részt venni a testiilet munkajaban,
b) segiteni a testileti Ulések eldkészitését, és
c) bejelenteni az elndknek, ha a testilet Ulésén vald részvételben, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van,
d) vagyonnyilatkozatot tenni az Njtv. 103. § (1) bekezdése alapjan.

3.) Akeépviseldk dijazasa:

a) A nemzetiségi kepviseld munkajat tarsadalmi megbizatasként végzi.

b) A nemzetisegi képviseld a munkahelyen torténd munkavégzési kotelezettség aldli
felmentése miatt kiesett jbvedelmét a testllet tériti meg, amelynek alapjan a képviseld
tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.

c) A testulet a képviseld testileti munkaban vald részvétele miatt kiesett jovedelmét az
erintett munkavallalok igazolasa alapjan tériti meg.

d) A testilet altal a nemzetiségi képviseld részére megallapitott tiszteletdijat, illetve
juttatast kilon hatarozat tartalmazza.

VII. fejezet
A Polgarmesteri Hivatal

4 Beillesztette a 39/2022.(V.20.) képvisel6-testiileti hatarozat



1.) A teleplilési 6nkormanyzat altal letrehozott Polgarmesteri Hivatal segiti a nemzetiséegi
onkormanyzat munkajat a telepilési d6nkormanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat altal
megkotott egyuttimikodési megallapodas alapjan.

2.) Ajegyzd altal kijeldlt személy ellatja:

a) A nemzetiségi 6nkormanyzat muikdédéséhez kapcsolddod, kovetkezé adminisztracios
feladatokat:

a.1. levelezés el6készitése, postazasa,

a.2. testlleti anyagok, jegyz6kdnyvek gépelese,

a.3. az dnkormanyzati munkahoz sziikséges sokszorositas, iktatas, irattarozas,

a.4. elnoki fogaddodra kapcsan felmerild tigyviteli feladatok.

b) A nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi alapjaihoz kapcsolodd, kovetkezd
feladatokat:

b.1. a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési szamlajanak elkllonitett vezetését,
eléirasok szerinti pénziigyi elszamolasokat, nyilvantartasokat,

b.2. a koltségvetés, a zarszamadas jogszabalyi elbirdsok szerinti elfkészitéset, a
végrehaijtas segitéset,

b.3. a telepiilési 6nkormanyzat altal a nemzetiségi Onkormanyzat rendelkezésére
bocsatott forrasok felhasznalasat.

3.) A nemzetiségi dnkormanyzat irattarozasi rendje:

a) A nemzetiségi Onkormanyzat részere kilddtt levelek, szamlak megléete, azok
nyilvantartasa az elndk felel6éssége.

b) Azokrol a szamlakrol, illetve levelekrél, melyekkel a polgarmesteri hivatal
tgyintézdjének is feladata van, masolatot készit, és leadja.

c) A beerkezd és kimend levelek iktatasara a polgarmesteri hivatal jegyz6 altal kijeldlt
Ugyintézéje iktatdo konyvet biztosit. A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke az erkezett és
kimend leveleket beiktatja, melyben fel kell tiintetni az iktatoszamot, a beérkezes vagy
kikuldés datumat, az elb6adot, a targyat, az esetleges hataridoket.

d) A beérkeztetett, iktatott iratok megléter6l a nemzetiségi onkormanyzat eindke
gondoskodik.

4.) A nemzetiségi dnkormanyzat esetleges vallalkozasat a Polgarmesteri Hivatal
szervezetén kivil mikodteti, annak feladataiban a hivatal nem vesz részt.

VIIl. fejezet
Koltségvetés, vagyon

1.) A testiilet sajat hataskorében — a telepiilési dnkormanyzat rendeletében foglalt
keretek kdzo6tt — hatarozza meg:

a) a Njtv.-ben szabalyozottak szerint a telepiilési dnkormanyzat vagyonan belil részére
elkulonitett vagyon hasznalatat, koltségvetését, zarszamadasat,

b) a teleplilési 6nkormanyzat vagyonan belll részére elkulonitett vagyon hasznalatat.

2.) A koltségvetés, a vagyonkezelés és a zarszamadas feladatait a testilet koteles a
vonatkozo pénzigyi és adéjogszabalyok elbirasai szerint végezni.

3.) Atestllet a telepulési koltségvetés tervezetének iddszakaban — minden év januar 31-
ig — a mikoddéséhez szilkséges vagyontargyak és pénzeszk6zdk megjeldlésével igényét
beterjeszti a telepiilesi 6nkormanyzat képviselb-testiletének.



4.) A testulet a részére elkuldnitett vagyon felhasznalasardl évenként, a telepulési
o6nkormanyzat kéltségvetesi rendeletének ismeretében, 15 napon belll a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésében dont.

5.) A nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetés elfogadasa el6tt a telepllésen él6
kisebbség részére kézmeghallgatast tart, ahol az elndk ismerteti a testllet éves terveit,
elképzeléseit.

6.) A testulet mikodésenek peénzigyi feltételeit kulondsen az alabbi forrasokbol
biztosithatja:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) a teleplilési 6nkormanyzat tamogatasa,

c) a sajat bevetelek, vallalkozasi bevételek,

d) a tamogatasok,

e) a vagyonanak hozadéka,

f) az adomanyok,

g) az atvett pénzeszk6zok.

7.) A nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingé vagyon,
amelyet természetes és jogi személyek, illetve jogi személyiség nélkili szervezetek
barmilyen jogcimen a tulajdonaba adtak.

8.) A nemzetiségi O6nkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben a
felelossége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulas mértékét. Vallalkozasa torvényi
feladatainak ellatasat, mikddéset nem veszélyeztetheti.

9.) A nemzetisegi dnkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarolag a
testuleti Glés hataskorebe tartozik.

IX. fejezet®
ALKALMAZOTT JEGYZOI SZABALYZATOK

- 1} Az alkalmazott jegyz6i szabalyzatok felscrolasat a 2. {iiggelék tartalmazza.

X. fejezet
Zaro rendelkezések

1) Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2020. januar 16-an lép hatalyba.

Dunaujvaros, 2020. januar 14.

Benkovics Noéra sk.
DMJV Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata elnéke

Zaradeék:

5 Modositotta a 7/2021.(1.26.) képvisel-testuleti hatarozat 2021. februar 1.-i hatallyal)



Dunatjvaros Megyei Jogl Varos Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatat 2020. januar 14 -én megtartott testlleti tlésén a 18/2020 (1.14)
hatarozataval fogadta el.

Dr. Molnar Attila sk.
aljegyzé
Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék :

A 2020. januar 16. napjatdl hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzat egységes
szerkezetbe lett foglalva a Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata 7/2021.(1.26.) hatarozataval elfogadott, 2021. februar 1. napjatél
hatalyos 1. szamu maodositd okiratban foglaltakkal.

Dunaujvaros, 2021. februar 15.

Dr. Molnar Attila sk. Benkovics Nora sk.
jegyz6 DMJV Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata elndke

Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék :
A 2020. januar 16. napjatol hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat egységes

szerkezetbe lett fogiaiva a Dunatjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata 39/2022.(V.20.) hatarozataval elfogadott médositasokkal.

Dunaujvaros, 2022. junius 9.

Dr. Molnar Attila sk. Benkovics Nora sk.
jegyz6 DMJV Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata elndke



Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék :

A 2020. februar 1. napjatdl hatalyos Szervezeti és Mikddési Szabdlyzat egységes
szerkezetbe lett foglalva a Dunautjvaros Megyei Jogu Varos Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata 8/2023.(1.24.) hatarozataval elfogadott médositasokkal.

Dunaujvaros, 2023. januar 31.
Do VAT ey &

Dr. Molnar Attila Benkovics Néra D05 o
jegyzé DMJV Szerb Nemzetiségi "
Onkormanyzata elndke

Egységes szerkezetbe foglalasi zaradék :

A 2020. februar 1. napjatél hatalyos Szervezeti és Mikodési Szabalyzat egységes
szerkezetbe lett foglalva a Dunaljvaros Megyei Jogl Varos Szerb Nemzetiségi
Onkormanyzata 39/2023.(V.10.) hatarozataval elfogadott médositasokkal.

Dunaujvaros, 2023. majus 31. —
gl
Dr. Molnar Attila Benkovics Néra s
jegyz6 DMJV Szerb Nemzetiségi-—

Onkormanyzata elnéke



1. FUGGELEKS®

Dunatjvaros Megyei Jogti Varos Szerb Nemzetiségi Onkormanyzata névjegyzéke

Benkovics Noéra elnok
Csupity Simon képviseld, elndkhelyettes
Benkovics Ferencne kepviseld

Dunaujvaros, 2021.

BModositotta a 7/2021.(1.26.) képviseld — testlleti hatarozat 2021. februar 1.-i hatallyal



2. fliggelék’
ALKALMAZOTT JEGYZOI SZABALYZATOK

Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Jegyzbje

- 18 /2022.(V.4.) szabalyzata a pénzkezelés szabalyairdl

- 12/2022.(IV.4.) szabalyzata a koltségvetés és a beszamolo dsszeallitasarol

- 16/2022.(IV.4.) szabalyzata az eszkdzok és forrasok értékelésérdl

- 11/2022.(IV.4.) szabalyzata az 6nkdltségszamitas szabalyairdl

- 5/2021.(IX.13.) szabalyzata Dunaudjvaros Megyei Joglt Varos Polgarmesteri
Hivatalaban a gazdalkodasi jogkorék gyakorlasarol

- 13/2022.(IV.4.) szabalyzata a gazdalkodasi folyamatokhoz kapcsolédd bizonylati
rendrol

- 15/2022.(IV. 4.) szabalyzata a szamlarendré!

- 14/2022.(IV. 4.) szabalyzata a szamviteli politikarél

- 4/2022.(11.28.) szabalyzat az 6nkormanyzati tulajdonban lévé felesleges vagyontargyak
feltarasardl, hasznositasardél, valamint selejtezésérél

- 11/2020.(11.17.) szabalyzata a leltarkészités és leltarozas szabalyairol

- 10/2021.(X.29.) szabalyzata Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
bels6 kontrollrendszerének mikodésérol

- 13/2020.(11.17.)szabalyzata a panaszok és kozérdek( bejelentések kezelésének
rendjérol

- 17/2022.(V.2.) szabalyzata Dunaujvaros Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
Bels6 Ellenérzeési Kézikonyveérol

- 14/2021.(X11.2) szabalyzata Dunaudjvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Egyedi Iratkezelési Szabalyzatarol

-3/2022.(11.11.) szabdlyzata Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
kbézbeszerzési  értékhatar  alatti  beszerzései  lebonyolitasaval  kapcsolatos
eljarasrendjérdl

- 24/2020.(V1.5.) szabalyzata Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
kézbeszerzési eljarasainak rendjérdl

- 46/2020.(V11.27.) szabalyzata a reprezentaciés kiadasok teljesitésérdl, elszamolasarol
- &u a kapcsoiddo szaniviteli-, adozasi feladatokrol

7 Beillesztette a 7/2021.(1.26.) képvisels — testuleti hatarozat 2021. februar 1.-i hatallyal



