Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala
pályázatot hirdet

határozatlan időtartamra

közbeszerzési referens munkakör betöltésére

Ellátandó feladatok: közbeszerzési koordinációs feladatok ellátása
· Az önkormányzat és a polgármesteri hivatal éves összesített közbeszerzési tervének elkészítése, bíráló bizottság, valamint közgyűlés elé terjesztéséről való gondoskodás. Közbeszerzések előkészítésével, lebonyolításával kapcsolatos feladatok ellátása A polgármesteri hivatal közbeszerzési ajánlati felhívásai szakmai ellenőrzéséről való gondoskodás. Az önkormányzat és a hivatal közbeszerzési eljárásaiban való közreműködés, a közbeszerzési bíráló bizottság és a munkacsoport üléseinek szervezésével kapcsolatos feladatok ellátása.

Feltételek:

· magyar állampolgárság,

· cselekvőképesség

· büntetlen előélet,

· egyetemi szintű jogász vagy közgazdász szakképzettség; okleveles közigazgatási szakértő szakképzettség, főiskolai szintű igazgatásszervező vagy pénzügyi szakképzettség; műszaki felsőoktatásban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű, a közbeszerzési eljárásokkal összefüggő egyéb végzettség

· közbeszerzési eljárások területén szerzett legalább három éves gyakorlati tapasztalat

· gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások)

Elvárt kompetenciák:

· önálló precíz munkavégzés

· jó írásbeli és szóbeli kifejező készség

· legyen rugalmas és jól terhelhető

Előnyt jelent:

· közigazgatásban való jártasság

· közigazgatási szakvizsga

Illetményre és egyéb juttatásokra vonatkozó tájékoztatás:

Javadalmazás a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint Dunaújváros Megyei Jogú Város Közgyűlése 7/2013.(III.01.) Önkormányzati rendelete alapján kerül megállapításra.
A pályázat benyújtásának módja:

A pályázatot 2015. augusztus hó 31 napjáig Dunaújváros Megyei Jogú Város Jegyzője (Vargáné Dr. Sürü Renáta) címére történő megküldésével (2400 Dunaújváros, Városháza tér 1. „A” épület 201. szoba) kell benyújtani. Kérjük, a borítékon feltüntetni: a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 23746/2015, valamint a munkakör megnevezését: közbeszerzési referens.

A pályázat elbírálásának módja, rendje:

Előzetes szűrés alapján hívjuk be a jelentkezőket, akik személyes elbeszélgetésen vesznek részt. A kiválasztás a polgármester egyetértésével a jegyző döntése alapján történik, melyről a pályázók írásban értesítést kapnak.

A pályázat elbírálásának határideje:
2015. szeptember 20.

A kinevezéssel kapcsolatos egyéb lényeges információ:

A munkakör határozatlan időtartamra, teljes munkaidőre szóló kinevezéssel 6 hónap próbaidő kikötésével az elbírálást követően tölthető be.

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

· 45/2012.(III.20.) Korm.rendelet 1.sz.melléklet szerinti részletes fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

· motivációs levél

· 3 hónapnál nem régebbi hatósági bizonyítvány, mely igazolja a büntetlen előéleten túl, hogy nem áll a munkakörének megfelelő foglalkozástól eltiltás hatálya alatt

· képesítést, szakképesítést, nyelvvizsgát, szakmai gyakorlatot igazoló okiratok másolata

· nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy:

· pályázati anyagának tartalmát és személyes adatait a pályázat elbírálásában részt vevők megismerhetik, kezelhetik

Az állással kapcsolatosan további információt nyújt: Vargáné Dr. Sürü Renáta jegyző

Cím: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1. „A” épület 1. em. 201. szoba

Telefon: (25) 544-218

