Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
a kodzszolgalati tisztviselSkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

7

szamviteli Gigyintéz6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama: Hatdrozatlan idej(i kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidé
A munkavégzés helye: DMJV Polgdrmesteri Hivatala

Gazdasagi FSosztaly
Koltségvetési és Pénzligyi Osztaly,
2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-2.

Ellatand¢ feladatok:

FSkonyvi kontirozas, konyvelés, pénzforgalmi jelentések, mérleg és beszamold 6sszedllitasa

A munkakoérhéz tartozd fébb tevékenységi korok:

Konyveli az 6nkormanyzati f6 fizetési szamla forgalmat. Tarsosztalyok altal rogzitett szerzédések
kontirozasa, konyvelése. Elvégzi a havi, negyedéves, éves zarasi munkalatokat és egyeztetéseket.
Havi, negyedéves adatszolgéltatds a KGR K11 modulon keresztiil a MAK felé. Onkormanyzatot
terheld bérfeladast elkésziti és rogziti a MAK altal kiildétt kényvelési bizonylatok alapjan. A
Gazdaséagi FSosztaly Addosztaly feladasa alapjan konyveli az adds szamlak forgalmat, MAK
finanszirozasi értesité alapjan gondoskodik a kozponti tdamogatdsok konyvviteli rendszerben
torténd rogzitésérdl. Feladatai elldtdsa soran ismeri és alkalmazza az ASP integralt gazdalkodasi
rendszert.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsdra és a juttatasokra a kodzszolgdlati tisztvisel6krél sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint Dunaljvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllése
7/2013. (lll. 01.) onkormanyzati rendelete, valamint Dunaujvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatalanak kozszolgalati Szabalyzatardl szolé 1/2021. (V.7.) jegyzdi utasitas
rendelkezései az iranyadoéak.

Palyazati feltételek:
e  magyar allampolgarsag
o cselekv6képesség
e Dbiintetlen elGélet
o  Kozépfoku szakképzettség (pénzigyi-szamviteli Ugyintézd)
e  Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. allamhaztartasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
. felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
. allamhaztartasi konyvel6 végzettség, mérlegképes konyvels végzettség
o ASP rendszer ismerete




Elvart kompetenciak:
e megbizhatdsag
0nallg, preciz munkavégzés
e problémamegoldas, rugalmassag, j6l terhelhet6ség
e nagyfoku felelGsségérzet

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

e 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében meghatarozott minta szerinti, a
szakmai életutat bemutaté onéletrajz

e motivacios levél

o iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitd okiratok masolata

e 3 hénapndl nem régebbi hatdsagi bizonyitvanyt, mely igazolja a blintetlen el6életen tul,
hogy nem 3ll a munkakdrének megfeleld foglalkozastdl eltiltas hatdlya alatt

e nyilatkozat arrdl, hogy a palydzati anyagot az elbirdldsban résztvevék megismerhetik.

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatdsa

A munkakor betélthet6ségének idépontja:

A munkakor legkordbban a palyazat elbiraldsat kévet6en azonnal betélthet6, 6 hénap prébaidé
kikotésével.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2022. év majus hd 31. nap

A palyazat benyujtasanak médja:

Postai Uton vagy személyesen: DMJV Polgarmesteri Hivatala, 2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1-
2. (,A” éplilet, IV. emelet 410. iroda.) Kérjik a boritékon feltlintetni: ,szamviteli ligyintéz6”

Elektronikus Uton: Szabd Mdrta személyligyi Ggyintézé6 részére, a szabo.marta@dunaujvaros.hu e-
mail cimre lehet a palydzati anyagot megkiildeni.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

Az eljardsban csak a hidnytalan pdlyazati dokumentacidk vesznek részt. Az el6szlirés az 6néletrajz
és a motivacids levél alapjan torténik. A személyes meghallgatdsra behivottak kéziil — a Gazdasagi
FGosztalyvezets javaslata alapjan — a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont a foglalkoztatott
személyérél, melyrdl a palyazok irdsban értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:

2022. év junius hé 10. nap

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:
www.dunaujvaros.hu — 2022. majus 9.
www.kozigallas.gov.hu -2022. majus 9.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacid:

A munkaltatéval kapcsolatban tovébbi informaciét a www.dunaujvaros.hu honlapon szerezhet.

A munkakdr tartalmaval kapcsolatosan tovabbi informaciét Salamonné Pintér Mdénika Gazdasagi
FSosztalyvezetd nyujt a 25/544-320-as telefonszamon.

Az adatkezelés célja: a munkakorre megfelel6 palyazoé kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU
2016/679.szam0 rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély
hozzajaruldsa. Az adatkezelés id6tartama: sikeres palyazd kivalasztasat kovet6 30. nap. Ezt
kovetden a sikertelen palyazati anyagok visszakiildésre kertilnek.
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