Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6lo 2011. évi CXCIX. tdérvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

kozigazgatasi hatésagi uigyintézé6 munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan idejli

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:

DMJV Polgarmesteri Hivatala Kbzigazgatasi Osztaly, 2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.

Ellatandé feladatok:

Jegyz6i hataskérbe tartozé birtokvédelmi Ugyekben a beadott kérelmek alapjan a
birtokvédelmi eljaras lefolytatasa. Ellenérdekl fél nyilatkozatanak bekérése, a felek altal
el6terjesztett bizonyitékok mérlegelése, sziikség esetén helyszini szemle és targyalas
tartasa. Az eljaras lezarasaként hatarozat készitése. Szikség esetén a hatarozat
végrehajtasanak elrendelése. Jogorvoslati kérelem esetén iratanyag felterjesztése a
birésaghoz, illetve végrehajtasi eljarasban a kormanyhivatalhoz.

Hagyatéki Ugyintéz6 feladatkdrben: Elhunyt hozzatartozéjanak személyes meghallgatasa.
TAKARNET rendszer segitségével tajékozddas az drokhagyod ingatlanjairdl. A hagyatékban
érintett tovabbi hozzatartozok felkutatasa. Az érintettek teljes kor(i tajékoztatasa a hagyatéki
elijaras menetérél. Hagyatéki leltar felvétele, add- és értékbizonyitvany megkérése.
Hagyatéki leltar kdzjegyz6 felé tovabbitasa. Kérelemre pdéthagyatéki eljaras lefolytatasa.
Hagyatéki hitelezdk tajékoztatasa. Gyamhatdsagi megkeresés esetén vagyonleltar felvétele
kiskoruak, illetve cselekvOképességet korlatozé gondnoksag ala helyezett személyek
vagyonarol.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenyséqi korok:

birtokvédelmi és hagyatéki feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél
szolé 2011. évi CXCIX. térvény, valamint Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgyllése
7/2013 (Ill.01) o6nkormanyzati rendelete valamint Dunaujvaros Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala kdzszolgalati Szabalyzatardl sz6lo6 1/2021. (V.7.) jegyzdi intézkedés
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekviképesseg,

Buntetlen eléélet,

Fels6oktatasban szerzett kdzszolgalati, gazdasagtudomanyi, természettudomanyi,
bdlcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, miszaki
szakképzettség; vagy felséoktatasban szerzett szakképzettség és informatikai,
ugyviteli, kbzgazdasagi, kdzszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
ugyintézdi vizsga.

= Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa

Juud

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
= Kozigazgatasi alap és szakvizsga megléte,
= Hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat.




Elvart kompetenciak:
= Problémamegoldas, rugalmassag, jol terhelhetéség,
= Onallo, preciz, pontos munkavégzés,
= Magas szint( irasbeli és szébeli kifejez6képesség

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
= részletes fényképpel ellatott szakmai onéletrajz a 87/2019. (1V.23) Korm. rendelet 1.

melléklete szerint megadott tartalommal

Motivacids levél,

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata,

3 hénapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv. 42.§ alapjan, vagy arra

vonatkozé igazolas, hogy a palyazé a palyazata benyujtdsaig az erkdlcsi

bizonyitvanyt kérelmezte,

= a palyazé nyilatkozata, amelyben hozzajarul, hogy palyazati anyagat a palyazat
elbiralasaban résztvevék megismerhessék, illetve abba betekinthessenek,

= a palyazé nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy vele szemben a Kttv. 85-87. § szerinti
Osszeférhetetlenség nem all fenn

= vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére vonatkozd szandéknyilatkozat

vl

A munkakor betélthetéségének idépontja:

A munkakoér legkorabban 2024.01.01. napjatol télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje:

2023. december 8.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét nyuijt:

Radak Kalman kdzigazgatasi osztalyvezet6 a 25/544-337-es telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak moédja:

- postai uton Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Jegyz6je (dr. Molnar Attila) cimére t6rténd
megkuldésével (2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1. ,A” épllet 410. iroda)

Kérjik, a boritékon feltintetni:
- a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: KP/44555/2023.
- a munkakor megnevezesét: kdzigazgatasi hatosagi tgyintézé

- elektronikus uton dr. Ronté Monika személylgyi vezetd6 Ugyintézé részére a
ronto.monika@dunaujvaros.hu e-mail cimen keresztll,

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A hataridén tul benyujtott palyazatokat nem all médunkban figyelembe venni. A palyazatokat
csak akkor tekintjuk érvényesnek és kerilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi jelen
felhivasban feltlintetett formai és tartalmi feltételeknek megfelelnek. A palyazati hataridét
kovetben a kivalasztott jeldlteket személyes interju keretében hallgatjuk meg. A személyes
meghallgatasra behivottak kozll — a személyugyi osztalyvezetd és a kozigazgatasi
osztalyvezetd javaslata alapjan — a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont a
foglalkoztatott személyérdl. A meghallgatasokat kdvetéen valamennyi palyazét értesitjik a
palyazat eredményerél.




A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2023. december 18.

A kinevezéssel kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
e A munkavégzés helye: Fejér megye, 2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér 1.
e Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé
e A kbézszolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
6 honapos prébaiddé kikotésével

A palyazati kiiras kozzétételének helye:
https://dunaujvaros.hu/
KOZSZOLGALLAS Portal

A munkaltatéval kapcsolatos eqyéb Iényeges informacio:

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a https://dunaujvaros.hu/ honlapon
szerezhet.

Az adatkezelés célja: a tisztségre megfeleld palyazé kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja:
EU 2016/679.szamu rendelet 6. cikk 1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély
hozzajarulasa. Az adatkezelés id6tartama: sikeres palyazo kivalasztasat kdvetdé 30. nap. Ezt
koévetden a sikertelen palyazati anyagok visszakuildésre keriinek.



