Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala
munkatársat keres

határozatlan időtartamra

szociális-igazgatási ügyintéző munkakörbe

Ellátandó feladatok: 

· a szociális rászorultságtól függő pénzbeli és természetben nyújtott szociális ellátások iránti kérelmek átvétele, a döntések előkészítése,

· a feladatkörébe tartozó levelek, határozatok, végzések számítógépes programon történő elkészítése,

· a feladatkörére vonatkozó kötelező nyilvántartások vezetése és

· az ügytípusaival kapcsolatos éves statisztikai adatszolgáltatások elvégzése

Feltételek:

· magyar állampolgárság,

· cselekvőképesség,

· büntetlen előélet,

· egyetemi szintű szociológus, pszichológus, szociálpolitikus, jogász; egyetemi vagy főiskolai szintű szociális munkás szakképzettség; főiskolai szintű szociálpedagógus, vagy államigazgatási és szociális igazgatási felsőoktatásban szerzett szakképzettség

Elvárt kompetenciák:

· önálló, precíz munkavégzés,

· jó írásbeli és szóbeli kifejezőkészség
· jó kommunikációs és szervező készség
· gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások)
Az állás betöltésénél előnyt jelent:

· közigazgatási szervnél szerzett gyakorlat
· közigazgatási szakvizsga
Illetményre és egyéb juttatásokra vonatkozó tájékoztatás:

Javadalmazás a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint Dunaújváros Megyei Jogú Város Közgyűlése 49/2003.(XII.19.) önkormányzati rendelete és Dunaújváros Megyei Jogú Város Jegyzője 13/2011. számú Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Köztisztviselőinek Közszolgálati Szabályzata alapján.
A pályázat benyújtásának módja, feltétele:

A pályázatot 2012. év augusztus. hó 10. napjáig Dunaújváros Megyei Jogú Város Jegyzője (Dr. Kukorelli Sándor) címére történő megküldésével (2400 Dunaújváros, Városháza tér 1.) kell benyújtani. Kérjük a borítékon feltüntetni „pályázat 34032/2012 számon szociális igazgatási ügyintézői munkakörre”.

Előzetes szűrés alapján hívjuk be a pályázókat, akik személyes elbeszélgetésen vesznek részt. A kiválasztás a szociális osztályvezető javaslata alapján a jegyző döntése, valamint a polgármester egyetértése alapján történik, melyről a pályázók írásban értesítést kapnak.

A munkakör határozatlan időtartamra, teljes munkaidőre szóló kinevezéssel 6 hónap próbaidő kikötésével 2012. augusztus 21. napjától tölthető be.

A pályázathoz csatolni kell:

· fényképpel ellátott a 45/2012. (III.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti önéletrajzot,

· iskolai végzettséget igazoló dokumentumok másolatát,

· 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt (teljes)

Az állással kapcsolatosan információt nyújt: dr. Nyikomné Gévay Katalin szociális vezető ügyintéző

Telefonszáma: 25/412-211/108;

Elérhetősége: 2400 Dunaújváros, Városháza tér 1.„B” épület fsz. 12. számú szoba 

