Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala
munkatársat keres

határozatlan időtartamra

számviteli ügyintézőimunkakörbe

Ellátandó feladatok: 

-
E-Costat programban könyveli az önkormányzat és a polgármesteri hivatal fizetési számláit és a további önkormányzati bankszámlák forgalmát, melyet havonta zár, és közreműködik az önkormányzat pénzügyi tervének havi teljesítéséről szóló közgyűlési előterjesztés elkészítésében.

-
Az E-Costat integrált számviteli program alapján elvégzi a negyedéves, féléves, éves zárási munkálatokat, K 11 programban KGR adatszolgáltatásban

· Függő, átfutó kiegyenlítő kiadások, bevételek analitikus nyilvántartását vezeti és folyamatosan ellenőrzi azok főkönyvi adatokkal való egyezőségét.

· A költségvetés végrehajtásáról értesíti az igazgatóságokat az első negyedévet érintően összesítve, ezt követően havi rendszerességgel.

· Közgyűlési beszámolókhoz adatot szolgáltat.

Feltételek:

· magyar állampolgárság,

· cselekvőképesség,

· büntetlen előélet,

· középfokú közgazdasági végzettség (érettségi)

· mérlegképes könyvelő végzettség (államháztartási szakon) 

· államháztartási gyakorlat minimum 3 év hasonló munkakörben 

· gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások)

· vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség

Az állás betöltésénél előnyt jelent:

· önkormányzatnál szerzett számviteli tapasztalat.
Elvárt kompetenciák:

· önálló, precíz munkavégzés,

· jó írásbeli és szóbeli kifejezőkészség
· jó kommunikációs és szervező készség
Illetményre és egyéb juttatásokra vonatkozó tájékoztatás:

Javadalmazás a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint Dunaújváros Megyei Jogú Város Közgyűlése 49/2003.(XII.19.) önkormányzati rendelete és Dunaújváros Megyei Jogú Város Jegyzője 13/2011. számú Dunaújváros Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Köztisztviselőinek Közszolgálati Szabályzata alapján.
A jelentkezés benyújtásának módja, feltétele:

A jelentkezést 2012. év VI. hó 30. napjáig Dunaújváros Megyei Jogú Város Jegyzője (Dr. Kukorelli Sándor) címére történő megküldésével (2400 Dunaújváros, Városháza tér 1.) kell benyújtani. Kérjük a borítékon feltüntetni „pályázat számviteli ügyintézői munkakörre”.

Előzetes szűrés alapján hívjuk be a jelentkezőket, akik személyes elbeszélgetésen vesznek részt. A kiválasztás a gazdasági igazgató és adó, költségvetési és pénzügyi osztályvezető javaslata alapján a jegyző döntése, valamint a polgármester egyetértése alapján történik, melyről a pályázók írásban értesítést kapnak.

A munkakör határozatlan időtartamra, teljes munkaidőre szóló kinevezéssel 6 hónap próbaidő kikötésével 2012. szeptember 1. napjától tölthető be.

A jelentkezéshez csatolni kell:

· fényképpel ellátott a 45/2012. (III.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti önéletrajzot,

· iskolai végzettséget igazoló dokumentumok másolatát,

· 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt (teljes)

 Az állással kapcsolatosan további információt nyújt: Dudás Pálné Adó, Költségvetési és Pénzügyi Osztályvezető

Telefonszáma: 25/412-211/203, 2400 Dújv., Városháza tér 1.„A” épület VI. em. 613. 

